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Numero e data della segnatura 
 

Al personale ATA dell’Istituto 

 

Alla DSGA 

 

All’Albo pretorio 

 
 
Oggetto: Bando interno per l’attribuzione degli incarichi specifici A.T.A. per l’a.s. 2023-24. 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 
 

 Visto il PTOF per il triennio 2022-25; 

 Visto l’art.54 del C.C.N.L. 2019-2021 del 18.01.2024; 

 Visto il Piano di lavoro dei servizi generali ed amministrativi a.s. 2023-24, PROT - 0003790 - 
03/10/2023 - II.6 - U; 

 Visto il Contratto integrativo d’istituto per l’a.s. 2023-24 siglato in data 6.12.2023 ove è prevista 
l’attribuzione al personale ATA di incarichi specifici nel rispetto dei profili professionali; 

 Considerato che il numero degli incarichi per l’a.s. 2023-24 è così ripartito per profilo 
professionale: 

 
- Assistenti Amministrativi / Assistenti Tecnici: 

Incarico specifico Numero Importo lordo 
dipendente 

Manutenzione dotazioni tecnologiche e rinnovamento laboratori di informatica dei 

plessi dell'Istituto 

1 € 700,00 

Manutenzioni ordinaria stampanti dei vari plessi e gestione concessioni. 1 € 400,00 

Gestione pratiche smaltimento dei beni in disuso. 1 € 400,00 

- Collaboratori Scolastici: 

Incarico specifico Numero Importo lordo 
dipendente 

Addetto al primo soccorso del plesso di appartenenza 2 € 100,00 

CS scuola dell'infanzia di Songavazzo - assistenza alla persona 2 € 150,00 

Addetto alle piccole manutenzioni del plesso della primaria di Rovetta 1 € 300,00 

Addetto alle piccole manutenzioni del plesso della secondaria di Rovetta 1 € 300,00 
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EMANA 
 
Il presente AVVISO per l'attribuzione degli incarichi specifici per l'A.S. 2023/2024. 
Il personale ATA con contratto a tempo indeterminato o determinato sino al 30 giugno o al 31 agosto, 
interessato all'attribuzione di un incarico, dovrà presentare specifica domanda secondo l'allegato 1 -  
modello di domanda incarichi specifici ATA a.s. 2023-24. 
Al personale beneficiario della prima o seconda posizione economica di cui all'art. 50 del C.C.N.L. del 
29/11/2007, non potranno essere attribuiti gli incarichi previsti dal presente avviso, ai quali verranno attribuiti 
gli incarichi già previsti nel contratto integrativo d’istituto. 

 
Il Dirigente Scolastico, sulla base delle istanze presentate, conferirà gli incarichi secondo i seguenti criteri, 
in ordine di priorità generali: 
 

• Disponibilità degli interessati; 
• Comprovata professionalità specifica; 
• Collaborazione effettiva manifestata allo svolgimento delle attività oggetto dell’incarico; 
• Continuità di servizio. 

 
Le dichiarazioni di disponibilità dovranno pervenire entro lunedì 31 gennaio 2024. 

 
Il Dirigente Scolastico, tenuto conto dei requisiti d'accesso citati nel presente avviso, conformemente a 
quanto previsto in materia in sede di contrattazione integrativa, provvederà alla formulazione di un decreto 
di assegnazione degli incarichi specifici. 
 
Il compenso previsto ed indicato è da considerare al lordo delle ritenute previste a norma di legge; 
L’incarico sarà retribuito a conclusione dell’anno scolastico, mediante Cedolino unico e a valere sui fondi 
appositamente contrattati e stanziati, previa valutazione dello svolgimento effettivo della prestazione. 

 
II presente avviso viene pubblicato all'Albo Pretorio dell’Istituto. 

 

Il Dirigente Scolastico  

Dr Giampaolo Grechi 
Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e 
norme collegate, il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa  
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