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c.a. Docenti I.C. Albano Sant’Alessandro 
A tutti gli interessati 

All’Albo online dell’Istituto 
 

 

OGGETTO: AVVISO PUBBLICO PER REPERIMENTO ESPERTI INTERNI ED ESTERNI AMPLIAMENTO     
  OFFERTA FORMATIVA ANNO SCOLASTICO 2024/2025 – ESPERTO PROGETTO   
  MUSICA SCUOLA PRIMARIA DI ALBANO 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
VISTA  la legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di 

diritto di accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.; 
VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il Regolamento 

recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi della legge 15 marzo 
1997, n. 59; 

VISTO L’art 43- Capacità ed autonomia negoziale - del D.I 129/2018 - recante “Regolamento 
concernente le istruzioni generali sulla gestione amministrativo contabile delle Istituzioni 
Scolastiche”; 

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del 
lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.; 

VISTI  Gli art. 32 e 36, del D. L.vo n° 50 del  2016  e successive modifiche e integrazioni in materia di 
procedure di affidamento di forniture e servizi; 

VISTI Gli art. 48-49-50 del D. L.vo n° 36 del 2023 “Nuovo Codice degli appalti” relativi alle delle 
procedure di affidamento dei contratti pubblici di importo inferiore alle soglie europee, 
individuando gli elementi essenziali del contratto e i criteri di selezione degli operatori 
economici e delle offerte; 

VISTO Il P.T.O.F. 2022-2025, approvato con delibera n. 2 del Collegio dei Docenti del 13.12.2022 e 
ratificato dal Consiglio d’Istituto con delibera n. 46 del 19/12/2022; 

VISTO Il Regolamento dell’istituto scolastico per la disciplina del conferimento per contratto degli 
incarichi al personale esterno approvato con Delibera CDI n. 45 del 22/07/2020; 

VISTO Il PDS per l’a.s 2024/2025 del Comune di Albano Sant’Alessandro; 
ACCERTATA  la necessità di procedere alla individuazione di esperti esterni per l’ampliamento dell’offerta 

formativa come previsto nel PTOF; 
CONSIDERATO CHE tale servizio, per essere efficace, deve essere assicurato da esperti con provata esperienza; 
PRECISANDO    che il fine pubblico da perseguire è il raggiungimento degli obiettivi formativi previsti dal Piano 

dell’Offerta Formativa dell’IC Albano Sant’Alessandro; 

VISTA la disponibilità finanziaria attestata nel Programma Annuale E.F 2024 approvato dal Consiglio 

d’Istituto con delibera n. 82  del 26/01/2024; 
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EMANA 

un Avviso rivolto al personale interno/collaborazione plurime/esterno all’Istituzione Scolastica per il 
reclutamento di ESPERTI PROGETTO MUSICA 

 

con precedenza al personale interno dell’Istituto, in subordine ad altra Istituzione mediante il ricorso all’istituto 
delle cc. dd. “collaborazioni plurime”, in via ulteriormente subordinata a personale dipendente di altre Pubbliche 
amministrazioni e in via residuale a soggetti esterni, mediante contratti di prestazione d’opera e previa 
valutazione comparativa, per prestazioni professionali non continuative per l’anno scolastico 2024/2025 negli 
ambiti di interesse appresso indicati: 

 

AMBITI DI INTERESSE 
 

SCUOLA PRIMARIA DI ALBANO S. ALESSANDRO 
 

PROGETTO/PERIODO OGGETTO INCARICO IMPEGNO ORARIO E CLASSI 
INTERESSATE 

COMPENSO 
LORDO 
STATO 

MASSIMO 
 
 
 

PROGETTO 

MUSICA 

Consolidare l’apprendimento dell'aspetto 
ritmico/musicale 
Intrecciare abilità diverse con la vocalità e la 
struttura dei brani.  
Accrescere nell’alunno l’autostima e stimolare 
la fiducia nelle proprie capacità. 
Favorire la socializzazione e la collaborazione 
e la gestione dei compiti assegnati.  

 

 

Classi 4A, 4B, 10h 
per classe+1h  
programmazione/lezione aperta 

 
 

Tot. h. 22 

 
 
 

€ 875,00 

 
 

 

L’importo sopra indicato è da intendersi lordo, omnicomprensivo di IVA o IRAP/R.A., se dovuta, e di ritenute erariali ed 
assistenziali sia a carico del dipendente che dell’Amministrazione. 
Il compenso sarà liquidato dietro presentazione di NOTULA o, se in possesso di partita IVA, di FATTURA ELETTRONICA. 
 

MODALITÀ DI PARTECIPAZIONE E REQUISITI CULTURALI E PROFESSIONALI: 
 

Gli aspiranti dovranno far pervenire la domanda di partecipazione alla selezione: 
- in busta chiusa mediante consegna a mano o tramite servizio postale al seguente indirizzo: VIA DANTE ALIGHIERI, 

13 – 24061 – ALBANO SANT’ALESSANDRO (BG). 
Sul plico contenente la domanda dovrà essere indicato il mittente e la dicitura BANDO ESPERTO PROGETTO 
MUSICA; 

- tramite posta elettronica certificata all’indirizzo bgic817006@pec.istruzione.it e indicando nell’oggetto BANDO 
ESPERTO PROGETTO MUSICA; 

- Non saranno considerate valide le domande inviate a mezzo posta elettronica ORDINARIA. 
Per le richieste inviate a mezzo posta non farà fede la data del timbro postale, ma la data di consegna. 
Le domande dovranno pervenire entro e non oltre le ore 12:00 del giorno 26 NOVEMBRE 2024. 

1. Per l’ammissione alla selezione occorre: 
- essere in possesso di cittadinanza italiana o di uno degli stati membri dell’Unione Europea o paesi Terzi 

(D.Lgs 30/03/2001, n. 165 art.38 e Legge 06/08/2013 n. 97 art. 7 comma 3-bis); 
- godere dei diritti civili e politici; 
- non avere riportato condanne penali e non essere destinatari di provvedimenti che riguardano 

l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel 
casellario giudiziario; 

- essere a conoscenza di non essere sottoposto a procedimenti penali. 
2. Dovranno essere allegati: 

- Curriculum Vitae in formato europeo dal quale risulti il possesso dei requisiti culturali e professionali 
necessari, nonché dei titoli validi posseduti; 

- Proposta progettuale dettagliata (attività, tempi, modalità etc.); 
- Domanda di partecipazione secondo i moduli 1/A, 1/B, a seconda della propria posizione (partecipazione 

individuale o associata) debitamente compilati, allegati al presente avviso; 
- Offerta economica secondo i moduli 2/A, 2/B, a seconda della propria posizione (partecipazione individuale 

o associata) debitamente compilati, allegati al presente avviso; 
- Dichiarazione titoli a seconda del progetto a cui si intende partecipare; 
- Copia del documento d’identità e del codice fiscale; 

- Eventuale altra documentazione utile; 
- Patto d’integrità allegato, debitamente compilato; 
3. La selezione delle domande sarà effettuata da un’apposita commissione nominata dal dirigente scolastico e si 

atterrà ai punteggi attribuiti secondo i criteri specificati in allegato. 
4. Gli esiti della selezione saranno comunicati agli esperti prescelti e la graduatoria relativa sarà pubblicata all’albo 

della scuola. 
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5. L’Istituzione scolastica si riserva il diritto di invitare, tra gli altri, anche esperti e/o Associazioni di comprovata 
esperienza o qualità formativa di cui abbia avuto testimonianza in precedenti collaborazioni con l’Istituto. 

6. L’Istituto si riserva di procedere al conferimento dell’incarico anche in presenza di una sola domanda pervenuta, 
ma solo se pienamente rispondente alle esigenze progettuali. 

7. L’Istituto può non assegnare l’incarico se non si ritengono validi titoli di studio e/o competenze presentate. 
8. Gli aspiranti dipendenti della Pubblica Amministrazione o da altra amministrazione dovranno essere autorizzati 

dalla propria dirigenza e la stipulazione del contratto sarà subordinata al rilascio di detta autorizzazione. 
9. In caso di sopravvenute esigenze, l’Istituto si riserva di non procedere all’affidamento degli incarichi in caso di 

mancata attivazione dei corsi previsti o di variare il numero delle ore inizialmente programmate dal progetto. 
10. Il Dirigente Scolastico, in base alle prerogative affidatele dalla normativa, sottoscrive la convenzione con gli esperti. 

L’entità massima del compenso è quella prevista dal presente bando. 

11. La durata dell’incarico è quella prevista dalla tabella descrittiva dei progetti. L’incarico non costituisce rapporto di 
impiego e il compenso spettante sarà erogato al termine della prestazione, fatte salve cause di forza maggiore non 
direttamente imputabili all’Istituto, previa presentazione della relazione finale e della dichiarazione dettagliata 
delle ore prestate. 

12. OBBLIGHI DEL PROFESSIONISTA: Il professionista, nell’espletamento delle attività, è tenuto a: 
- svolgere le attività finalizzate al raggiungimento degli obiettivi previsti. 
- rispettare quanto previsto dal Regolamento UE 679/2016 in materia di privacy; 
- produrre obbligatoriamente la documentazione richiesta, compilata in maniera puntuale, chiara e precisa 

relativamente all’attività svolta, anche ai fini dei controlli successivi; 
- collaborare con il Dirigente scolastico, con i docenti coinvolti; 
- Presentare resoconto scritto delle attività al Dirigente Scolastico; 
- Attenersi ai protocolli di sicurezza in essere nell’istituto ed a eventuali disposizioni. 

13. Accesso agli atti: l’accesso agli atti da parte dei partecipanti, potrà avvenire ai sensi della legge 7 agosto 1990, n. 

241 art. 22 e successive modifiche ed integrazione, secondo la modulistica pubblicata nel sito dell’Istituto. 
14. Natura dell’incarico: 

L’oggetto dell’incarico da affidare si configura come prestazione di lavoro autonomo ai sensi dell’art.2222 e 
seguenti del Codice Civile, senza vincolo di subordinazione, da svolgersi nel rispetto delle direttive fornite dal 
Dirigente Scolastico incaricato della procedura di selezione. 

15. Stipula contratto: 
I candidati, individuati ai sensi del presente bando, saranno invitati a presentarsi presso l’Ufficio della Segreteria 
dell’Istituto per il perfezionamento dell’incarico. 

16. Luogo di svolgimento dell’incarico: 
La prestazione professionale dovrà essere svolta nel plesso Scuola primaria di Albano Sant’Alessandro. 

17. Controversie: per eventuali controversie relative alla Gara, qualora non fosse possibile ricomporle in accordo tra 
le parti, sarà fatto ricorso al Foro competente per territorio della Scuola. 

18. Trattamento dei dati. 
Ai sensi degli artt. 13 e 14 del Regolamento UE 679/2016, («Regolamento (Ue) 2016/679 del Parlamento Europeo 
e Del Consiglio del 27 aprile 2016 relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati 
personali, nonché alla libera circolazione di tali dati il cui conferimento è richiesto ai fini della gara, si precisa che 
titolare del trattamento è l’IC Albano Sant’Alessandro. Il Responsabile della protezione dei dati all’interno 
dell’istituzione scolastica è il dott. Luca Corbellini, mail dpo@agicomstudio.it. 

19. Nominativi dei responsabili: 
Responsabile del procedimento è il Dirigente Scolastico Dott. Aroldo Naselli. 
Responsabile dell’Istruttoria è il Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi: sig.ra Maria Teresa Dentella. 

20. Clausola di salvaguardia 
Come previsto dall’art. 1, comma 17 della L. 6 novembre 2012, n. 190 (Disposizioni per la prevenzione e la 
repressione della corruzione e dell’illegalità nella pubblica amministrazione), il mancato rispetto delle clausole 
contenute nei protocolli di legalità o nei patti di integrità costituisce causa di esclusione dalla gara. 
Il presente avviso di gara è reperibile presso l’Ufficio di segreteria e sul sito internet della scuola 
www.icalbano.edu.it – sezione Albo Pretorio on line e Amministrazione trasparente sottosezione “Bandi di gara 
e    contratti” Atti dell’amministrazione. 
Eventuali chiarimenti potranno essere richiesti presso l’Ufficio di Segreteria. 

Allegati: 

1. Tabella di auto-valutazione titoli. 

2. Modulo 1/A: partecipazione a cura del concorrente in forma individuale 
3. Modulo 1/B: partecipazione a cura del concorrente in forma associativa/cooperativa 
4. Modulo 2/A: offerta economica a cura del concorrente in forma individuale 
5. Modulo 2/B: offerta economica a cura del concorrente in forma associativa/cooperativa 
6.  Patto d’integrità 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Aroldo Naselli 
(firmato digitalmente ai sensi del CAD) 
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MODULO 1/A 
 

Avviso di selezione pubblica per titoli per il conferimento degli incarichi per prestazioni professionali non 
continuative per l’anno scolastico 2024/2025 (da riprodurre a cura del concorrente in forma individuale) 

 
 

DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ALLA GARA 
 

AL DIRIGENTE SCOLASTICO 
DELL’ISTITUTO 
COMPRENSIVO  di ALBANO 
S.ALESSANDRO 

 
 
 

Il/La sottoscritto/a ……………………………………………………………………………………………………..……………………………… 
 

Nato/a a ………..………………………………………………..………………………… il …………………………………………………………… 
 

Codice Fiscale…………………………………………………………… Residente a …………………………………………………………… 
 

Indirizzo …………………………………………………………………..…………… telefono …………………………………………………… 
 

cell. …………………………..……………..……E-mail ……………………………………………………….………………………………………. 
 

Status professionale………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 

Status/regime fiscale………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 

Partita IVA …………………………………………………………………………………………………………….………..……………….……………. 
 

Con sede legale al seguente indirizzo ……………………………………………………..…………………………………….……………….. 
 

telefono…………………………………………….E-mail ……………………………………………….………………………………………..……… 
 

CHIEDE 
di partecipare alla procedura di individuazione per il Progetto 

 

(TITOLO) ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

di cui all’AVVISO PUBBLICO del    
 

 

 

DICHIARA 
sotto la propria responsabilità di: 

 

⋅ essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione Europea o paesi 
Terzi (D.Lgs 30/03/2001, n. 165 art.38 e Legge 06/08/2013 n. 97 art. 7 comma 3-bis) 

⋅  godere dei diritti politici; 
⋅ non aver riportato condanne penali e non essere destinatari di provvedimenti che riguardino 

l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel 
casellario giudiziale; 

⋅ non essere sottoposto a procedimenti penali; 



⋅ di prestare servizio presso l’istituto .................................................................................................... con il 

profilo di ……………………………………………………… con incarico di................................................................... ; 

⋅ di essere dipendente di altra Amministrazione (indicare quale) …………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…; 

⋅ di non essere dipendente di Amministrazioni Pubbliche; 

⋅ Il/la sottoscritt si impegna a svolgere l’incarico senza riserve e secondo il calendario approntato 

dall’Istituto; 

⋅ Il/la sottoscritt autorizza al trattamento dei dati personali, ai sensi della normativa vigente; 

⋅ Il/la sottoscritt dichiara di essere a perfetta conoscenza di tutti i termini del presente avviso; 

che accetta senza riserve. 

 
Allega alla presente domanda: 

⋅ Curriculum vitae in formato europeo 
⋅ Proposta progettuale di cui al punto 3 del bando. 

 
 

DATA  Firma     



Modulo 1/B 

 
Avviso di selezione pubblica per titoli per il conferimento degli incarichi per prestazioni professionali non 
continuative per l’anno scolastico 2024/2025 (da riprodurre a cura del concorrente in forma 
associativa/cooperativa) 

 
 

DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ALLA GARA 
 

AL DIRIGENTE SCOLASTICO 
DELL’ISTITUTO 
COMPRENSIVO di ALBANO S. 
ALESSANDRO 

 
 

Il/La sottoscritto/a ……………………………………………………………………………………………………..……………………………… 
 

Nato/a a ………..………………………………………………..………………………… il …………………………………………………………… 
 

Codice Fiscale…………………………………………………………… Residente a …………………………………………………………… 
 

Indirizzo …………………………………………………………………..…………… telefono …………………………………………………… 
 

cell. …………………………..……………..……E-mail ……………………………………………………….………………………………………. 
 

In qualità di rappresentante legale/titolare 
 

della associazione/cooperativa……………………………………………………………………………………………………….………… 
 

con sede legale al seguente indirizzo ……………………………………………………..…………………………………….………………. 
 

Codice fiscale / partita IVA ……………………………………………………………………………………………………………………………. 
 

telefono…………………………………………………….E-mail ………………………………………………………………………………..……… 
 

CHIEDE 
 

di partecipare alla procedura di individuazione per il Progetto 
 

(TITOLO) ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

di cui all’AVVISO PUBBLICO del    
 

 

A tal fine dichiara che l’esperto individuato è il/la Signor/Signora……………………………………………………………………. 
 

Nato/a a ………..………………………………………………..………………………… il ………………………………………… 
 

Codice Fiscale…………………………………………………………………………….…………………………………………….. 
 

Status professionale…………………………………………………….Titolo di studio………………………………………………………….. 
 

telefono……………………………fax………………………………….E-mail …………………………………………………………………..……… 
 
 

A tal fine allega: 



 curriculum vitae in formato europeo dell’esperto individuato 

  proposta progettuale (attività, modalità ecc) nella quale si garantisce la prestazione professionale on 
line in caso di sospensione delle lezioni in presenza 

 l’offerta completa di compenso orario richiesto per la prestazione d’opera e/o forfait; 

 referenze dell’associazione/cooperativa 

 dichiarazione al trattamento dei dati, ai sensi della normativa vigente a cura 
dell’associazione/cooperativa 

 dichiarazione a firma dell’esperto al trattamento dei dati personali ai sensi della normativa vigente 

 altra documentazione utile alla valutazione (specificare)   
 

Il/la sottoscritto/a 
 

DICHIARA 
sotto la propria responsabilità di: 

 

⋅ essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione Europea o paesi 
Terzi (D.Lgs 30/03/2001, n. 165 art.38 e Legge 06/08/2013 n. 97 art. 7 comma 3-bis) 

⋅ godere dei diritti politici; 
⋅ non aver riportato condanne penali e non essere destinatari di provvedimenti che riguardino 

l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel 
casellario giudiziale; 

⋅ non essere sottoposto a procedimenti penali; 
⋅ Il/la sottoscritt si impegna a svolgere l’incarico senza riserve e secondo il calendario approntato 

dall’Istituto; 
⋅ Il/la sottoscritt autorizza al trattamento dei dati personali, ai sensi della normativa vigente; 
⋅ Il/la sottoscritt dichiara di essere a perfetta conoscenza di tutti i termini del presente avviso; 

che accetta senza riserve. 
 
 
 

DATA   
 

 

Firma (con timbro se trattasi di associazione/cooperativa)    



Modulo 2/A 
 

Avviso di selezione pubblica per titoli per il conferimento degli incarichi per prestazioni professionali non 
continuative per l’anno scolastico 2024/2025 (da riprodurre dal concorrente in forma individuale) 

 

OFFERTA 
 
 

Il/La sottoscritto/a ……………………………………………………………………………………………………..……………………………… 
 

Nato/a a ………..………………………………………………..………………………… il …………………………………………………………… 
 

Codice Fiscale…………………………………………………………… Residente a …………………………………………………………… 
 

Indirizzo …………………………………………………………………..…………… telefono …………………………………………………… 
 

cell. …………………………..……………..……E-mail ……………………………………………………….………………………………………. 
 

Status professionale………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 

Status/regime fiscale………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 

Partita IVA …………………………………………………………………………………………………………….………..……………….……………. 
 

Con sede legale al seguente indirizzo ……………………………………………………..…………………………………….……………….. 
 

telefono…………………………………………….E-mail ……………………………………………….………………………………………..……… 
 

O F F R E 
 

Per l’avviso di selezione pubblica per titoli per il conferimento degli incarichi per prestazioni professionali 

non continuative per l’anno scolastico 2024/2025 ...................................................................................... , 

le proprie prestazioni professionali al costo orario di €… ................. (IVA inclusa e comprensivo di tutti gli 
 

oneri) e al costo complessivo di € ........................................... (IVA inclusa e comprensivo di tutti gli oneri) 

 
 

E le seguenti risorse aggiuntive: 
 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 
 
 
 

DATA  Firma    
 
 
 
 
 

 

 



Modulo 2/B 

Avviso di selezione pubblica per titoli per il conferimento degli incarichi per prestazioni professionali non 
continuative per l’anno scolastico 2024/2025 (da riprodurre a cura del concorrente in forma 
associativa/cooperativa) 

 
 

OFFERTA 
 

Il/La sottoscritto/a ……………………………………………………………………………………………………..……………………………… 
 

Nato/a a ………..………………………………………………..………………………… il …………………………………………………………… 
 

Codice Fiscale…………………………………………………………… Residente a …………………………………………………………… 
 

Indirizzo …………………………………………………………………..…………… telefono …………………………………………………… 
 

cell. …………………………..……………..……E-mail ……………………………………………………….………………………………………. 
 

In qualità di rappresentante legale/titolare 
 

della associazione/cooperativa……………………………………………………………………………………………………….………… 
 

con sede legale al seguente indirizzo ……………………………………………………..…………………………………….………………. 
 

Codice fiscale / partita IVA ……………………………………………………………………………………………………………………………. 
 

telefono…………………………………………………….E-mail ………………………………………………………………………………..……… 
 
 

O F F R E 
 

Per l’avviso di selezione pubblica per titoli per il conferimento degli incarichi per prestazioni professionali 

non continuative per l’anno scolastico 2024/2025 .......................................................................................... , le 

proprie prestazioni professionali al costo orario di € ................... (IVA inclusa e comprensivo di tutti gli oneri) 
 

e al costo complessivo di € ............................... (IVA inclusa e comprensivo di tutti gli oneri) 

 
 

E le seguenti risorse aggiuntive: 
 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 
 

 
DATA   

 

Firma (con timbro se trattasi di associazione/cooperativa)    
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