PROCEDIMENTI AMMNISTRATIVI ISTITUTO COMPRENSIVO E.
DONADONI - SARNICO

PROCEDIMENTO TERMINI DI UNITA NOMINATIVO NOMINATIVO TITOLARE DOCUMENTI DA MODALITA LINK DI MODALITA PER
AMMINISTRATIVO CONCLUSION ORGANIZZATIV DEL DEL POTERE ALLEGARE ALL’ISTANZA ACQUISIZIO ACCESSO AL L’EFFETTUAZIONE
(BREVE E A RESPONSABILE RESPONSABILE SOSTITUTIVO E MODULISTICA NE SERVIZIO ON DI PAGAMENTI
DESCRIZIONE E RESPONSABIL DEL DEL INFORMAZIO LINE (SE (SE NECESSARI)
RIFERIMENTI E PROCEDIMENT PROVVEDIMEN NI ESISTENTE)
NORMATIVI DELL’ISTRUTTORIA O (RECAPITI) TO FINALE
UTILI)
Dirigente Scolastico | Dirigente Scolastico . . T Sito web
RILASCIO DEL NULLA Entro 3 gg dalla Ufficio Alunni Nicoletta Vitali Nicoletta Vitali Be?lg?negtlfatAr?—zia Modulistica qus?ao??'muz'on https'//wvé’w"‘:dona no
OSTA AL presentazione Ass-.te (graziani tel reperibile presso - onisarnico.edu.it/sc
TRASFERIMENTO DEGLI della richiesta Amm.va bgic87300e@istruzion | bgic87300e@istruzion 035284214 ufficio alunni o +39 uola-
ALUNNI Consoli .t &t usp.bg@istruzione scaricabile dal sito 035-910446 famiglia/modulistica
Giuseppina . -
| genitori/
Dirigente Scolastico | Dirigente Scolastico - . . . MIUR
CONVALIDA emoi MIUR Uficio Alunni Nicoletta Vitali Nicoletta Vitali pongeme Al 2icB7300e@ISIUZON | ity /jwww istruzi
ISCRIZIONI ALUNNI pgr Ass-.te (graziani tel Compilazione form - one.it/iscrizionio no
per _ ic87 istruzi ic87 istruzi . .
iscrizione érgr:r;c\;l? bgic8 SOsziCtaDls ruzion bgic8 SOsziCta,Dls ruzion 035284214 on line . 21%446 nline
. . — — usp.bg@istruzione -
Giuseppina p-bg@ i
CONVALIDA ISTANZA Utficio Alunmi D'”,\?iec’gtlitf;%'i?;ti'co D'”,\?iec’gtlitf;%'i?;ti'co Dirigente AT bgic87300e@istruzion MIUR
DEL GENITORE DI NON Tempi MIUR IAIss- tg ' Bergamo Patrizia Compilazione form e.it http://lwww.istruzi
AVVALERSI per Amm.va bgic87300e@istruzion | baic87300e@istruzion Graziani tel on line one.it/iscrizionio no
DELL’INSEGNAMENTO iscrizione oo = e 4 ~ 035284214 +39 nli ne
DELLA RELIGIONE ~Onsol == == usp.bg@istruzione 035-910446
CATTOLICA Giuseppina i
Dirigente Scolastico | Dirigente Scolastico .- ) . .
EMANAZIONE _ o Nicoletta Vitali Nicoletta Vitali ponngene AT baic87300e @istruzion
PROVVEDIMENTO Gg / dall’avvio Consiglio di er(g;]am_o _atr||2|a e.it
DISCIPLINARE del Classe e baic87300e@istruzion | baic87300e@istruzion ngzz'gz'zii +39 no
ALUNNI procedimento Dirigente e.it e.it _ _
Scolastico - - usp.bg@istruzione 035-910446
i
Commissione
Interr_1a Dirigente Scolastico | Dirigente Scolastico Dirigente AT bgic87300e@istruzion
ASSEGNAZIONE ALUNNI Entro linizio dell’ Formazione Nicoletta Vitali Nicoletta Vitali Bergamo Patrizia e.it
ALLE CLASSI ntro Tamizio deta.s Classi Graziani tel
Ufficio alunni | bqic87300e@istruzion | bgic87300e@istruzion 035284214 +39 no
Ass-.te it it usp.bg@istruzione 035-910446
Amm.va i
Consoli
Giuseppina
Dirigente Scolastico | Dirigente Scolastico o . . - Sito web
CONVALIDA RICHIESTA Immediata Ufficio Alunni Nicoletta Vitali Nicoletta Vitali Be[r)”e;?neom:a’ta\r-irzia Modulistica bqncS?SO%e;C?ustruzuon https.//wv(\j/w.lcdona
ESONERO ALUNNI DALLE dalla Ass-.te Cgraziani tel reperibile presso - onisarnico.edu.it/sc
LEZIONI DI EDUCAZIONE protocollazione Amm.va bgic87300e@istruzion | bgic87300e@istruzion 035284214 ufficio alunni o +39 uola- no
FISICA certificato .ConSO!I e.it e.it usp.bg@istruzione scaricabile dal sito 035-910446 famiglia/modulistica
medico Giuseppina . -
A genitori/
: Dirigente Scolastico | Dirigente Scolastico - . : :
CONVALIDA Immediata dalla Ufficio Alunni Nicoletta Vitali Nicoletta Vitali Dirigente AT Modulo e Pl
PARTECIPAZIONE protocollazione Ass. te Bergamo Patrizia autorizzazione e.it
ALUNNI A GIOCHI richiesta e Amm.va baic87300e@istruzion | baic87300e@istruzion Graziani tel consegnato dai no
SPORTIVI E certificato medico e 4 . 4 . 035284214 docenti e +39
Consoli = = usp.bg@istruzione certificazione 035-910446
STUDENTESCHI Giuseppina i medica
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Dirigente Scolastico

Dirigente Scolastico

- . . o Nicoletta Vitali Dirigente AT Modulistica bgic87300e@istruzion
ENUNGIA INEORTUNI dlirrtro 48 ore Ufflzlsosib\tlgnm Nicoletta Vitali Bergamo Patrizia reperibile presso e.it
o ' . . : bgic87300e@istruzion Graziani tel ufficio alunni
ALUNNI ricevimento Amm.va bQgic87300e@istruzion - no
del certifcato Consoli e.it &l 035284214 M +39
. . . = usp.bg@istruzione Certificazione 035-910446
medico Giuseppina i medica
Collegio sit b
Docenti iri ' iri ' . . . . Ito we
Consiglio di D'r;\?iigtlgtfgs/'i?;ti'co D”;\?iigtlgtf‘;%'i?;ti'co Dirigente AT bgic87300e@istruzion | https://www.icdona
ADOZIONE LIBRI DI TEMPISTICA classe Ufficio Begf‘argizmzl'z'a et omsamic%,edu_msc
TESTO MIUR Alunni bgic87300e@istruzion | bgic87300e@istruzion - u ola-famiglia/libri- no
Ass-.te Amm.va e.it e.it 0352.84214. *39 "7 di- testo/
Consoli - - usp.bg@istruzione 035-910446 g et
Giuseppina N
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Dirigente Scolastico

Dirigente Scolastico

i . . o . o Dirigente AT bgic87300e@istruzion
...ggdalricevimentoda Ufficio Alunni Nicoletta Vitali Nicoletta Vitali Bergamo Patrizia et
10 RILASCIO DIPLOMI te di AT Ass-.te Graziani tel
g?ereGAI\MO Amm.va bqic87300e@istruzion | bgic87300e@istruzion 035284214 — +39 no
i it it
Consoli &L et usp.bg@istruzione 035-910446
Giuseppina i
DSGA Dirigente Scolastico L . . .
. . . g R Dirigente AT bQgic87300e@istruzion
" PUBBLICAZIONE Izg;?az;t;gr?ga Ufflzlé)sibxtlgnm Carmelo Lo Conte Nicoletta Vitali Bergamo Patrizia e.it Registro
DOCUMENTI DI dello scrutinio Amm.va bgic87300e@istruzion | bgic87300e@istruzi Graziani tel elettronico
VALUTAZIONE Consoll d ~ B IstuzIon 035284214 +39 area riservata no
- ! =1 = IS b ‘Str 'one 035'910446 t i
Giuseppina usp g@li uzi genitori
Entro 7 gg.giorni
dalla acquisione
AUTORIZZAZIONE, SU della delibera del - Dirigente Scolastico | Dirigente Scolastico o : . -
ISTANZA DEI GENITORI, CDI al Piano CO%ftfg:\%icl)ita Nicoletta Vitali Nicoletta Vitali Be?lraI\?negtlfatAr-irzia bq|c8730%ei(f;o|struz|on
12 ALLA PARTECIPAZIONE A Annuale Uscite Ass te Ggraziam tel Modulo =
USCITE DIDATTICHE E Dldattlc_he e Viaggi Amm. Vo bgic87300e@istruzion | bgic87300e@istruzion 035284214 autorizzazione +39 no
VIAGGI DI ISTRUZIONE di Istruzione e dalla ' e.it e.it . . consegnato dai
Carlo usp.bg@ist g 035-910446
acquisizione della . p.bg&Isiruzione docenti )
autorizzazione Longobardi !
Genitori
DSGA Dirigente Scolastico - . . .
Dirigente AT bqic87300e@istruzion
CONFERMA/MANCATA Entro il 31/08 di Carmelo Lo Conte Nicoletta Vitali Berga%m Patrizia e.it
45 CONFERMA IN RUOLO ogni anno o altri Lirlele: pieirse male Graziani tel o
PERSSSI@IIE_ET?TA E termini per pers. ata qu8730%ei(t@|stru2|on bQ|08730%ei(fD|stru2|on 035284214 +39 no
— I usp.bg@istruzione 035-910446
i
c [I)SEAC ¢ Dlrlg_ente SCOI_aSt_ICO Dirigente AT bgic87300e@istruzion
14 EMANAZIONE PIANO Entro 15 gg. DSGA armelo Lo Lonte Nicoletta Vitali Bergamo Patrizia eit
ANNUALE ATTIVITA’ ATA giorni Lo Conte . . : . . . Graziani tel
dall’inizio a.s. Carmelo qu8730%ei(t@|stru2|on bQ|08730%ei§@|stru2|on 035284214 +39 no
= = usp.bg@istruzione 035-910446
§
DSGA Liigeiits seslaztes Dirigente AT bgic87300e@istruzion
5 CONFERMA E Entro 1 g DSGA Carmelo Lo Conte Nicoletta Vitali Bergamo Patrizia e.it
PROROGA ntro 1 giorno Lo Conte _ . : baic87300e@istruzi Graziani tel
PERSONALE ATA Carmelo baie87300e@istruzion (ERSEEESR R 035284214 +39 no
— — usp.bg@istruzione 035-910446
j
Dirigente Scolastico | Dirigente Scolastico - ] : :
. o . o i
EMANAZIONE Nicoletta Vitali Nicoletta Vitali Dirigente AT bqic87300e@istruzion
2q Bergamo Patrizia e.it
16 PROVVEDIMENTI Come da Dirigente Graziani tel
DISCIPLINARI DOCENTI normativa scolastico bgic87300e@istruzion | bgic87300e@istruzion 035284214 +39 no
i it it
ED ATA vigente et el usp.bg@istruzione 035-910446
j
Dirigente Scolastico | Dirigente Scolastico Dirigente AT baic87300e@istruzion
. Nicoletta Vitali Nicoletta Vitali g i :
17 ASSEGNAZIONE Entro 12 Dirigente Bergamo Patrizia e.it
DOCENTI ALLE giorni Scolastico . . . . : : Graziani tel
CLASSI dall’inizio a.s. bQ|0873O(2:,.i(?|stru2|on bQ|0873O(2:,.i(?|stru2|on 035284214 +39 no
- - usp.bg@istruzione 035-910446
j
Dirigente Scolastico | Dirigente Scolastico - . . .
. g o g o Dirigente AT bgic87300e@istruzion
18 EMANAZIONE PIANO mmediata dopa Dirigente Nicoletta Vitali Nicoletta vitali Bergamo Patrizia et
ANNUALE ATTIVITA’ DOCENTI PP ; . Scolastico . . . . . . Graziani tel
del Collegio dei bgic87300e@istruzion | bgic87300e@istruzion 035284214 - +39 no
docenti et ol 035-910446

usp.bg@istruzione
i
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DSGA

Dirigente Scolastico

Modulistica

g N Dirigente AT g bgic87300e@istruzion
DENUNCIA INFORTUNI Entro 48 ore DSGA Carmelo Lo Conte Nicoletta Vitali Bergamo Patrizia rep_e_r|b|le presso et
19 DOCENTI ED ATA dal Graziani tel M (L
ricevimento Lo Conte bgic87300e@istruzion | bgic87300e@istruzion e no
i Carmelo : - 035284214 - . +39
del certifcato et et 6@ Certificazione 035-910446
medico usp.bg Iis ruzione medica
UKIS(:% [:'Jo‘er;srgr:/aele CarmeIIDOSS:Conte D|r|g'ente SCOI,aSt,'CO Dirigente AT bqic87300e@istruzion
CONFERIMENTO Contestuale alla YA Nicoletta Vitali Bergamo Patrizia et
20| |NCARICHI DI presa di Consoli Paola e Graziani tel
SUPPLENZA DOCENTI ED servizio SCOgE;T;g“O RicB7300e@istruzion | baicB7300e@istruzion 035284214 +39 no
ATA — = 035-910446

usp.bg@istruzione
§
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Periodo

DSGA

Dirigente Scolastico

. . g N Dirigente AT bgic87300e@istruzion
presentazione Ufficio personale Carmelo Lo Conte Nicoletta Vitali Bergamo Patrizia o
21 RICOSTRUZIONI DI domanda 01/09 - Ass.te Amm.va Graziani tel =
CARRIERA 31/12 <_3“ 0_gni anno. Consoli Paola bgic87300e@istruzion | bgic87300e@istruzion 035284214 - +39 no
Trasm|ssi||one entro elt edt usp.bg@istruzione 035-910446
28/02 anno !
successivo
Entro 15 giorni UKIS(;'% ;?A\ergsrﬁr:/aele DSGA Dlrlg_ente SCOl_aSt_'CO Dirigente AT pg?r?il':gz“ggcenti bgic87300e@istruzion
REDAZIONE dalla data di Gl Carmelo Lo Conte Nicoletta Vitali Bergamo Patrizia . e.t
22 . Consoli Paola e o ed ata mediante
EIRARIIAIOI termine per Scognamiglio ' ' ' bai [ [ Crrerien) (1 circolare interna
INTERNE DOCENTI domanda ghiarag b0|c8730(lei(f;blstru2|on Q|c8730(lei(f;b|stru2|on 035284214 +39 no
ATA trasferimento = — usp.bg@istruzione 035-910446
j
Ufficio personale DSGA Dirigente Scolastico oo . . .
: Ass.ti Amm.ve Carmelo Lo Conte Nicoletta Vitali Dirigente AT Modulistica baic87300e@istruzion |y istruzione.it/
ISTRUZIONE Entro il g Bergamo Patrizia . e.it - .
23 . Consoli Paola e - presente in istanzeonline
GRADUATORIE | - 1I- 1II termine Sescar e bgic87300e@istruzion | baic87300e@istruzi Graziani tel istanza on line
FASCIA TRIENNALI stabilito dall’OM i ~ Qic87300e@istruzion 035284214 +39 no
= = usp.bg@istruzione 035-910446
j
Ufficio . . Modulistica
DSGA Dirigente Scolastico . L . . .
personale g AN Dirigente AT Reperibile sul bgic87300e@istruzion
24 COEC(;EN%SEIS:\I/E A Entro .... giorni dalla Ass.ti Amm.ve Gz o Ly Coinis Nicoletta Vitali Bergamo Patrizia Portale Nuvola e.t
FERIE/PERMESSI SU richiesta Consoli Paola, bgic87300e@istruzion | baics7300e@istruzion Graziani tel tramite credenziali no
ISTANZA INTERESSATI Scognamiglio ~ it Ut EETEOMEL] *39
Chiara e = el usp.bg@istruzione d’accesso 035-910446
Colosio N
Patrizia
Ufficio . .
DSGA Dirigente Scolastico - . . .
ersonale Dirigente AT bgic87300e@istruzion
INOLTRO RICHIESTE S Carmelo Lo Conte Nicoletta Vitali 2 - T
) Ass.ti Amm.ve Bergamo Patrizia €.t
25 VISITE FISCALI Immediato i iani
DOCENTI ED ATA Consoli Paola, _ _ _ _ _ _ Graziani tel
Scognamiglio bQ|c87300e_C?|stru2|on bQ|c8730(23eiC?|stru2|on 035284214 . +39 no no
Chiara e &l =L usp.bg@istruzione 035-910446
Colosio N
Patrizia
- DSGA Dirigente Scolastico A . . .
Ufficio Dirigente AT . bgic87300 t
AUTORIZZAZIONE Entro 15 giorni personale Carmelo Lo Conte Nicoletta Vitali Berga?no Eaitla Modulistica gic ee.i(t@ls ruzion
Z8 ALLESERCIZIO DELLA LIBERA dallegll Consoli Paola Graziani tel T2 aeillellle D o
PROFESSIONE richiesta Ufficio bqic8730%eicf,)istruzion bqic87300ee5q)istruzion 035284214 I’ufficio personale +39 no no
Contabilita I = usp.bg@istruzione 035-910446
Cadei Gabriella K
DSGA Dirigente Scolastico - . . .
_— Dirigente AT bgic87300e@istruzion
DEPENNAMENTO Entro...giorni Carmelo Lo Conte Nicoletta Vitali S =
27 DOCENTI ED ATA DA dall’avvio del DSGA Graziani tel —
GRADUATORIE INTERNE procediment Lo Conte bqic87300e@istruzion bqic87300e@istruzion 035284214 Se +39 no no
A ISl L Carmelo el el usp.bg@istruzione 035-910446
§
Dirigente Scolastico | Dirigente Scolastico Dirigente AT bqgic87300e@istruzion
08 ADESIONI A Entro...giornidalla Dirigente Nicoletta Vitali Nicoletta Vitali Bergamo Patrizia e.it
RETI/CONVENZIONI/PATT delibera del Scolastico Graziani tel
I CDI bgic87300e@istruzion | bgic87300e@istruzion 035284214 +39 no no
e.it e.it usp.bg@istruzione 035-910446
i
DSGA Dirigente Scolastico - ; ; i
_ ) G/ i
Fissati da Uieta DSGA Nicoletta Vitali Dirigente A1_' _ bqgic87300e@istruzion
: : S Carmelo Lo Conte Bergamo Patrizia e.it
29 ACQUISTI DI BENI E normativa di Contabilita bgic87300e@istruzion Graziani tel
SERVIZI settore Ass.te it bgic87300e@istruzion 035284214 ——- +39 no no
- it . .
Aénargé\?a &L usp.bg@istruzione 035-910446
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Gabriella

Dirigente Scolastico

; ; DSGA . o Dirigente AT bqic87300e@istruzion
Fissati da . n
5 | ADEMPIMENTIFISCALI o tivad DSGA Carmelo Lo Conte NicoleteaVitali Bergamo Patrizia eit
(770 E IRAP) Lo Conte bgic87300e@istruzion . ) . Graziani tel
settore Carmelo et bQ|c873OOeei@?|stru2|on 035284214 — +39 no no
= usp.bg@istruzione 035-910446
i
ADEMPIMENT!I CONNESSI i ) DSGA Dil‘ig_ente SCOI-aSt-iCO Dirigente AT ) bQi087300e@istruzion
31 AL CEDOLINO UNICO Fissati da DSGA Carmelo Lo Conte Nicoletta Vitali Bergamo Patrizia e.it
normativa di Lo Conte bgic87300e@istruzion Graziani tel
SALARIO ACCESSORIO :
( ) settore Carmelo e.it bgic87300e@istruzion 035284214 +39 no no
e.it usp.bg@istruzione 035-910446
i
DSGA Dirigente Scolastico Dirigente AT bgic87300e@istruzion
22 ISTRUZIONE Fissati da DSGA Carmelo Lo Conte Nicoletta Vitali Bergamo Patrizia e.it
PROGRAMMA normativa di Lo Conte bgic87300e@istruzion Graziani tel
ANNUALE settore Carmelo e.it bgic87300e@istruzion 035284214 +39 no no
e.it 035-910446

usp.bg@istruzione
j
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Fissati da DSGA Dirigente Scolastico Dirigente AT baic87300e@istruzion
33 ISTRUZIONE normativa di DSGA Carmelo Lo Conte Nicoletta Vitali Bergam_o P_atr|2|a e.it
CONTO Lo Conte bgic87300e@istruzion Graziani tel
CONSUNTIVO settore Carmelo e.t bqic87300e@istruzion 035284214 +39 no no
e.it usp.bg@istruzione 035-910446
i
Fissati da DSGA Dirigente Scolastico Dirigente AT bgic87300e@istruzion
34 ISTRUZIONE normativa di DSGA Carmelo Lo Conte Nicoletta Vitali Bergam_o P_atr|2|a e.it
CONTRATTO Lo Conte bgic87300e@istruzion Graziani tel
INTEGRATIVO DI settore Carmelo e.t bgic87300e@istruzion 035284214 +39 1) no
ISTITUTO e.it usp.bg@istruzione 035-910446
i
Dirigente Scolastico | Dirigente Scolastico - . . . sito
Entro 10 giorni Co_nsiglio di Nicoletta Vitali Nicoletta Vitali Belrjérallgnec:lt;aﬁ-irzia Modulistica bqlcg?aoo:?'s”umn https://www.icdona
35 CONCESSIONE LOCALI A dalla Istituto Ente . ' . . . . Graziani tel reperibile _ o d
TERZI e Locale Dlrligente bmc87300e?|stru2|on bQ|087300e?|stru2|on 035284214 da sito +39 onlsarndcgl.aedu.lt/sc no
Scolastico == = usp.bg@istruzione 035-910446 famiglia/modulistica
d c
genitori/
SCELTA DEL Entro 15 giorni Commissione DSGA Plirgenie Seelasie Dirigente AT baic87300e@istruzion
36 CONTRAENTE PER dalla scadenza tecnica acquisti | Carmelo Lo Conte Nicoletta Vitali Bergamo Patrizia et
L’ AFFIDAMENTO DI LAVORI, presentazione Dirigente bgic87300e@istruzion . _ _ Graziani tel
FORNITURE E SERVIZI preventivi scolastico et bq'°873°°eei(?'5””2'°” 035284214 +39 no no
= usp.bg@istruzione 035-910446
j
Dirigente Scolastico . : - .
ACCESSO Al Entro .... giorni dalla DSGA l\?icoletta Vitali Dirigente AT _ bQ|08730(Lei(t@|struZ|on
37 DOCUMENTI presentazione DSGA Qarmelo Lq Conj[e Bergam_o P_atr|2|a e.it
AMMINISTRATIVI PR Lo Conte bqgic87300e@istruzion e ma—— Graziani tel
Carmelo eit it 035284214 +39 1 k)
- 035-910446

usp.bg@istruzione
i
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