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Circ. int. n° 5           Sarnico, 09/09/2019 
 
 

PIANO DELLE ATTIVITA’ FUNZIONALI  
SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO A. S. 2019/2020 

 
 

SETTEMBRE  2019 
 
 
 
MARTEDI’ 17 (14.30-16.30) incontro per dipartimenti disciplinari per la prima fase di predisposizione e organizzazione delle 
prove per classi parallele.  
 
 
LUNEDI’ 23 ore 18.00-19.00 INCONTRO animatore digitale e Coordinatori con i GENITORI DELLE CLASSI PRIME (solo per il 
plesso di Sarnico) 
1. Il tablet, regolamento d’uso 
2. I programmi da installare 

3. Firma del regolamento da parte dei genitori presenti (il coordinatore conserverà l’apposito tagliando) 
4. Firma del libretto assenze 

 
 
CONSIGLI DI CLASSE  
 

 Ordine del giorno:   
1. programmazione di classe, date delle prove d’ingresso e restituzione dati per le fasce di livello al Coordinatore 
2. attività integrative e visite d’istruzione 
3. calendario civile: eventuali interventi alla commemorazione del IV novembre nei rispettivi comuni 
4. analisi situazione alunni BES o in condizione di difficoltà; 
5. preorientamento alunni DVA classi II e orientamento DVA – classi III 
6. varie ed eventuali 

 

 Lunedì  23 Martedì 24 Mercoledì 25 Venerdì 27 Lunedì 30 

Orario Classi Classi Classi Classi Classi * 

14.30 – 15.30 1D 1C 1A 1F 1B-1E (14.00-15.00)  
15.30 – 16.30 3D  2C 2A 2F 2B 2E (15.00-16.00)  
16.30 – 17.30 3G  3C 3A 3F 3B-3E (16.00-17.00) 

     1H (17.00-18.00) 

 
 *Tra parentesi l’orario delle sezioni E ed H. 
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OTTOBRE 2019 
 

Martedì 15 e mercoledì 16  

 
CONSIGLI DI CLASSE: inizio ore 14.00  
Convocazione assemblea dei genitori e a seguire elezioni dei Rappresentanti di Classe 

Ordine del giorno:  
1. Conclusione programmazione; 
2. Proposte per il piano gite; 
3. Monitoraggio alunni BES o in situazione di difficoltà; 
4. Presentazione ai genitori della programmazione;  
5. Presentazione ai genitori del Patto di corresponsabilità; 
6. Varie ed eventuali. 

 

 Martedì 15 Mercoledì 16 

Orario Classi Classi 
14.00 – 14.45 1E-1F 2A- 1B -1C-1D  
14.45 – 15.30 2E-2F 1A- 2B- 2C-3D 
15.30 – 16.15 3E-3F 3A- 3B-3C-3G 
16.15 – 17.00 1H  

 
N.B: I consigli di classe sono riservati solo ai docenti 45’; alle 16.30 a Sarnico e alle 17.00 ad Adrara verranno convocati i genitori 
di tutti gli alunni a cui verranno esposti dal Coordinatore, coadiuvato da altri docenti: il patto di corresponsabilità, le linee 
generali della programmazione annuale del C.d.C. e le attività previste per l’Anno Scolastico. Al termine dell’assemblea verrà 
istituito, come consuetudine, il seggio elettorale e potranno avere inizio le elezioni dei rappresentanti dei genitori. 
 
GIOVEDI’ 17  
 
COLLEGIO DOCENTI IN SEDUTA PLENARIA: dalle ore 17:15 alle ore 19.15 
 
OdG (BOZZA): 

1- Approvazione verbale seduta precedente 
2- Approvazione progetti 
3- Approvazione piano gite 
4- Attività di aggiornamento 
5- Varie ed eventuali 

(IL DIRIGENTE SCOLASTICO SI RISERVA DI MODIFICARE E AGGIORNARE L’O.d.g) 

 
MARTEDI’ 29 ore 14.30-16.30 INCONTRO PER DIPARTIMENTI DISCIPLINARI TRA I DOCENTI PRIMARIA E SECONDARIA PER 

STESURA CURRICOLO VERTICALE –  SNODO classi V primaria e I secondaria. CLASSI II e III: PREDISPOSIZIONE PROGETTAZIONE 

CONDIVISA PER PROVE CLASSI PARALLELE 

 
PRESENTAZIONE DEI DOCUMENTI DI INIZIO ANNO 
I documenti da presentare da parte dei consigli di classe e di tutti gli insegnanti sono i seguenti: 
 

1. progettazione di ogni singolo insegnante (entro 30/11/2019) 
2. programmazione didattica educativa del consiglio di classe a cura del coordinatore di classe (entro 30/11/2019) 
3. Condivisione PDP per gli alunni da aggiornare (entro il 30/11/2019) 
4. Piano Educativo Individualizzato da parte degli insegnanti di sostegno (entro 30/11/2019). 

 
  



 

NOVEMBRE 2019 
 
CONSIGLI DI CLASSE NOVEMBRE. 
 

Ordine del giorno:  
1. predisposizione Consiglio orientativo per le classi terze e calendario/suddivisione tra i docenti del compito di 

consegna alle famiglie (tra il 19/11 e il 14/12); 
2. verifica piano della programmazione di classe; 
3. condivisione nuovi PDP e PEI;  
4. monitoraggio alunni BES o in situazione di difficoltà: analisi delle attività - risultati conseguiti - indicazioni operative; 
5. verifica gite e visite d’Istruzione, attività integrative e progetti; 
6. varie ed eventuali. 

 
  

 Lunedì 11 Martedì 12 Mercoledì 13 Venerdì 15 Lunedì 18 

Orario Classi Classi Classi Classi * Classi 

14.30 – 16.00 3A 3G  3C 3B-3E (14.00-15.30) 3F 

16.00 – 17.15 2A 16.00-17.30 3D 2C 2B-2E (15.30-16.45)  2F 

17.15 – 18.30 1A 17.30-18.45 1D 1C 1B-1E (16.45-18.00)  1F 

    1H (18.00-19.15)  

*Tra parentesi l’orario delle sezioni E ed H. 

 
NB: i primi 60’ riservati ai soli docenti per le terze per il consiglio orientativo. Nelle altre classi restano per i docenti i 

soliti 45’. Poi convocazione dei genitori rappresentanti. 
 
 

DICEMBRE 2019 
 
COLLOQUI INDIVIDUALI  CON  I  GENITORI 
 

 Lunedì 16 Martedì 17 Mercoledì 18 

Orario Classi Classi Classi 
14.30 - 16.00 1B-1C 1A - 1D 1E- 1F-1H 
16.00 - 17.30 2B-2C 2A - 3G 2E-2F  
17.30 - 19.00 3B-3C  3A - 3D 3E -3F 

 
 
VENERDI’  20: INCONTRO TRA I COORDINATORI DI CLASSE DEI DUE PLESSI ore 14.30-16.30 
  O.d.G.:   monitoraggio avanzamento progettazione ed attuazione progetti comuni; 
   varie ed eventuali. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



 

GENNAIO  2020 
 

MARTEDI’ 7 ore 14.30-17.30: incontro per dipartimenti disciplinari tra docenti primaria e secondaria - coordinamento curricolo 
verticale. 
 
MARTEDI’ 21 ore 14.30-16.30 INCONTRO PER AREE DISCIPLINARI  

Ordine del giorno:  
1. predisposizione valutazione quadrimestrale 
2. predisposizione giudizio comportamento 

 
     

 

 
DAL 27 GENNAIO AL 3 FEBBRAIO SCRUTINI QUADRIMESTRALI  
 

data corso orario classi 

Lunedì 27 gennaio Corso A 14.30 
15.30 
16.30 

3A 
2A 
1A 

Martedì 28 gennaio Corso B 14.30 
15.30 
16.30 

3B 
2B 
1B 

Mercoledì 29 gennaio Corso C 14.30 
15.30 
16.30 

3C 
2C 
1C 

Giovedì 30 gennaio Corso D-G 14.30 
15.30 
16.30 

3D 
1D 
3G 

Venerdì 31 gennaio Corso E-H 14.00 
15.00 
16.00 
17.00 

3E 
2E 
1E 
1H 

Lunedì 3 febbraio Corso F 14.30 
15.30 
16.30 

3F 
2F 
1F 

 
  



 

FEBBRAIO  2020 
 
COLLOQUI CON I GENITORI * 

 
 

 Lunedì 17 Martedì 18 Mercoledì 19 

Orario Classi Classi Classi 
14.30 - 16.00 1A-1C  1B - 1D 1E- 1F-1H 
16.00 - 17.30 2A-2C 2B - 3G 2E-2F  
17.30 - 19.00 3A-3C  3B - 3D 3E -3F 

 
* I colloqui sono aperti a tutti i genitori, ma sono rivolti in particolare ai genitori degli alunni che presentano difficoltà 
o situazioni delicate, ai quali i singoli Consigli di Classe invieranno apposita comunicazione scritta. 
 
 
GIOVEDI’  27 COLLEGIO  DOCENTI IN SEDUTA PLENARIA: dalle ore 14.30 alle ore 17.00     

 
BOZZA O .d.g.:  

- Verifica e valutazione intermedia 
 

(IL DIRIGENTE SCOLASTICO SI RISERVA DI MODIFICARE E AGGIORNARE L’O.d.g.) 

 
 

MARZO  2020 
 

GIOVEDI’ 12 ore 14.30-17.30 INCONTRO PER AREE DISCIPLINARI TRA I DOCENTI PRIMARIA E SECONDARIA PER ELABORAZIONE 
CURRICOLO VERTICALE PER COMPETENZE  

 
CONSIGLI DI CLASSE. 
Ordine del giorno: 
1. verifica programmazione di classe e relativi percorsi formativi; 
2. monitoraggio alunni BES o in situazione di difficoltà: analisi delle attività - risultati conseguiti - indicazioni operative; 
3. attività integrative di supporto alla didattica: esperti, visite, uscite; 
4. adozione libri di testo; 
5. varie ed eventuali. 

 
 

 Lunedì 16 Martedì 17 Mercoledì 18 Venerdì 20 Lunedì 23 

Orario Classi Classi * Classi Classi Classi 

14.30 – 15.45 1 C  1B-1H (14.00-15.15) 3 A 1F 3G 

15.45 – 17.00 2 C 2B-1E (15.15-16.30) 2 A 2F 3D 

17.00 – 18.15 3 C 3B-2E (16.30-17.45 ) 1 A 3F 1D 

  3E (17.45-19.00 )    
 *Tra parentesi l’orario delle sezioni E ed H. 

NB: i primi 45’ riservati ai soli docenti 
  



 

APRILE 2020 
 
COLLOQUI  INDIVIDUALI  CON  I  GENITORI 
 

 Lunedì 20 Mercoledì 22 Giovedì 23 

Orario Classi Classi Classi 
14.30 - 16.00 1E- 1F-1H 1B - 1D 1A-1C  
16.00 - 17.30 2E-2F  2B - 3G 2A-2C 
17.30 - 19.00 3E -3F 3B - 3D 3A-3C  

 

 

MAGGIO  2020 
 
 
GIOVEDI’ 7 ore 14.30- 15.30 INCONTRO PER AREE DISCIPLINARI  
BOZZA predisposizione giudizio comportamento 
Conduzione prove orali:  

 supporto alla preparazione di alunni BES e con difficoltà; 

 orale per competenze; 

 data consegna argomento orale. 
 
 
GIOVEDI’ 14 COLLEGIO DOCENTI PLENARIO ore 14.30-16.30 

O.d.g.: 

 

1 Approvazione verbale seduta precedente 
2 AGGIORNAMENTO/ DELIBERA criteri generali di valutazione per l’ammissione alla classe successiva e all’esame di Stato 

conclusivo del 1° ciclo di istruzione; 
3 Adozione libri di testo 2020/21; 
4 Calendario scolastico a/s 2020/21; 
5 organizzazione ultimo giorno di scuola; 
4        Varie ed eventuali. 

 
A SEGUIRE INCONTRO TRA DOCENTI RESPONSABILI DI PLESSO E DOCENTI FUNZIONE STRUMENTALE dalle ore 16.30 alle ore 18.00. 

 
 

 
CONSIGLI DI CLASSE. 

Ordine del giorno: 
1. valutazione individuale alunni; 
2. monitoraggio alunni BES o in situazione di difficoltà: analisi delle attività - risultati conseguiti - indicazioni operative; 
3. predisposizione relazione finale del Consiglio di Classe; 
4. certificazione delle competenze alunni classe terza; 
5. adozione nuovi libri di testo; 
6. varie ed eventuali. 

 

 Venerdì 15 Lunedì 18 Martedì 19 Mercoledì 20 Venerdì 22 

Orario Classi Classi Classi  Classi Classi 

14.30 – 15.30 3G 1A  1B-1H (14.00-15.00)* 1F 2C 

15.30 – 16.30 3D 2A  2B-3E (15.00-16.00) 2F 3C 

16.30 – 17.30 1D 3A  3B-2E (16.00-17.00) 3F 1C 

   1E (17.00-18.00)   

*Tra parentesi l’orario delle sezioni E ed H. 



 

Durante la seduta i coordinatori raccoglieranno tutti gli elementi utili alla stesura della relazione finale del Consiglio.  
In particolare per le classi terze la relazione di presentazione all’esame deve sviluppare in modo organico e puntuale tutte le voci 
previste dalla circolare permanente sugli esami. 
Tutti gli insegnanti di sostegno cureranno, in accordo con l’assistente educatore e gli insegnanti di classe, la stesura di una 
dettagliata relazione finale, relativa agli alunni diversamente abili, che descriva puntualmente le azioni intraprese e i risultati 
conseguiti.   
 
 

GIUGNO  2020 
 

Date da definire 

SCRUTINI FINALI 

COMMISSIONE FORMAZIONE CLASSI PRIME: INCONTRO con le insegnanti della Scuola Primaria per passaggio informazioni 

alunni classe quinta 

* COLLOQUI INDIVIDUALI CON I GENITORI *: dalle ore 14.30 alle 16.30 (* I colloqui sono aperti a tutti i genitori, ma sono rivolti in 
particolare ai genitori degli alunni che presentano difficoltà o situazioni delicate, ai quali i singoli Consigli di Classe invieranno 
apposita comunicazione scritta). 
 

ENTRO IL 30 GIUGNO COLLEGIO DOCENTI PLENARIO 

O.d.g.: 

1 Approvazione verbale seduta precedente; 
2 Analisi dei progetti effettuati e valutazione generale; 
3 Esame e valutazione relazioni finali docenti Funzione Strumentale; 
4 Piani diritto allo studio 2020/21 
5 Approvazione attività e progetti di massima offerta formativa a/s 2020/21; 
6 RAV 
7 PdM; 
8 Varie ed eventuali 

(IL DIRIGENTE SCOLASTICO SI RISERVA DI MODIFICARE E AGGIORNARE L’O.d.G) 

 
N.B.: gli impegni sopra riportati hanno solo carattere indicativo, gli impegni verranno confermati o modificati/integrati con 
apposita circolare. 
 

 
          Il Dirigente Scolastico 

                      (Prof.ssa Nicoletta Vitali) 


