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SCUOLA SECONDARIA NULLO 

Nel plesso sono presenti n.6 cs che si alternano su 3 turni: 2 cs turno mattutino (07:42/14:42), 1 

cs turno intermedio (09:18/16:18) e 2 cs turno pomeridiano (11:00/18:00) e un’ unità di 

supporto nei giorni lunedì, mercoledì e giovedì. 

La cs SUARDI RAFFAELLA ENRICA svolge le mansioni di sorveglianza, centralino, accoglienza 

front-office, fotocopie, apertura e chiusura cancelli  

Gli altri cs hanno affidato un reparto per le pulizie e durante la giornata si alternano in altre 

attività secondo lo schema che segue. 

 

SUDDIVISIONE REPARTI PER PULIZIE (4 CS) 

 
SPREAFICO TIZIANA 

PRIMO PIANO LATO VECCHIO: AULE N. 12-13 

PRIMO PIANO LATO NUOVO: AULE N. 16 E 17, UN GRUPPO BAGNI, SALONE   
SEMINTERRATO (CON LICINI ILEANA): AULA DI PERCUSSIONI, SALONE, BAGNI, SCALE, AULA 
INFORMATICA E AULA DI ARTE. 

 
LICINI ILEANA 

PRIMO PIANO LATO VECCHIO: AULE N. 7 – 9 – 10-11, UN GRUPPO BAGNI, SALONE , 
SEMINTERRATO (CON SPREAFICO TIZIANA): AULA DI PERCUSSIONI, SALONE, BAGNI, SCALE, 
AULA INFORMATICA E AULA DI ARTE. 

  

MACRÌ ROSARIO 

PIANO TERRA LATO VECCHIO: AULE N. 1-6-5-4, UN GRUPPO BAGNI, SALONE ENTRATA, 

CORRIDOIO ADIACENTE AI LABORATORI 

LABORATORI LATO PALESTRA (CON VINCENZO DEL SORBO): LABORATORIO DI LINGUE, 

LABORATORIO DI SCIENZE, BIBLIOTECA, GRUPPO BAGNI, CORRIDOIO BIANCO. 

DEL SORBO VINCENZO 

PIANO TERRA LATO NUOVO: AULE N. 18-19-20,  

PRIMO PIANO LATO NUOVO: AULA N.15 

GRUPPO BAGNI E SALONE PIANO TERRA LATO NUOVO  

LABORATORI LATO PALESTRA (CON CS DA NOMINARE): LABORATORIO DI LINGUE, LABORATORIO 

DI SCIENZE, BIBLIOTECA, GRUPPO BAGNI, CORRIDOIO BIANCO. 

 

Il turno 7:42 – 14:42 oltre al proprio reparto pulizia avrà in carico in assenza/alternanza con 

SUARDI RAFFAELLA: FRONT-OFFICE. 

Inoltre: AULA DOCENTI, AULA PSICOLOGA, BIDELLERIA, PULIZIA PALESTRA (martedì e giovedì), 

scale che portano in SEGRETERIA. 

 

Il turno 09:18 – 16:18 avrà in carico oltre al proprio reparto in assenza/alternanza con SUARDI 

RAFFAELLA: front office/fotocopie. 

 

Il turno 11:00 – 18:00 oltre al proprio reparto pulizia avrà in carico: laboratorio di cucina (aula 

n.3), aula musica d’insieme (aula n.2), aula pianoforte (aula n.8), aula sostegno (aula n.14), 

auditorium, zona antistante l’auditorium utilizzata per il ricevimento. 
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(N.B. in caso di utilizzo dell’auditorium la pulizia sarà eseguita il mattino successivo dal cs del 
turno 09:18/16:18 e dai due cs del turno 11:00/18:00) 
 
PULIZIA SEGRETERIA: 

CS 1 (11.00/18.00) pulizia ufficio dsga, ufficio alunni, ufficio acquisti e reception, salone con 

tavolo adiacente, segreteria, corridoio per tutta la settimana. 

CS 2 (11.00/18.00) pulizia ufficio dirigente, ufficio personale, ufficio vicaria, sala riunioni, bagni 

per tutta la settimana. 
Il turno sarà invertito nella settimana in cui il contingente 1 e 2 si ritroveranno insieme. 

 

I laboratori utilizzati per il musicale 

Tutti gli spazi utilizzati per corsi, riunioni e laboratori pomeridiani e corsi PNRR. 

SPAZI ESTERNI TURNO MATTINO E INTERMEDIO  

I C.S. dei turni 7.42/14.42 e 09:18/16:18 devono provvedere a svuotare i cestini contenenti 

plastica e carta nelle rispettive aule e a svuotare i bidoni blu e i contenitori dalla carta posti nei 

corridoi indipendentemente da dove si svuotano i cestini delle aule. 
 
SPAZI ESTERNI TURNO POMERIDIANO 

Il lunedì bisogna portare fuori la plastica e la carta. 
Il venerdì bisogna portare fuori l’umido (1 in segreteria, 1 in corridoio p.t., 1 sala stampa) e 
il secco precedentemente raccolto. 
 
 

SORVEGLIANZA AI PIANI 

 

CS 1 - 7.42/14.42 

➢ SORVEGLIANZA ALL’ENTRATA – APERTURA SCUOLA – APERTURA CANCELLI – 

RACCOLTA PRESENZE MENSA. IN CASO DI PIOGGIA PULIZIA DELLE ENTRATE 

PIANO TERRA 

CS 2 - 7.42/14.42 

➢ FINO ALLE ORE 10:00 SI ALTERNA NELLA SORVEGLIANZA DEL 1° PIANO ED ENTRATA 

PIANO TERRA - 8:10 CONTROLLO COPERTURA CLASSI 1° PIANO - CHIUSURA PORTE 

ANTIPANICO, CHIUSURA CANCELLI, SI FERMA ALL’ENTRATA IL TEMPO NECESSARIO PER 

CONSENTIRE AL COLLEGA DI ESEGIURE IL GIRO MENSA. IN CASO DI NECESSITA’ 

SUBENTRA L’ALTRO COLLEGA IN TURNO 

CS 09:18/16:18 

➢ SORVEGLIANZA P.T. LATO NUOVO – SUPPORTO ALL’ENTRATA – FOTOCOPIE/CICLOSTILE – 

APERTURA CANCELLI ORE 13:50 - CHIUSURA CANCELLI ORE 14:10 – SORVEGLIANZA 

ALL’USCITA DEGLI ALUNNI 

2 CS 11:00/18:00 

➢ UN COLLABORATORE SORVEGLIA AL PRIMO PIANO LATO NUOVO E IL SECONDO 

COLLABORATORE COPRE I REPARTI SCOPERTI (PER COLLEGHI ASSENTI O IMPEGNATI IN 

ALTRE ATTIVITA’) 
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SUDDIVISIONE REPARTI PER PULIZIE (5 CS) 

 

SPREAFICO TIZIANA 

PRIMO PIANO LATO VECCHIO: AULE N. 12-13-11, BAGNO DELLE FEMMINE, SALONE E SCALE DI 

PERTINENZA. 
LABORATORI: AULA DI PERCUSSIONI,BAGNI, AULA DI ARTE (META’). 

 

 
LICINI ILEANA 

PRIMO PIANO LATO VECCHIO: AULE N. 7 – 9 – 10, BAGNO DEI MASCHI 
SEMINTERRATO: AULA INFORMATICA, SALONE, SCALE DI PERTINENZA, AULA DI ARTE (META’). 
 

MACRÌ ROSARIO 

PIANO TERRA LATO VECCHIO: AULE N. 1-5-4, UN GRUPPO BAGNI, SALONE ENTRATA, CORRIDOIO 

ADIACENTE AI LABORATORI 

LABORATORI: BIBLIOTECA, AULA LINGUE, CORRIDOIO BIANCO. 

DEL SORBO VINCENZO 

PIANO TERRA LATO NUOVO: AULE N. 18-19-20, GRUPPO BAGNI  
LABORATORIO DI SCIENZE, BAGNO DOCENTI E BAGNO ALUNNI CON DISABILITA’ 
 
CIANCIOLO LAURA 
PRIMO PIANO LATO NUOVO: ALULE N.15-16-17, GRUPPO BAGNI, CORRIDOIO, ATRIO 
LABORATORI: PALESTRA+SPOGLIATOI 
 
PER GLI SPAZI IN COMUNE E LA SORVEGLIANZA SI SEGUONO LE INDICAZIONI PRECEDENTI, IL 
TURNO 11:00 – 18:00 EFFETTUA LA PULIZIA DELL’AULA N.6 
 
 
 

 

 

 

 

 

mailto:bgic87900d@istruzione.it;
mailto:bgic87900d@pec.istruzione.it

