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Ministero dell’Istruzione 5&‘-‘“ M
Istituto Comprensivo di Villa d’ Almé p ] ‘,&-_
Via Monte Bastia, 10 - 24018 Villa d’Almé BG - Tel: 035 541223 - Fax: 035 636411 2 b
CF 80029050160 - CM BGIC889004 Villa ¢
e-mail :bgic889004@istruzione.it PEC: bgic889004@pec.istruzione.it - ‘.i'
Web: www.icvilla.edu.it
VISTO l'art. 1 comma 15 legge 190/2012
VISTO il D.Igs. 33/2013
VISTO il D.M. 303 dell'll maggio 2016
VISTO il Piano triennale di prevenzione della corruzione 2022-2024 adottato dal'USR Lombardia — M.1.
VISTA la delibera ANAC del 13.04.2016
il DIRIGENTE SCOLASTICO dell'lstituto Comprensivo di Villa d’Almé DETERMINA
i tempi per la conclusione dei procedimenti amministrativi di competenza dell'istituto
Procedimento Termini di Unita Nominativo Responsabile | Titolare potere | Documenti da Modalita Link di Modalita per
(breve conclusione organizzativa Responsabile del sostitutivo allegare acquisizione accesso al I'effettuazione
descrizione e Responsabile del provvedimento all'istanza e informazioni servizio online di pagamenti
rif_normativi dell'istruttoria procedimento | finale (recapiti) modulistica (se esistente) (se necessari)
utili) (recapiti)
o Certificazione
AA Dirigente disabilita pagamento
Procedimento di Coriol DS ?’erlr'ibt\g:gltg g L.104/92 e contributi
Iscrizione on- Tempi M.1. per Ufficio Francesca Dott.ssa Marta | Bergamo DSA/BES L. b '0.8890.04 ist M.1. vo_Iontarl
line per gli iscrizione Didattica AA Beatrice Rota i 170/2010 (ove ruzione.t e tel. Iscrizioni on-line tramite PAGO
studenti di Pessi Vincenzo necessario) 035541223 IN RETE o con
. essina Cubelli o L
classe prima vV . o Modulistica richiesta
eronica usp.bg@istruzione.it . L
Tel 035.284-214 reperibile sul emissione MAV
sito M.I.
AA Dirigentg Nessun
Procedimento di entro 10 Coriali del’Ambito documento da
rilascio di Stabilitc?g Ufficio Francesca DS Territoriale di Allegare. bgic889004@ist
certificato di dallistituzione Didattica AN Dott.ssa Marta | Beérgamo Modello di ruzione.it e tel. NO
frequenza X o Beatrice Rota | YIncenzo richiesta rilascio 035541223
- scolastica Pessina Cubelli i
(solo per privati) V. . N certificato
eronica usp.bg@istruzione.it dif
Tel 035-284-214 Irequenza
Dirigente
Procedimento di entro 10 C'?a.r'ia\éli gel Am_b|to i docll\ljgs;rlljtrc]) da
rilascio di nulla =099 - DS Territoriale di bqic889004 @ist
Stabilito Ufficio Francesca Bergamo Allegare. - -
osta al dallistituzione Didattica AA Dott.ssa Marta | . Modello di Luzione.it & tel. NO
trasferimento di X by Beatrice Rota | YIncenzo I o 035541223
scolastica Pessina Cubelli richiesta rilascio
un alunno . o
Veronica usp.bg@istruzione.it nulla osta

Tel 035-284-214

Firmato digitalmente da Marta Beatrice Rota
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Procedimento Termini di Unita Nominativo Responsabile | Titolare potere | Documenti da Modalita Link di Modalita per
(breve conclusione organizzativa Responsabile del sostitutivo allegare acquisizione accesso al I'effettuazione
descrizione e Responsabile del provvedimento all'istanza e informazioni servizio online di pagamenti
rif_normativi dell'istruttoria procedimento | finale (recapiti) modulistica (se esistente) (se necessari)
utili) (recapiti)
Dirigente
E dall 10 Cerol e Certif
sonero dalle entro 10 gg erioli Territoriale di ertificato . .
lezioni di Stabilito Ufficio Francesca DS Bergamo medico Modello QQM
educazione dallistituzione Didattica AA Dott.s§a Marta Vincenzo di richiesta ruzione.it e tel. NG
S - . Beatrice Rota . 035541223
fisica scolastica Pessina Cubelli esonero
Veronica usp.bg@istruzione.it
Tel 035-284-214
Dirigente
AA. dell’ Ambito
Esonero dalle Tempi M.I. i Cerioli DS Territoriale di Modulistica | bgic889004@ist .
ezioni di P Ufficio Francesca Dott Mart Bergamo reperibil | ruzione.it e tel M.I. Iscrizioni NO
religione per iscrizione Didattica AN ott.ssa Marta Vi eperibile su uzione.it e tel. on-line
. on line ) Beatrice Rota Incenzo sito del M.1. 035541223
cattolica Pessina Cubelli
Veronica usp.bg@istruzione.it
Tel 035-284-214
Dirigente
Procedimento di dell’Ambito
nomina di Tempi Usr USR Lombardia 'é’erntorlale di Nessun
presidenti delle AT Bergamo e ergamo documento NO
commissioni e 9 AT Bergamo Vincenzo Nessun modello
commissari CUbe”'. o
usp.bg@istruzione.it
Tel 035-284-214
Dirigente
Procedimento di dell’Ambito
nomina entro 10 gg Ufficio DSGA DS germtoriate di Nessun baic889004@ist
compc_)ne_ntl_ Personale Rag. Fran_co Dott.s_sa Marta erg documento ruzione.it e tel. NO
commissioni Pietro Vairo Beatrice Rota | YINcenzo Nessun modello 035541223
interne Cubeli
usp.bg@istruzione.it

Tel 035-284-214

Firmato digitalmente da Marta Beatrice Rota
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rocedimento ermini di nita ominativo esponsabile itolare potere ocumenti da odalita ink di odalita per
P d t T d Unit N t Resp bil Titol pot D tid Modalit Link d Modalita p
(breve conclusione organizzativa Responsabile del sostitutivo allegare acquisizione accesso al I'effettuazione
descrizione e Responsabile del provvedimento all'istanza e informazioni servizio online di pagamenti
rif_normativi dell'istruttoria procedimento | finale (recapiti) modulistica (se esistente) (se necessari)
utili) (recapiti)
Consiglio di Di”ge”te,
classe dell’Ambito
Procedimento ; Territoriale di i i
disciolinare a entro 30 - Organo di DS DS Nessun bqic889004 @ist
carich)) deal 99 garanzia scuola | Dott.ssa Marta | Dott.ssa Marta | Bérgamo documento ruzione.it e tel. NO
alunni 9 - Beatrice Rota Beatrice Rota | YIncenzo Nessun modello 035541223
Organo di Cubelli
ia USR usp.bg@istruzione.it
garanzia Tel 035-284-214
) Dirigente
Procedimento dell’ Ambito
deliberativo ; ; Territoriale di ;
. . Collegio docenti DS DS - Sito web sez. . .
ggl?el: ?;%am d(;“’tirr?izsi)g ggs Consiglio di Dott.ssa Marta | Dott.ssa Marta | B€rgamo Eztl{:n?c')%eg?:rﬁ Amministrazion L'le(eet‘tlrgen?fc}ro NO
ga > classe Beatrice Rota Beatrice Rota | YIncenzo 9 e Trasparente
valutazione Cubelli
alunni usp.bg@istruzione.it
Tel 035-284-214
Dirigente
] dell Ambito
Proced_lmento entro 3_0 a9 S DS DS Territoriale di Delibera _ _ _
\éiluﬁatlvo dal %?;;s'%“o di 0032322 di Dott.ssa Marta | Dott.ssa Marta | B€rgamo Consiglio di ell:fa?tgr?r:ir(c:)o lell(e?tlr:;?f;ro NO
g ) . Beatrice Rota Beatrice Rota | Vincenzo classe
apprendimenti Cubelli
usp.bg@istruzione.it
Tel 035-284-214
) Dirigente
Procedimento dell’Ambito
deliberativo . Territoriale di i deli
degli Tempi Collegio docenti DS DS Bergamo Estremi delibere Sito web sez. Link all’elenco
. . M.I. L erg Collegio Docenti S ; ST
organi collegiali : Consiglio di Dott.ssa Marta Dott.ssa Marta | vincenzo S Amministrazion | dei libri di testo NO
. 4 Adozione ; : ! e Consiglio di )
adozione dei libri classe Beatrice Rota Beatrice Rota | cypelli Istituto e Trasparente adottati
libri usp.bg@istruzione. it
di testo Tel 035-284-214

Tel 035-284-214

Firmato digitalmente da Marta Beatrice Rota
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Procedimento Termini di Unita Nominativo Responsabile | Titolare potere | Documenti da Modalita Link di Modalita per
(breve conclusione organizzativa Responsabile del sostitutivo allegare acquisizione accesso al |'effettuazione
descrizione e Responsabile del provvedimento all'istanza e informazioni servizio online di pagamenti
rif_normativi dell'istruttoria procedimento | finale (recapiti) modulistica (se esistente) (se necessari)
utili) (recapiti)
Dirigente
Procedimento dell’Ambito
jomerae | Eenioeds | consgoar | o s | Tertoredi | Estenicelber | i wen sz
collegiali: criteri modifica dei Is.tltuto . Dott.s§a Marta Dott.s;a Marta : g e Consiglio di Amministrazion NO
‘ glall: L Collegio Docenti | Beatrice Rota Beatrice Rota | YIncenzo 19 e Trasparente
ormazione criteri Cubelli Istituto
classi usp.bg@istruzione.it
Tel 035-284-214
Dirigente
g i3 dell’Ambito
dpgl)igirg:i]vec? ° ott%ll?)trre(r)éi ogni Consiglio di DS DS ;i:”f;ﬁ'e d Estreml.dgllbgre Sito .W.eb Sez.
deali organi anno con Istituto Dott.ssa Marta Dott.ssa Marta erg Conglgllo di Amministrazion NO
gl Orge o Beatrice Rota Beatrice Rota | Vincenzo Istituto e Trasparente
collegiali: PTOF | validita triennale Cubelli
usp.bg@istruzione.it
Tel 035-284-214
Procedimento D'”geme,
dichiarativo di dell’Ambito
decadenza ex Ufficio DSGA DS 'é’errltorlale di Nessun bgic889004@ist
art. Entro 30 gg | Rag. Franco Dott.ssa Marta ergamo documento ruzione.it e tel. NO
127, lett. C, personale Pietro Vairo Beatrice Rota | Vincenzo Nessun modello 035541223
D.P.R. cubel
usp. istruzione.it
10/1/1957 n. 3 Tel 035-284-214
Procedimento di D|r|gentg Modulistica
scelta del dell’Ambito
contraente . . Territoriale di a"egat.a al . .
(fornitori di beni Ufﬁcn_o_ . DSGA DS Ber0amo bando di gara QQM@Q
e servizi Entro 30 gg contablllt_a Rag. Fran_co Dott.sga Marta erg o ruzione.it e tel. NO
g contratti Pietro Vairo Beatrice Rota | VIncenzo Ricerca in 035541223
prestatori Cubelli MEPA
d’opera usp.bg@istruzione.it
intellettuale,... Tel 035-284-214

Firmato digitalmente da Marta Beatrice Rota
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Procedimento Termini di Unita Nominativo Responsabile | Titolare potere | Documenti da Modalita Link di Modalita per
(breve conclusione organizzativa Responsabile del sostitutivo allegare acquisizione accesso al |'effettuazione
descrizione e Responsabile del provvedimento all'istanza e informazioni servizio online di pagamenti
rif_normativi dell'istruttoria procedimento | finale (recapiti) modulistica (se esistente) (se necessari)
utili) (recapiti)
Dirigente
Procedimento AA. ?_ell /_ﬁt\m_bllto g
dichiarativo per - Albergoni Flora DSGA ernitoniale di bgic889004@ist
il rilascio di Entro 10 giorni elﬂg(l)?‘:gle AA. Rag. Franco | Bérgamo richiz/lsot:erlillgscio ruzione.it e tel. NO
certificati di P Cerioli Pietro Vairo | VIncenzo 035541223
servizio Francesca Cubelli
usp.bg@istruzione.it
Tel 035-284-214
Dirigente
delllAmbito
Procedimento A'Af Territoriale di i i
Jover - Albergoni Flora DSGA erritoriale i bgic889004@ist
dichiarativo per N Ufficio Bergamo Modello - -
il rilascio di altri Entro 10 giorni ersonale AA. Rag. Franco i richiesta rilascio | [Zlone.te tel. NO
Y P Maffioletti Maria Pietro Vairo Vincenzo 035541223
certificati . Cubelli
Caterina . o
usp.bg@istruzione.it
Tel 035-284-214
Dirigente
delllAmbito
Conferma e - DSGA Territoriale di Nessun bgic889004@ist
N Ufficio AA. Bergamo i i
proroga Entro 30 giorni ersonale Alberaoni Flora Rag. Franco : documento ruzione.it e tel. NO
personale ATA P 9 Pietro Vairo \éﬁgslﬂzo Nessun modello 035541223
usp.bg@istruzione.it
Tel 035-284-214
_ Dirigente
Contermain | enio i 31/08 di dellAmbito
Proroaa periodo | ©9M @nno o atri Ufficio AA. DS Territoriale di Nessun bgic889004@ist
i ro?/a P termini previsti ersonale Maffioletti Maria | Dott.ssa Marta | B&rgamo documento ruzione.it e tel. NO
P dalla normativa P Caterina Beatrice Rota | VIncenzo Nessun modello 035541223
personale Cubelli
per ATA o
docente e ATA usp.bg@istruzione.it

Tel 035-284-214

Firmato digitalmente da Marta Beatrice Rota
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Procedimento Termini di Unita Nominativo Responsabile | Titolare potere | Documenti da Modalita Link di Modalita per
(breve conclusione organizzativa Responsabile del sostitutivo allegare acquisizione accesso al I'effettuazione
descrizione e Responsabile del provvedimento all'istanza e informazioni servizio online di pagamenti
rif_normativi dell'istruttoria procedimento | finale (recapiti) modulistica (se esistente) (se necessari)
utili) (recapiti)
Dirigente
Entro il 31/08 di dell’Ambito
Mancata ogni anno o atri Ufficio DS DS Territoriale di Nessun bgic889004@ist
conferma in termini previsti ersonale Dott.ssa Marta | Dott.ssa Marta | B€rgamo documento ruzione.it e tel. NO
ruolo dalla normativa P Beatrice Rota Beatrice Rota | Vincenzo Nessun modello 035541223
per ATA Cubelli
usp.bg@istruzione.it
Tel 035-284-214
Entro 30 giorni Dirigente
dallassunzione ?_2” '_At‘gn,t;ltg g
; - rritori i ; ;
Riconoscimento N SETVIzIo a Ufficio AA. R DSFGA Bergamo Modello b ic889004 '|St N
dei servizi tempo personale Albergoni Flora ag. rranco Vi richiesta luzione.It & tel. o
Indeterminato Pietro Vairo Incenzo 035541223
da parte del Cubelli
Personale usp.bg@istruzione.it
Tel 035-284-214
Aspettativa per Difigeme,
motivi di dell Am_blto _
famiglia o altre Ufficio AA. DS Territoriale di Modello bgic889004@ist
ragioni Entro 30 giorni ersonale Maffioletti Maria | Dott.ssa Marta | Bergamo richiesta ruzione.it e tel. NO
ammesse dalla P Caterina Beatrice Rota | YIncenzo 035541223
normativa CUbe”'. o
; usp.bg@istruzione.it
vigente Tel 035-284-214
Dirigente
dell’Ambito
Congedo Ufficio AA. DS germtonale di Modello bgic889004@ist
are?]tale Entro 15 giorni ersonale Maffioletti Maria | Dott.ssa Marta | Bergamo richiesta ruzione.it e tel. NO
P P Caterina Beatrice Rota | YINcenzo 035541223
Cubelli
usp.bg@istruzione.it

Tel 035-284-214

Firmato digitalmente da Marta Beatrice Rota
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Procedimento Termini di Unita Nominativo Responsabile | Titolare potere | Documenti da Modalita Link di Modalita per
(breve conclusione organizzativa Responsabile del sostitutivo allegare acquisizione accesso al I'effettuazione
descrizione e Responsabile del provvedimento all'istanza e informazioni servizio online di pagamenti
rif_normativi dell'istruttoria procedimento | finale (recapiti) modulistica (se esistente) (se necessari)
utili) (recapiti)
Dirigente
dell’Ambito
Ricostruzione di _— Ufficio A'A.' DS gg.rrn?;ile ¢ Modello b '0.8890.04 Ist
carriera Entro 30 giorni ersonale Albergoni Flora Dott.sga Marta erg fichiesta ruzione.it e tel. NO
P Beatrice Rota | Vincenzo 035541223
Cubelli
usp.bg@istruzione.it
Tel 035-284-214
Dirigente
) ) dell Ambito
Ec:?]?r%ﬂgnggtlg . . Ufficio AA. DSGA ;iﬂ“ﬁfrﬁi'e ¢ Modello bgicB89004@ist
dichiarazioni Entro 30 giorni ersonale Pezzimenti Rgg. Franpo erg fichiesta ruzione.it e tel. NO
ale P Antonella Pietro Vairo Vincenzo 035541223
sostitutive Cubelli
usp.bg@istruzione.it
Tel 035-284-214
Dirigente
broced i i dellAmbito
r imenti di ici itori i . .
acgggsoae t N proLtJoccc:JIcI)o e DSGA DS 'é’(;:nt;:ile a Modello b 'C.8890.O4 Ist
documenti Entro 30 giorni Ufficio Rag. Fran_co Dott.sga Marta erg fichiesta ruzione.it e tel. NO
ISR T Pietro Vairo Beatrice Rota | Vincenzo 035541223
amministrativi amministrativo Cubelli
usp.bg@istruzione.it
Tel 035-284-214
Dirigente
) ) dell’Ambito
Conoessiona - Ufficio DSGA DS germtoriate di Modello baicBB9004@ist
uso di locali a Entro 30 giorni prot_ocollo e Rag. Fran_co Dott.sga Marta erg richiesta ruzione.it e tel. NO
. affari generali Pietro Vairo Beatrice Rota | YIncenzo 035541223
terzi Cubelli
usp.bg@istruzione.it

Tel 035-284-214
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AA.
Albergoni Dirigente
Procedimento Flora dell Ambito
per il AA. Territoriale di ai @i i
reclutamento ed E I Ufficio Maffioletti Maria D DSM Bergamo d Nessun b '0.8890.04 '|St LINK aldS'tO A.T NO
affidamento ntro 3 giorni personale Caterina ott.s;a arta Vincenzo ocumento ruzione.it e tel. per gra ugtqne
: S Beatrice Rota X Nessun modello 035541223 provinciali
incarichi di AA. Cubelli
supplenza Pezzimenti usp.bg@istruzione.it
Antonella Tel 035-284-214
Dirigente
Procedimento AA del’Ambito
concessione di Ufficio Maffioletti Maria DS germtonale di Modello bgic889004@ist
permessi perla | Entro 15 giorni ersonale Caterina Dott.ssa Marta | Bergamo richiesta ruzione.it e tel. NO
fruizione del P Beatrice Rota | Vincenzo 035541223
diritto allo studio Cubelll_ o
usp.bg@istruzione.it
Tel 035-284-214
Modello
Dirigente dichiarazione
Procedimento dell Ambito responsabilita e
per la AA. Territoriale di consapevolezza . .
L . - . . . DS bgic889004 @ist
frg:ﬁg:;idel Entro 3 giorni elﬂ;fclnc;:gle Maffcl:(ﬁgpinl\garla Dott.ssa Marta | Bergamo dicmg?aez”icc))ne ruzione.it e tel. NO
permess P Beatrice Rota | YIncenzo razi 035541223
retribuiti ex I. Cubelli sostitutiva
104/1992 usp.bg@istruzione.it sussistenza
Tel 035-284-214 condizioni di
fruizione
Dirigente
Procedimento A.A. dell Ambito
formazione Entro 15 giorni | Ufficio didattica AN Dott.ssa Marta | B€rgamo richiesta ruzione.it e tel. pagamento
k . o Beatrice Rota | YIncenzo 035541223 IBAN
curricolari Pessina Cubelli
facoltativi Veronica usp.bg@istruzione.it

Tel 035-284-214
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Procedimento Termini di Unita Nominativo Responsabile | Titolare potere | Documenti da Modalita Link di Modalita per
(breve conclusione organizzativa Responsabile del sostitutivo allegare acquisizione accesso al I'effettuazione
descrizione e Responsabile del provvedimento all'istanza e informazioni servizio online di pagamenti
rif_normativi dell'istruttoria procedimento | finale (recapiti) modulistica (se esistente) (se necessari)
utili) (recapiti)
Dirigente
Procedimento C/?a.r'?\olli dell Am}:nto .
per richiesta DS Territoriale di bgic889004@ist
- - . L Francesca Bergamo Modello - "
esami integrativi | Entro 30 giorni Ufficio didattica AA Dott.ssa Marta : fichiesta ruzione.it e tel. NO
elo idoneita o Beatrice Rota | /INcenzo 035541223
) Pessina Cubelli
alunni : o
Veronica usp.bg@istruzione.it
Tel 035-284-214
Dirigente
AA. dell’Ambito
Procedimento Frgrféleos“ca DS Territoriale di Modello bgic889004@ist
per richiesta Entro 15 giorni | Ufficio didattica AN Dott.ssa Marta | Bergamo richiesta ruzione.it e tel. NO
rilascio diplomi o Beatrice Rota | YIncenzo 035541223
Pessina Cubelli
Veronica usp.bg@istruzione.it
Tel 035-284-214

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Marta Beatrice Rota
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