
 
 

  

Prot.n°.…….(vedere segnatura) 

URGNANO, …….(vedere segnatura) 

 

Agli Atti - All’Albo on line 

All’Amministrazione trasparente 

 

 

Oggetto: Decisione a contrarre per rinnovo contratto formatore di supporto al personale amministrativo 

di segreteria , ai sensi dell’art. 50, comma1, lettera b) del D.Lgs. 36/2023, per un importo contrattuale 

pari € 1239,60 

 

 

                                   Il Dirigente Scolastico 

 

VISTO  il R.D. del 18 novembre 1923, n. 2440, concernente l’amministrazione del Patrimonio la 

Contabilità Generale dello Stato ed il relativo regolamento approvato con R.D. 23maggio 

1924, n. 827 e ss.mm. ii.; 

VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo 

e di diritto di accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.; 

VISTA  la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di 

funzioni e compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione 

e per la semplificazione amministrativa"; 

VISTO il D.Lgs n°165 del 30 marzo 2001, recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro 

alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e successive modifiche e integrazioni; 

VISTO il D. L.gs del 31/03/2023, n. 36, recante “Codice dei contratti pubblici”, in particolare 

l’articolo 50, comma 1, lettera b) che prevede “per affidamenti di importo inferiore a 

140.000 euro, mediante affidamento diretto, anche senza previa consultazione di due o 

più operatori economici …”; 

VISTO il D.I. n° 129 del 28 Agosto 2018, recante “Istruzioni generali sulla gestione 

amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 143, 

della legge n° 107 del 13 luglio 2015”; 

VISTA la Delibera del Consiglio d’Istituto n. 57 del 13/01/2023, con la quale è stato approvato 

il PTOF per il triennio 2022/2025; 

VISTO il Regolamento di Istituto approvato nella seduta del 29 aprile 2019 con il quale sono state 

individuate le procedure per l’acquisizione di lavori, servizi e forniture “sotto soglia”; 

TENUTO CONTO delle funzioni e dei poteri del Dirigente Scolastico in materia negoziale, come 

definiti dall'articolo 25, comma 2, del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165, 

dall’articolo 1, comma 78, della legge n. 107 del 2015 e dagli articoli 3 e 44 del 

succitato D.I. 129/2018;  

VISTO la delibera n. 14 del 13/01/2025 del Consiglio d’Istituto di approvazione del 

Programma Annuale 2025; 

RITENUTO che la Dott.ssa Valeria Cattaneo, Dirigente dell’Istituzione Scolastica, risulta pienamente 

idonea a ricoprire l’incarico di RUP per l’affidamento in oggetto, in quanto soddisfa i 

requisiti richiesti ai sensi dall’art. 15 del D.Lgs. 36/2023; 

TENUTO CONTO che, nei confronti del RUP individuato non sussistono le condizioni ostative previste 

dalla succitata norma; 

VISTO  il bando reperimento Procedura di selezione rivolta a personale ESTERNO all’Istituzione 

Scolastica per l’individuazione di un esperto formatore per il supporto al personale 

amministrativo per utilizzo passweb, gestionali di segreteria, pratiche contabili e 
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ricostruzione di carriera ad 1 Assistente Amministrativo e 1 D.S.G.A. prot. N.  4768     del 

15/10/2024; 

VISTO   il contratto stipulato con la Sig.ra Fortunato Maria Teresa, vincitrice del bando reperimento 

esperto esterno formatore prot. N.  4969      del    28/10/2024  

VALUTATO   che è stato presentato il foglio firme presenza assunto al prot. N.    2902   del 27/05/2025 

per ore esaurite pari a n. 60; 

VALUTATA la carenza di personale in servizio per gestire le pratiche e sopperire alle seguenti esigenze 

lavorative: 

  FERIE DEL PERSONALE (CALCOLO E RELATIVA GESTIONE PRATICHE) 

  RICOSTRUZIONE DI CARRIERA IN SCADENZA AL 31/08/2025 

  RICOSTRUZIONE DI CARRIERA DEI FUTURI PENSIONANDI PER IL PROSSIMO ANNO 

SCOLASTICO 

  PRATICHE PART TIME E RELATIVA GESTIONE 

  INSERIMENTO E CONTROLLO DATI SULLA PIATTAFORMA PASSWEB 

VALUTATO la necessità di gestione delle pratiche sopra riportate. 

PRESO ATTO che la spesa complessiva per la fornitura in parola, come stimata dall’area scrivente, 

ammonta ad € 1239,60; 

RITENUTO di avere la necessità di prorogare l’incarico della Sig.ra Fortunato Maria Teresa per 

ulteriori n. 30 ore e fino al 31/08/2025 e comunque fino ad esaurimento delle stesse; 

ATTESO che la determinazione della spesa massima stimata per l’acquisto in esame risulta 

finanziariamente compatibile con l’effettiva capienza del bilancio annuale in corso; 

ATTESO la fattura; 

RITENUTO di procedere in merito, 

 
DETERMINA 

 

- di affidare, per le motivazioni in premessa, tramite ordine diretto il rinnovo dell’incarico di 

formatore alla Sig.ra Fortunato Maria Teresa  per un importo pari a € 1239,60  

 OPERAZIONE ESCLUSA DA IVA EX ART. 1 COMMI 58 E 59 LEGGE 190/2014; 

- di assumere apposito impegno di spesa all’Aggregato/Progetto “p.4.1“ del programma annuale 

per l’esercizio finanziario 2025; 

- di richiedere alla ditta fornitrice del servizio gli estremi identificativi IBAN del Conto Corrente 

Bancario o Postale “dedicato” e le generalità e il codice fiscale della persona delegata ad operare 

sullo stesso con l’impegno a comunicare ogni modifica relativa ai dati trasmessi, nel rispetto 

della Legge 136/2010 e di acquisire il DURC nei modi stabiliti dalla normativa;  

- Il Responsabile del procedimento, ai sensi dell’art. 125 comma 2 e dell’art. 10 del D.Lgs 

163/2006 e dell’art. 5 della legge 241/1990, è la Dott.ssa Valeria Cattaneo, Dirigente Scolastico 

dell’IC “Colleoni” di Urgnano; 

- di pubblicare la presente decisione a contrarre, ai sensi della normativa sulla trasparenza, sul 

sito internet dell’Istituzione Scolastica: www.icurgnano.edu.it. 

 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Dott.ssa Valeria CATTANEO 
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