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PROT. N°…... (VEDERE SEGNATURA) Urgnano, ........... (VEDERE SEGNATURA) 

All’albo dell’Istituto Comprensivo “B. Colleoni” 

Al sito web dell’Istituto Comprensivo 

Alla sezione dell’Amministrazione Trasparente 

A tutti gli interessati 

 
Oggetto: AVVISO PUBBLICO DI SELEZIONE PER IL REPERIMENTO DI ESPERTI/TUTOR 

a cui conferire gli incarichi di prestazione d’opera professionale non continuativa per i percorsi educativi 

e formativi per il potenziamento delle competenze, l’inclusione e la socialità nel periodo di sospensione 

estiva delle lezioni negli anni scolastici 2023-2024 e 2024-2025- E... STATE AL CAMPUS: POLIEDRICHE 

VOCI! 

CUP D14D24004610007 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Legale rappresentante legale dell’Istituto Comprensivo “B. Colleoni” di Urgnano 

 

• VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di 

diritto di accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.; 
• VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il Regolamento 

recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche ai sensi della legge 15 marzo 1997, 
n. 59; 

• VISTO l’art. 14, comma 3, del Regolamento in materia di autonomia scolastica, approvato con DPR n° 

275 del 8/3/99 

• VISTA la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di funzioni e 

compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e la semplificazione 

amministrativa”; 
• VISTO il D.L. del 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle 

dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.; 
• VISTO l’art. 125 del D.Lgs 163/2006 “Codice dei contratti pubblici di lavori, servizi e forniture”; 

• VISTO il Regolamento di esecuzione del Codice dei Contratti Pubblici (D.P.R. N° 207 del 05/10/2010); 

• VISTI i D.Lgs. 50/2016 e 56/2017; 
• Vista la Delibera del Consiglio d’Istituto n. 57 del 13/01/2023, con la quale è stato approvato il PTOF per 

il triennio 2022/2025 

• Visto il D.I. n° 129 del 28/08/2018 e in particolare gli articoli 44,45,46,47 che disciplinano 
l’attività negoziale delle Istituzioni Scolastiche; 

• Sentiti gli organi collegiali in merito ai progetti didattici previsti per l’anno scolastico in corso e, 
in particolare, il progetto E... STATE AL CAMPUS: POLIEDRICHE VOCI!  

• Considerato che si rende necessario procedere all’individuazione dei contraenti cui conferire 
contratti di prestazione d’opera per l’arricchimento dell’offerta formativa 

• Ritenuto necessario individuare gli esperti con professionalità idonea a svolgere gli incarichi 
relativi al servizio richiesto; 

• Vista la determina dirigenziale prot. n°2130/VI.2 del 23/05/2023; 

• Vista la delibera n° 39 del 20/05/2024 del Collegio Docenti Unitario e la delibera n° 108 del 

21/05/2024 del Consiglio d’Istituto in merito all’Adesione a tutti gli avvisi emanati o che saranno 

emanati in futuro nel quadro del “PN Scuola e competenze 2021-2027” per il sostegno a titolo del 

Fondo europeo di sviluppo regionale e del Fondo sociale europeo Plus nell’ambito dell’obiettivo 

“Investimenti a favore dell’occupazione e della crescita”. 
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INDICE 

il seguente avviso di selezione pubblica per titoli. 

Questa istituzione scolastica intende conferire negli anni scolastici 2023-2024 e 2024-2025, gli 

incarichi di cui alle attività di seguito descritte, mediante contratti di prestazione d’opera e previa 

valutazione comparativa per il reclutamento (con precedenza ai dipendenti INTERNI e in subordine 

della Pubblica Amministrazione) di esperti ESTERNI (persone fisiche), e in maniera residuale 

Associazioni e Cooperative da utilizzare per l’attuazione delle seguenti azioni: 

 

PLESSO DECRIZIONE 

PROGETTO 

CALENDARIO FIGURE 

RICHIESTE 

IMPORTO DISPONIBILE 
LORDO 

PRIMARIA 
URGNANO 

LA POLIEDRICA VOCE DEI 
PICCOLI DEL… “CAMPUS” (II 
EDIZIONE) 
 
CL DALLA 1^ ALLA 2^: GRUPPO 
DI MASSIMO 20 STUDENTI 

 

Attività volte alla 

promozione di percorsi 

didattici “poliedrici” che 

accrescono le capacità, 

non solo cognitive, ma 

anche sociali dei bambini 

e delle bambine che, 

messi in un contesto 

diverso, sono spinti a 

stare in relazione con se 

stessi e con gli altri in 

modo differente. Attività 

pensate per aumentare la 

consapevolezza verso i 

temi del rispetto  

dell’ambiente, della 

percezione del sé nel 

mondo e della salute di 

corpo e mente. 

 

Ruolo dell’esperto: 

Stesura del progetto - 

progettazione delle 

attività- conduzione delle 

stesse con il gruppo – 

compilazione delle lezioni 

in piattaforma (se 

previsto). 

 

Ruolo del tutor: Gestione 

piattaforma SIF2127 

raccolta presenze, 

gestione del gruppo e 

collaborazione con 

l’esperto. 

DAL 09/06/2025 

al 20/06/2025 

 

Dalle ore 9:00 

alle ore 12:00, da 

lunedì a venerdì 

 

 

1 esperto per 30 

ore 

1 tutor per 30 ore 

ESPERTO 

€ 2.100,00 

 

TUTOR 

€ 900,00 

 

 

 

PRIMARIA 
URGNANO 

LA POLIEDRICA VOCE DEI 
GRANDI DEL… “CAMPUS” (II 
EDIZIONE) 
 
CL DALLA 3^ ALLA 5^: GRUPPO 
DI MASSIMO 20 STUDENTI 

 

Attività volte alla 

DAL 09/06/2025 

al 20/06/2025 

 

Dalle ore 9:00 

alle ore 12:00, da 

lunedì a venerdì 

 

1 esperto per 30 

ore 

1 tutor per 30 ore 

 

ESPERTO 

€ 2.100,00 

 

TUTOR 

€ 900,00 
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promozione di percorsi 

didattici “poliedrici” che 

accrescono le capacità, 

non solo cognitive, ma 

anche sociali dei bambini 

e delle bambine che, 

messi in un contesto 

diverso, sono spinti a 

stare in relazione con se 

stessi e con gli altri in 

modo differente. Attività 

pensate per aumentare la 

consapevolezza verso i 

temi del rispetto  

dell’ambiente, della 

percezione del sé nel 

mondo e della salute di 

corpo e mente. 

 

Ruolo dell’esperto: 

Stesura del progetto - 

progettazione delle 

attività- conduzione delle 

stesse con il gruppo – 

compilazione delle lezioni 

in piattaforma (se 

previsto). 

 

Ruolo del tutor: Gestione 

piattaforma SIF2127 

raccolta presenze, 

gestione del gruppo e 

collaborazione con 

l’esperto. 

 

 

SECONDARIA 

URGNANO 

LA POLIEDRICA VOCE DEL … 
“CORPO” (PROGETTO 
ACCOGLIENZA SCUOLA 
SECONDARIA) 
 
CLASSI PRIMA IN ENTRATA  

 

Attività volte ad educare i 

ragazzi a riconoscere e 

gestire le proprie 

emozioni e i propri 

sentimenti, sia in vista 

del passaggio di ordine di 

scuola che li aspetta sia 

legato alla fase del loro 

sviluppo evolutivo 

adolescenziale. Il 

laboratorio teatrale vuole 

tradurre le emozioni in 

forme diverse di 

espressione, facendo 

percepire il “nuovo 

spazio” come uno spazio 

sicuro, pronto ad 

accogliere e a fare 

squadra. Oltre ad aiutare 

gli studenti ad esplorare 

e comprendere se stessi, 

Da concordare 

dopo 

l’aggiudicazione 

del bando 

1 esperto per 30 

ore 

1 tutor per 30 ore 

ESPERTO 

€ 2.100,00 

 

TUTOR 

€ 900,00 
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le attività pensate 

vogliono creare 

interrelazioni con i 

membri del gruppo e 

sviluppare adeguate 

competenze di 

cittadinanza. 
 

PRIMARIA 

URGNANO 

LA POLIEDRICA VOCE DEL … 
“CORPO” (PROGETTO 
ACCOGLIENZA URGNANO 
CLASSI IN ENTRATA II 
EDIZIONE) 
 
CL  1^: GRUPPO DI MASSIMO 20  
STUDENTI 

 

Attività volte ad educare i 

bambini a riconoscere e 

gestire le proprie 

emozioni e i propri 

sentimenti, soprattutto in 

vista di uno dei 

cambiamenti più 

importanti della loro vita: 

il distacco da un 

ambiente sicuro e intriso 

di affetti e ricordi ad un 

contesto “nuovo” tutto da 

scoprire. Il laboratorio, 

attraverso l’arte nelle sue 

“poliedriche” forme vuole 

tradurre le emozioni in 

forme diverse di 

espressione piuttosto che 

in parole, facendo 

percepire il “nuovo 

spazio” come uno spazio 

sicuro, pronto ad 

accogliere. Oltre ad 

aiutare gli studenti ad 

esplorare e comprendere 

se stessi, le attività 

pensate vogliono creare 

interrelazioni con i 

membri del gruppo e 

sviluppare adeguate 

competenze di 

cittadinanza. 
 

DALL’1 AL 12 

SETTEMBRE  

 

Dalle ore 9:00 

alle ore 12:00, da 

lunedì a venerdì 

1 esperto per 30 

ore 

1 tutor per 30 ore 

ESPERTO 

€ 2.100,00 

 

TUTOR 

€ 900,00 

 

PRIMARIA 

BASELLA 

LA POLIEDRICA VOCE DELL’ 
“ARTE” II EDIZIONE) 
 
CL DALLA 1^ ALLA 5^: GRUPPO 
DI MASSIMO 20 STUDENTI 
 

In questo modulo l’intento è 
provare ad immaginare la 
scuola come base da cui 
partire e poi ritornare, come 
luogo aperto e 
interconnesso con la realtà, 
dove l’esperienza è sempre 

 

DAL 09/06/2025 

al 20/06/2025 

 

Dalle ore 9:00 

alle ore 12:00, da 

lunedì a venerdì 

 

1 esperto per 30 

ore 

1 tutor per 30 ore 

 

 

ESPERTO 

€ 2.100,00 

 

TUTOR 

€ 900,00 
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autentica, dove non è 
necessario essere in aula per 
fare scuola. Tempi distesi, 
giardini e spazi da abitare, 
territori da esplorare, 
momenti per fare e pensare 
insieme, caratterizzeranno 
l’intera esperienza: un’idea 
di scuola aperta, mobile, 
articolata, modificabile e 
adattabile, capace di 
costruire nei bambini una 
mentalità indagatrice tipica 
degli scienziati e degli artisti. 
La natura, oggi, chiede di 
essere assunta come valore, 
risorsa, laboratorio aperto 
per conoscere e per 
conoscersi meglio. L’arte si 
offre come filtro facilitante e 
compagna di viaggio. 

Ruolo dell’esperto: 

Stesura del progetto - 

progettazione delle 

attività- conduzione delle 

stesse con il gruppo – 

compilazione delle lezioni 

in piattaforma (se 

previsto). 

 

Ruolo del tutor: Gestione 

piattaforma SIF2127 

raccolta presenze, 

gestione del gruppo e 

collaborazione con 

l’esperto. 

 

 

PRIMARIA  

URGNANO 

LA POLIEDRICA VOCE  
DELL’ “ARTE” III EDIZIONE) 
 
CL DALLA 1^ ALLA 2^: GRUPPO 
DI MASSIMO 20 STUDENTI 
 

In questo modulo l’intento è 
provare ad immaginare la 
scuola come base da cui 
partire e poi ritornare, come 
luogo aperto e 
interconnesso con la realtà, 
dove l’esperienza è sempre 
autentica, dove non è 
necessario essere in aula per 
fare scuola. Tempi distesi, 
giardini e spazi da abitare, 
territori da esplorare, 
momenti per fare e pensare 
insieme, caratterizzeranno 
l’intera esperienza: un’idea 

 

Dal 23/06/2025 

al 4/07/2025 

 

 

Dalle ore 9:00 

alle ore 12:00, da 

lunedì a venerdì 

 

 

1 esperto per 30 

ore 

1 tutor per 30 ore 

 

 

ESPERTO 

€ 2.100,00 

 

TUTOR 

€ 900,00 
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di scuola aperta, mobile, 
articolata, modificabile e 
adattabile, capace di 
costruire nei bambini una 
mentalità indagatrice tipica 
degli scienziati e degli artisti. 
La natura, oggi, chiede di 
essere assunta come valore, 
risorsa, laboratorio aperto 
per conoscere e per 
conoscersi meglio. L’arte si 
offre come filtro facilitante e 
compagna di viaggio. 

Ruolo dell’esperto: 

Stesura del progetto - 

progettazione delle 

attività- conduzione delle 

stesse con il gruppo – 

compilazione delle lezioni 

in piattaforma (se 

previsto). 

 

Ruolo del tutor: Gestione 

piattaforma SIF2127 

raccolta presenze, 

gestione del gruppo e 

collaborazione con 

l’esperto. 

 

 

 

SI PRECISA CHE: 

Nota: nel caso di docente interno, questi deve essere libero da impegni di servizio. 

L’Esperto avrà il compito di: 

• implementare il progetto didattico, con materiale, contenuti, strategie e metodologie 
didattiche, interattive, esercitazioni, casi di studio e quant’altro afferisca all’area tematica 
da trattare, in formato cartaceo e su supporto informatico; 

• partecipare alle riunioni di carattere organizzativo, quando pianificate; 

• svolgere le attività in presenza attraverso tecniche di didattica laboratoriale attiva; 

• portare a termine un prodotto finale che documenti il percorso formativo seguito dai 
partecipanti; 

• monitorare il processo di apprendimento, in collaborazione con il tutor; 
• compilare e firmare il registro delle attività; 

• presentare una relazione finale sullo svolgimento delle attività; 

• rispettare l’informativa sulla privacy acclusa alla nomina; 

• presentare preventivamente (alla stipula del contratto), in caso di esperti dipendenti da 
Pubblica Amministrazione, autorizzazione dell’Amministrazione di riferimento 

 

Il tutor avrà il compito di: 

• svolgere le attività ed i compiti previsti dalle indicazioni specifiche relative al progetto 
autorizzato; 

• collaborare con il docente formatore/esperto nella gestione dei gruppi; 

• affiancare gli esperti durante gli incontri formativi, secondo il calendario stabilito; 

• compilare quotidianamente il registro delle presenze all'incontro di ciascun corsista; 

• documentare l'attuazione dell'attività di tutor; 
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  Gli aspiranti dovranno far pervenire la domanda di partecipazione alla selezione (Allegato A/A1) 

- in busta chiusa mediante consegna a mano al seguente indirizzo: Via dei Bersaglieri 68 

24059 Urgnano (BG). Sul plico contenente la domanda dovrà essere indicato il mittente e 

la dicitura BANDO ESPERTO/TUTOR/ PROGETTO indicare il titolo del progetto; 

- tramite posta elettronica certificata all’indirizzo di posta elettronica certificata 

bgic8aa007@pec.istruzione.it e indicando nell’oggetto BANDO ESPERTO/TUTOR/ 

PROGETTO indicare il titolo del progetto; 
- Non saranno considerate valide le domande inviate a mezzo posta elettronica ORDINARIA. 

 

corredata da curriculum personale in formato europeo, tabella autovalutazione (Allegato B), una 

dichiarazione a svolgere l’incarico senza riserva e secondo il calendario approntato dalla scuola, un 

progetto esecutivo. 

Possono presentare domanda di partecipazione alla selezione, compilando i modelli inclusi, gli 

esperti di particolare e comprovata qualificazione professionale mediante la dichiarazione dei titoli 

attinenti l’attività cui è destinato il contratto; in particolare deve essere specificato nella domanda 

se l’esperto è in possesso di titolo di studio di livello universitario coerente con il progetto e/o 

formazione specifica. 

Le domande dovranno pervenire entro e non oltre le ore 09:00 del giorno 30/04/2025. 

 

Gli incarichi saranno attribuiti anche in presenza di una sola candidatura pervenuta, purché 

pienamente rispondente alle esigenze progettuali. 

La procedura di aggiudicazione sarà effettuata mediante compilazione della graduatoria da parte 

dall’apposita commissione Dirigente - AA – Docente - nominata sotto la direzione del Dirigente 

Scolastico a proprio insindacabile giudizio. 

 

 

Sulla base dei criteri stabiliti dalla Commissione, verrà effettuata una valutazione e selezione dei 

curriculum presentati a cura della Dirigente Scolastica o, su suo incarico, dello Staff, che valuterà 

la documentazione prodotta sulla base delle tabelle di seguito descritte; precedenza al: 

- personale interno scelto in base all’anzianità di servizio (a parità prevarrà 

la maggiore età anagrafica) 

- personale esterno appartenente al MIUR scelto in base all’anzianità di 
servizio (a parità prevarrà la maggiore età anagrafica) 

- personale esterno – persone fisiche 

- personale appartenente ad Associazioni/Cooperative 

TABELLA VALUTAZIONE TITOLI 
 

Laurea nel settore (si valuta un solo titolo) punti 5 

Corso di laurea in attuazione nel settore punti 1 

Altro diploma di specializzazione nel settore 

(si valuta un solo titolo) 
punti 3 

Per ogni corso di aggiornamento nel settore, fin ad un 

massimo di punti 5 
punti 1 

Per ogni progetto svolto in ambito scolastico, sulla stessa 

tematica fino ad un massimo di punti 10 
punti 2 

Presentazione di una proposta operativa dalla quale si 

evinca una impostazione metodologica, innovativa, 

inclusiva, sperimentale, nonché strategie significative per 

la motivazione e la gestione dei gruppi e il possesso di 

capacità comunicative e relazionali 

 

 

punti 20 
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Per ogni progetto europeo nella scuola PON, PDS e/o 

affini realizzati all’interno del nostro Istituto Comprensivo 

(fino a 10 punti)  

 

punti 2 

 

A parità di punteggio si farà riferimento: 
- altri titoli 

- delle migliorie anche se non valutabili in termini di punteggio 

 

La graduatoria dei candidati, aspiranti a ricoprire incarico di esperti, sarà affissa all’albo on line e 

sul sito web della scuola immediatamente dopo l’esame delle candidature e comunque, salvo motivi 

di forza maggiore, entro 30 giorni dalla data di scadenza del presente bando. 

L’affissione ha valore di notifica agli interessati, che potranno produrre reclamo nel termine di 5 

giorni. Trascorso tale termine senza reclami scritti si procederà alla stipula dei contratti con i 

candidati selezionati, che saranno convocati telefonicamente e/o tramite posta elettronica; se 

dipendenti pubblici, dovranno essere formalmente autorizzati dall’amministrazione di appartenenza. 

L’attribuzione degli incarichi avverrà tramite contratti ad-personam secondo la normativa vigente. 

L’esperto, individuato attraverso la graduatoria, sarà chiamato a svolgere un colloquio con la 

Dirigente Scolastica per definire la programmazione delle attività. Non è previsto, e pertanto è 

inammissibile, l’affidamento a terzi delle attività formative. 

Il compenso previsto, comprensivo di tutti oneri di natura fiscale, previdenziale, ed assistenziale in 

base alle disposizioni in vigore, verrà liquidato, salvo verifica delle prestazioni effettivamente rese 

che dovranno essere documentate, a conclusione delle attività del Piano. 

Gli incaricati svolgeranno l’attività di servizio presso le sedi scolastiche dove si attiveranno i 

progetti. 

 

Ai sensi degli artt. da 13 a 15 del Regolamento U.E. 2016/679 (G.D.P.R.) sulla protezione dei dati 

personali, i dati personali forniti dal candidato saranno raccolti presso l’Istituto Comprensivo di 

Urgnano per le finalità di gestione della selezione e potranno essere trattati anche in forma 

automatizzata e comunque in ottemperanza alle norme vigenti. 

Il candidato dovrà autorizzare l’Istituto Comprensivo al trattamento dei dati personali. Il titolare 

del trattamento dei dati è il Dirigente Scolastico. 

Il candidato dovrà attenersi scrupolosamente ai protocolli di sicurezza in essere nell’Istituto ed a 

eventuali disposizioni. 

Responsabile Unico del procedimento è il Dirigente Scolastico. 

Il presente bando è pubblicato: 
- sul sito internet dell’Istituto: www.icurgnano.edu.it 
- All’Albo on line dell’Istituto 

- Alla sezione dell’Amministrazione Trasparente 

 

Eventuali chiarimenti potranno essere richiesti presso gli Uffici di segreteria dell’Istituto 

Comprensivo. 

 

                               IL Dirigente Scolastico  

                                         Dott.ssa Valeria Cattaneo 
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