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Prot. n. 664 /C14b Treviglio, 27/03/2020

Alle Ditte Invitate
Agli Atti
Al Sito Web della Scuola

Oggetto : Lettera di invito — Disciplinare di gara, per la presentazione delle Offerte mediante RDO su MEPA con
procedura di affidamento diretto ai sensi art. 36 c2 lett a) - Decreto Legislativo 18 aprile 2016, n. 50 relativa alla
fornitura di materiale di pulizia — materiale igienico sanitario anno 2020 ClG 2662C874CC

La presente lettera d’invito é relativa all’affidamento in appalto ai sensi degli art. 36 e 58 D. Lgs. 18 aprile 2016 n.
50 con procedura negoziata previa consultazione di almeno 3 operatori economici, con criterio di scelta del
contraente del prezzo pili basso, ai sensi dell’art. 95 del D.Lgs 50/2016, da svolgersi mediante richiesta di offerta
(RDO) per la fornitura di materiale di pulizia — materiale igienico sanitario (comprensiva di consegna) che
garantisca le seguenti caratteristiche.

Prodotti accompagnati da dichiarazione di conformita alle normative vigenti.

| prodotti acquistati devono assolutamente essere in regola con la normativa vigente prevista in materia di tutela
della salute e della sicurezza nei luoghi di lavoro.

Le ditte invitate dovranno offrire prodotti nel rispetto dei criteri stabiliti dal Ministero dell’Ambiente e della Tutela
del Territorio e del Mare.

In base all’art. 34 del D. Lgs. 50 del 18 aprile 2016 & fatto obbligo per le pubbliche amministrazioni
dell’applicazione di criteri ambientali minimi negli appalti pubblici per le forniture e negli affidamenti di servizi.

Tutte i prodotti dovranno essere, presenti nei listini ufficiali delle case madri al momento dell’offerta.

Ai sensi dell’art. 32, comma 11 lettera b del D. Lgs. 18 aprile 2016 n. 50, si dara avvio all'esecuzione senza
rispettare il termine dilatorio in quanto il mercato elettronico & esentato.

La procedura di gara & interamente gestita con sistemi telematici sulla piattaforma Consip, strumento “Mercato
Elettronico (MEPA)” — sito www.acquistinretepa.it. Presso tale indirizzo web & possibile prendere visione della
documentazione relativa alla gara, dei documenti per la partecipazione richiesti, nonché inviare o chiedere
chiarimenti.

Le offerte dovranno pervenire entro le ore 13:00 del giorno 03/04/2020 in tale sede verra verificato che tutte le
offerte sono pervenute nelle modalita ed entro il temine indicato.

Il giorno 06/04/2020 alle ore 9:30 si procedera all’apertura della seduta pubblica in piattaforma MEPA, con
I'apertura della documentazione amministrativa per 'ammissione alla gara. La seduta pubblica restera aperta in
piattaforma fino alla stipula del contratto con I'aggiudicatario.

DISCIPLINARE DI GARA TRAMITE RDO SUL MEPA
1. Oggetto

Acquisto di materiale di pulizia, materiale igienico e sanitario come espressamente descritto qualitativamente e
quantitativamente nell’Allegato C per n. 2 plessi della scuola primaria, n.2 plessi della scuola dell’infanzia, n.1
plesso di scuola secondaria di I° grado. L’elenco & solo indicativo, infatti le quantita da ordinare potranno variare a
seconda del prezzo e dell’offerta ( n. confezioni o singoli prodotti) nell’'ambito del prezzo presunto posto a base di
gara come importo massimo di spesa.
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Importo totale presunto della fornitura € 6000,00 IVA inclusa.
Il contratto d’appalto avra decorrenza dal primo giorno lavorativo dalla data di effettiva stipula tra le parti e

termine il 31/12/2020.

2. Criteri di aggiudicazione

L’aggiudicazione della gara avverra adottando il criterio del prezzo pil basso ai sensi dell’art. 95 del D.Lg 50/2016.
Qualora ricorra il caso del medesimo prezzo a due o piu offerte si procedera a estrazione a sorte.
L’Amministrazione procedera all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta ritenuta valida, purché sia
ritenuta congrua e conveniente. Nessun compenso o rimborso spese sara corrisposto per le documentazioni che
perverranno per la partecipazione alla gara che, saranno trattenuti da questa istituzione scolastica.

3. Adempimenti relativi alla presentazione delle offerte e della documentazione richiesta per 'ammissione alla
procedura

Per essere ammessa alla gara |'Offerta, completa di tutta la Documentazione Amministrativa richiesta, dovra
essere trasmessa a questa Stazione Appaltante entro e non oltre la “data e ora termine ultimo presentazione
offerte” specificati nella RDO. Fara fede esclusivamente quanto desumibile dalla Piattaforma MEPA. Qualora
I'Offerta dovesse pervenire in modo difforme da quanto richiesto non sara ammessa alla comparazione.

Le offerte, gestite dalla Piattaforma MePA, dovranno contenere quanto di seguito dettagliatamente indicato:

Busta n.1- Documentazione Amministrativa contenente:

c) Allegato A copia della lettera di invito firmata per accettazione piena e incondizionata di quanto in essa
contenuto.

b) Allegato B Dichiarazione resa ai sensi del DPR 445/2000 redatta sottoscritta dal legale rappresentante del
concorrente, con allegata fotocopia del documento di identita in corso di validita.

La Busta n.2 - “offerta tecnico economica” dovra contenere:

Allegato C.xls: Scheda tecnico economica che dovra essere compilato dal Fornitore offerente per fornire gli
elementi di dettaglio tecnico ed economico della proposta offerta con indicati i prezzi unitari, iva esclusa/inclusa,
per ciascun singolo prodotto indicato in elenco (compresi i prodotti associati e con I'importo complessivo , lva
esclusa/inclusa, riferito alla totalita dei prodotti richiesti/offerti e dovra essere indicata I'aliquota |.V.A applicata..
Offerta economica complessiva della fornitura iva esclusa creata di default dal sistema.

Tutta la documentazione dovra essere firmata digitalmente dal legale rappresentante della ditta offerente.

4. Luogo di esecuzione delle prestazioni
L'aggiudicatario dovra eseguire le prestazioni contrattuali con mezzi propri, e provvedere alla consegna del
materiale suddiviso nei seguenti plessi appartenenti all’Istituto :

Scuola primaria “De Amicis”: via Bellini 2 - Treviglio (BG);

Scuola secondaria | grado “A.Cameroni”: via Bellini 2a - Treviglio (BG);

Scuola primaria “Bicetti”: via Pasturana 6 (fraz. Geromina ) - Treviglio (BG);
Scuola dell’infanzia “Marta ”: via Pasturana 4 (fraz. Geromina ) - Treviglio (BG);
Scuola dell’infanzia “Il Cerchio Magico” : via Giotto snc - Treviglio (BG;

Sl ol

La fornitura dovra essere corredata da schede tecniche/tossicologiche e depliant illustrativi.

5. Modalita di fornitura: ordinativi - consegna - pagamenti

La ditta aggiudicataria si obbliga a garantire I'intera fornitura per la qualita dei materiali e per le quantita che
saranno indicate dal committente nell’ ordinativo d’acquisto._L'importo complessivo della fornitura sara suddiviso
in piu ordini di acquisto nel corso del periodo contrattuale.

Il Fornitore dovra predisporre e condividere con il Punto Ordinante il piano delle consegne e comunicare il giorno
esatto della consegna almeno 24 ore prima della stessa.
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La ditta aggiudicataria e I'unica responsabile della consegna del materiale oggetto della fornitura. In particolare
resta a carico della ditta aggiudicataria il trasporto e lo scarico del materiale con consegna al piano nei locali
dell’Istituto.

Il pagamento sara effettuato, a mezzo bonifico bancario a seguito di presentazione di fattura ed & subordinato a
accertamento del Documento unico di regolarita contributiva ( DURC).

La fattura dovra essere emessa unicamente in modalita elettronica ai sensi dell'art.6 comma 2 Decr. Mef nr.
55 del 03/04/2013.

Ai sensi della L. n. 190 /23 dicembre 2014 -split payment-le pubbliche amministrazioni non possono pil pagare
I'IVA sugli acquisti di beni e servizi ai loro fornitori, ma devono versarla direttamente all'erario. Pertanto, a partire
dal 1° gennaio 2015, i Sig.ri fornitori dovranno emettere le fatture riportando l'annotazione “ scissione dei
Pagamenti”

Si riportano di seguito i riferimenti per la fatturazione.

Codice Univoco

Intestatario Codice fiscale Indirizzo .
Ufficio

Istituto Comprensivo “De

o . 93045780165 Viale Partigiano 25 -24047 Treviglio (BG) UFLN7M
Amicis” Treviglio

6. Indicazioni CIG e tracciabilita dei flussi finanziari

Per consentire gli adempimenti previsti dalla L. 136/2010 cosi come modificata e integrata dal D.L. n. 187 del
12/11/2010 si comunica: numero CIG lotto unico: Z662C874CC fornitura materiale di pulizia , igienico e sanitario
In particolare, si rammenta che il fornitore aggiudicatario assume gli obblighi di tracciabilita di cui alla predetta
normativa, pena la nullita assoluta del contratto. Il fornitore aggiudicatario dovra inoltre garantire gli obblighi di
tracciabilita di cui sopra, da parte di eventuali subappaltatori e/o subcontraenti. La scrivente amministrazione si
riserva la facolta di attuare eventuali verifiche sui contratti sottoscritti tra le parti.

7. Obblighi della Scuola a concludere e contrarre

La pubblicazione della presente non costituisce per la Scuola alcun obbligo a concludere e contrarre, specie se in
ragione di fatti e impedimenti sopravvenuti si rendesse necessario revocare e/o successivamente annullare la
relativa procedura RDO indetta al MEPA.

In tal caso, le aziende concorrenti rinunciano a qualsiasi pretesa nei riguardi della Scuola.

8. Controversie

Per eventuali controversie inerenti la procedura e I'esito di gara, l'esecuzione e l'interpretazione del contratto,
qualora non sia fattibile la loro composizione in accordo tra le parti, sara fatto ricorso al Foro competente per
il territorio ove ha sede la Scuola.

9. Responsabile del Procedimento e trattamento dei dati personali

Il responsabile del procedimento & il D.S. Dott.ssa Donatela Finardi

Il trattamento dei dati personali avverra in osservanza a quanto previsto dall’art. 13 D.Lgs. 196/03.

Saranno trattati e utilizzati in ossequio alla legge elusivamente per le finalita e per 'ambito afferente il presente
Bando.

Titolare del trattamento dei dati & il Dirigente Scolastico; incaricati del trattamento dei dati sono il D.S.G.A. e gli
altri eventuali componenti la Commissione di Valutazione delle Offerte.

10. Pubblicita

La presente viene pubblicata sul sito internet dell’Istituzione Scolastica www.icdeamicistreviglio.edu ai sensi della
normativa sulla trasparenza.

// T LA DIRIG.ENTE SCOLASTICA
" Dott.ssa DONATELLA FINARDI

| . Firma autggﬁafa sostituita a .- 9 st;ampa
\ ai senSLd_e_IJ_ar ;jslrco 39/93

Pag.3




