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Treviglio, 20/05/2025 
 
 
 

                                Al sito web dell’istituto  

                                                                                                                                                                         (Sez.Albo on line e Amministrazione Trasparente) 
                          Agli Atti dell’istituto 

 
 

Decisione a contrarre Affidamento diretto tramite ordine diretto nel Mepa della Pubblica Amministrazione, ai sensi 
dell’art.50 comma 1 lettera b) del D. Lgs. n.36/2023, per la fornitura di cancelleria per gli uffici di segreteria, per un 
importo contrattuale di € 601,03 iva compresa. 

CIG: B6EEEF5132 
 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

VISTO il R.D. 18 novembre 1923, n. 2440, recante «Nuove disposizioni sull’amministrazione del Patrimonio e la 
Contabilità Generale dello Stato»; 
VISTO la L. 15 marzo 1997, n. 59 concernente «Delega al Governo per il conferimento di funzioni e compiti alle regioni 
ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la semplificazione amministrativa»; 
VISTO il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275, «Regolamento recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, 
ai sensi dell’art. 21 della L. 15/03/1997»; 
VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129 recante «Istruzioni generali sulla gestione amministrativo- 
contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107»; 
VISTO il D. Lgs. n. 165 del 30 marzo 2001, recante «Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze delle 
amministrazioni pubbliche» e successive modifiche e integrazioni; 
TENUTO CONTO delle funzioni e dei poteri del Dirigente Scolastico in materia negoziale, come definiti dall'articolo 25, 
comma 2, del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165, dall’articolo 1, comma 78, della legge n. 107 del 2015 e dagli 
articoli 3 e 44 del succitato D.I. 129/2018; 
VISTO il Regolamento recante criteri e procedure per lo svolgimento dell’attività negoziale del Dirigente Scolastico 
Acquisizione beni e servizi – deliberato dal Consiglio di Istituto nella seduta del 31/03/2016 - Delibera n. 66; 
VISTO il Piano Triennale dell’Offerta Formativa (PTOF); 
VISTO il Programma Annuale 2025 approvato Consiglio di Istituto del 11/02/2025 con delibera n. 54; 
VISTO la L. 241 del 7 agosto 1990, recante «Nuove norme sul procedimento amministrativo»; 

VISTO il d.lgs. 31 marzo 2023, n. 36, recante «Codice dei contratti pubblici in attuazione dell’art. 1 della legge 21 giugno 
2022, n. 78»; 

VISTO in particolare l’art. 17, comma 1, del d.lgs. 36/2023, il quale prevede che, prima dell’avvio delle procedure di 
affidamento dei contratti pubblici, le stazioni appaltanti, in conformità ai propri ordinamenti, decretano o 
determinano di contrarre, individuando gli elementi essenziali del contratto e i criteri di selezione degli operatori 
economici e delle offerte e che, per gli affidamenti ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. b) del Codice « la stazione 
appaltante può procedere ad affidamento diretto tramite determina a contrarre, o atto equivalente, che contenga, 
l’oggetto dell’affidamento, l’importo, il contraente, le ragioni della scelta del contraente, il possesso da parte sua dei 
requisiti di carattere generale, nonché il possesso dei requisiti inerenti alla capacità economico-finanziaria e tecnico-
professionale, ove richiesti»; 
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VISTO in particolare, l’art. 50, comma 1 del d.lgs. 36/2023, il quale prevede che «Fermo restando quanto previsto dagli 
articoli 62 e 63 e salva la possibilità di ricorrere alle procedure ordinarie, le stazioni appaltanti procedono 
all'affidamento dei contratti di lavori, servizi e forniture di importo inferiore alle soglie di cui all'articolo 14, secondo le 
seguenti modalità: 
b) per affidamenti di importo inferiore a 140.000 euro, mediante affidamento diretto, anche senza previa 
consultazione di operatori economici, assicurando che siano scelti soggetti in possesso di documentate esperienze 
pregresse idonee all’esecuzione delle prestazioni contrattuali, anche individuati tra gli iscritti in elenchi o albi istituiti 
dalla stazione appaltante»; 

VISTO l’art. 46 comma 1 del D.I. 129/2018 in base al quale le istituzioni scolastiche ricorrono agli strumenti di acquisto e 
di negoziazione, anche telematici, messi a disposizione da Consip S.p.A., secondo quanto previsto dalle vigenti  
CONSIDERATO che, il Ministero dell’Economia e delle Finanze, avvalendosi di CONSIP S.p.A., ha messo a disposizione 
delle Stazioni Appaltanti il Mercato Elettronico delle Pubbliche Amministrazioni e, dato atto, pertanto che sul MEPA si 
può acquistare mediante Confronto Preventivi, Trattativa Diretta o Ordine a Esecuzione Immediata; 
RAVVISATA la necessità di acquistare il materiale di cancelleria per gli uffici di segreteria; 
VISTO che in Consip non ci sono convenzioni attive per la fornitura sopra elencata; 
VISTE le Linee guida ANAC n. 3, recanti «Nomina, ruolo e compiti del responsabile unico del procedimento per 

l’affidamento di appalti e concessioni; 

EFFETTUATA una richiesta di preventivo all’operatore economico COMMERCIALE UFFICIO DI BERETTA ENRICO, via 
GIUSEPPE VERDI, 14 - 24040 Casirate d’Adda (Bg) C.F. BRTNRC55P18F205O, P.IVA 01484700164; 

PRESO ATTO che la spesa complessiva della fornitura della fornitura del materiale di cancelleria è di € 492,65 iva 
esclusa (€ 601,03 iva compresa) e trova copertura nel bilancio di previsione per l’anno 2025;  

PRESO ATTO  che l’operatore è presente sul Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA); 

VISTO l’art. 1, commi 65 e 67, della L. n. 266/2005, in virtù del quale l’Istituto è tenuto ad acquisire il codice 
identificativo della gara (CIG): B6EEEF5132; 

   TENUTO CONTO che l’affidamento in oggetto dà luogo ad una transazione soggetta agli obblighi di tracciabilità dei flussi     
   finanziari previsti dalla L. 13 agosto 2010, n. 136 e dal D.L. 12 novembre 2010, n. 187; 
   EFFETTUATE le seguenti verifiche: 

- consultazione del casellario ANAC; 
- verifica del documento unico di regolarità contributiva (DURC); 

 

DECIDE 
 

Per i motivi espressi nella premessa, che si intendono integralmente richiamati: 

1) di autorizzare, l’affidamento diretto tramite ordine diretto sul MEPA, della fornitura di materiale di cancelleria per gli 
uffici di segreteria con la ditta COMMERCIALE UFFICIO DI BERETTA ENRICO, via GIUSEPPE VERDI, 14 - 24040 Casirate 
d’Adda (Bg) C.F. BRTNRC55P18F205O, P.IVA 01484700164; 
2) di autorizzare la spesa complessiva di € 601,03 iva compresa da imputare sul capitolo A2 “Funzionamento 
Amministrativo” nell’ esercizio finanziario 2025; 
3) di nominare se stessa quale Responsabile Unico del Progetto, ai sensi dell’art. 31 del D. Lgs. 36/2023; 
4) che il presente provvedimento sarà pubblicato sul sito internet dell’Istituzione Scolastica ai sensi della normativa 
sulla trasparenza. 

 
 

          La Dirigente Scolastica  
                                                    Prof.ssa Annamaria Rollo 
                         Documento firmato digitalmente ai 

                         Sensi del D.Lgs. 82/2005 e s.m.i. e               

                         Norme collegate                                                                                                                                            
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