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Alle Ditte invitate
Agli Atti
Al Sito Web dell’Istituto

Disciplinare di gara, per la presentazione delle Offerte mediante RDO su MEPA con procedura di
affidamento diretto di cui all’art. 36 comma 2 , lettera a, del Decreto Legislativo 18 aprile 2016, n. 50
relativa alla fornitura di materiale di cancelleria e di facile consumo ad uso didattico per I'a.s. 2020/2021

RDO N. N.2693928 CIG ZC12F41846

1) Oggetto

Il presente disciplinare ha per oggetto la fornitura di materiale di cancelleria e di facile consumo ad uso
didattico di cui al prospetto dell’allegato C per n. 2 plessi della scuola primaria, n.2 plessi della scuola
dell’infanzia, n.1 plesso di scuola secondaria di I° grado. L’elenco ha carattere puramente indicativo, nel
senso che le quantita potranno variare , per il soggetto appaltatore, in pil 0 in meno, secondo 'andamento
stesso delle attivita didattiche dell'Istituto. Le quantita non vengono indicate nell’allegato C e il soggetto
aggiudicatario sara obbligato a fornire la quantita che potra effettivamente occorrere all’Amministrazione
per cause ordinarie o straordinarie, che sara indicata, di volta in volta, nel buono di ordine.

Durante I'anno scolastico i prezzi praticati dovranno comunque rimanere invariati secondo I'offerta
presentata in sede di bando.

L’Amministrazione, nel corso della fornitura, si riserva di valutare la convenienza ad acquistare presso la
ditta assegnataria altri generi non previsti dall’allegato C.

L'importo totale presunto della fornitura e di € 7900,00 IVA esclusa.

Il contratto d’appalto avra decorrenza dal primo giorno lavorativo dalla data di effettiva stipula tra le parti
e termine il 30/05/2021

2) Modalita di aggiudicazione della gara

La gara verra aggiudicata al concorrente che avra presentato l'offerta pil bassa ai sensi dell’art.95
comma del D.lgs 18 aprile 2016, n. 50, calcolata come somma dei prezzi unitari di ciascun articolo indicato
nell’allegato C.

L’Amministrazione si riserva di aggiudicare anche in presenza di una sola offerta valida..

3) Predisposizione e Presentazione dell’ Offerta e dei Documenti Accessori

La presente RdO viene predisposta utilizzando lo strumento del Mercato elettronico (iniziativa Beni, area
Merceologica Cancelleria, Carta, Consumabili, sottocategoria Forniture a corpo per prodotti, materiali e
consumabili) integrata dai seguenti documenti allegati:

1. il presente documento che disciplina le Condizioni Particolari della RdO (Allegato A);

2. dichiarazione sostitutiva cumulativa dei requisiti di partecipazione (allegato B) con allegata copia
del documento di identita del dichiarante.

3. Allegato C.xls scheda tecnico economica che dovra essere compilato e sottoscritto dal Fornitore
offerente con indicazione del prezzo unitario (iva esclusa ) dei beni richiesti riga per riga. Tale prezzo
unitario , iva esclusa, dovra essere gia calcolato sulla base dell’eventuale diverso confezionamento.
(peso, n.di pz, ecc.) rispetto a quanto indicato come unita di misura .



La proposta effettuata sul sistema del Mercato Elettronico con cui il fornitore invitato formulera la propria
offerta dovra essere composta da:

Busta n. 1 “Documentazione Amministrativa” contenente:
1. Allegato A Disciplinare di Gara debitamente sottoscritto in ogni pagina.
2. Allegato B Dichiarazione sostitutiva cumulativa dei requisiti di partecipazione.

Busta n.2 - “offerta economica” contenente:

Allegato C.xls, Scheda tecnico economica con indicati i prezzi unitari, iva esclusa/inclusa, per ciascun
singolo prodotto indicato in elenco.

Offerta economica complessiva della fornitura iva esclusa creata di default dal sistema.

Tutta la documentazione dovra essere firmata dal legale rappresentante della ditta offerente.

Le offerte dovranno essere presentate entro e non oltre il 24.11.2020 ore 12,00, secondo le indicazioni
previste dalle Regole per I'accesso e I'utilizzo del MEPA.

4) Luogo di esecuzione delle prestazioni
L'aggiudicatario dovra eseguire le prestazioni contrattuali con mezzi propri franco ns. magazzino, e
provvedere alla consegna del materiale suddiviso nei seguenti plessi appartenenti all’Istituto Comprensivo
e per le quantita che verranno comunicate successivamente alla data di stipula del contratto.
1. Scuola primaria “De Amicis”: via Bellini 2 - Treviglio (BG);
Scuola secondaria I° grado “A.Cameroni”: via Bellini 2a - Treviglio (BG);
Scuola primaria “Bicetti”: via Pasturana 6 (fraz. Geromina ) - Treviglio (BG);
Scuola dell'infanzia “Marta ”: via Pasturana 4 (fraz. Geromina ) - Treviglio (BG);
Scuola dell’'infanzia “Il Cerchio Magico” : via Giotto snc - Treviglio (BG;
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5) Modalita di fornitura: ordinativi -consegna - pagamenti

e la ditta aggiudicataria si obbliga a garantire l'intera fornitura per la qualita dei materiali e per le
quantita che saranno indicate dal committente nell’ ordinativo d’acquisto._L'importo complessivo
della fornitura sara suddiviso in piu ordini di acquisto nel corso del periodo contrattuale.

e |l Fornitore dovra predisporre e condividere con il Punto Ordinante il piano delle consegne.
e comunicare il giorno esatto della consegna almeno 24 ore prima della stessa.
La ditta aggiudicataria & l'unica responsabile della consegna del materiale oggetto della
fornitura. In particolare resta a carico della ditta aggiudicataria il trasporto e lo scarico del
materiale con consegna al piano nei locali dell’Istituto.

e |l pagamento del compenso sara effettuato, a mezzo bonifico bancario a seguito di presentazione
di fattura ed é subordinato a accertamento del Documento unico di regolarita contributiva (
DURC).

La fattura dovra essere emessa unicamente in modalita elettronica ai sensi dell'art.6
comma 2 Decr. Mef nr. 55 del 03/04/2013.

Ai sensi della L. n. 190 /23 dicembre 2014 -split payment-le pubbliche amministrazioni non possono
piu' pagare I'IVA sugli acquisti di beni e servizi ai loro fornitori, ma devono versarla direttamente
all'erario. Pertanto a partire dal 1° gennaio 2015, i Sig.ri fornitori dovranno emettere le fatture
riportando I'annotazione “ scissione dei Pagamenti”

Si riportano di seguito i riferimenti per la fatturazione.
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6) Indicazioni CIG e tracciabilita dei flussi finanziari

Per consentire gli adempimenti previsti dalla L. 136/2010 cosi come modificata e integrata dal D.L. n. 187
del 12/11/2010 si comunica: numero CIG ZC12F41846 lotto unico fornitura materiale di cancelleria e di
facile consumo ad uso didattico per I'a.s.2020 /2021.

In particolare, si rammenta che il fornitore aggiudicatario assume gli obblighi di tracciabilita di cui alla
predetta normativa, pena la nullita assoluta del contratto. Il fornitore aggiudicatario dovra inoltre garantire
gli obblighi di tracciabilita di cui sopra, da parte di eventuali subappaltatori e/o subcontraenti. La scrivente
amministrazione si riserva la facolta di attuare eventuali verifiche sui contratti sottoscritti tra le parti.

7) Obblighi della Scuola a concludere e contrarre

La pubblicazione della presente non costituisce per la Scuola alcun obbligo a concludere e contrarre, specie
se in ragione di fatti e impedimenti sopravvenuti si rendesse necessario revocare e/o successivamente
annullare la relativa procedura RdO indetta al MEPA.

In tal caso, le aziende concorrenti rinunciano a qualsiasi pretesa nei riguardi della Scuola.

8) Controversie

Per eventuali controversie inerenti la procedura e I'esito di gara, I'esecuzione e l'interpretazione del
contratto, qualora non sia fattibile la loro composizione in accordo tra le parti, sara fatto ricorso al Foro
competente per il territorio ove ha sede la Scuola.

9) Responsabile del Procedimento e trattamento dei dati personali

Il responsabile del procedimento ¢ il Dirigente Scolastico.

Il trattamento dei dati personali avverra in osservanza a quanto previsto dall’art. 13 D.Lgs. 196/03.

Saranno trattati e utilizzati in ossequio alla legge elusivamente per le finalita e per I'ambito afferente il
presente Bando.

Titolare del trattamento dei dati & il Dirigente Scolastico; incaricati del trattamento dei dati sono il D.S.G.A.
e gli altri eventuali componenti la Commissione di Valutazione delle Offerte.

10) Pubblicita
Il presente Disciplinare viene pubblicato all’ Albo Pretorio on-line sez.bandi (accessibile dal sito web:
www.icdeamicistreviglio.edu.it ) —




