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Circ. n.515              Trescore Balneario, 11 Maggio 2023 

 

AI DOCENTI somministratori 

AGLI STUDENTI classi seconde 

AI GENITORI  

AL PERSONALE A.T.A. 

 

 

OGGETTO: Organizzazione e procedure di somministrazione delle prove INVALSI delle classi 
seconde  a.s. 2022/2023 NON CAMPIONE 
 

              Come da calendario inviato tramite circolare n. 402 del 12/04/2022 le prove INVALSI CBT (grado 
10) si svolgono per ogni classe in due giornate distinte. 
In ciascuna classe le prove si svolgono alla presenza di: 

- un docente somministratore, individuato dal Dirigente scolastico.  

- un collaboratore tecnico , individuato tra il personale ATA o altri collaboratori della scuola. 

Procedure organizzative per gli alunni delle classi: 
 

- l’intera classe svolge contemporaneamente la prova nell’aula informatica assegnata 

- l’ingresso in laboratorio e la posizione assegnata avverrà in ordine alfabetico 

- si potranno portare la penna e il cellulare che dovrà essere obbligatoriamente consegnato 

all’ingresso al docente somministratore della prova 

- le cartelle chiuse verranno invece lasciate in un angolo dell’aula  

- eventuali fogli bianchi, numerati, debitamente timbrati con timbro ufficiale della scuola e 

controfirmati dal docente somministratore, verranno consegnati da quest’ultimo se e solo se 

richiesti; al termine della prova andranno necessariamente riconsegnati a quest’ultimo. 

- una volta terminata la prova NON si potrà lasciare l’aula, si attenderà pazientemente il termine 

delle procedure del docente somministratore. 

             

 
Procedure di somministrazione: 

 
1. il docente somministratore dovrà partecipare alla riunione preliminare convocata dal 

Dirigente scolastico (o un suo delegato) prima dell’inizio di ogni prova in vicepresidenza 

2. Il Dirigente scolastico (o un suo delegato) consegna al Docente somministratore della prova 
INVALSI CBT per il grado 10 la busta principale sigillata contenente tutta la documentazione 
necessaria per lo svolgimento delle somministrazioni 

3. Docente somministratore si recherà nel locale in cui si svolge la prima prova INVALSI CBT per 
il grado 10 secondo il seguente calendario e nel laboratorio indicato in tabella (circolare 
n.377) 
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Data 
Ora 
prova C

la
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e
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b
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Disciplina Tecnico 1a ora 2a ora 3a ora 4a ora 5a ora 

19/05 9-11 2S 3 Matematica D’Ambrosio . Tavelli Galasso . . 

19/05 9-11 2B 4 Matematica Airò . Marcobelli Loreti B. . . 

19/05 11-13 2R 3 Matematica Scidà . . . Amico Ambrosio 

19/05 11-13 2V 4 Matematica Airò . . . Greco Basile R 

. . . . . . . . . .  

22/05 9-11 2H 3 Matematica D’Ambrosio . Belotti Elis. Zumbo . . 

22/05 9-11 2A 4 Matematica Airò . Spina Mutti . . 

22/05 11-13 2I 3 Matematica Scidà . . . Caielli Buono 

22/05 11-13 2X 
4 

Matematica 
Airò . . . Scotti Villani 

(Perrone) 

23/05 9-11 2S 3 Italiano D’Ambrosio . Rosa Basile R. . . 

23/05 9-11 2R 4 Italiano Airo’ . Loreti Bregy Ambrosio . . 

23/05 11-13 2H 3 Italiano Scidà . . . Gavazzeni Ferraris 

23/05 11-13 2Q 
4 

Italiano 
D’Ambrosio . . . Laviano Leone 

(Sambito) 

24/05 9-11 2I 3 Italiano Airo’ . Rosa Mazzini . . 

24/05 9-11 2X 
4 

Italiano 
Scidà . Donini         

(De Angelis) 
Mutti . . 

24/05 11-13 2V 
3 

Italiano 
D’Ambrosio . . . Belotti 

Elisab. 
Forte 

24/05 11-13 2A 4 Italiano Scidà . . . Salvi Paganoni 

25/05 9-11 2T 
3 

Matematica 
Airo’ . Giannelli 

(Ferraris) 
Giannelli 
(Ferraris) 

. . 

25/05 

9-11 2Q 

4 

Matematica 

D’Ambrosio . D’Orta Brugnetti 
(Poloni 
M.) 

. . 

25/05 11-13 2B 3 Italiano D’Ambrosio . . . Rolfi Gavazzeni 

25/05 
11-13 2T 

4 
Italiano 

Scidà . . . Spina  
(Zaccone) 

Nicoletta 

26/05 10-12 R 
4 Italiano/ 

Matematica 
Scidà Minola Minola Minola Minola Minola 

Gli insegnanti in rosso resteranno a disposizione 

 

4. Il Collaboratore tecnico si assicura che tutti i computer predisposti per la somministrazione 
di ciascuna prova INVALSI CBT per il grado 10 siano accesi e con attivo il link alla pagina web 
dalla quale accedere alla prova. 

 
5. Il Docente somministratore invita gli allievi a prendere posto in ordine alfabetico.  

 
6. Il Docente somministratore apre la busta della prova da svolgere e sull’elenco degli studenti 

ritaglia le linee orizzontali delle credenziali (cosiddetto talloncino) per ciascun allievo, 
facilitando così le procedure di consegna.  
 

7. Il docente somministratore legge la “NOTA da leggere agli studenti PRIMA DELL’INIZIO DI 
CIASCUNA PROVA” (da far sottoscrivere agli alunni all’atto di consegna delle credenziali – 
punto 8) 
 

8. Il Docente somministratore distribuisce agli allievi presenti alla somministrazione, le 
credenziali (staccando quindi solo verticalmente i talloncini precedentemente tagliati in 
orizzontale) facendo firmare lo studente sull’Elenco studenti 
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9. Il Docente somministratore, dopo la distribuzione delle credenziali dà ufficialmente 
inizio alla prima prova INVALSI CBT per il grado 10, comunicando agli allievi che: 

 
a. se hanno bisogno di carta per i loro appunti possono usare solo fogli forniti dalla scuola 

(numerati, debitamente timbrati con il timbro ufficiale della scuola e controfirmati dal 
Docente somministratore) che dovranno riconsegnare, al termine della prova, al Docente 
somministratore;  

b. i cellulari dovranno essere spenti e posizionati a vista del Docente somministratore;  
c. il tempo complessivo di svolgimento della prova (variabile in ragione della prova) è 

regolato automaticamente dalla piattaforma;  
d. una volta chiusa qualsiasi prova INVALSI CBT per il grado 10 (o scaduto il tempo) non 

sarà più possibile accedere nuovamente alla prova stessa. 
 

10. Al termine della prima prova INVALSI CBT per il grado 10 ciascuno studente si reca dal 
Docente somministratore e: 
a. riconsegna il talloncino con le proprie credenziali, e sia l’allievo sia il Docente 

somministratore appongono la loro firma sull’Elenco studenti nell’apposita 
sezione; 

b. riconsegna i fogli degli appunti di cui al punto 9.a (se richiesti). 
 

11. Il Docente somministratore inserisce i talloncini delle sole prove NON svolte nella busta 
piccola, nella busta della prova i talloncini delle prove svolta e annota la data di svolgimento, 
l’ora di inizio e di fine della prova dello studente nell’apposita sezione dell’Elenco studenti. 

 
12. Il Docente somministratore ripone all’interno della busta della prova l’Elenco studenti e la 

busta piccola. 
 

13. Il Docente somministratore chiude e firma la busta della prova, la inserisce nella busta 
principale che consegna al Dirigente scolastico (o a un suo delegato). Si procede quindi alla 
compilazione del verbale di riconsegna che sarà anch’esso inserito nella busta principale. 
 

14. I Docenti somministratori, al termine della prova, provvederanno a consegnare al Dirigente 
scolastico (o suo delegato) i fogli utilizzati per gli appunti dagli studenti. Il Dirigente 
provvederà a distruggerli in maniera sicura e riservata. 

 
Allunni assenti 
In base alle misure organizzative adottate dal Dirigente scolastico, l’allievo assente a una o più prove 
INVALSI CBT per il grado 10 recupera la/le prova/e che non ha svolto anche con allievi di altre classi, 
all’interno della finestra di somministrazione assegnata alla scuola da  
INVALSI. 
 
                                                          

    IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
(dott.ssa Laura Ferretti) 

 
 
 
Referente del procedimento: Prof.ssa Adobati Monica 
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