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Circ. n. 283 

 
ALLE CLASSI SECONDE  
ALUNNI E DOCENTI 
 

OGGETTO: Somministrazione prove INVALSI 
 
Il 09 maggio 2017 si svolgeranno le prove Invalsi per tutte le classi seconde del nostro Istituto.  

Si raccomanda ai docenti coinvolti nella somministrazione di leggere attentamente la seguente circolare.  

Le prove prevedono l'impiego della mattinata dalle ore 8.00 fino alle ore 13.00, e i docenti dell'ultima ora 

dovranno portare il pacco in segreteria, completo delle prove svolte e di tutto il materiale consegnato.  

I docenti della prima ora ritireranno il pacco delle prove al bancone dei bidelli all'entrata. 

Su ogni prova è riportato il codice identificativo dello studente. Durante la distribuzione bisogna 

accertarsi di consegnare a ogni studente la propria prova. Le prove vanno distribuite seguendo l’ordine 

alfabetico (i pacchi sono già in ordine), riponendo nel contenitore quelle degli alunni assenti. Nel plico ci sono 

dei fogli che identificano codici e nominativi e che servono per fare l'appello e per segnare eventuali assenze. 
 

Tutti i docenti in orario dalle ore 8.00 alle ore 13.00 saranno coinvolti nell’organizzazione che prevede la 

seguente articolazione: 

- dalle ore 8.00 alle ore 08.20 leggere la presente circolare e predisporre i banchi separati come per una 

normale verifica; appello e compilazione scheda presenze (apposito foglio con elenco studenti 

nominativo, con abbinamento codice); lettura da parte dell'insegnante di tutte le istruzioni presenti nei 

singoli questionari (i questionari sono due e le istruzioni sono all'inizio dei questionari, quindi basta 

prenderne uno e leggere). Terminata l'ora si attende l'insegnante della seconda ora o si affida la classe a 

un bidello e così per tutti i cambi di ora e per il tempo dell'intervallo per evitare problemi con i plichi e 

la documentazione presente in aula. 

- dalle ore 08.20 alle ore 10.50: consegna prova di matematica alla classe; (la lettura delle istruzioni 

presenti nel questionario è stata effettuata); prova di matematica la cui durata deve essere di 90 

minuti; ritiro prova matematica. 

- dalle ore 10.50 alle ore 11.00: intervallo. 

- dalle ore 11.10 alle ore 12.40: consegna prova di italiano alle classi; (la lettura delle istruzioni presenti 

nel questionario è stata effettuata dal docente della prima ora); prova di italiano la cui durata deve 

essere di 90 minuti e ritiro prova di italiano. 

- dalle ore 12.40 alle ore 13.00: margine di tempo in cui si finisce di ritirare i questionari, si mettono in 

ordine alfabetico le prove ritirate e si controlla che tutto sia riposto nel contenitore. 

mailto:preside@islotto.gov.it
mailto:bgis01400v@pec.istruzione.it


IS Lorenzo Lotto – Trescore Balneario (BG) 

Istituto Professionale: Servizi Commerciali - Serv. Comm. opzione Promozione Commerciale e Pubblicitaria - Servizi Socio-sanitari 
Istituto Tecnico Economico: AFM, SIA e RIM  Istituto Tecnico Tecnologico (Costruzioni, Ambiente e Territorio)  

IeFP: Operatore ai servizi di vendita - Operatore amministrativo segretariale – Op. amm. Segret. CAD 
 

Di seguito sono riportate istruzioni che devono essere lette attentamente agli studenti per quel che riguarda le 
parti in grassetto, mentre le parti non in grassetto sono per i docenti che svolgono sorveglianza alla prova. 

 

ISTRUZIONI 

 Le prove sono due, prova di matematica, prova di italiano.  
 

 Ogni studente è invitato a: compilare i questionari seguendo le istruzioni; non rispondere alle domande 
se non si riesce e non preoccuparsi se non si termina il questionario.  

 

 L'esito del questionario non sarà oggetto di valutazione da parte del docente della disciplina. 
 

 Per ogni prova sono state predisposte versioni differenti, per evitare che gli alunni copino le risposte 
dai compagni.  

 

 Sui fascicoli contenenti i testi delle prove sono apposte etichette recanti i codici identificativi, non i 
nomi degli studenti. Verrà consegnato per ogni studente una sola copia delle prove e delle schede 
risposta. 

 

 Gli studenti sono tenuti a: leggere le istruzioni, non utilizzare bianchetti o matita o biro cancellabili, ma 
solo biro blu o nere, non richiedere spiegazioni, rispettare il silenzio e osservare i tempi stabiliti.  

 

 Agli studenti è concesso utilizzare: calcolatrice non programmabile e non collegabile ad internet, 
righello, squadra, compasso e goniometro. NON è consentito l’uso del dizionario. 

 

 In caso di errata compilazione sulle prove, si deve cerchiare il quadratino indicato per errore e riportare 
un NO a lato del quadratino e apporre una nuova crocetta sul quadratino corrispondente alla domanda 
che si vuole dare. 

 

 I docenti sono invitati a: leggere le istruzioni, far rispettare i tempi, far rispettare il silenzio, non suggerire, 
consegnare tempestivamente le prove in segreteria alla fine della mattinata nell'apposito contenitore, 
(tutto quello che inizialmente era contenuto nel pacco deve essere riconsegnato).  

 Chi ritira le prove deve provvedere a metterle in ordine numerico / alfabetico e riporle nel contenitore.  
 

 

 

 
 
Referente procedimento: prof.ssa Paola Bonafini 

IL RESPONSABILE INVALSI 

Prof.ssa Paola Bonafini 
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