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Prot. n. e data <<come da segnatura>>  
Al sito web 

All’Albo 
 
 

Oggetto: AVVISO DI SELEZIONE RIVOLTO A PERSONALE INTERNO PER IL CONFERIMENTO DI UN 
INCARICO DI ESPERTO PROGETTISTA E DI UN INCARICO DI ESPERTO COLLAUDATORE 
nell’ambito del progetto “Dotazione di attrezzature per la trasformazione digitale della 
didattica e dell’organizzazione scolastica” - Fondi Strutturali Europei – Programma 
Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 
2014-2020 - Fondo Europeo di Sviluppo Regionale (FESR )– REACT EU 
Asse V- Priorità d’investimento: 13i-(FESR) “Promuovere il superamento degli effetti 
della crisi nel contesto della pandemia di COVID-19 e delle sue conseguenze sociali e 
preparare una ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia” -Obiettivo Specifico 
13.1: Facilitare una ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia” - Azione 13.1.2 
“Digital Board: trasformazione digitale nella didattica e nell’organizzazione”. 
Avviso pubblico prot. n. 28966 del 06/09/2021 per la trasformazione digitale nella 
didattica e nell’organizzazione. 

 
Codice progetto 13.1.2A-FESRPON-LO-2021-721 
Codice CUP C69J21022540006 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTA la propria determina prot. n. 314 del 13 gennaio 2022; 

VISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche; 

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante "Norme generali sull'ordinamento del 
lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche" e ss.mm.ii., con particolare riferimento 
agli artt. 5 e 7; 

VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129, recante «Istruzioni generali sulla 
gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 143, 
della legge 13 luglio 2015, n. 107; 

VISTA la circolare della Funzione Pubblica n. 02/2008; 
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VISTI i regolamenti (UE) elencati a seguire: 
• n. 1301/2013 relativo al Fondo europeo di sviluppo regionale /FESR; 
• n. 1303/2013 recante disposizioni comuni sul Fondo europeo di sviluppo regionale e sul Fondo 

sociale europeo; 
• n. 1304/2013 relativo al Fondo sociale europeo (FSE); 

VISTO il PON - Programma Operativo Nazionale 2014IT05M2OP001 “Per la scuola – competenze e 
ambienti per l’apprendimento” approvato con Decisione C (2014) n. 9952, del 17 dicembre 2014 
della Commissione Europea; 

VISTO l’avviso pubblico prot. n. 28966 del 06 settembre 2021, emanato nell’ambito del 
Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 
2014-2020 - Asse II – Infrastrutture per l’istruzione - Fondo Europeo di Sviluppo Regionale (FESR)–
REACT EU Asse V- Priorità d’investimento: 13i-(FESR) “Promuovere il superamento degli effetti 
della crisi nel contesto della pandemia di COVID-19 e delle sue conseguenze sociali e preparare 
una ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia” -Obiettivo Specifico 13.1: Facilitare una 
ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia” - Azione 13.1.2 “Digital Board: trasformazione 
digitale nella didattica e nell’organizzazione”; 

VISTA la candidatura inoltrata da questa Istituzione Scolastica in data 10 settembre 2021, inerente 
il progetto “Dotazione di attrezzature per la trasformazione digitale della didattica e 
dell’organizzazione scolastica”; 

VISTO il decreto M.I. prot. n. 353 del 26 ottobre 2021 di approvazione delle graduatorie delle 
istituzioni scolastiche ammesse a finanziamento, pubblicato sul sito web istituzionale del Ministero 
dell’Istruzione, nella sezione dedicata al “PON per la scuola”; 

VISTA la lettera di autorizzazione M.I. prot. n. 42550 del 02 novembre 2021, con la quale questa 
Istituzione Scolastica, ammessa al finanziamento, è stata autorizzata a procedere con la 
realizzazione delle attività relative al progetto “Dotazione di attrezzature per la trasformazione 
digitale della didattica e dell’organizzazione scolastica” di cui sopra; 

VISTO il documento “Disposizioni e istruzioni per l’attuazione delle iniziative cofinanziate dai Fondi 
Strutturali Europei – versione 2.0 – ottobre 2020”, di cui alla Nota M.I. prot. n. 29583 del 09 
ottobre 2020; 

VISTA la delibera n. 02 assunta dal Consiglio di Istituto in data 09-12-2021 e il successivo 
decreto con il quale l’importo autorizzato per la realizzazione del progetto è stato iscritto nel 
Programma Annuale e.f. 2021; 
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VISTO il Regolamento per il conferimento di incarichi individuali deliberato dal Consiglio di Istituto 
nella seduta del 17-12-2021; 

RILEVATA l’esigenza di individuare, tra il personale interno all’istituto, un esperto progettista e un 
esperto collaudatore da impiegare nelle attività del progetto 13.1.2A-FESRPON-LO-2021-721 di cui 
sopra; 

DATO ATTO che la spesa troverà copertura nell’ambito dell’attività A.03.15 del Programma 
Annuale per l’esercizio finanziario 2022; 

EMANA 

il presente avviso pubblico di selezione, finalizzato all’individuazione di PERSONALE INTERNO 
all’I.I.S. Federici, qualificato per lo svolgimento dei seguenti incarichi nell’ambito del progetto 
“Dotazione di attrezzature per la trasformazione digitale della didattica e dell’organizzazione 
scolastica” – 13.1.2A-FESRPON-LO-2021-721: 
• N. 1 esperto PROGETTISTA 
• N. 1 esperto COLLAUDATORE 

 PRESTAZIONI RICHIESTE 

L’esperto PROGETTISTA dovrà svolgere le seguenti attività: 
• provvedere alla progettazione esecutiva dell’intervento da realizzare; 
• predisporre il capitolato tecnico per l’acquisto dei beni; 
• verificare l’esistenza di convenzioni Consip adeguate al progetto in collaborazione con il 

Personale Amministrativo; 
• effettuare la registrazione delle matrici degli acquisti e delle eventuali necessarie modifiche 

nella piattaforma telematica GPU-PON; 
• collaborare con il Dirigente e il DSGA in relazione a tutte le esigenze inerenti il progetto e la 

sua piena realizzazione, partecipando anche alle riunioni che si rendessero necessarie; 
• coordinarsi con il RSPP e con il RLS per eseguire la progettazione secondo le norme di 

sicurezza, fornendo indicazioni anche per l’aggiornamento del DVR; 
• verificare la piena corrispondenza tra le attrezzature fornite, quelle indicate nell’offerta 

prescelta e quelle richieste nel piano degli acquisti; 
• monitorare la realizzazione dei lavori da parte dell’operatore economico aggiudicatario, al fine 

di tutelare la buona riuscita dell’intervento; 
• svolgere l’incarico secondo il calendario indicato dall’Istituto; 
• redigere i verbali relativi alla propria attività; 
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L’esperto COLLAUDATORE dovrà invece svolgere le seguenti attività: 
• verificare i documenti relativi alla consegna dei beni e la corrispondenza a quanto indicato nel 

capitolato tecnico, nel disciplinare di gara e nel contratto; 
• verificare la completezza della fornitura e la sua rispondenza alle norme di sicurezza; 
• verificare l'esistenza delle certificazioni richieste e dei manuali d' uso; 
• verificare il corretto funzionamento delle apparecchiature e la loro idoneità alle funzioni di cui 

alla documentazione tecnica e al manuale d'uso; 
• verificare la piena corrispondenza, in termini di funzionalità, tra le attrezzature richieste nel 

piano degli acquisti, quelle indicate nell’offerta prescelta e quelle installate; 
• collaborare con il progettista, il Dirigente e il DSGA in relazione a tutte le esigenze inerenti il 

progetto e la sua piena realizzazione, partecipando anche alle riunioni che si rendessero 
necessarie; 

• coordinarsi con l'ufficio addetto per le procedure relative all'inventario dei beni acquistati; 
• rispettare il calendario indicato dall'Istituto; 
• procedere al collaudo delle attrezzature acquistate nei tempi indicati dal disciplinare di gara e 

dal contratto, nel rispetto della normativa vigente e in contraddittorio con almeno un 
rappresentante della ditta fornitrice; 

• redigere i verbali relativi alla propria attività; 
• redigere e sottoscrivere il verbale del collaudo finale insieme a un rappresentante della ditta 

fornitrice. 

Si precisa che l’incarico di progettista e l’incarico di collaudatore sono tra loro incompatibili e 
pertanto non cumulabili. 
Restano ferme le incompatibilità previste dalla normativa vigente. 

 DECORRENZA E DURATA DELL’INCARICO 

Gli incarichi in parola decorre a partire dalla sottoscrizione dell’atto di nomina/contratto e si 
concludono entro il 30 novembre 2022. 

 COMPENSI 

Le attività saranno retribuite entro il limite degli importi massimi riportati a seguire: 

Attività Progetto – Obiettivo/Azione 
Compenso  
Lordo Stato 

Progettazione 13.1.2A-FESRPON-LO-2021-721 € 875,50 

Firmato digitalmente da VARANI VALERIANO

B
G

IS
02

40
0D

 -
 A

A
0B

89
0 

- 
R

E
G

IS
T

R
O

 P
R

O
T

O
C

O
LL

O
 -

 0
00

03
16

 -
 1

3/
01

/2
02

2 
- 

V
I.3

 -
 U



 

Pagina 5 di 9 

Attività Progetto – Obiettivo/Azione 
Compenso  
Lordo Stato 

Collaudo 13.1.2A-FESRPON-LO-2021-721 € 875,50 

 
I costi relativi all’attività di personale interno, saranno rapportati ai costi orari unitari previsti nelle 
tabelle 5 e 6 del CCNL vigente e possono riguardare soltanto attività prestate al di fuori del 
normale orario di lavoro dell’interessato. 

Le attività devono risultare dai registri delle firme o da altro documento che attesti l’impegno 
orario (verbale, time sheet, etc.) e devono essere concluse con tempestività 

Fatte salve cause di forza maggiore non direttamente imputabili all’Istituzione Scolastica, il 
compenso sarà corrisposto entro i 30 giorni successivi alla data di chiusura definitiva del progetto, 
prevista non oltre il 30 dicembre 2022 anche per quanto riguarda la parte amministrativo 
contabile di rendicontazione e certificazione, salvo proroghe concesse dall’ADG. 

 REQUISITI ESSENZIALI PER L’AMMISSIONE ALLA SELEZIONE 

Sono requisiti essenziali di ammissione alla selezione: 
a. essere una persona fisica; 
b. essere cittadino italiano o di uno degli Stati membri dell’Unione Europea; 
c. essere titolare dei diritti civili e politici; 
d. non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che riguardano 

l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi 
iscritti nel casellario giudiziale; 

e. essere a conoscenza di non essere sottoposti a procedimenti penali; 
f. dichiarare la disponibilità a svolgere ogni tipologia di servizio relativa all’incarico. 

 CRITERI DI VALUTAZIONE 

La valutazione terrà conto di: 
• titoli di studio e culturali; 
• qualificazione professionale; 
• esperienze già maturate nel settore; 

La graduatoria sarà formulata comparando i curricula dei candidati sulla base della griglia di 
valutazione riportata a seguire. 
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GRIGLIA DI VALUTAZIONE PROGETTISTA / COLLAUDATORE - punteggio massimo 100 punti 

TITOLI ED ESPERIENZE PUNTEGGI 

Laurea Magistrale, o vecchio ordinamento, in ambito tecnico – scientifico 
attinente alla tipologia del progetto (Matematica – Fisica – Informatica – 
Elettronica - Elettrotecnica)      (p.ti 7) 

Max 
7 punti 

Laurea di altro tipo 
(p.ti 4) 

Si valuta 
un solo titolo 

Diploma di Istruzione secondaria superiore in ambito tecnico o professionale 
inerente la tipologia di progetto (Informatica- Elettronica - Elettrotecnica) 
(p.ti 3) 

 

Master inerenti le T.I.C. 
(p.ti 4 per ciascun titolo) 8 

Dottorato di ricerca inerente la tipologia del progetto 
(p.ti 7) 7 

Certificazioni informatiche 
(p.ti 2 per ciascun titolo) 8 

Docente nella scuola secondaria 
(p.ti 3 per ciascun anno scolastico con almeno 180 giorni di servizio) 

Max 
15 punti 

Assistente Tecnico Area AR02 
(p.ti 3 per ciascun anno scolastico con almeno 180 giorni di servizio) 

Max 
15 punti 

Animatore digitale 
(p.ti 3 per ciascun anno scolastico con almeno 180 giorni di servizio) 

Max 
15 punti 

Membro Team Digitale 
(p.ti 2 per ciascun anno scolastico con almeno 180 giorni di servizio) 

Max 
10 punti 

Altre esperienze professionali documentabili, significative in relazione 
all’innovazione didattica con il supporto delle TIC 
(p.ti 3 per ciascuna esperienza) 

Max 
9 punti 

Esperienze in qualità di progettista/collaudatore in progetti PON FESR 
(p.ti 3 per ciascuna esperienza; per l’incarico di collaudatore sono valide anche le esperienze come 
progettista e viceversa) 

Max 
6 punti 
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 PRESENTAZIONE DELLE ISTANZE DI PARTECIPAZIONE 

La domanda di partecipazione, da redigere in carta semplice utilizzando, a pena di esclusione, il 
modello allegato al presente avviso, va indirizzata al Dirigente Scolastico dell’Istituto di Istruzione 
Superiore “Lorenzo Federici” di Trescore Balneario (BG), deve essere sottoscritta in originale dal 
candidato ed accompagnata dalla fotocopia di un documento di riconoscimento valido. 

La domanda può essere spedita per posta cartacea, tramite raccomandata, oppure può essere 
consegnata a mano in orario d’ufficio presso la Segreteria dell’Istituto – Ufficio Contabilità. 
La domanda dovrà pervenire entro e non oltre il termine perentorio delle ore 10:00 di giovedì 
20/01/2022, pena l’esclusione dalla procedura di selezione. 
Faranno fede la data e orario di acquisizione agli atti della scuola e non la data del timbro postale.  

L’I.I.S. “Lorenzo Federici” declina fin da ora qualsiasi responsabilità per la dispersione di 
comunicazioni per eventuali disguidi postali o per qualsiasi altra causa imputabile al candidato 
oppure a terzi. 

Alla domanda vanno allegati: 
• all. A: istanza di partecipazione; 
• all. B: autocertificazione e autovalutazione dei titoli; 
• curriculum vitae in formato europeo, sottoscritto dall’interessato; 
• documento di identità in corso di validità. 

In tutti i casi occorre specificare all’esterno del plico l’oggetto: 
CANDIDATURA PROGETTISTA PON FESR 28966/2021 
oppure: 
CANDIDATURA COLLAUDATORE PON FESR 28966/2021 

Dal curriculum allegato alla domanda di partecipazione, si dovranno evincere, in particolare, 
l’attività svolta, i titoli culturali, le attività professionali, ogni attestazione, ovvero ogni qualità e/o 
titolo, funzionale all’incarico oggetto del presente avviso. 

 CAUSE DI ESCLUSIONE 

Saranno cause tassative di esclusione: 
1. istanza di partecipazione pervenuta oltre il termine o con mezzi non consentiti o omessa; 
2. curriculum vitae non in formato europeo o omesso; 
3. omissione anche di una sola firma sulla documentazione; 
4. documento di identità scaduto o omesso. 
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 VALUTAZIONE DELLE CANDIDATURE 

L’individuazione dell’esperto a cui conferire l’incarico di progettista / collaudatore verrà effettuata 
dal Dirigente Scolastico il quale, per la selezione, potrà eventualmente avvalersi di una 
Commissione appositamente nominata. 
Le candidature pervenute nei tempi previsti dalla presente selezione, complete della 
documentazione richiesta e ritenute valide andranno a costituire due graduatorie separate, una 
per ciascun incarico. 

L’incarico di progettista verrà affidato al candidato con maggior punteggio fra quelli in posizione 
utile nella graduatoria per l’incarico medesimo. 

L’incarico di collaudatore verrà affidato al candidato con maggior punteggio fra quelli in posizione 
utile nella graduatoria per collaudatore. 

A parità di punteggio prevarrà sempre il criterio anagrafico della più giovane età. 

L’Istituto Federici si riserva di procedere al conferimento di ciascun incarico anche in presenza di 
una sola domanda pervenuta, purchè rispondente alle esigenze progettuali, ovvero di NON 
procedere all’affidamento dell’incarico in caso di soppressione dell’attività prevista. 

 MODALITÀ DI SVOLGIMENTO DELLA PRESTAZIONE 

La presentazione della domanda obbliga espressamente all’accettazione di tutto quanto è 
esplicitato nel presente avviso. 

Gli aspiranti dipendenti della P.A. dovranno essere autorizzati dall’Amministrazione di 
appartenenza e la stipulazione del contratto sarà subordinata al rilascio dell’autorizzazione 
predetta. 

L’esperto progettista svolgerà le proprie attività presso la sede scolastica, senza riserve, 
predisponendo il progetto specifico di intervento in base alle esigenze dell’I.I.S. Federici entro 15 
giorni dal conferimento dell’incarico. 

L’esperto collaudatore svolgerà l’attività di servizio presso la sede scolastica, senza riserve, 
attenendosi al calendario delle attività predisposto dall’I.I.S. Federici. 
Le attività dovranno essere concluse tempestivamente e, in ogni caso, non oltre il 30 novembre 
2022 anche per quanto riguarda il collaudo. 

Fatto salvo quanto sopra, ciascun esperto svolgerà l’incarico in autonomia, ma nel rispetto 
dell’obbligo di fedeltà di cui all’art. 2105 del Codice Civile e nella puntuale osservanza delle norme 
di cui al DPR 16 aprile 2013, n. 62. 
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 R.U.P. 

Ai sensi dell'art. 31 del D.Lgs. 50/2016 e dell'art. 5 della legge 241/1990, il Dirigente Scolastico di 
questo Istituto, Dott. Valeriano Varani, è il Responsabile Unico del Procedimento (R.U.P.). 

 CONTROVERSIE 

Per qualsiasi controversia legale che dovesse insorgere in dipendenza del contratto stipulato tra 
questa Istituzione Scolastica e l’esperto individuato il foro competente è quello di Bergamo. 

 INFORMATIVA PRIVACY 

Il Titolare del trattamento dei dati che verranno comunicati è L’I.I.S. “Lorenzo Federici”, 
legalmente rappresentato dal Dirigente Scolastico dott. Valeriano Varani. 
L’I.I.S. “Lorenzo Federici” si impegna a rispettare la normativa specifica in materia di tutela della 
privacy, secondo quanto previsto dal Regolamento UE n. 2016/679 (GDPR) e ha provveduto a 
nominare quale Responsabile della Protezione dei Dati, lo STUDIO AGI.COM, nella persona del 
dott. Luca Corbellini. 
Ai sensi della normativa citata, il trattamento dei dati personali avviene secondo criteri di liceità e 
correttezza, nella piena tutela e nel rispetto dei diritti degli interessati. 
Tutte le operazioni di trattamento dei dati sono attuate in modo da garantire l’integrità, la 
riservatezza e la disponibilità dei dati personali. 
L’interessato potrà far valere i propri diritti ai sensi degli artt. 15-22 del GDPR rivolgendo apposita 
richiesta, ai sensi dell’art. 7 par. 1 del GDPR, al Titolare del trattamento tramite il sito internet 
www.liceofederici.edu.it . 
É facoltà dell’interessato presentare reclamo all’Autorità Garante per la Protezione dei Dati 
Personali in relazione a ogni violazione della disciplina in materia di protezione dei dati personali. 

 PUBBLICITÀ LEGALE E TRASPARENZA 

Il presente avviso è pubblicato all’albo online e sul sito web dell’I.I.S. Federici. 

 

Il Dirigente Scolastico 
Dott. Valeriano Varani 

Documento firmato digitalmente 
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