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Com.   33                                                           Trichiana, 19 ottobre 2017    

 

Ai docenti delle scuole secondarie di Limana e Trichiana 

 

Oggetto: programmazioni e registro elettronico 

 

Gentili docenti, 

siete invitati a stendere le programmazioni disciplinari in formato digitale 

(possibilmente .pdf) e caricarle nella specifica area del registro elettronico. 

Il percorso è il seguente:  

una volta entrati nella propria classe e nella propria materia, cliccare sull’icona 

“Documenti/eventi” e successivamente su icona “Per classe”; quindi, una volta 

entrati sulla pagina, cliccare sul pulsante blu  “+Crea nuovo”. Nella nuova pagina 

vi sono alcuni campi obbligatori da compilare: 

1) Campo Tipo: selezionare “Programmazione”; 

2) Campo Nome: inserire Programmazione di … (indicare la materia/le 

materie); 

3) Campo classi: lasciare immodificato; 

4) Data Inizio: lasciare la data inserita in automatico (quella del giorno 

corrente); 

5) Data fine: inserire “30 giugno 2018”; 

6) Allegati: cliccare su “+” e scegliere il file (una volta individuato il file da 

caricare, cliccare su “apri”) della programmazione già creato e salvato in 

qualche cartella nel vostro pc (possibilmente in formato .pdf, altrimenti in 

word; chi utilizza Open Office o altro controlli di caricare una versione in 

formato .pdf o .doc); si prega di nominare il file in questo modo: 

Programmazione matematica Baldasso classe 1C Trichiana (ovvero 

materia, docente, classe, plesso) 

7) Infine cliccare su “salva” in basso a sinistra. 

Nel caso in cui si sia caricato un file errato, lo si può eliminare cliccando 

sull’icona rossa con il cestino (all’interno del passaggio sul caricamento del file). 



L’operazione di caricamento delle programmazioni sul registro elettronico va 

conclusa entro il 10 novembre 2017. 

Si ricorda che le Programmazioni devono essere ispirate alle Indicazioni Nazionali 

e coerenti con il Curricolo di Istituto, con particolare riferimento alle competenze 

individuate per ciascuna classe. Viene allegato al presente comunicato un 

modello da utilizzare. 

 

Allo stesso modo i coordinatori di classe caricheranno i Piani di lavoro annuali 

specifici di ciascuna classe cliccando sempre sull’icona “Documenti/Eventi” e 

successivamente su  “Per classe”, quindi “crea nuovo”. Nel campo Tipo 

selezionare “Piano di lavoro annuale”; nel campo  Nome scrivere “Classe… e 

plesso …”; infine caricare il file specifico (sempre possibilmente con estensione 

.pdf) secondo le medesime modalità sopra descritte. 

 

Ringrazio per la collaborazione e porgo cordiali saluti. 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

Prof. Mario Baldasso 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

                 ai sensi dell’art. 3, comma 2, d.lgs n° 39/1993 
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PROGRAMMAZIONE DISCIPLINARE 

CLASSE: 

DISCIPLINA/E: 

DOCENTE: 

 

1) presentazione/profilo della classe 

 

 

2) obiettivi educativi e/o didattici riferiti ad apprendimenti/competenze; 

 

 

3) contenuti/unità di apprendimento 

 

 

4) metodologie/strumenti di lavoro 

 

 

5) criteri di valutazione 

 

  


