ISTITUTO COMPRENSIV TATALE DI TRICHIANA

SCUOLE DELL'INFANZIA - PRIMARIA - SECONDARIA I° GRADO
via L. Bernard, 40 - 32026 TRICHIANA di Borgo Valbelluna (BL) Tel. 0437/554449
e-mail: segreteria@ictrichiana.gov.it - http://www.ictrichiana.edu.it/

Comunicato n. 53/bis Trichiana di Borgo Valbelluna, 6 novembre 2019

Ai Docenti e ai Collaboratori Scolastici
delle Scuole dell’Infanzia, Primarie e Secondarie 1°

SEDI

(1 copia via mail - 1 copia per plesso — sito web)
OGGETTO: orari di apertura uffici di segreteria - disposizioni operative.
Si segnala che I'Ufficio di Segreteria sara aperto al pubblico e al personale tutti i giorni:

ORARI UFFICI di SEGRETERIA

MATTINO: dalle ore 7.45 alleore 8.30 e
dalle ore 11.00 alle ore 13.15

POMERIGGIO: dalle ore 14.00 alle ore 17.00 ( tranne il sabato )

Si invitano genitori, docenti e collaboratori ad attenersi scrupolosamente a tali orari.

L'ingresso per il personale e per i genitori € sempre quello dell’Ufficio Protocollo, seconda porta a
sinistra del cancello (sig.ra Marina) che provvedera a smistare le persone negli uffici deputati.

Si ricevono telefonate tutti i giorni negli stessi orari di apertura degli uffici di segreteria.
Negli altri orari & possibile chiamare solo per urgenze.

La sottoscritta chiede inoltre di prenotare eventuali richieste di incontro tramite appuntamento
telefonico.

Per le comunicazioni che non richiedono confronto diretto si utilizzi l'indirizzo mail questa
Istituzione Scolastica: segreteria@ictrichiana.gov.it ed esclusivamente per quelle di particolare
rilievo o riservate l'indirizzo personale della D.S.: dirigente@ictrichiana.gov.it.

Si chiede cortesemente di far trascrivere agli alunni, a partire dalla classe 2* della Scuola Primaria,
fino alla classe 3" della Scuola Sec. | gr. (le scuole dell'infanzia e la classe 1* primaria hanno
ricevuto tagliandini dedicati), il seguente comunicato per le famiglie:

Si comunica che sul sito della scuola all'indirizzo http://www.ictrichiana.edu.it/ alla voce “orari
apertura segreteria” sono reperibili i nuovi orari.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

dot(s/s,a ffaella Fonte




