
 

 DIREZIONE DIDATTICA STATALE DI BUDRIO 

  Via Muratori 2 -40054 BUDRIO (BO)-Tel. 051 801135 -051 6920710 
C.F.: 80073830376 – C.M.: BOEE05600R – C.U.: UFC7EU 

E-mail: boee05600r@istruzione.it – boee05600r@pec.istruzione.it Website: www.ddbudrio.edu.it 

 
All’Albo online della Direzione Didattica di Budrio 

    Sezione Amministrazione trasparente   

 

OGGETTO: Avviso per l’individuazione di esperto esterno all’istituzione scolastica a. s. 2020/21 –  

Esperto formatore per il corso “Didattica della lingua inglese nella scuola primaria”.  

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTI gli artt. 7 c. 6 e 53 c. 14 del D.lgs. 165/2001 e successive modifiche ed integrazioni;  

VISTA la circolare n. 5/2006 del Dipartimento della Funzione Pubblica; 

VISTO l’art. 3 della Legge n. 244/2007; 

VISTA la circolare del Dipartimento della Funzione Pubblica n. 2 del 11.03.2008; 

VISTO l’art. 46 del D. L. n. 112 del 25.06.2008, convertito con Legge n. 133 del 06.08.2008; 

VISTI gli artt. 31, 33, 40 del D. I. n. 44/2001; 

VISTO il Piano Triennale dell’Offerta Formativa; 

VISTA  la  delibera del collegio dei docenti n. 14 del 15/12/2020 con la  quale è stato approvato il Piano di 

formazione per l’a.s. 2020-21; 

VISTA la determina n.959/b15 del 04/02/2021; 

VISTI i precedenti Avvisi prot. n.1017/b15 del 05/02/2021 e prot. 1591/b15 del 23/02/2021 andati deserti; 

CONSIDERATO che si rende necessario procedere all’individuazione di un esperto esterno cui conferire l’incarico 

di formatore per il progetto “ Didattica della lingua inglese nella scuola primaria”; 

CONSIDERATO che l’incarico oggetto del presente bando è coerente con il profilo educativo delineato e 

approvato dal PTOF con delibera del Consiglio di Circolo n.42 in data 17/12/2020, nonché con le competenze 

attribuite dall’ordinamento all’Istituzione Scolastica; 

 

RENDE NOTO 

 

che è aperta la selezione per il conferimento di un incarico di formatore  nell’ambito della realizzazione del 

progetto di seguito descritto, mediante contratto di prestazione d’opera professionale stipulato con il Dirigente 

Scolastico. 

 

 DESCRIZIONE ATTIVITA’ 

 

a) Denominazione del progetto: 

 

Corso di formazione on-line “ Didattica della lingua inglese nella scuola primaria” per i docenti della Direzione 

Didattica. 

 

b) Obiettivi del progetto: 

 

Obiettivo generale è far acquisire agli insegnanti efficaci metodologie per l’insegnamento della lingua inglese illustrate 

da vari esempi di attività pratiche con particolar riferimento all'uso delle quattro abilità: parlare, ascoltare, leggere e 

scrivere; all' attività ludica per imparare e rafforzare il nuovo lessico con esempi di attività pratiche per l'utilizzo di 
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canzoni, racconti, filastrocche, "arts and crafts" e "drama" nell'insegnamento della lingua con lo scopo di stimolare 

interesse da parte dell'alunno. 

 

c) Destinatari del progetto: 

 

Docenti della Direzione Didattica di Budrio.  

L’unità formativa sarà articolata in 3 incontri di 2 ore ciascuno, on-line in modalità sincrona ed è rivolto ai docenti della 

scuola primaria. E’ previsto che i docenti sperimentino in classe le metodologie trattate nel corso di formazione 

 

d) Periodo di svolgimento del progetto: 

 

Da 13-20 e 27  aprile 2021      

 

e) Luogo di svolgimento del progetto: online. 

 

f) Ore previste: 6 

 

g) Prestazione professionale: Insegnamento della Didattica della lingua inglese nella scuola primaria 

 

h) Compenso orario: importo massimo € 60,00 (costi di IVA e ogni altra ritenuta a parte). 

 

Art. 1 - Requisiti di ammissione 

 

 essere in possesso della cittadinanza italiana, britannica o di uno degli Stati membri dell’Unione Europea; 

 godere dei diritti civili e politici; 

 non avere condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che riguardano l’applicazione di misure di 

prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel casellario giudiziale; 

 non essere sottoposti a procedimenti penali pendenti; 

 essere in regola con gli adempimenti contributivi e fiscali (solo per i liberi professionisti); 

 conoscenze e pratiche di insegnamento in corsi di formazione per docenti sulla Didattica della lingua inglese nella 

scuola primaria; 

 Conoscenza della lingua inglese come madrelingua; 

 Esperienze inerenti l’insegnamento della Didattica della lingua inglese nella scuola primaria a livello universitario. 

 

Art. 2 - Termini e modalità di presentazione delle candidature 

Gli interessati dovranno  far pervenire a  mezzo raccomandata postale, brevi manu, o tramite PEC all’indirizzo 

boee05600r@pec.istruzione.it alla segreteria della Direzione Didattica di Budrio  - Via Muratori 2- 40054 Budrio 

entro le ore 12:00 del  10/04/2021 

Sulla busta o nell’oggetto della PEC dovrà riportare la seguente dizione:   

 

Corso di formazione on-line “Didattica della lingua inglese nella scuola primaria”  candidatura  – ESPERTO. 

 

Sarà necessario presentare la seguente documentazione: 

 

1. domanda in carta semplice (allegato A); 

2. valutazione dei titoli (allegato B); 

3. dichiarazione (allegato C) 

4. offerta economica 

5. informativa privacy (allegato D) 
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6. curriculum vitae redatto esclusivamente in formato europeo. 

7. Copia documento di riconoscimento  

 

 

Nella domanda di partecipazione, i candidati devono indicare sotto la propria personale responsabilità, con 

dichiarazione redatta ai sensi e per gli effetti del D.P.R. 445/2000: 

 Cognome e nome; 

 Data e luogo di nascita; 

 La cittadinanza italiana, britannica o di uno degli stati membri dell’Unione Europea; 

 Non avere riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che riguardano 

l'applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel 

casellario giudiziale; 

 Essere a conoscenza di non essere sottoposto a procedimenti penali; 

 I titoli culturali e/o professionali di cui si chiede la valutazione (così come specificati all’art. 3), con le ore 

svolte e le votazioni riportate (per i titoli di studio); 

 l’ indirizzo di posta elettronica al quale deve essere fatta ogni necessaria comunicazione relativa alla 

presente selezione. 

 

La firma sulla domanda di partecipazione alla selezione non deve essere autenticata ed è obbligatoria a pena di 

esclusione. 

Si ricorda che la falsità nelle autocertificazioni redatte ai sensi e per gli effetti del D.P.R. 445/2000 può comportare 

sanzioni anche di carattere penale. 

 

Art. 3 - Criteri di valutazione delle candidature 

La selezione e valutazione delle candidature sarà effettuata dal Dirigente Scolastico con il supporto della Commissione 

tecnica nominata per la valutazione delle candidature pervenute. 

La migliore candidatura sarà individuata applicando gli indicatori e i punteggi contenuti nella tabella seguente. 

 

 

1 

Titolo di studio (si valuta la laurea conseguita presso Università Britanniche): 
Verrà operata un’ equipollenza con le votazioni dei diplomi di laurea italiani in modo da 
attribuire i punteggi secondo la cella a fianco.   

(punteggio in relazione al 
voto di laurea)                
60-70:        0,50 
71-80:        1,00 
81-90:        2,00 
91-100:       3,00 
101-110:      4,50  
110 lode:      5,00 

2 
Secondo titolo di studio pari o superiore a quello richiesto per la partecipazione al 
bando attinente all’attività da svolgere                                                                        

2 punti - max 1 solo titolo 

3 Possesso di titoli specifici afferenti la tipologia d’intervento                                                                         
1 punti per ciascun titolo 
- max 3 punti 

4 

Dottorati di ricerca, corsi di specializzazione, master relativi alla specifica attività 
richiesta (rilasciati da Università o Enti autorizzati) 

1 punto per ogni anno di 
durata legale del corso 
degli studi - max 5 punti 

5 
Comprovata esperienza di docenza (attività formativa su personale scolastico con 
giudizio positivo nel settore di pertinenza) - si valutano moduli formativi di almeno 12 
ore e svolti negli ultimi 5 anni 

 6 punti per ogni modulo 
formativo - max 30 punti 
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6 
Comprovata esperienza di docenza (attività formativa su personale scolastico) - si 
valutano moduli formativi di almeno 12 ore e svolti prima del 31/08/2012 con giudizio 
positivo nel settore di pertinenza   

 2 punti per ogni  
modulo formativo - max 
10 punti 

7 
Esperienza di docenza formativa per personale dipendente di strutture particolari (ASL 
- Enti che si occupano di disagio in età adolescenziale)  

1 punto per ogni modulo 
formativo di almeno 12 
ore - max 5 punti 

8 Comprovata esperienza di docenza formativa per personale non scolastico 
0,50 punti per ciascun 
modulo formativo di 12 
ore - max 3 punti 

9 Comprovata esperienza lavorativa extrascolastica attinente al settore di pertinenza 
1 punto per ciascun anno 
scolastico - max 7 punti 

 

 

 

10 

Minore onere economico a carico dell’Istituzione Scolastica 
Rispetto limite tariffa oraria indicata entro un range 
€ 50,00 - € 60,00 
(al prezzo più basso, entro il range indicato, verranno attribuiti 30 punti, gli altri 
punteggi verranno determinati con la seguente proporzione: prezzo più basso: prezzo 
di riferimento= 30: x. 
Agli eventuali prezzi inferiori al range indicato verranno attribuiti zero punti) 

MAX. punti 30 

 
Motivi di inammissibilità  

Sono causa di inammissibilità:  

▪ domanda pervenuta in ritardo rispetto ai tempi indicati nel presente Avviso;  

▪ assenza della domanda di candidatura o di altra documentazione individuata come condizione di ammissibilità;  

▪ altri motivi rinvenibili nell’avviso presente;  

▪ non possesso dei titoli richiesti nel presente avviso.  

 Motivi di esclusione  
Una eventuale esclusione dall’inserimento negli elenchi può dipendere da una delle seguenti cause:  

▪ mancanza di firma autografa apposta sulla domanda, sul curriculum;  

▪ non certificata esperienza professionale per l’ambito di competenza indicato.  

Non sono ammesse iscrizioni di società, associazioni, imprese, ecc.  

 

TUTELA DELLA PRIVACY 
Si specifica che i dati forniti, trattati anche con strumenti informatici, saranno trattati esclusivamente ai fini dello 

svolgimento dell’attività istituzionale dell’amministrazione, così come previsto dal D.L.gs n. 196/2003 e al Reg.EU 

679/2016. Si allega informativa privacy da restituire firmata (Allegato D).  

   

 

 

La mancata o non chiara indicazione di uno degli elementi di valutazione non darà luogo al relativo punteggio. 

 

L’incarico verrà affidato al candidato che avrà raggiunto complessivamente il maggior punteggio, sulla base di 

specifica graduatoria stilata al termine della valutazione di tutte le candidature pervenute. 

L’istituzione scolastica conferente procederà all’affidamento dell’incarico anche in presenza di una sola candidatura 

pervenuta, purché valida e ritenuta idonea e pienamente rispondente alle esigenze progettuali. 

 

Art. 4 - Contratto da stipulare 

Il candidato selezionato all'esito della procedura di valutazione di cui ai precedenti articoli, sarà invitato a stipulare 

un contratto di prestazione d'opera ai sensi degli artt. 2229 e seguenti del codice civile. 

La prestazione dovrà essere svolta personalmente dall’esperto, che non potrà avvalersi di sostituti. 

Il compenso verrà corrisposto previa presentazione di apposita ricevuta (o di fattura elettronica per i professionisti 
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soggetti ad IVA) e di una sintetica relazione finale. 

 

 

 

Art. 5 - Disposizioni finali 

Ai sensi dall'art. 13 del D.lgs. n. 196 del 2003, i dati personali forniti dai partecipanti alla selezione saranno raccolti 

presso l'Istituzione Scolastica per le finalità di gestione della selezione medesima e potranno essere trattati anche in 

forma automatizzata e comunque in ottemperanza alle norme vigenti. 

Il Titolare del trattamento dei dati personali è il Dirigente Scolastico Benedetta Bernardi. 

 

 

Per quanto non previsto nel presente avviso si fa rinvio alla vigente normativa nazionale e comunitaria.  

Il presente bando è pubblicato sull’albo online dell’Istituto, all’indirizzo https://www.ddbudrio.edu.it/ - 

sezione Amministrazione Trasparente 
 

  

Il Dirigente Scolastico 

 Benedetta Bernardi 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi e per gli effetti dell’art.3, c. 2 D. Lgs n. 39/93 

 

 

 

 

 

 
Allegati al presente bando: 

 

 

1. domanda in carta semplice (allegato A); 

2. valutazione dei titoli (allegato B); 

3. dichiarazione (allegato C) 

4. offerta economica 

5. informativa privacy (allegato D) 
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ALLEGATO A 

 

 

Al Dirigente Scolastico  

Della D.D. di Budrio 

 

Domanda di partecipazione per esperto formatore per il corso “ Didattica della lingua inglese nella scuola 

primaria” 

Il/la sottoscritto/a 

_________________________________________________________________________________________ 

 

nato/ a il  ________________________ a ____________________________________________(   )_______ 

 

Residente in________________________________n. ____Cap.______Comune  di _____________Prov  (   ) 

 

Email____________________________________________________________________________________ 

 

Tel. cell._____________________________Codice Fiscale_________________________________________ 

 

 

Dichiara, sotto la propria responsabilità, di avere preso visione del bando e di essere a conoscenza che le 

dichiarazioni dei requisiti, qualità e titoli riportate nella domanda e nel curriculum vitae sono soggette alle 

disposizioni del Testo Unico in materia di documentazione amministrativa emanate con DPR 28/12/2000, n. 

445.  

 

Dichiara, di accettare: 

- l’organizzazione e gli  orari del corso ed eventuali modifiche allo stesso per adattare l’attività alle esigenze 

complessive della scuola; 

- il compenso onnicomprensivo previsto per ogni ora resa e documentata, comprensiva delle spese di viaggio; 

 

  

 

 

 

DATA ____________             FIRMA ____________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

Ai sensi del D.Lgs. 196/2003 e Reg. EU 679/2016, si autorizza l’Amministrazione scolastica ad utilizzare i dati 

personali dichiarati solo per fini istituzionali e necessari per la gestione amministrativa del presente bando di 

selezione.  

 

 

DATA ____________ 

 

        FIRMA ____________________________ 
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ALLEGATO B 

 

 

Al Dirigente Scolastico  

Della D.D. di Budrio 

 

Domanda di valutazione dei titoli per esperto formatore per il corso “ Didattica della lingua inglese nella 

scuola primaria” 
Il/la sottoscritto/a 

_________________________________________________________________________________________ 

 

 
Dichiara  sotto la propria responsabilità  

-  di  possedere tutti i  requisiti prescritti nell’art. 3 dell’ Avviso 

-  di possedere i seguenti titoli (barrare i titoli interessati) 

 

 
 

 
Madrelingua Inglese 

 

  

Titolo di studio (si valuta la laurea conseguita presso Università Britanniche): 
Verrà operata un’ equipollenza con le votazioni dei diplomi di laurea italiani in modo da attribuire 
i punteggi secondo la cella a fianco.   

Laurea in _________________________ con punteggio________________________________ 

(punteggio in relazione al 
voto di laurea)                
60-70:        0,50 
71-80:        1,00 
81-90:        2,00 
91-100:       3,00 
101-110:      4,50  
110 lode:      5,00 

  

Secondo titolo di studio pari o superiore a quello richiesto per la partecipazione al bando 
attinente all’attività da svolgere   
 
Titolo di studio _______________________________________________________ 
 
                                                                      

2 punti - max 1 solo titolo 

 

Possesso di titoli specifici afferenti la tipologia d’intervento    
 
Titolo per il quale si chiede la valutazione ____________________________________________ 
 
                                                                      

1 punti per ciascun titolo - 
max 3 punti 

 

Dottorati di ricerca, corsi di specializzazione, master relativi alla specifica attività richiesta 
(rilasciati da Università o Enti autorizzati) 
 
Titolo:________________________________________________________________________ 
 

1 punto per ogni anno di 
durata legale del corso degli 
studi - max 5 punti 
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Comprovata esperienza di docenza (attività formativa su personale scolastico con giudizio positivo nel settore 
di pertinenza) - si valutano moduli formativi di almeno 12 ore e svolti negli ultimi 5 anni 
1)______________________________________________________________________________ 
2)______________________________________________________________________________ 
3)______________________________________________________________________________ 
4)______________________________________________________________________________ 
5)______________________________________________________________________________ 
 
 

 6 punti per ogni modulo 
formativo - max 30 punti 

 

Comprovata esperienza di docenza (attività formativa su personale scolastico) - si valutano 
moduli formativi di almeno 12 ore e svolti prima del 31/08/2012 con giudizio positivo nel settore 
di pertinenza   
 
Modulo 1____________________________________________________________________ 
 
Modulo 2____________________________________________________________________ 
 
 

 2 punti per ogni  modulo 
formativo - max 10 punti 

  

Esperienza di docenza formativa per personale dipendente di strutture particolari (ASL - Enti che 
si occupano di disagio in età adolescenziale)  
1)______________________________________________________________________________ 
2)______________________________________________________________________________ 
3)______________________________________________________________________________ 
4)______________________________________________________________________________ 
5)______________________________________________________________________________ 

 
 

1 punto per ogni modulo 
formativo di almeno 12 ore - 
max 5 punti 

 

Comprovata esperienza di docenza formativa per personale non scolastico 
1)______________________________________________________________________________ 
2)______________________________________________________________________________ 
3)______________________________________________________________________________ 
4)______________________________________________________________________________ 
5)______________________________________________________________________________ 
6)______________________________________________________________________________ 
 

0,50 punti per ciascun 
modulo formativo di 12 ore 
- max 3 punti 

 

Comprovata esperienza lavorativa extrascolastica attinente al settore di pertinenza 
1)______________________________________________________________________________ 
2)______________________________________________________________________________ 
3)______________________________________________________________________________ 
4)______________________________________________________________________________ 
5)______________________________________________________________________________ 
6)______________________________________________________________________________ 
7)______________________________________________________________________________ 
 
 
 

1 punto per ciascun anno 
scolastico - max 7 punti 

 

 
 
 

 

  

 

DATA ____________             FIRMA ____________________________ 
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ALLEGATO C 
 

AL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 Della Direzione Didattica Statale  

 Di Budrio (BO) 
   

Cognome                                                                                            Nome  

    

Nato/a a                                                      il   

Residente in                   Prov.              Cap    

Via   

Tel.   

C.F. 

 

DICHIARA 

 
Sotto la propria responsabilità: 

 di essere dipendente da altra Amministrazione Statale: ___________________________; 

 di non essere dipendente da altra Amministrazione Statale; 

 di essere in possesso di partita IVA n. ______________________________, in qualità di lavoratore autonomo/libero 

professionista e di rilasciare regolare fattura e pertanto: 

 di essere iscritto alla cassa di previdenza del competente ordine professionale e di emettere fattura con addebito 

del 2% a titolo di contributo integrativo; 

 di essere iscritto alla gestione separata dell’INPS (ex Legge 335/95) e di emettere fattura con addebito a titolo di 

rivalsa del 4% 

 di essere in regime minimo e di fatturare ai sensi dell’art. 1 comma 100 L. Finanziaria 2008 

 di non essere in possesso di partita IVA e che l’attività svolta è una prestazione occasionale, soggetta a ritenuta 

d’acconto 20% e pertanto fa presente di: 

 di non percepire compensi nel corso dell’anno solare superiori a 5.000,00 euro  (anche con più committenti); 

 di non prestare attività per un periodo superiore a 30 giorni con lo stesso committente; 

 di percepire compensi nel corso dell’anno solare superiori a 5.000,00 euro (con più committenti) e quindi di 

essere: 

                 soggetto al contributo previdenziale del ______% (non avendo altra forma previdenziale 

obbligatoria); 

                    soggetto al contributo previdenziale del ______% in quanto già assoggettato a contribuzione     

                    previdenziale obbligatoria; 

  altro (specificare) : __________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ 

 

____________________________________________________________________________________ 

 

Il/la sottoscritto/a si impegna a non variare, assumendosi ogni responsabilità in caso contrario, quanto dichiarato in sede di 

compilazione della dichiarazione dei redditi. 

 

Data _________________________ Firma ____________________________ 
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offerta economica 

 

Al Dirigente Scolastico  

Della D.D. di Budrio 

 

Offerta economica per esperto formatore per il corso “ Didattica della lingua inglese nella scuola primaria” 

 

Il/la sottoscritto/a 

_________________________________________________________________________________________ 

 

 
formula la seguente offerta economica 

 

€__________,______/h (al netto di IVA o di qualsiasi altro onere)  

 

 

Data _________________________ Firma ____________________________ 
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ALLEGATO D –(FIRMARE DICHIARAZIONE IN FONDO) 

 

 

Oggetto: informativa ex art. 13 e 14 del Regolamento Europeo 2016/679 per il trattamento dei dati 

personali. 

Gentile /Esperto/Esperta 

il REGOLAMENTO EUROPEO 2016/679 impone l’osservanza di severe regole a protezione di tutti i dati 
personali, sia nella fase del loro trattamento, che della loro diffusione durante l’attività amministrativa e 
istituzionale. In ottemperanza a tale normativa Vi informiamo che il trattamento di tutti i dati sarà improntato ai 
principi di correttezza, liceità, trasparenza e tutela della riservatezza dei suoi diritti. Pertanto, nella sua qualità di 
“interessato/a” da intendersi quale “persona fisica, persona giuridica, ente o associazione cui si riferiscono i dati 
personali”, la informo di quanto segue: 

1. FINALITÀ.  

I dati personali da Voi forniti  saranno trattati  unicamente per le finalità istituzionali della scuola, che sono quelle 
relative all'istruzione ed alla formazione degli alunni e quelle amministrative ad esse strumentali, così come sono 
definite dalle normativa statale e regionale vigente( R.D. n.653/1925, D.Lgs. n.297/1994, D.P.R. n.275/1999, L. 
104/1992, L. n.53/2003 e normativa collegata). Il conferimento dei dati richiesti è obbligatorio in quanto necessario 
alla realizzazione delle finalità istituzionali. L'eventuale diniego al trattamento di tali dati potrebbe determinare il 
mancato perfezionamento delle pratiche amministrativo-contabili. I dati personali saranno trattati esclusivamente 
per le finalità istituzionali della scuola, anche se raccolti non presso l'Istituzione scolastica, ma presso il MIUR e le 
sue articolazioni periferiche, presso altre Amministrazioni dello Stato, presso Regioni e enti locali, presso Enti con 
cui la scuola coopera in attività e progetti previsti dal Piano Triennale dell'Offerta Formativa.   

2. DATI SENSIBILI E GIUDIZIARI 

I dati personali qualificati dal Regolamento UE 2016/679 ex art. 9 e 10 come sensibili e giudiziari verranno 

trattati nel rispetto del principio di indispensabilità del trattamento. Di norma non saranno soggetti a diffusione, 
salvo la necessità di comunicare gli stessi ad altri Enti Pubblici nell’esecuzione di attività istituzionali previste da 
norme di legge in ambito sanitario, previdenziale, tributario, infortunistico, giudiziario, collocamento lavorativo, nel 
limiti previsti dal D.M. 305/2006. L’acquisizione ed il trattamento di questa duplice tipologia di dati avverrà secondo 
quanto previsto da disposizioni di legge ed in considerazione delle finalità di rilevante interesse pubblico che la 
scuola persegue o se indicati nelle Autorizzazioni Generali del Garante per la protezione dei dati.  

3. TRATTAMENTO DEI DATI 

I suoi dati personali verranno trattati secondo le modalità e le cautele previste dalla normativa vigente, rispettando 
i presupposti di legittimità di ciascuna richiesta di dati, seguendo principi di correttezza, di trasparenza, di tutela 
della  sua dignità e  della  sua riservatezza. Il trattamento può essere svolto in forma cartacea, o attraverso 
strumenti informatici e telematici, ed i relativi dati saranno conservati, oltre che negli archivi presenti presso la 
presente istituzione scolastica, anche presso gli archivi del MIUR e suoi organi periferici ( Ufficio Scolastico 
Regionale, Ambito Territoriale Provinciale, ed altri ). In tal caso i dati verranno trattati e conservati secondo le 
regole tecniche di conservazione digitale indicate dall’AGID. I dati cartacei, invece, secondo quanto previsto dai 
piani di conservazione e scarto indicati dalla direzione generale degli archivi presso il Ministero dei beni culturali. Il 
trattamento prevede come fasi principali: raccolta, registrazione, organizzazione, conservazione, elaborazione, 
comunicazione, diffusione e cancellazione  dei  dati quando questi cessino di essere  necessari. 

4. COMUNICAZIONE E DIFFUSIONE DATI 

I soggetti a cui i dati personali potranno essere comunicati nell’ambito della scuola sono: il Dirigente Scolastico, i 
Responsabili del trattamento (D.S.G.A. e Collaboratore Vicario), gli Incaricati del trattamento amministrativo (che 
di fatto corrispondono alla segreteria amministrativa). I dati personali, diversi da quelli sensibili e giudiziari, 
potranno essere comunicati ad altri enti pubblici o privati esclusivamente nei casi previsti da leggi e regolamenti 
(per esempio: altre strutture del sistema della Pubblica Istruzione, altre strutture pubbliche, INAIL, ASL 
competente, Softwarehouse, Comune, Provincia, USR, ATP, Guardia di finanza, ed altri ). Potranno essere diffusi 
esclusivamente i dati previsti dalla normativa e rigorosamente nei casi ivi  indicati.    In stretta relazione alle 
finalità sopra indicate, i suoi dati personali potranno venire a conoscenza di responsabili e/o incaricati del 
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trattamento così come designati dal Titolare a mezzo provvedimenti regolarmente protocollati e archiviati. Gli 
stessi potranno essere diffusi in forma anonima e, comunque, tale da non consentire l’individuazione 
dell’interessato; 

5. MODALITÀ DI ACQUISIZIONE E DI TRATTAMENTO DEI DATI 

5a)  il trattamento dei suoi dati personali sarà improntato ai principi di liceità, trasparenza  e correttezza; 
5b) i dati da Lei forniti saranno utilizzati esclusivamente per adempiere agli obblighi amministrativi, 

previdenziali, assicurativi e fiscali contemplati nel nostro ordinamento giuridico;  
5c) i suoi dati sensibili (ovvero quei dati idonei a rilevare: l’origine razziale ed etnica; le convinzioni 

religiose, filosofiche o di altro genere; le opinioni politiche e l’eventuale adesione a partiti politici, 
sindacati, associazioni od organizzazioni a carattere religioso, filosofico, politico o sindacale; lo stato 
di salute) e giudiziari (ovvero quei dati personali idonei a rivelare procedimenti o provvedimenti di 
natura giudiziaria), saranno trattati secondo il principio della indispensabilità; 

5d) il trattamento dei suoi dati sensibili e giudiziari avverrà nel rispetto delle prescrizioni del Regolamento 
Privacy di cui al decreto del Ministero della Pubblica Istruzione n. 305/2006; 

5e) i dati saranno registrati e conservati presso gli archivi cartacei ed elettronici del datore di lavoro, in 
osservanza delle misure minime di sicurezza dettate dalla vigente normativa; 

5f) il conferimento dei dati è indispensabile ai fini dell’instaurazione e prosecuzione del rapporto di 
lavoro; 

 
In qualità di interessato, potrà: a) ottenere la conferma dell’esistenza o meno dei suoi dati presso il Titolare; b) 
conoscerne il contenuto e l’origine; c) verificarne l’esattezza o chiederne l’integrazione o l’aggiornamento oppure 
la rettificazione; d) chiedere la cancellazione, la trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati trattati in 
violazione di legge; e) opporsi, per motivi legittimi, al trattamento nonché, in generale, esercitare tutti i diritti 
riconosciuti dagli artt. 15-21 del GDPR;  

 

6. TITOLARE DEL TRATTAMENTO DEI DATI 

- Il titolare del trattamento dei dati è l’istituzione scolastica stessa, avente personalità giuridica autonoma e 

legalmente rappresentata dal Dirigente Scolastico Dr.ssa Benedetta Bernardi 

7. IL RESPONSABILE PER LA PROTEZIONE DEI DATI PERSONALI – RPD/DPO 

Il Responsabile per la Protezione dei Dati personali (RPD) è il Dott. Massimo Zampetti, per la società Privacycert 
Lombardia S.r.l. con sede in Bergamo, Pass. Don Seghezzi n. 2, 24122 – BG, tramite un contratto di servizi in 
“outsourcing” ai sensi dell’Art. 37 del GDPR 679/16.  

 

L’elenco aggiornato di incaricati e/o responsabili è disponibile presso la segreteria dell’istituto. 

 
 

                Titolare del trattamento:  

   LA DIRIGENTE SCOLASTICA   

       Benedetta Bernardi 

    Firma autografa sostitutiva a mezzo stampa                           

ai sensi e per gli effetti dell’art. 3, c. 2 D.Lgs. n. 39/93 
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      Al Dirigente Scolastico  

Della D.D. di Budrio 

                                          
 
 

 
Il/la sottoscritto/a 

_________________________________________________________________________________________ 

 
 
 

 dichiara di aver ricevuto l’informativa fornita dal titolare del trattamento ai sensi degli artt. 13-14 del GDPR e del 

D.Lgs. 101/2018, si impegna a comunicare per iscritto ogni eventuale correzione, integrazione e/o aggiornamento 

dei dati forniti.  

 acconsente al trattamento dei dati personali per le finalità indicate nell’informativa. 

 

(barrare le caselle) 

 

Luogo e data 

 

______________________________________ 

  

Firma 

____________________________ 
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GDPR n. 679/16 
Articolo 15 
Diritto di accesso dell'interessato 
 
1. L'interessato ha il diritto di ottenere dal titolare del trattamento la conferma che sia o meno in corso un trattamento di dati personali che lo 

riguardano e in tal caso, di ottenere l'accesso ai dati personali e alle seguenti informazioni: 
a) le finalità del trattamento; 
 
b) le categorie di dati personali in questione; 
 
c) i destinatari o le categorie di destinatari a cui i dati personali sono stati o saranno comunicati, in particolare se destinatari di paesi terzi o 

organizzazioni internazionali; 
 
d) quando possibile, il periodo di conservazione dei dati personali previsto oppure, se non è possibile, i criteri utilizzati per determinare tale 

periodo; 
 
e) l'esistenza del diritto dell'interessato di chiedere al titolare del trattamento la rettifica o la cancellazione dei dati personali o la limitazione del 

trattamento dei dati personali che lo riguardano o di opporsi al loro trattamento; 
 
f) il diritto di proporre reclamo a un'autorità di controllo; 
 
g) qualora i dati non siano raccolti presso l'interessato, tutte le informazioni disponibili sulla loro origine; 
 
h) l'esistenza di un processo decisionale automatizzato, compresa la profilazione di cui all'articolo 22, paragrafi 1 e 4, e, almeno in tali casi, 

informazioni significative sulla logica utilizzata, nonché l'importanza e le conseguenze previste di tale trattamento per l'interessato. 
 
2. Qualora i dati personali siano trasferiti a un paese terzo o a un'organizzazione internazionale, l'interessato ha il diritto di essere informato 

dell'esistenza di garanzie adeguate ai sensi dell'articolo 46 relative al trasferimento. 
 
3. Il titolare del trattamento fornisce una copia dei dati personali oggetto di trattamento. In caso di ulteriori copie richieste dall'interessato, il titolare del 

trattamento può addebitare un contributo spese ragionevole basato sui costi amministrativi. Se l'interessato presenta la richiesta mediante 
mezzi elettronici, e salvo indicazione diversa dell'interessato, le informazioni sono fornite in un formato elettronico di uso comune. 

 
4. Il diritto di ottenere una copia di cui al paragrafo 3 non deve ledere i diritti e le libertà altrui. 
 
Sezione 3 
 
Rettifica e cancellazione 
 
Articolo 16 
 
Diritto di rettifica 
 
L'interessato ha il diritto di ottenere dal titolare del trattamento la rettifica dei dati personali inesatti che lo riguardano senza 
ingiustificato ritardo. Tenuto conto delle finalità del trattamento, l'interessato ha il diritto di ottenere l'integrazione dei dati 
personali incompleti, anche fornendo una dichiarazione integrativa. 
 
Articolo 17 
 
Diritto alla cancellazione («diritto all'oblio») 
 
1. L'interessato ha il diritto di ottenere dal titolare del trattamento la cancellazione dei dati personali che lo riguardano senza ingiustificato ritardo e il 

titolare del trattamento ha l'obbligo di cancellare senza ingiustificato ritardo i dati personali, se sussiste uno dei motivi seguenti: 
a) i dati personali non sono più necessari rispetto alle finalità per le quali sono stati raccolti o altrimenti trattati; 
 
b) l'interessato revoca il consenso su cui si basa il trattamento conformemente all'articolo 6, paragrafo 1, lettera a), o all'articolo 9, paragrafo 2, 

lettera a), e se non sussiste altro fondamento giuridico per il trattamento; 
 
c) l'interessato si oppone al trattamento ai sensi dell'articolo 21, paragrafo 1, e non sussiste alcun motivo legittimo prevalente per procedere al 

trattamento, oppure si oppone al trattamento ai sensi dell'articolo 21, paragrafo 2; 
 

d) i dati personali sono stati trattati illecitamente; 
 
 e) i dati personali devono essere cancellati per adempiere un obbligo legale previsto dal diritto dell'Unione o dello Stato membro cui è soggetto 

il titolare del trattamento; 
 
 f) i dati personali sono stati raccolti relativamente all'offerta di servizi della società dell'informazione di cui all'articolo 8, paragrafo 1. 
 
2. Il titolare del trattamento, se ha reso pubblici dati personali ed è obbligato, ai sensi del paragrafo 1, a cancellarli, tenendo conto della tecnologia 

disponibile e dei costi di attuazione adotta le misure ragionevoli, anche tecniche, per informare i titolari del trattamento che stanno trattando i 
dati personali della richiesta dell'interessato di cancellare qualsiasi link, copia o riproduzione dei suoi dati personali. 

 
3. I paragrafi 1 e 2 non si applicano nella misura in cui il trattamento sia necessario: 
 a) per l'esercizio del diritto alla libertà di espressione e di informazione; 
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 b) per l'adempimento di un obbligo legale che richieda il trattamento previsto dal diritto dell'Unione o dello Stato membro cui è soggetto il titolare 
del trattamento o per l'esecuzione di un compito svolto nel pubblico interesse oppure nell'esercizio di pubblici poteri di cui è investito il titolare 
del trattamento; 

 
 c) per motivi di interesse pubblico nel settore della sanità pubblica in conformità dell'articolo 9, paragrafo 2, lettere h) e i), e dell'articolo 9, 

paragrafo 3; 
 
 d) a fini di archiviazione nel pubblico interesse, di ricerca scientifica o storica o a fini statistici conformemente all'articolo 89, paragrafo 1, nella 

misura in cui il diritto di cui al paragrafo 1 rischi di rendere impossibile o di pregiudicare gravemente il conseguimento degli obiettivi di tale 
trattamento; o 

 
 e) per l'accertamento, l'esercizio o la difesa di un diritto in sede giudiziaria. 
Articolo 18 
 
Diritto di limitazione di trattamento 
 
1. L'interessato ha il diritto di ottenere dal titolare del trattamento la limitazione del trattamento quando ricorre una delle seguenti ipotesi: 

a) l'interessato contesta l'esattezza dei dati personali, per il periodo necessario al titolare del trattamento per verificare l'esattezza di tali dati 
personali; 

 
b) il trattamento è illecito e l'interessato si oppone alla cancellazione dei dati personali e chiede invece che ne sia limitato l'utilizzo; 
 
c) benché il titolare del trattamento non ne abbia più bisogno ai fini del trattamento, i dati personali sono necessari all'interessato per 

l'accertamento, l'esercizio o la difesa di un diritto in sede giudiziaria; 
 
d) l'interessato si è opposto al trattamento ai sensi dell'articolo 21, paragrafo 1, in attesa della verifica in merito all'eventuale prevalenza dei 

motivi legittimi del titolare del trattamento rispetto a quelli dell'interessato. 
 
2. Se il trattamento è limitato a norma del paragrafo 1, tali dati personali sono trattati, salvo che per la conservazione, soltanto con il consenso 

dell'interessato o per l'accertamento, l'esercizio o la difesa di un diritto in sede giudiziaria oppure per tutelare i diritti di un'altra persona fisica o 
giuridica o per motivi di interesse pubblico rilevante dell'Unione o di uno Stato membro. 

 
3. L'interessato che ha ottenuto la limitazione del trattamento a norma del paragrafo 1 è informato dal titolare del trattamento prima che detta 

limitazione sia revocata. 
 
Articolo 19 
 
Obbligo di notifica in caso di rettifica o cancellazione dei dati personali o limitazione del trattamento 
 
Il titolare del trattamento comunica a ciascuno dei destinatari cui sono stati trasmessi i dati personali le eventuali rettifiche o cancellazioni o limitazioni 

del trattamento effettuate a norma dell'articolo 16, dell'articolo 17, paragrafo 1, e dell'articolo 18, salvo che ciò si riveli impossibile o implichi uno 
sforzo sproporzionato. Il titolare del trattamento comunica all'interessato tali destinatari qualora l'interessato lo richieda. 

 
Articolo 20 
 
Diritto alla portabilità dei dati 
 
1. L'interessato ha il diritto di ricevere in un formato strutturato, di uso comune e leggibile da dispositivo automatico i dati personali che lo riguardano 

forniti a un titolare del trattamento e ha il diritto di trasmettere tali dati a un altro titolare del trattamento senza impedimenti da parte del titolare 
del trattamento cui li ha forniti qualora: 
a) il trattamento si basi sul consenso ai sensi dell'articolo 6, paragrafo 1, lettera a), o dell'articolo 9, paragrafo 2, lettera a), o su un contratto ai 

sensi dell'articolo 6, paragrafo 1, lettera b); e 
 
b) il trattamento sia effettuato con mezzi automatizzati. 

 
2. Nell'esercitare i propri diritti relativamente alla portabilità dei dati a norma del paragrafo 1, l'interessato ha il diritto di ottenere la trasmissione diretta 

dei dati personali da un titolare del trattamento all'altro, se tecnicamente fattibile. 
 
3. L'esercizio del diritto di cui al paragrafo 1 del presente articolo lascia impregiudicato l'articolo 17. Tale diritto non si applica al trattamento 

necessario per l'esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso all'esercizio di pubblici poteri di cui è investito il titolare del 
trattamento. 

 
4. Il diritto di cui al paragrafo 1 non deve ledere i diritti e le libertà altrui. 
 
 
Sezione 4 
 
Diritto di opposizione e processo decisionale automatizzato relativo alle persone fisiche 
 
Articolo 21 
 
Diritto di opposizione 
 
1. L'interessato ha il diritto di opporsi in qualsiasi momento, per motivi connessi alla sua situazione particolare, al trattamento dei dati personali che lo 

riguardano ai sensi dell'articolo 6, paragrafo 1, lettere e) o f), compresa la profilazione sulla base di tali disposizioni. Il titolare del trattamento si 
astiene dal trattare ulteriormente i dati personali salvo che egli dimostri l'esistenza di motivi legittimi cogenti per procedere al trattamento che 
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prevalgono sugli interessi, sui diritti e sulle libertà dell'interessato oppure per l'accertamento, l'esercizio o la difesa di un diritto in sede 
giudiziaria. 

 
2. Qualora i dati personali siano trattati per finalità di marketing diretto, l'interessato ha il diritto di opporsi in qualsiasi momento al trattamento dei dati 

personali che lo riguardano effettuato per tali finalità, compresa la profilazione nella misura in cui sia connessa a tale marketing diretto. 
 
3. Qualora l'interessato si opponga al trattamento per finalità di marketing diretto, i dati personali non sono più oggetto di trattamento per tali finalità. 
 
4. Il diritto di cui ai paragrafi 1 e 2 è esplicitamente portato all'attenzione dell'interessato ed è presentato chiaramente e separatamente da qualsiasi 

altra informazione al più tardi al momento della prima comunicazione con l'interessato. 
 
5. Nel contesto dell'utilizzo di servizi della società dell'informazione e fatta salva la direttiva 2002/58/CE, l'interessato può esercitare il proprio diritto di 

opposizione con mezzi automatizzati che utilizzano specifiche tecniche. 
 
6. Qualora i dati personali siano trattati a fini di ricerca scientifica o storica o a fini statistici a norma dell'articolo 89, paragrafo 1, l'interessato, per 

motivi connessi alla sua situazione particolare, ha il diritto di opporsi al trattamento di dati personali che lo riguarda, salvo se il trattamento è 
necessario per l'esecuzione di un compito di interesse pubblico. 

 
Articolo 22 
 
Processo decisionale automatizzato relativo alle persone fisiche, compresa la profilazione 
 
1. L'interessato ha il diritto di non essere sottoposto a una decisione basata unicamente sul trattamento automatizzato, compresa la profilazione, che 

produca effetti giuridici che lo riguardano o che incida in modo analogo significativamente sulla sua persona. 
 
2. Il paragrafo 1 non si applica nel caso in cui la decisione: 
a) sia necessaria per la conclusione o l'esecuzione di un contratto tra l'interessato e un titolare del trattamento; 
 
b) sia autorizzata dal diritto dell'Unione o dello Stato membro cui è soggetto il titolare del trattamento, che precisa altresì misure adeguate a tutela dei 

diritti, delle libertà e dei legittimi interessi dell'interessato; 
 
c) si basi sul consenso esplicito dell'interessato. 
 
3. Nei casi di cui al paragrafo 2, lettere a) e c), il titolare del trattamento attua misure appropriate per tutelare i diritti, le libertà e i legittimi interessi 

dell'interessato, almeno il diritto di ottenere l'intervento umano da parte del titolare del trattamento, di esprimere la propria opinione e di 
contestare la decisione. 

 
4. Le decisioni di cui al paragrafo 2 non si basano sulle categorie particolari di dati personali di cui all'articolo 9, paragrafo 1, a meno che non sia 

d'applicazione l'articolo 9, paragrafo 2, lettere a) o g), e non siano in vigore misure adeguate a tutela dei diritti, delle libertà e dei legittimi 
interessi dell'interessato 
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