
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ATTO DI NOMINA INCARICATO DEL TRATTAMENTO DATI  
Decreto Legis lat ivo n °  196 del  30 giugno 2003 

__________________________________________________________ 
 
La sot toscr i t ta Annabel la Al f ì   Diret tore dei  Serviz i  General i  e Amministrat iv i  
del la Direz ione didat t ica di  Castel  San Pietro Terme in qual i tà di  Responsabi le 
del  t rat tamento dei  dat i  personal i  da essa operato, ai  sensi  e per gl i  ef fet t i  del  
Decreto.  Lgs.  N° 196 del  30 giugno 2003, con i l  presente at to 
 

DESIGNA 
INCARICATO DEL TRATTAMENTO  
(personale Assistenti Amministrativi) 

 
 

Nome degli incaricati: elenco allegato 

 
Tale nomina è in relaz ione al le operazioni  d i  elaborazione di  dat i  personal i  ai  
qual i  i l  soggetto sopraci tato ha accesso nel l 'espletamento del la funzione che gl i  
è propr ia,  e per  gl i  incar ichi  che gl i  sono stat i  af f idat i  nel l ’area gest i ta,  così 
come def in i to in sede di  contrat taz ione d’ is t i tuto. 

 
In ot temperanza al  DL 196/2003, che regola i l  t rat tamento dei  dat i  personal i ,  
laddove cost i tu isce t rat tamento "qualunque operazione o complesso d i  
operazioni  svol te con o senza l 'ausi l io di  mezzi elet t ronici  o comunque 
automat izzat i ,  concernent i  la raccol ta,  la registraz ione, l 'organizzazione, la 
conservazione, l 'e laborazione, la modif icaz ione, la selez ione, l ’estraz ione, i l  
raf f ronto,  l 'ut i l izzo,  l ' interconnessione, i l  b locco,  la  comunicazione, la 
di f fusione, la cancel laz ione e la distr ibuzione dei dat i " ,  ed in relaz ione al 
presente at to di  nomina, le comunichiamo che:  
 

•  i l  t rat tamento dei  dat i  d i  cui  verrà a conoscenza nel l ’ambito del lo 
svolgimento del le  Sue funzioni  dovrà avvenire in modo lec i to,  corret to e 
secondo le seguent i  d i ret t ive:   

 
 

-  r ispet tando le misure di  s icurezza predisposte nel l' is t i tuz ione 
scolast ica,  o che Le saranno successivamente comunicate dal  
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Titolare /  Responsabi le,  at te ad evi tare r ischi  d i  d istruz ione, 
perdi ta,  accesso non autor izzato,  t rat tamento non consent i to,  
ef fet tuando le seguent i  operazioni :  
a) non far uscire document i  dal la sede scolast ica,  neanche 

temporaneamente;  
 
 

b) non fare copie del la documentazione salvo autor izzazione del  
responsabi le/ t i to lare;  

 
c) durante i l  t rat tamento mantenere i  document i  contenent i  dat i  

personal i  non al la portata di  v ista di  terz i ;  
d) al  termine del  t rat tamento custodire i  document i  all ’ interno di  

archiv i  muni t i  d i  serratura;  
e) in  caso di  al lontanamento anche temporaneo dal  posto di  lavoro,  

o comunque dal  luogo dove vengono t rat tat i  i  dat i  l’ incar icato 
dovrà ver i f icare che non vi  s ia possibi l i tà da parte di  terz i ,  
anche se dipendent i  non incar icat i ,  d i  accedere a dat i  personal i  
per i  qual i  era in corso un qualunque t ipo di  t rat tamento.  

•  nessun dato potrà essere comunicato a terz i  o di f fuso senza la prevent iva 
speci f ica autor izzazione del  t i to lare o responsabi le;  

•  le comunicazioni  agl i  interessat i  dovranno avvenire in forma r iservata,  se 
effet tuate per scr i t to dovranno essere consegnate in conteni tor i  chiusi ;  

•  al l ’at to del la  consegna di  document i  l ’ incar icato dovrà assicurarsi  
del l ’ ident i tà del l ’ interessato o di  chi  è stato delegato al  r i t i ro del 
documento in forma scr i t ta.  

 
          Il responsabile del trattamento 

Direttore dei Servizi Generali e Amm.vi                
(Annabella Alfì) 

                                                         ____________________________ 
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