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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ DIDATTICHE SCUOLA DELL’INFANZIA – PRIMARIA 

a.s. 2020.21 
Documento Allegato Al PTOF 

 
Nella considerazione che il PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ DIDATTICHE risponde alla 
necessità di pianificare le attività organizzativo-didattiche funzionali alla realizzazione del P.T.O.F., in 
coerenza con il RAV ed il P.d.M. dell'Istituzione scolastica, al fine di orientare la comunità educante 
rispetto all’avvio dell’anno scolastico nel rispetto delle regole di sicurezza per il contenimento della 
diffusione di COVID-19 secondo le modalità definite nel "Protocollo per la gestione della riapertura 
della scuola per l’anno scolastico 2020.2021" (integrazione della valutazione del rischio correlato 
all’improvvisa emergenza legata alla diffusione del virus SARS-COV2) e relativi allegati, tenendo 
presente i criteri individuati dal CTS per i protocolli di settore e con riferimento ai documenti di 
indirizzo prodotti da ISS e INAIL 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
VISTO l’articolo 21 della legge 15 marzo 1997, n. 59 relativo all’autonomia delle 

istituzioni scolastiche; 

VISTO il decreto legislativo 16 aprile 1994, n. 297, recante “Approvazione del 
testo unico delle disposizioni legislative vigenti in materia di istruzione, 
relative alle scuole di ogni ordine e grado”; 

VISTO l’art. 28 del CCNL 2016.18; 

VISTO il PTOF dell’istituzione scolastica; 

PRESO ATTO delle priorità e traguardi fissati nel RAV; 

PRESO ATTO del P.d.M. di Istituto; 

VISTO il decreto-legge 23 febbraio 2020, n. 6, recante “Misure urgenti in 
materia di contenimento e gestione dell’emergenza epidemiologica da 
COVID- 19” convertito, con modificazioni, dalla legge 5 marzo 2020, n. 
13; 

VISTO il protocollo di intesa per garantire l’avvio dell’anno scolastico nel rispetto 
delle regole di sicurezza per il contenimento della diffusione di COVID-19 
del 6 agosto 2020; 

VISTO il Rapporto ISS COVID – 19 n. 5/2020, n.25/2020; n.33/2020 

VISTA la documentazione ufficiale consultabile sulla pagina 
https://www.istruzione.it/rientriamoascuola/index.html; 

PRESO ATTO della delibera della Giunta Regionale n. 891 del 20/07/2020 “Calendario 
Scolastico ai sensi della DGR n.353/2012. Determinazione della data di 
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inizio delle lezioni per l'anno scolastico 2020/2021"; 

VISTA in particolare la deliberazione n. 353/2012 “Determinazione del 
calendario per gli anni scolastici 2012- 2013, e seguenti”, con la quale si 
è stabilita l’articolazione del calendario scolastico a partire dall’A.S. 
2012/2013; 

VISTA la delibera del Collegio dei Docenti n. 2 del 29.09.2020; 

 
 

EMANA 
 
PER L’ANNO SCOLASTICO 2020/2021 IL SEGUENTE PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ 

 
Il Piano Annuale delle attività contiene la pianificazione delle attività da svolgere nel corso dell'anno 
scolastico ed esplicita gli impegni finalizzati al raggiungimento del successo formativo degli allievi 
tramite: 

 la garanzia della qualità del servizio offerto in termini di rispetto delle aspettative dell’utenza 
interna ed esterna; 

 il perseguimento dell’organizzazione di una gestione razionale delle risorse; 
 il rispetto delle competenze e delle attitudini di tutti e di ciascuno; 
 la costruzione di un sano rapporto relazionale sul posto di lavoro; 
 il contributo all’instaurazione di un “clima” che tenda al rispetto della norma e della legalità; 
 la dotazione di un sistema di controllo atto a garantire adeguamenti in itinere. 
 

Si tratta di un documento preliminare e funzionale alla costruzione del Programma Annuale, poiché 
parte dagli impegni dei docenti risultanti dal Piano evidenziano gli elementi (obiettivi, durata, risorse 
umane, beni e servizi) che devono trovare corrispondente collocazione nelle schede illustrative e 
finanziarie di progetti e attività.  

[...] “La funzione docente realizza il processo di insegnamento/apprendimento volto a promuovere 
lo sviluppo umano, culturale, civile e professionale degli alunni, sulla base delle finalità e degli 
obiettivi previsti dagli ordinamenti scolastici definiti per i vari ordini e gradi dell'istruzione dalle 
leggi dello Stato e dagli altri atti di normazione primaria e secondaria .... 
La funzione docente si fonda sull'autonomia culturale e professionale dei docenti; essa si esplica 
nelle attività individuali e collegiali e nella partecipazione alle attività di aggiornamento e 
formazione in servizio”. 
“Gli obblighi di lavoro del personale docente sono funzionali all'orario del servizio stabilito dal piano 
di attività e sono finalizzati allo svolgimento delle attività d'insegnamento e di tutte le ulteriori 
attività di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione e documentazione necessarie 
all'efficace svolgimento dei processi formativi. 
- “Gli obblighi di lavoro del personale docente sono correlati e funzionali alle esigenze di consentire 
ai competenti organi delle istituzioni scolastiche di regolare lo svolgimento delle attività didattiche 
nel modo più adeguato al tipo di studi e ai ritmi di apprendimento degli alunni” [...] 
 

Il Piano esplicita gli impegni funzionali alle seguenti attività: 

1.  Attività didattica curricolare – art. 28, comma 5 del CCNL del 29/11/2007 
2.  Attività funzionali all’insegnamento – art. 29, comma 3 del CCNL del 29/11/2007 
3.  Riunioni strutture organizzative 
4.  Attività didattica extracurricolare – Ampliamento dell’offerta formativa 
5.  Calendario scolastico 

 
 

1.   ATTIVITÀ DIDATTICA CURRICOLARE - art. 28, comma 4 del CCNL del 29/11/2007 
 
 

 Infanzia Primaria 
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Tempo scuola alunni 

Sez. a T.P. h. 40 
ore 8.30-16.30  
da lunedì a venerdì 
 

Classi a T.P. h. 40 
ore 8.30-16.30 
da lunedì a venerdì 

Tempo scuola docenti 

h. 25 h. 22 attività di insegnamento 
h. 2 di programmazione 
didattica nella giornata di lunedì 
dalle ore 17.00 alle ore 19.00 

 
Tutti i Docenti della Scuola dell’Infanzia e Primaria come da contratto, per assicurare l’accoglienza e 
la vigilanza degli alunni, sono tenuti a trovarsi a scuola 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni. 

2. ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO – CCNL 16/18 
 
ADEMPIMENTI INDIVIDUALI DOVUTI (NON QUANTIFICABILI) 
 

A - Preparazione delle attività e delle esercitazioni 
 
B - Correzione degli elaborati 
 
C - Rapporti individuali con le famiglie 
 
D - Svolgimento degli scrutini, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione 

 
ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO DI CARATTERE COLLEGIALE (Comma 3) 
(quantificabili) 
 

 Lettera a) - Partecipazione alle riunioni di carattere collegiale, ivi compresa l’attività di 
programmazione e verifica di inizio e fine anno e l’informazione alle famiglie sui risultati degli 
scrutini (fino a 40 ore annue) 

 Lettera b) - Partecipazione alle attività collegiali dei consigli di Interclasse - Intersezione (fino 
a 40 ore annue) 

 Lettera c) – Svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti 
relative alla valutazione  

 

SETTEMBRE 2020 
GIORNO ORARIO INFANZIA PRIMARIA 

01/09/2020 10:00 - 12:00 Collegio Docenti Unitario (meet) art.29 c. 3 lett.a 

03/09/2020 09:00 - 12:00 Programmazione iniziale  
art.29 c. 3 lett.a 

Programmazione iniziale 
art.29 c. 3 lett.a 

04/09/2020 09:00 - 12:00 Lavori di Gruppo art.29 c. 3 
lett.a 

Lavori di Gruppo art.29 c. 3 lett.a 

07/09/2020 09:00 - 12:00 Programmazione per plesso 
art.29 c. 3 lett.a 

Programmazione per classi 
parallele (meet) art.29 c. 3 lett.a 

07/09/2020 17:30 - 19:30 Assemblee di sezione  Assemblee classi 1ˆ A e 1ˆB 

08/09/2020 09:00 - 12:00 Lavori di Gruppo art.29 c. 3 
lett.a 

Lavori di Gruppo art.29 c. 3 lett.a 

08/09/2020 17:30 - 19:30 / Assemblea classe 1ˆC Calamandrei 

09/09/2020 09:00 - 12:00 Programmazione Iniziale 
art.29 c. 3 lett.a 

Lavori di Gruppo art.29 c. 3 lett.a 

09/09/2020 17:30 - 19:30 / Assemblee di classe (meet) 

10/09/2020 09:00 - 12:00 Programmazione Iniziale 
 art.29 c. 3 lett.a 

Lavori di Gruppo art.29 c. 3 lett.a 
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11/09/2020 09:00 - 11:00 Collegio Docenti Unitario (meet) art.29 c. 3 lett.a 

14/09/2929 17:00 - 19:00 / Programmazione Didattica 

28/09/2020 17:00 - 19:00 Programmazione Didattica Programmazione Didattica 

29/09/2020 17:00 - 19:00 Collegio Docenti Unitario (meet) art.29 c. 3 lett.a 

Tot. ore Art.29 c. 3 lett.a 22 22 

Tot. ore Art. 29 c. 3 lett.b    

 

OTTOBRE 2020 
GIORNO ORARIO INFANZIA PRIMARIA 

05/10/2020 17:00 - 19:00 Programmazione Didattica Programmazione Didattica 

12/10/2020 17:00 - 19:00 Programmazione didattica Classi Parallele 

19/10/2020 17:00-19:00  Programmazione Didattica 

19/10/2020 17:30-18:30 Assemblee di Sezione art. 29 
c. 3 lett.b 

 

19/10/2020 18:30-20:30 Elezioni Rappresentanti di 
Sezione 

 

22/10/2020 17:30 - 18:30  Assemblee di Classe art. 29 c. 3 lett.b 

22/10/2020 18:30 – 20:30  Elezioni Rappresentanti di Classe 

26/10/2020 17:00 – 19:00 Collegio Docenti Unitario art.29 c. 3 lett.a 

29/10/2020 17:00 – 19:00  Programmazione Didattica 

Tot. ore Art.29 c. 3 lett.a 2 2 

Tot. ore Art. 29 c. 3 lett.b 1 1 

 

NOVEMBRE 2020 
GIORNO ORARIO INFANZIA PRIMARIA 

09/11/2020 17:00 – 19:00 Intersezione Tecnica + 
Intersezione, in forma 
allargata, con la presenza 
dei rappresentanti dei 
Genitori art. 29 c. 3 lett.b 

Classi Parallele 

16/11/2020 17:00 – 19:00 Programmazione Didattica Programmazione Didattica  

23/11/2020 17:00 - 18:00  Programmazione Didattica 

26/11/2020 17:00 - 18:00  Interclasse Tecnico art. 29 c. 3 lett.b 

26/11/2020 18:00 - 19:00  Interclasse, in forma allargata, con 
la presenza dei rappresentanti dei 
Genitori art. 29 c. 3 lett.b 

30/11/2020 17:00 - 19:00  Programmazione Didattica 

30/11/2020 17:30 - 19:30 Assemblee di sezione   

Tot. ore Art.29 c. 3 lett.a   

Tot. ore Art. 29 c. 3 lett.b 2 2 

 

DICEMBRE 2020 
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GIORNO ORARIO INFANZIA PRIMARIA 

10/12/2020 17:00 - 19:00 Collegio Docenti Unitario art.29 c. 3 lett.a 

14/12/2020 17:00 - 19:00  Programmazione Didattica 

21/12/2020 17:00 - 19:00  Programmazione Didattica 

Tot. ore Art.29 c. 3 lett.a 2 2 

Tot. ore Art. 29 c. 3 lett.b   

 

GENNAIO 2021 
GIORNO ORARIO INFANZIA PRIMARIA 

11/01/2021 17:00 - 19:00  Programmazione Didattica 

18/01/2021 17:00 - 19:00  Classi Parallele 

25/01/2021 17:00 - 19:00  Programmazione Didattica 

Tot. ore Art.29 c. 3 lett.a   

Tot. ore Art. 29 c. 3 lett.b   

 

FEBBRAIO 2021 
GIORNO ORARIO INFANZIA PRIMARIA 

01/02/2021 17:00 - 19:00 Programmazione didattica Scrutini I Quadrimestre 

02/02/2021 17:00 - 19:00  Scrutini I Quadrimestre 

03/02/2021 17:00 - 19:00  Scrutini I Quadrimestre 

04/02/2021 17:00 - 19:00  Scrutini I Quadrimestre 

05/02/2021 17:00 - 19:00  Scrutini I Quadrimestre 

08/02/2021 17:00 - 19:00 Intersezione Tecnica + 
Intersezione, in forma 
allargata, con la presenza 
dei rappresentanti dei 
Genitori art. 29 c. 3 lett.b 

Programmazione Didattica 

15/02/2021 17:00 - 19:00  Programmazione Didattica 

18/02/2021 17:00 - 19:00  Comunicazione alle famiglie esiti 
scrutini art.29 c. 3 lett.a 

22/02/2021 17:00 - 19:00  Programmazione Didattica 

25/02/2021 17:00 - 19:00 Collegio Docenti Unitario art.29 c. 3 lett.a 

Tot. ore Art.29 c. 3 lett.a 2 4 

Tot. ore Art. 29 c. 3 lett.b 2  

 

MARZO 2021 
GIORNO ORARIO INFANZIA PRIMARIA 

01/03/2021 17:00 - 19:00 Programmazione Didattica Programmazione Didattica 

08/03/2021 17:00 - 19:00  Programmazione Didattica 

15/03/2021 17:00 - 19:00  Classi Parallele 

18/03/2021 17:00 - 18:00  Interclasse Tecnico art. 29 c. 3 lett.b 
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18/03/2021 18:00 - 19:00  Interclasse, in forma allargata, con 
la presenza dei rappresentanti dei 
Genitori art. 29 c. 3 lett.b 

22/03/2021 17:00 - 19:00  Programmazione Didattica 

29/03/2021 17:00 - 19:00  Programmazione Didattica 

Tot. ore Art.29 c. 3 lett.a   

Tot. ore Art. 29 c. 3 lett.b  2 

 

APRILE 2021 
GIORNO ORARIO INFANZIA PRIMARIA 

12/04/2021 17:00 - 19:00 Intersezione Tecnica + 
Intersezione, in forma 
allargata, con la presenza 
dei rappresentanti dei 
Genitori art. 29 c. 3 lett.b 

Programmazione Didattica 

19/04/2021 17:00 - 19:00  Classi Parallele 

22/04/2021 17:00 - 19:00  Assemblee di Classe 

Tot. ore Art.29 c. 3 lett.a   

Tot. ore Art. 29 c. 3 lett.b 2  

 

MAGGIO 2021 
GIORNO ORARIO INFANZIA PRIMARIA 

03/05/2021 17:00 - 19:00  Classi Parallele 

03/05/2021 17:30 - 19:30 Assemblee di sezione  

06/05/2021 17:00 - 18:00  Interclasse Tecnico art. 29 c. 3 lett.b 

06/05/2021 18:00 – 19:00  Interclasse con Genitori art. 29 c. 3 
lett.b 

10/05/2021 17:00 – 19:00  Programmazione Didattica 

13/05/2021 17:00 – 19:00 Collegio Docenti Unitario art.29 c. 3 lett.a 

17/05/2021 17:00 – 19:00  Programmazione Didattica 

24/05/2021 17:00 – 19:00  Programmazione Didattica 

31/05/2021 17:00 – 19:00  Programmazione Didattica 

Tot. ore Art.29 c. 3 lett.a 2 2 

Tot. ore Art. 29 c. 3 lett.b  2 

 

GIUGNO 2021 
GIORNO ORARIO INFANZIA PRIMARIA 

07/06/2021 Da 
calendarizzare 

 Scrutini II Quadrimestre 

08/06/2021 Da 
calendarizzare 

 Scrutini II Quadrimestre 

09/06/2021 Da 
calendarizzare 

 Scrutini II Quadrimestre 
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10/06/2021 Da 
calendarizzare 

 Scrutini II Quadrimestre 

11/06/2021 Da 
calendarizzare 

 Scrutini II Quadrimestre 

14/06/2021 17:00 - 19:00 Verifica finale art.29 c. 3 
lett.a 

 

17/06/2021 17:00 – 19:00  Comunicazione alle famiglie esiti 
scrutini art.29 c. 3 lett.a 

21/06/2021 17:00 – 19:00 Comunicazione alle 
famiglie 
esiti/osservazioni finali  
 art.29 c. 3 lett.a 

 

29/06/2021 17:00 - 19:00 Collegio Docenti Unitario art.29 c. 3 lett.a 

01/07/2021 Da definire Comitato per la Valutazione Docenti in anno di formazione e 
prova 

Tot. ore Art.29 c. 3 lett.a 6 4 

Tot. ore Art. 29 c. 3 lett.b   

 

INIZIATIVE DI FORMAZIONE  

 Corso sicurezza "Covid 19" per tutto il personale 
 Corso di formazione "Privacy" per tutto il personale scolastico 
 Corso di formazione "Somministrazione farmaci" per tutto il personale scolastico 
 

Le restanti ore per eventuali sedute straordinarie, per la formazione, per le commissioni di lavoro e 
di verifica di fine anno scolastico, nonché per sopravvenute necessità. 

3.   RIUNIONI STRUTTURE ORGANIZZATIVE 
 

STRUTTURA ORGANIZZATIVA INCONTRI 
 

STAFF DI DIREZIONE Dietro convocazione del DS 

GRUPPI OPERATIVI  Da calendarizzare 

NIV Riunioni, di norma, con cadenza bimestrale, su 
apposita convocazione del D.S. 

ANIMATORE E TEAM DIGITALE Cadenza bimestrale e, comunque, ogni qualvolta se 
ne ravvisi la necessità 

GLI Dietro convocazione del DS 
COMITATO PER LA VALUTAZIONE
DEI DOCENTI 

Dietro convocazione del DS 

COMITATO ANTI-COVID Dietro convocazione del DS 
FESTA DI FINE ANNO Da definire 

 
4.   AMPLIAMENTO DELL’OFFERTA FORMATIVA 

 
Oltre alle attività curricolari, sono previste attività finalizzate all’arricchimento del curricolo ed al 
rafforzamento della socializzazione, attraverso cui ciascun alunno sarà guidato all’acquisizione di 
competenze e di abilità operative, da svolgere in orario scolastico ed extra scolastico. 

PROGETTI EDUCATIVO-DIDATTICI 
 
Saranno svolti, in corso d’anno, progetti e iniziative di particolare rilevanza culturale e pedagogico - 
didattica, promosse da soggetti istituzionali e non (EE.LL., Terzo Settore, Associazioni, ecc...) 
attraverso la sottoscrizione di "Patti Educativi di Comunità" e di "Alleanze" con altri soggetti pubblici e 
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privati al fine di estendere il "fare scuola" oltre lo spazio fisico dell'edificio scolastico, valorizzando 
l'apprendimento formale, non formale e informale. 

L’adesione ad ulteriori iniziative di ampliamento dell’offerta formativa, pervenute in corso d’anno 
sarà, di volta in volta, valutata d’intesa con i docenti incaricati del coordinamento delle attività di 
ampliamento dell’offerta formativa. 

 
5.   CALENDARIO SCOLASTICO 2020/2021 

 
 Inizio delle lezioni: Martedì 14/09/2020 
 Termine delle lezioni nelle scuole primarie: venerdì 04/06/2021 
 Termine delle attività nelle scuole dell’infanzia: mercoledì 30/06/2021 

 

La funzionalità del presente piano sarà verificata dal D.S., sia sotto il profilo quantitativo (ore 
complessivamente utilizzate in rapporto alle attività previste), che sotto il profilo qualitativo (efficacia 
delle decisioni adottate). Nel corso dell'anno scolastico e in attesa delle date di svolgimento delle 
prove INVALSI relative all'anno scolastico 2020-2021, ai sensi dell'art. 14 - comma 5- D.P.R. 
23.08.1988 n.399, il presente piano potrà subire modifiche e/o integrazioni. 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
Dott.ssa Carmela Zabatino 
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