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DIREZIONE DIDATTICA di ZOLA PREDOSA 
Via Albergati 32 – 40069 Zola Predosa (BO) 

 Via Albergati, 32 
cap 40069 

ZOLA PREDOSA 
PROVINCIA DI BOLOGNA 

Distretto Scolastico n. 29 
Tel.051 75.42.67  
Fax 051/ 75.12.58 

C.F. 80088280377  C.M .  BOEE17200G 
Mail : boee17200g@istruzione.itSito: www.ddzolapredosa.edu.it PEC: boee17200g@pec.istruzione.it 

 

DOCUMENTO ALLEGATO AL PTOF  

 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ DIDATTICHE SCUOLA DEL L’INFANZIA – PRIMARIA  

a.s. 2019.20 

 

Nella considerazione che il PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ DIDATTICHE  risponde alla 
necessità di pianificare le attività organizzativo-didattiche funzionali alla realizzazione del P.T.O.F., in 
coerenza con il RAV ed il P.d.M. dell'Istituzione scolastica 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
VISTO  l’art .28 del CCNL2016.18  
VISTO  il PTOF dell’istituzione scolastica  
PRESO ATTO delle priorità e traguardi fissati nel RAV 
PRESO ATTO del P.d.M. di Istituto 
VISTA  l'O.M. prot. 662dell’11/07/2019  
VISTA  la delibera di Giunta regionale (Emilia Romagna) n. 353/2012 
VISTA la nota 0010993 del 4/giugno/2019 
VISTE  le delibere n°3 e n°6 del 24/06/2019 del Consiglio di Circolo 
VISTA  la delibera del Collegio dei docenti n.6 dell'11/09/2019 
 
 

EMANA 
 
per l’anno scolastico 2019/2020 il seguente piano annuale delle attività. 
 
Il Piano esplicita gli impegni funzionali alle seguenti attività: 
 
1. Attività didattica curricolare - art. 28, comma 5 del CCNL del 29/11/2007 
2. Attività funzionali all’insegnamento – art. 29, comma 3 del CCNL del 29/11/2007 
3. Riunioni strutture organizzative 
4. Attività didattica extracurricolare – Ampliamento d ell’offerta formativa 
5. Calendario scolastico 

 
1. ATTIVITÀ DIDATTICA CURRICOLARE - art. 28, comma 4 d el CCNL del 29/11/2007 

 
 Infanzia Primaria 

Tempo scuola alunni Sez. a T.P. h. 40 Classi a T.P. h. 40 
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 ore 8.30-16.30 
 
da lunedì a venerdì 

               ore 8.30-16.30 
 

da lunedì a venerdì 
Tempo scuola docenti h. 25  h. 22 attività di insegnamento 

h. 2 di programmazione didattica 
nella giornata di lunedì 
dalle ore 16.40 alle ore 19.20 

 
 

PROGRAMMAZIONE SETTIMANALE SCUOLA PRIMARIA 
 

Incontri settimanali della durata di 2 ore il lunedì (di norma dalle 16.40 alle 19.20) 
 

SETTEMBRE 
2019 

OTTOBRE 2019 NOVEMBRE 
2019 

DICEMBRE 2019 GENNAIO 2020 

16 – 23 – 30 7 – 14 - 28 4 -11 – 18  2 - 16 13 – 20 - 27 

 

FEBBRAIO 2020 MARZO 2020 APRILE 2020 MAGGIO 2020 GIUGNO 2020 

3- 24 2- 16- 23- 30 20- 27 4- 18- 25 1  

 
 
 
 

2. ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO – CCNL 16/ 18 

ADEMPIMENTI INDIVIDUALI DOVUTI (NON QUANTIFICABILI)  
• A - Preparazione delle attività e delle esercitazioni 

• B - Correzione degli elaborati 

• C- Rapporti individuali con le famiglie 

• D -Svolgimento degli scrutini, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione 

 
SCRUTINI PRIMARIA 

GIORNO CLASSE ORA GIORNO CLASSE ORA 
I^ 
QUADRIMESTRE 

II^ 
QUADRIMESTRE  

30 gennaio 
16,40-19,10 

c/o plesso Calamandrei 

Plessi 
Calamandrei 

e Bertolini 
 

Classi prime 
 
 
  
Classi 
seconde  
 
 
 
Classi terze 
 
 
  

 
 
 
 
16,40-
17,10 
 
 
 
17,10-
17,40 
 
 
17,40- 
18,10 
 
 

9 giugno 
16,40-19,10 
c/o plesso 

Calamandrei 

Plessi 
Calamandrei e 

Bertolini 
 

Classi prime 
 
 
  
Classi seconde  
 
 
 
Classi terze 
 
 
  
  

 
 
 
 
16,40-17,10 
 
 
 
17,10-17,40 
 
 
 
17,40- 18,10 
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Classi quarte  
 
 

Classi quinte  
 
 

 

18,10-
18.40 
 
18.40-
19.10 

Classi quarte  
 
 

Classi quinte  
 
 

 

18,10-18.40 
 
 
18.40-19.10 

 
 
ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO DI CARATTERE COLLEGIALE (Comma 3) 

(quantificabili) 

lettera a) - partecipazione alle riunioni di carattere collegiale, ivi compresa l’attività di programmazione e 
verifica di inizio e fine anno e l’informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini - (fino a 40 ore annue) 

lettera b) - partecipazione alle attività collegiali dei consigli di Interclasse - Intersezione (fino a 40 ore annue) 

 

lettera a) - partecipazione alle riunioni di carattere collegiale, ivi compresa l’attività di programmazione e 
verifica di inizio e fine anno e l’informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini - (fino a 40 ore annue) 

SCUOLA INFANZIA – PRIMARIA  

 
TIPO DI ATTIVITA' 

 
DATA 

 
DURATA 

Collegio dei Docenti 
 

4 settembre 2019 
11 settembre 2019 
30 ottobre 2019 
19 dicembre 2019 
20 febbraio 2020 
14 maggio 2020 
29 giugno 2020 

h. 2 
h. 2 
h. 2 
h. 2 
h. 2 
h. 2 
h. 2 

 totale h. 14 
SCUOLA DELL'INFANZIA 

Programmazione e verifica di 
inizio e fine anno 

02/09/2019 
03/09/2019 
04/09/2019 
05/09/2019 
09/09/2019 
10/09/2019 
12/09/2019 

h. 1 
h. 3 
h. 2 
h. 4 
h. 2 
h. 3 
h. 3 

 totale h. 18 
SCUOLA PRIMARIA 

Programmazione e verifica di 
inizio e fine anno 

02/09/2019 
03/09/2019 
10/09/2019  
12/09/2019  
Giugno 

h. 1 
h. 3 
h. 3 
h. 3.5 
h. 9.5 

 totale h. 20 

SCUOLA DELL'INFANZIA 

Informazione alle famiglie  10 settembre 2019 
15 giugno 2020 

h. 2 
h. 2 

 Totale h. 4 
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SCUOLA PRIMARIA 

Informazione alle famiglie sugli 
esiti cognitivi 

13 febbraio 2020 
 
18 giugno 2020 

h. 2 
 
h. 2 
 

 Totale h. 4 
TOTALE SCUOLA PRIMARIA h. 36 
TOTALE SCUOLA DELL'INFANZIA h. 38 

 

Le restanti ore per eventuali sedute straordinarie, nonché per sopravvenute necessità e per le commissioni di 
lavoro di verifica di fine anno scolastico.  

 
lettera b - partecipazione alle attività collegiali dei consigli di Intersezione - Interclasse (fino a 40 ore annue) 
 
 

CONSIGLI DI INTERSEZIONE - DI INTERCLASSE  
 

Le riunioni dei Consigli di Intersezione e di Interclasse, in assenza del D.S. saranno presiedute dai docenti 
coordinatori di seguito elencati. 
 
ORDINE DI SCUOLA PRESIDENTE/COORDINATORE 
INFANZIA 
 

Ins. Crimi Alessandra 
Ins. Corneli Marilena 
Ins. Gualandi Anna 

PRIMARIA Ins. Bartiromo Donatella 
Ins. Bassi Maria Chiara  

 
 

Coordinatori classi parallele (scuola primaria) 
 

Classi 1^ - ins. Angiolini Valentina /Cappelli Claudio 
Classi 2^ - ins. Di Natale Rosa Maria/Lambertini Federica 
Classi 3^ - ins. Donati Cinzia/ Fasano Santina 
Classi 4^ - ins. Ciccone Cristina/ Guidi Chiara 
Classi 5^ - ins. Zani Claudia/ Gugliuzza Valentina 
 

 
CONSIGLI DI INTERSEZIONE SCUOLA DELL'INFANZIA 

 
GIORNO ORA ODG 

14 ottobre 2019 17.00 - 19.00 Programmazione progetti 
25 maggio 2020 17.00 - 19.00 Verifica progetti e criteri compilazione Profili 
21 ottobre 2019 17.30 - 18.30 Assemblea per il rinnovo intersezione 
11 novembre 2019 16.45 - 18.45 INTERSEZIONE C.I.T. - C.I.G. 
10 febbraio 2020 16.45 - 18.45 INTERSEZIONE C.I.T. - C.I.G. 
07 aprile 2020 16.45 - 18.45 INTERSEZIONE C.I.T. - C.I.G. 
23 settembre 2019 16.45 - 18.45 INTERSEZIONE DI PLESSO 
30 settembre 2019 16.45 - 18.45 INTERSEZIONE DI PLESSO 
07 ottobre 2019 16.45 - 18.45 INTERSEZIONE DI PLESSO 
28 ottobre 2019 16.45 - 18.45 INTERSEZIONE DI PLESSO 
18 novembre 2019 16.45 - 18.45 INTERSEZIONE DI PLESSO 
03 febbraio 2020 16.45 - 18.45 INTERSEZIONE DI PLESSO 
03 marzo 2020 16.45 - 18.45 INTERSEZIONE DI PLESSO 
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totale h. 25  
 
 

Le rimanenti ore per sedute straordinarie, commissioni, gruppi di lavoro, incontri tecnici, ecc 

CONSIGLI DI INTERCLASSE SCUOLA PRIMARIA 
 

CONSIGLI DI INTERCLASSE 
SCUOLA PRIMARIA 

 

CLASSI PARALLELE 

GIORNO ORA GIORNO ORA 
28 novembre 2019 h. 2 3 settembre 2019 h. 3 
12 marzo 2020 h. 2 14 ottobre 2019 h. 2 
7 maggio 2020 h. 2 13 gennaio 2020 h. 2 

  4 maggio 2020 h. 2 
  Giugno 2020 Da definire 

totale 6 totale 9 
 

Rimangono ore per sedute straordinarie, commissioni, gruppi di lavoro, incontri tecnici, ecc 

(Comma 4) RAPPORTI SCUOLA – FAMIGLIA (non quantific abili) 
 

Al fine di garantire la continuità dei rapporti scuola-famiglia, nell’ottica di una partecipazione consapevole e 
sistematica alla vita della scuola, sono previsti incontri scuola-famiglia riconducibili ai seguenti obiettivi: 

• Instaurare un rapporto di dialogo, fiducia e trasparenza tra le parti coinvolte nel processo educativo; 
• Dare ascolto e valore alla collaborazione dei genitori nelle scelte educative della scuola; 
• Fornire alle famiglie ogni utile informazione sul percorso formativo dell’alunno. 
 

CALENDARIO INCONTRI SCUOLA FAMIGLIA 

Ordine di scuola data  
Infanzia 2 dicembre 2019 Assemblea genitori 

 29 aprile 2020 Assemblea genitori 
Primaria 12 Settembre 2019 Assemblea classi prime 

 26 Settembre 2019 Assemblea classi seconde, terze, quarte, quinte 
 24 Ottobre 2019 Elezioni dei genitori rappresentanti nei Consigli 

di Intersezione e di Interclasse - Illustrazione 
PTOF 

 9 dicembre 2019 Assemblea o colloqui 
 16 aprile 2020 Assemblea o colloqui 

 
La presente calendarizzazione potrà subire in corso d’anno delle variazioni sulla base di intervenute 
esigenze. 

3. RIUNIONI STRUTTURE ORGANIZZATIVE 

STRUTTURA ORGANIZZATIVA INCONTRI  O.D.G. 

Staff di Direzione 

 

Riunione di staff Settembre 
Presentazione staff 
Ottobre 
Procedura di controllo degli 
esiti 

INCONTRI ASL (2 h. a bambino) Calendarizzati in ottobre 
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NIV 

 

Riunioni, di norma, con 
cadenza bimestrale, su 
apposita convocazione del 
D.S. 
 

Ottobre 
Piano dell'offerta formativa e 
PdM 
 
Dicembre 
Rendicontazione sociale 
 
Febbraio/maggio 
Monitoraggio esiti alunni 
 
Giugno 
Aggiornamento RAV 

TEAM DIGITALE Cadenza bimestrale e, 
comunque, ogni qualvolta 
se ne ravvisi la necessità 

Monitoraggio dello stato di 
attuazione del PNSD di 
Istituto 

GLI 
È presieduto dal D.S. ed è coordinato dai 
docente referente della FS inclusione che 
assumono la funzione di segretario 
verbalizzante. 

Dietro convocazione del 
DS 

Monitoraggio mensile dei 
dati sulla frequenza degli 
alunni. 

Analisi e presa in carico dei 
casi di alunni a rischio di 
dispersione scolastica e di 
insuccesso formativo  

FESTA DI FINE ANNO da calendarizzare 

 
4. AMPLIAMENTO DELL’OFFERTA FORMATIVA 

Oltre alle attività curricolari, sono previste attività finalizzate all’arricchimento del curricolo ed al 
rafforzamento della socializzazione, attraverso cui ciascun alunno sarà guidato all’acquisizione di 
competenze e di abilità operative, da svolgere in orario scolastico ed extra scolastico. 

 

PROGETTI EDUCATIVO-DIDATTICI 

Saranno svolte, in corso d’anno, iniziative di particolare rilevanza culturale e pedagogico - didattica, 
promosse da soggetti istituzionali e non (EE.LL., MIUR, Associazioni, ecc) finalizzate alla promozione del 
successo formativo e, in generale, all’arricchimento dell’offerta formativa.  

L’adesione ad ulteriori iniziative di ampliamento dell’offerta formativa, pervenute in corso d’anno sarà, di 
volta in volta, valutata d’intesa con i docenti incaricati del Coordinamento delle attività di ampliamento 
dell’offerta formativa.  

PROGETTI/LABORATORI/INIZIATIVE DOCENTE REFERENTE 
Accoglienza Tutti i docenti di classe prima 
Accoglienza docenti D’Ardia Daniela 
PRODSA Caroli Ilena 
Referente tirocinio Fasano Santina 
 

COMMISSIONI MEMBRI 
Continuità Schito Alessandra, Donati Cinzia, Labanchi Laura, Novi 

Sandro, Rapelli Olga, Mattioli Milva, Cenni Maria Chiara 
Fotocopie Bertani Angela, Gugliuzza Valentina 
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Tutor neoassunti Caroli Ilena (scuola primaria); Simona Giordani (scuola 
Infanzia Theodoli); Pallotti Barbara (scuola Infanzia Riale) 

Bullismo Angiolini Valentina (unico referente) 
Biblioteca Cucciniello Ines, D’Ardia Daniela, Ciccone Cristina, 

Cervellati Claudia, Manfredini Annamaria, Barbini 
Barbara, Rapelli Olga 

Materiale Bertani Angela, Ghelfi Francesca, Guidi Chiara, Rapelli 
Olga 

Feste ed iniziative Silvestri Rosa, Donati Cinzia, Vanzini Daniela, Angiolini 
Valentina, Fasano Santina 

Sicurezza Cappelli Claudio, Novi Sandro 
Ambiente Donati Cinzia, Lambertini Federica 
Mensa D’Ardia Daniela, Guidi Chiara 
 

5. CALENDARIO SCOLASTICO REGIONALE 2019/2020 

-inizio delle lezioni Lunedi 16/09/2019 
-termine delle lezioni nelle scuole primarie venerdì 05/06/2020 
-termine delle attività nelle scuole dell’infanzia martedì 30/06/2020 
 
Date di sospensione delle lezioni 

• Vacanze natalizie da Martedì 24/12/2019 a Lunedi 06/01/2020 
• Vacanze pasquali da Giovedì 09/04/2020 a Martedì 14/04/2020 

Festività nazionali e S. Patrono 
• Venerdì 1° novembre, festa di Tutti i Santi 
• Venerdì 6 dicembre S. Patrono 
• Domenica 8 dicembre, Immacolata Concezione 
• Mercoledì 25 dicembre, S. Natale 
• Giovedì 26 dicembre, S. Stefano 
• Mercoledì 1° gennaio, Capodanno 
• Lunedi 6 gennaio, Epifania 
• Lunedi 13 aprile Lunedì dell’Angelo 
• Sabato 25 aprile, anniversario della Liberazione 
• Venerdì 1° maggio, festa del Lavoro 
• Martedì 2 giugno, festa nazionale della Repubblica 

Adattamento calendario scolastico – date sospensione delle Lezioni 
• 23 dicembre 2019 

Modalità di recupero: 
• OPENDAY (un sabato mattina da calendarizzare) 
• Feste di Fine Anno 
 

 
La funzionalità del presente piano sarà verificata dal D.S., sia sotto il profilo quantitativo (ore 
complessivamente utilizzate in rapporto alle attività previste), che sotto il profilo qualitativo (efficacia delle 
decisioni adottate) 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Dott.ssa Carmela Zabatino 

 
 
 
 
 

BOEE17200G - REGISTRO PROTOCOLLO - 0005638 - 11/10/2019 - A15A - U

Firmato digitalmente da CARMELA ZABATINO


		2019-10-11T12:15:20+0200
	ZABATINO CARMELA




