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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ DIDATTICHE SCUOLA DELL’INFANZIA – PRIMARIA 

a.s. 2022.23 
Documento Allegato Al PTOF 

 
Nella considerazione che il PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ DIDATTICHE risponde alla necessità di pianificare le 
attività organizzativo-didattiche funzionali alla realizzazione del P.T.O.F., in coerenza con il RAV ed il P.d.M. 
dell'Istituzione scolastica 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
VISTO l’articolo 21 della legge 15 marzo 1997, n. 59 relativo all’autonomia delle istituzioni 

scolastiche; 

VISTO il decreto legislativo 16 aprile 1994, n. 297, recante “Approvazione del testo unico 
delle disposizioni legislative vigenti in materia di istruzione, relative alle scuole di 
ogni ordine e grado”; 

VISTO l’art. 28 del CCNL 2016/18; 

VISTO il PTOF dell’istituzione scolastica; 

PRESO ATTO delle priorità e traguardi fissati nel RAV; 

PRESO ATTO del P.d.M. di Istituto; 

VISTA la delibera della Giunta Regionale dell’Emilia Romagna n. 353/2012, 
“Determinazione del calendario per gli anni scolastici 2012/2013, e seguenti"; 

 
EMANA 

 
PER L’ANNO SCOLASTICO 2022/2023 IL SEGUENTE PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ 

 
Il Piano esplicita gli impegni funzionali alle seguenti attività: 

 
ATTIVITA' FONTE NORMATIVA 

Attività di insegnamento INFANZIA: 25 ore settimanali 
PRIMARIA: 22 ore settimanali + 2 ore di 
programmazione didattica 

art. 28, c. 5 del CCNL del 29/11/2007 

 Adempimenti individuali dovuti NON 
QUANTIFICABILI 
Attività relative: 
a. alla preparazione delle lezioni e delle 
esercitazioni; 
b. alla correzione degli elaborati; 
c. ai rapporti individuali con le famiglie. 

art. 29, c. 2 del CCNL del 29/11/2007 

Attività di carattere collegiale 
QUANTIFICABILI 
a) partecipazione alle riunioni di 
carattere collegiale, ivi  compresa 

art. 29, c. 3 del CCNL del 29/11/2007 
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Attività funzionali all’insegnamento l’attività di programmazione e verifica 
di inizio e fine anno e l’informazione 
alle famiglie sui risultati degli scrutini 
(fino a 40 ore annue) 
b) partecipazione alle attività collegiali 
dei consigli di Interclasse, Intersezione 
(fino a 40 ore annue) 
c) lo svolgimento degli scrutini e degli 
esami, compresa la compilazione degli 
atti relativi alla valutazione 

 

 
 

SETTEMBRE 2022 

GIORNO INFANZIA PRIMARIA 

01/09/2022 8:30 - 10:30 
Presa di servizio (P. Calamandrei: neoassunti, trasferiti, assegnati, 

utilizzati) 10:30 - 12:30 
Incontro con i collaboratori del DS, referenti di Plesso e F.S. area 

Inclusione 
01/09/2022 16:30 - 18:30 

Collegio Docenti Unitario 
art. 29 c. 3 lett. a 

05/09/2022 10:00 - 12:00 
Incontro con i collaboratori del DS, referenti di Plesso e F.S area 

Inclusione 
 09:00 - 12:00 

Accoglienza Docenti Infanzia 
assegnati alla DD e Riordino 
sezioni (Proprie sedi: docenti 

Infanzia) 
art. 29 c. 3 lett. a 

15:00 - 18:00 
Curricolo 

art. 29 c. 3 lett. a 
 

15:00 – 17:30 
Agenda 2030 (docenti coinvolti) 

06/09/2022 09:00 - 11:00 
Intersezione_Incontro tecnico 

art. 29 c. 3 lett. b 

09:00 - 12:00 
Accoglienza Docenti Primaria 

assegnati alla DD e Riordino aule 
(Proprie sedi: docenti Primaria; i 
docenti delle discipline musicali 
incontrano dalle 11:00 alle 12:00 

Musicaper) 
art. 29 c. 3 lett. a 

07/09/2022 16:00 - 19:00 
Formazione Infanzia progetto 

qualificazione 3/5 anni 
art. 29 c. 3 lett. b 

15:00 - 17:00 
Programmazione e verifica di inizio 

anno 
art. 29 c. 3 lett. a 

  17:00 - 19:00 
Assemblee genitori alunni delle classi: 

II, III, IV, V (Proprie sedi: docenti 
Primaria) 

BOEE17200G - ATIW43D - REGISTRO PROTOCOLLO - 0005015 - 29/09/2022 - II.3 - U

Firmato digitalmente da CARMELA ZABATINO

mailto:boee17200g@istruzione.it
mailto:boee17200g@pec.istruzione.it
http://www.direzionedidatticazolapredosa.it/


Ministero dell’Istruzione 
DIREZIONE DIDATTICA di ZOLA PREDOSA 

Via Albergati 32 – 40069 Zola Predosa (BO) 
Tel. 051 75.42.67 – Fax 051 75.12.58 

e.mail: boee17200g@istruzione.it - boee17200g@pec.istruzione.it - www.ddzolapredosa.edu.it 
C.F. 80088280377 – C.M. BOEE17200G 

 

08/09/2021 10:00 - 12:00 
Riordino sezioni (Proprie sedi: 

docenti Infanzia) 
art. 29 c. 3 lett. a 

10:00 - 12:00 
Riordino aule (Proprie sedi: docenti 

Primaria) 
art. 29 c. 3 lett. a 

08/09/2022 / 17:00 - 19:00 
Assemblee genitori alunni delle classi 
Prime (Proprie sedi: docenti Primaria 

coinvolti) 

09/09/2022 16:00 - 19:00 
Formazione Infanzia progetto 

qualificazione 3/5 anni 
art. 29 c. 3 lett. b 

/ 

12/09/2022 10:00 - 12:00 
 Incontro con i collaboratori del DS, referenti di Plesso e F.S. area Inclusione 
  12:30 - 14:30 
  Adempimenti finali PON e riordino 
 / aule (Proprie sedi: docenti impegnati 
  nel PON) 

12/09/2022 15:30 - 17:30 
Programmazione e preparazione 
assemblee (Proprie sedi: docenti 

Infanzia) 
art.29 c. 3 lett. a 

 
16:30 – 18:30 

Interclasse_Incontro tecnico 
art. 29 c. 3 lett. b 

 17:30 - 19:30 
Assemblee genitori alunni di tre 
anni, quatto anni, cinque anni e 

nuovi iscritti (Proprie sedi: docenti 
Infanzia) 

 

13/09/2022 10:00 - 12:00 
Riordino sezioni (Proprie sedi: 

docenti Infanzia) 
art. 29 c. 3 lett. a 

09:00 - 12:00 
Curricolo 

art. 29 c. 3 lett.a 

13/09/2022 Colloqui individuali (Proprie sedi: 
docenti Infanzia coinvolti) 

14:00 – 17:00 
Riordino aule (Proprie sedi: docenti 

impegnati nel PON) 

14/09/2022 10:00 – 12:00 
Collegio Docenti Unitario 

art. 29 c. 3 lett. a 

19/09/2022 17:00 – 19:00 
Programmazione 
art. 29 c. 3 lett. a 

17:00 - 19:00 
Programmazione Didattica 
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21/09/2022 17:30 
Presentazione Progetto Musicaper (P. Bertolini: docenti e genitori interessati) 

26/09/2022 / 17:00 - 19:00 
Programmazione Didattica 

29/09/2022 17:00 - 19:00 
Collegio Docenti Unitario 

art. 29 c. 3 lett. a 
30/09/2021 17:00 

Agenda 2030 (docenti coinvolti) 

Tot. ore Art. 29 c. 3 lett. a 17 19 

Tot. ore Art. 29 c. 3 lett. b 8 2 

 
 

OTTOBRE 2022 

GIORNO INFANZIA PRIMARIA 

03/10/2022 / 17:00 - 19:00 
Programmazione 

10/10/2022 17:30 - 19:30 
Intersezione incontro tecnico 

art. 29 c. 3 lett. b 

17:00 - 19:00 
Programmazione 

17/10/2022 17:30 - 18:30 
Assemblee di Sezione 

art. 29 c. 3 lett. b 
 

18:30 - 20:30 
Elezioni Rappresentanti di 

Sezione 

 
17:00 - 19:00 

Programmazione 

20/10/2022 / 17:30 - 18:30 
Assemblee di Classe 

art. 29 c. 3 lett. b 
 

18:30 - 20:30 
Elezioni Rappresentanti di Classe 

24/10/2022 / 17:00 - 19:00 
Classi parallele 

27/10/2022 17:00 - 19:00 
Collegio Docenti Unitario 

art. 29 c. 3 lett. a 

Tot. ore Art. 29 c. 3 lett. a 2 2 
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Tot. ore Art. 29 c. 3 lett. b 3 1 

 
 

NOVEMBRE 2022 

GIORNO INFANZIA PRIMARIA 

07/11/2022 17:30 - 18:30 
Intersezione Tecnica 

art. 29 c. 3 lett. b 
 

18:30 - 19:30 
Intersezione, in forma 

allargata, con la presenza dei 
rappresentanti dei Genitori 

art. 29 c. 3 lett. b 

17:00 - 19:00 
Programmazione 

14/11/2022 17:30 - 19:30 
Intersezione incontro tecnico 

art. 29 c. 3 lett. b 

17:00 - 19:00 
Programmazione 

21/11/2022 17:30 - 19:30 
Intersezione incontro tecnico 

art. 29 c. 3 lett. b 

17:00 - 19:00 
Programmazione 

24/11/2022  
 
 

/ 

17:00 - 18:00 
Interclasse Tecnico 
art. 29 c. 3 lett. b 

 
18:00 - 19:00 

Interclasse, in forma allargata, con la presenza 
dei rappresentanti dei Genitori 

art. 29 c. 3 lett. b 
28/11/2022 17:30 - 19:30 

Assemblee di sezione 
17:00 - 19:00 

Programmazione 
Tot. ore Art. 29 c. 3 lett. a / / 

Tot. ore Art. 29 c. 3 lett. b 6 2 

 
 

DICEMBRE 2022 

GIORNO INFANZIA PRIMARIA 

05/12/2022     / 17:00 - 19:00 
Programmazione 

12/12/2022 / 17:00 - 19:00 
Comunicazioni 

alle famiglie 
15/12/2022 / 17:00 - 19:00 

Comunicazioni 
alle famiglie 
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19/12/2022 17:00 - 19:00 
Collegio Docenti Unitario 

art. 29 c. 3 lett. a 
Tot. ore Art.29 c. 3 lett.a 2 2 

Tot. ore Art. 29 c. 3 lett.b / / 

 
 

GENNAIO 2023 

GIORNO INFANZIA PRIMARIA 

09/01/2023 / 17:00 - 19:00 
Programmazione 

16/01/2023 / 17:00 - 19:00 
Classi Parallele 

23/01/2023 17:30 - 19:30 
Intersezione incontro tecnico 

art. 29 c. 3 lett. b 

17:00 - 19:00 
Programmazione 

30/01/2023 17:30 – 19:30 
Intersezione incontro tecnico 

art. 29 c. 3 lett. b 

17:00 - 19:00 
Programmazione 

Tot. ore Art. 29 c. 3 lett. a / / 

Tot. ore Art. 29 c. 3 lett. b 4 / 

 
 

FEBBRAIO 2023 

GIORNO INFANZIA PRIMARIA 

01/02/2023 / 17:00 - 19:00 
Scrutini I Quadrimestre 

02/02/2023 / 17:00 - 19:00 
Scrutini I Quadrimestre 

03/02/2023 / 17:00 - 19:00 
Scrutini I Quadrimestre 

06/02/2023 17:30 - 18:30 
Intersezione Tecnica 

art. 29 c. 3 lett. b 
 

18:30 - 19:30 
Intersezione, in forma allargata, 

con la presenza dei rappresentanti 
dei Genitori 

art. 29 c. 3 lett. b 

17:00 - 19:00 
Scrutini I Quadrimestre 

09/02/2023 17:00 - 19:00 
Collegio Docenti Unitario 

art. 29 c. 3 lett. a 
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13/02/2023 / 17:00 - 19:00 
Programmazione 

20/02/2023  
/ 

17:00 - 19:00 
Programmazione 

23/02/2023  17:00 - 19:00 
Comunicazione alle famiglie esiti scrutini 

art. 29 c. 3 lett. a 
27/02/2023 / 17:00 - 19:00 

Programmazione 
Tot. ore Art. 29 c. 3 lett. a 2 4 

Tot. ore Art. 29 c. 3 lett. b 2 / 

 
 

MARZO 2023 

GIORNO INFANZIA PRIMARIA 

06/03/2023 17:30 - 19:30 
Intersezione incontro tecnico 

art. 29 c. 3 lett. b 

17:00 - 19:00 
Programmazione 

13/03/2023 / 17:00 - 19:00 
Programmazione 

20/03/2023 / 17:00 - 19:00 
Classi Parallele 

23/03/2022  
 
 
 

/ 

17:00 - 18:00 
Interclasse Tecnico 
art. 29 c. 3 lett. b 

 
18:00 - 19:00 

Interclasse, in forma allargata, con la presenza 
dei rappresentanti dei Genitori 

art. 29 c. 3 lett. b 
27/03/2023 / 17:00 - 19:00 

Programmazione 
Tot. ore Art. 29 c. 3 lett. a / / 

Tot. ore Art. 29 c. 3 lett. b 2 2 

 
 

APRILE 2022 

GIORNO INFANZIA PRIMARIA 

03/04/2023 17:30 – 18:30 
Intersezione Tecnica 

art. 29 c. 3 lett. b 
 

18:30 – 19:30 

17:00 - 19:00 
Programmazione 
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 Intersezione, in forma allargata, 
con la presenza dei rappresentanti 

dei Genitori 
art. 29 c. 3 lett. b 

 

13/04/2023  17:00 – 19:00 
Classi Parallele 

17/04/2023 17:30 – 18:30 
Intersezione Tecnica 

art. 29 c. 3 lett. b 

17:00 – 19:00 
Programmazione 

27/04/2022 / 17:00 - 19:00 
Assemblee di Classe 

Tot. ore Art. 29 c. 3 lett. a / / 

Tot. ore Art. 29 c. 3 lett. b 4 / 

 
 

MAGGIO 2023 

GIORNO INFANZIA PRIMARIA 

04/05/2023 / 17:00 - 19:00 
Classi Parallele 

08/05/2023 17:30 - 19:30 
Assemblee di sezione 

17:00 - 19:00 
Programmazione 

11/05/2023  
 
 
 

/ 

17:00 - 18:00 
Interclasse Tecnico 
art. 29 c. 3 lett. b 

 
18:00 - 19:00 

Interclasse in forma allargata, con la presenza 
dei rappresentanti dei Genitori 

art. 29 c. 3 lett. b 
15/05/2023 17:00 - 19:00 

Collegio Docenti Unitario 
art. 29 c. 3 lett. a 

18/05/2023 / 17:00 - 19:00 
Programmazione 

22/05/2023 / 17:00 - 19:00 
Programmazione 

29/05/2023 / 17:00 - 19:00 
Programmazione 

Tot. ore Art. 29 c. 3 lett. a 2 2 

Tot. ore Art. 29 c. 3 lett. b / 2 
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GIUGNO 2023 

GIORNO INFANZIA PRIMARIA 

08/06/2023 / Da calendarizzare 
Scrutini II Quadrimestre 

09/06/2023 / Da calendarizzare 
Scrutini II Quadrimestre 

12/06/2023 / Da calendarizzare 
Scrutini II Quadrimestre 

13/06/2023 / Da calendarizzare 
Scrutini II Quadrimestre 

14/06/2023 / Da calendarizzare 
Scrutini II Quadrimestre 

19/06/2023 17:30 - 19:30 
Comunicazione alle famiglie 

esiti/osservazioni finali 
art. 29 c. 3 lett. a 

 
17:00 - 19:00 

Comunicazione alle famiglie esiti scrutini 
art. 29 c. 3 lett. a 

26/06/2023 17:00 - 19:00 
Collegio Docenti Unitario 

art. 29 c. 3 lett. a 
30/06/2022 Da calendarizzare 

Comitato per la Valutazione Docenti in anno di formazione e prova 
Tot. ore Art. 29 c. 3 lett. a 4 4 

Tot. ore Art. 29 c. 3 lett. b / / 

 
 

La presente calendarizzazione e i relativi o.d.g. potranno subire in corso d’anno delle variazioni sulla base di intervenute 
esigenze. 

 
I docenti assegnati a diversi istituti sono invitati a conteggiare le proprie ore di attività obbligatorie funzionali 
all’insegnamento e a concordare con il Dirigente Scolastico le eventuali riunioni collegiali alle quali non sono tenuti a 
partecipare, a seguito del raggiungimento delle ore previste dal C.C.N.L. vigente. 

 
La formazione obbligatoria sulla sicurezza sarà fatta rientrare tra le ore rimanenti dal mancato raggiungimento delle 40+40, 
così da garantire lo svolgimento dei suddetti corsi in orario di servizio, rappresentato dall’attività funzionale all’insegnamento 
(lett. a e b). 

 
Le restanti ore saranno impiegate per eventuali sedute straordinarie, per la formazione, per le commissioni di lavoro e di 
verifica di fine anno scolastico, nonché per sopravvenute necessità. 

 
 

RIUNIONI STRUTTURE ORGANIZZATIVE 
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STRUTTURA ORGANIZZATIVA INCONTRI 

STAFF DI DIREZIONE Ogni qualvolta se ne ravvisi la necessità, dietro convocazione del D.S. 

GRUPPI OPERATIVI Da calendarizzare 

NIV Riunioni, di norma, con cadenza bimestrale, su convocazione del D.S. 

ANIMATORE E TEAM DIGITALE Ogni qualvolta se ne ravvisi la necessità, dietro convocazione del D.S. 

GLI Dietro convocazione del DS 

COMITATO PER LA VALUTAZIONE DEI DOCENTI Dietro convocazione del DS 

TEAM ANTIBULLISMO E TEAM PER L’EMERGENZA Dietro convocazione del DS 

 
 
 

La funzionalità del presente piano sarà verificata dal D.S., sia sotto il profilo quantitativo (ore complessivamente utilizzate in 
rapporto alle attività previste), che sotto il profilo qualitativo (efficacia delle decisioni adottate). 

 
 
 
                                                                                                                                     La Dirigente Scolastica 
                                                                                                                                    Dott.ssa Carmela Zabatino 

  Firmato digitalmente ai sensi del Codice       
dell’Amministrazione digitale e norme ad esso connesse 
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