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Istituto Comprensivo di San Pietro in Casale  
 

Vista la necessitj di dotarsi di un nuovo atto regolamentare che formali]]asse le procedure da               

seguire a seguito della riapertura delle scuole per l¶Anno Scolastico 2020/2021  

Vista la normativa emanata alla data del 31 agosto 2020 riportata nel paragrafo ³Normativa              

di Riferimento´  
Ritenuto di considerare il presente atto quale ulteriore integra]ione del documento di            

Valuta]ione dei rischi come da schema riportato al paragrafo denominato ³Documentazione           

COVID-19´  
Dato atto inoltre che l¶Istituto provvederj a garantire la distribu]ione a tutto il personale dei               

Dispositivi di Prote]ione Individuale, dei materiali di puli]ia e dei presidi per il lavaggio delle               

mani, di cui al presente atto  
Approva  

 

il presente atto denominato ³Protocollo per la gestione della riapertura della Scuola per             

l¶Anno Scolastico 2020 ± 2021´ GD LQWHQGHUVL FRPH UHJRODPHQWR GL VHUYL]LR LQ            

PDWHULD GL VLFXUH]]D.   
Le procedure e le disposi]ioni di cui al presente atto sono pertanto disposizioni di servizio               

(sulla base dell’art. 18 comma 1 lett. f) del D.Leg.vo 81/2008) per la gestione dell¶emergen]a               

legata alla diffusione del Virus Covid-19. Il presente atto si compone dei seguenti capitoli: 

� Premessa 

� Documenta]ione COVID-19 

� Normativa di Riferimento 

� Scopo 

� Destinatari 

� Obblighi  

� Gestione degli accessi e delle uscite 

� Intervallo 

� Utili]]o dei servi]i Igienici  

�  Pre e Post scuola 
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�  Utili]]o delle attre]]ature 

�  Dispositivi di Prote]ione Individuale 

�  Dormitori (scuole dell¶infan]ia) 

�  Aule 

�  Locali ad uso collettivo  

�  Aera]ione 

�  Refe]ione 

�  Forma]ione e Informa]ione 

�  Gestione dei casi sintomatici 

�  Procedure per la gestione degli accessi di soggetti ter]i 

�  Misura]ione della temperatura 

�  Sorveglian]a Sanitaria e lavoratori/alunni fragili 

�  Misure Igienico Sanitarie: Puli]ia e Sanifica]ione 

�  Segnaletica 

�  Vigilan]a 

�  Aspetti particolari 

�  Protocollo e valuta]ione del rischio 

�  Disposi]ioni finali 

 

Allegati 
Allegato 1 Atto di Costitu]ione del Comitato di Monitoraggio 
Allegato 2 Atto di Nomina dei referenti COVID 
Allegato 3 Patto di Corresponsabilitj 
Allegato 4 Fac simile nota informativa/Dichiara]ione dei Lavoratori 
Allegato 5 Cronoprogramma Puli]ie 
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Allegato 6 Fac simile registro accessi 
Allegato 7 Prospetto regolamenta]ione (accessi, turna]ioni, intervallo, utili]]o dei servi]i        

igienici, pre e post scuola, refe]ione, orari etc«««). Per questo punto si fa             

riferimento agli allegati tecnici dei singoli plessi. 
Allegato 8 Fac Simile registro puli]ie 
 
 

IO SUHVHQWH DWWR  YLHQH GLVWULEXLWR D WXWWL L ODYRUDWRUL H VL ULWLHQH YDOLGR SHU L SOHVVL 

SFXROD IQIDQ]LD GDOOLHUD, SFXROD PULPDULD ³MD]]DFXUDWL´ H SFXROD SHFRQGDULD 1� JUDGR 

³GLRYDQQL ;;III´ 
che sono tenuti a leggerlo attentamente e ad osservarne rigorosamente le disposi]ioni            

contenute,  ai sensi dell¶art. 20 comma 2  del D.Leg.vo 81/2008. 
 

01 settembre 2020 
 

Il Dirigente Scolastico 
 

Matilde Ferlini 
 

 
  

 

BOIC80500T - REGISTRO PROTOCOLLO - 0003529 - 10/09/2020 - A32 - Regolamenti  scolas - U



À Premessa 
 

Il Documento è redatto, tenuto conto di quanto emanato dal Comitato Tecnico Scientifico nella              
riunione del 28 maggio 2020 e dei successivi verbali fino al 31 agosto 2020, dal M.I.U.R                
all’interno del PIANO SCUOLA 2020/2021, del Protocollo d’intesa del 6 Agosto 2020 e del              
Rapporto ISS Covid 19 n 58 del 21/08/2020. La definizione di molte misure contenute nel               
documento è stata condivisa con l’Ente Proprietario con cui ci si è rapportati a più riprese per                 
definire problematiche contingenti agli edifici, con relative necessità di modificare spazi grazie            
a interventi di edilizia leggera o riqualificazione. 

 

Á Scopo 
 

Il presente regolamento q redatto per fornire a tutto il personale scolastico le indica]ioni e le                
prescri]ioni circa le misure da adottare per garantire il pieno rispetto delle disposi]ioni di cui ai                
protocolli citati in premessa e della normativa di riferimento . 

 

Â Desjinajari 
 

 
Personale Docente e Non Docente 
Collaboratori scolastici 
Direttore dei Servi]i Generali e Amministrativi 
Referenti COVID-19 
Assistenti Amministrativi 
Studenti 
Genitori 
Fornitori 
Tecnici esterni per manuten]ione 
Altri soggetti che, a vario titolo, possono avere accesso ai plessi scolastici 
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Ã Dockmenjavione COVID�ÀÈ  
 

Daja Dehcgivi]ne Elab]gaj] 
ÁÇ�ÁÄ�ÃÁÃÁ Injeggavione della palkjavione del gihchio biologico coggelaja all� impgoppiha 

emeggenva legaja alla diffkhione del pigkh SARS�COVÃ ¥cohidejjo 
Cogonapigkh¦ 

ÃÉ�ÁÅ�ÃÁÃÁ Adempimenji e Pgocedkge peg la gehjione della fahe Ã 
ÁÂ�ÁÊ�ÃÁÃÁ Protocollo per la gestione della riapertura della Scuola per l¶Anno          

Scolastico 2020 ± 2021 
 

Ä  Normajipa di riferimenjo 
 
³Protocollo condiviso di regolamenta]ione delle misure per il contrasto della diffusione del virus             

Covid-19 negli ambienti di Lavoro del  24 aprile 2020´ 

³ Documento del Comitato Tecnico Scientifico del 28 maggio ± Modalitj di ripresa delle attivitj               

didattiche del prossimo anno scolastico ± Ipotesi di rimodula]ione delle misure contenitive nel             

settore scolastico´ 

³Piano per la riparten]a 2020-2021 Manuale Operativo dell¶Ufficio Scolastico Regionale per il            

Veneto´ 
³Piano Scuola 2020/2021 del Ministero dell¶Istru]ione del 26/06/2020 ± Documento per la            

pianifica]ione delle attivitj Scolastiche, educative e formative in tutte le Istitu]ioni del Sistema             

Na]ionale di Istru]ione´ 
³Documento di indiri]]o e orientamento per la ripresa delle attivitj in presen]a dei servi]i              

educativi e delle scuole dell¶infan]ia del 03 agosto 2020´ 
Protocollo quadro ³Rientro in sicure]]a´ Ministro per la Pubblica Amministra]ione ±           

Organi]]a]ioni sindacali Roma 24 luglio 2020  
³Protocollo di intesa per garantire l¶avvio dell¶anno scolastico nel rispetto delle regole di             

sicure]]a per il contenimento della diffusione del COVID-19 del 06 agosto 2020 
³Indica]ioni sugli impianti di ventila]ione e climati]]a]ione in strutture comunitarie non           

sanitarie e in ambienti domestici in rela]ione alla diffusione del virus COVID-19 dell¶Istituto             

Superiore della Sanitj 
³Gestione delle opera]ioni di puli]ia Disinfe]ione e sanifica]ione nelle strutture scolastiche           

dell¶INAIL´ 
³Verbale CTS e indica]ioni al Dirigenti scolastici del 13 agosto 2020´ 
³Indica]ioni operative per la gestione di casi e focolai di SARS-COV-2 nelle scuole e nei servi]i                

educativi dell¶infan]ia del 21 agosto 2020´ 
Anno Scolastico 2020/2021 e COVID-19. Materiali per la riparten]a da 1 a 20 Ufficio Scolastico               

Regionale Emilia Romagna 
Verbale del CTS del 31 agosto 2020 n. 104 
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Å  Obblighi dei Laporajori 
 

E¶ IDWWR REEOLJR  D WXWWL L ODYRUDWRUL (AUW. 20 FRPPD 2 OHWW. E) GHO D.LHJ.YR 

81/2008) H DJOL VWXGHQWL  GL: 

- mantenere permanentemente sia in fase di ingresso e uscita dalla pertinen]a            

scolastica sia durante lo svolgimento dell¶attivitj lavorativa una distanza         

interpersonale minima di 1 mt da ogni persona presente, a qualsiasi titolo,            

all¶interno della pertinen]a scolastica 

 

 

 

- utilizzare, dal momento in cui si entra nella pertinen]a scolastica, fino al termine              

dell¶orario di servi]io le mascherine chirurgiche; i collaboratori scolastici         

nell¶effettua]ione delle puli]ie dovranno indossare la mascherina di tipo FFP2. Gli           

insegnanti di sostegno potranno indossare la mascherina di tipo FFP2 qualora ritenuto            

necessario in base alla situa]ione. LA MASCHERINA POTRA¶ ESSERE TOLTA          

ESCLUSIVAMENTE DURANTE IL POSIZIONAMENTO NELLA PROPRIA      

POSTAZIONE (BANCO, CATTEDRA, SCRIVANIA..) IN CONDIZIONI STATICHE       

(ovvero fermi nella posta]ione) o durante la consuma]ione di cibo o bevande, ad             

ecce]ione della scuola dell¶infan]ia. Tutte le volte che si rientra in posi]ione dinamica             

(movimento) occorrerj indossare la mascherina. Le mascherine dovranno essere         

indossate in maniera corretta, in base alla forma]ione ricevuta. 

 

 

 

 

 
- lavarsi frequentemente le mani utili]]ando il pi� vicino distributore di gel            
igieni]]ante lavamani ; 
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- rispettare rigorosamente tutte le disposi]ioni relative agli accessi regolamentati come           

indicato nella procedura specifica; 

- pulire quotidianamente in fase di arrivo alla propria posta]ione (cattedra per gli             

insegnanti e scrivania per il personale amministrativo) le superfici o le attre]]ature            

utili]]ate mediante prodotti di sanifica]ione messi a disposi]ione dall¶Istituto;  

- accertarsi che siano rispettate le procedure per l'aera]ione dei locali 

- osservare rigorosamente e scrupolosamente le procedure di cui al presente           

protocollo 

I lavoratori dovranno inoltre immediatamente avvisare (con adeguato anticipo) il          

DSGA in cui dovessero terminare i DPI o le altre dota]ioni indicate sopra al fine di                

consentirne l¶acquisto e la consegna in tempi utili. 

Sono rigorosamente vietati gli assembramenti e l¶utilizzo contemporaneo e         

condiviso dei locali ad uso comune (distributori di bevande, sale riunioni           

ecc«) o lo svolgimento contemporaneo in gruppo di momenti di pausa. 

 

 

 

 

 

 

Gli spostamenti interni devono essere limitati al minimo indispensabile. 

Il personale in servizio all’ingresso di ogni plesso scolastico GRYUj provvedere a far             

compilare e firmare il registro degli accessi (contenente l’autodichiarazione) D          

TXDOXQTXH VRJJHWWR HVWHUQR DFFHGD DOO¶HGLILFLR. La disposizione non si applica al           

personale scolastico. 
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Æ  Gesjione  degli accessi ¥ingressi e kscije¦ 
 
Premesso che: 

- E¶ precisa responsabilitj di ogni cittadino non uscire di casa qualora sussistano            

condi]ioni di pericolo di poten]iale contagio (sintomi di influen]a, temperatura superiore           

a 37,5 �C, provenien]a da ]one a rischio o contatto con persone positive al virus nei 14                 

giorni precedenti) in virt� dei quali i provvedimenti dell¶Autoritj impongono di informare            

il medico di famiglia, l¶autoritj sanitaria e di rimanere al proprio domicilio. Le famiglie              

hanno quindi il compito primario di provare la temperatura ai propri figli prima             

che si rechino a scuola. 
Chi disattende commette il reato di cui all¶art. 650 c.p., rubricato ³Inosservan]a dei             

provvedimenti dell¶Autoritj ́: ³Chiunque non osserva un provvedimento legalmente dato         

dall¶Autoritj per ragione di giusti]ia o di sicure]]a pubblica o di ordine pubblico o              

d¶igiene, q punito, se il fatto non costituisce un pi� grave reato, con l¶arresto fino a tre                 

mesi o con l¶ammenda fino a duecentosei euro. L¶art. 650 c.p. statuisce inoltre ³se il               

fatto non costituisce un pi� grave reato´.  
L¶Istitu]ione Scolastica non q tenuta a provare la temperatura corporea, tuttavia la            

stessa q dotata di Rilevatore di Temperatura per provare la febbre ³a campione´ e              

durante l¶orario scolastico qualora qualcuno accusasse malessere. Ê definita una          

³figura´ incaricata (Collaboratori Scolastici) sia alla rileva]ione della temperatura sia alla           

conserva]ione e manuten]ione dello strumento. 
- Sulla base delle caratteristiche di ogni plesso scolastico, è stato utilizzato il maggior 

numero possibile di ingressi e uscite (comprese uscite di emergen]a e scale            

esterne) al fine di limitare gli assembramenti e i flussi garantendo l¶osservan]a del             

distan]iamento. Ove necessario si sono differen]iati  gli orari di ingresso e uscita anche    

di pochi minuti 
- Occorre ridurre al minimo l¶accesso ai visitatori regolamentandolo  
- Questo Istituto con opportuna segnaletica e con una campagna di sensibili]]a]ione ed            

informa]ione provvederj a comunicare alla comunitj scolastica le regole da rispettare          

per evitare assembramenti e prevenire eventuali contagi (sito internet istitu]ionale,    

circolari, informa]ione e forma]ione, materiali informativo, ecc..).  
 
SL VRQR GLVFLSOLQDWH OH PRGDOLWj FRQ FXL VL VYROJRQR WDOL PRPHQWL, LQGLYLGXDQGR SL�             
DFFHVVL H XVFLWH VSHFLILFDWDPHQWH GHGLFDWH D GHWHUPLQDWH FODVVL FRQ OD SUHYLVLRQH, RYH            
ULWHQXWR RSSRUWXQR H/R QHFHVVDULR, GL LQJUHVVL HG XVFLWH DG RUDUL VFDJOLRQDWL.  
PHU LO GHWWDJOLR GHOOH VROX]LRQL DWWXDWH VL IDFFLD ULIHULPHQWR DOO¶DOOHJDWR WHFQLFR GL RJQL             
SOHVVR. 
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A WXWWL JOL ³XWHQWL HVWHUQL´ VDUj FKLHVWR, GDO SHUVRQDOH LQ VHUYL]LR, GL FRPSLODUH LO              

UHJLVWUR GHJOL LQJUHVVL ( YHGL DOOHJDWR Q.8). PHU XOWHULRUL GHWWDJOL VL IDFFLD ULIHULPHQWR            

DO SXQWR 14  ³PURFHGXUH SHU OD JHVWLRQH GHJOL DFFHVVL GL VRJJHWWL WHU]L´. 
 

L¶eventuale reinserimento e ingresso a scuola del personale e degli studenti già            

risultati positivi all¶infezione da COVID-19 deve essere preceduto da una preventiva           

comunica]ione avente ad oggetto l¶attesta]ione medica da cui risulti la ³avvenuta           

negativi]]a]ione´ del tampone secondo le modalitj previste e rilasciata dal dipartimento di            

preven]ione territoriale di competen]a. 
 

Gli accompagnatori non potranno accedere all¶interno dell¶Istituto o nel cortile scolastico,           

pertanto l¶alunno indossando la mascherina si recherj autonomamente nella propria classe           

evitando assembramenti e rispettando la distan]a di 1 metro. 
L¶accesso in classe rappresenta un momento critico per l¶eventuale possibilitj di           

assembramenti in occasione anche della sanifica]ione delle mani o mentre gli alunni si             

tolgono il cappotto o il giubbotto. 
 

Parenti ed accompagnatori non potranno, di norma e salvo situa]ioni che lo rendano             

indispensabile (es: disabilitj, etc) accedere all¶interno dei locali scolastici. Tale          

regolamenta]ione q segnalata con cartellonistica ai punti di accesso scolastici, fermo           

restando l¶attivitj di informa]ione che sarj erogata agli studenti ed alle loro famiglie. 

 

Per le scuole dell¶infanzia sarj possibile l¶ingresso di 1 solo genitore che potrj entrare              

nella pertinen]a scolastica (indossando la mascherina, mantenendo il distan]iamento di 1 mt            

sen]a creare assembramenti) ma NON potrj entrare nel plesso. Fatte salve eventuali di             

situa]ioni particolari o i momenti di inserimento dei bambini di tre anni regolamentati come              

da allegato tecnico. 
 

Per quanto riguarda i ricevimenti dei GENITORI sia da parte degli Insegnanti sia da parte del                

Personale Amministrativo, per quanto possibile, si ricorre all¶utili]]o di strumenti di           

videoconferen]a a distan]a oppure, laddove non tecnicamente possibile, a colloqui,          

mantenendo il distan]iamento di almeno un metro ed indossando la mascherina. Occorrerj            

inoltre effettuare il controllo della temperatura in entrata e accertarsi che la persona si              

igieni]]i le mani all¶entrata mediante le solu]ioni idroalcoliche presenti. 
 

In merito all¶accesso di figure esterne come ad esempio: MANUTENTORI, TECNICI,           

RAPPRESENTANTI, etc., questo dovrj essere di norma, limitato al minimo. Laddove questo            

non sia possibile, l¶accesso a scuola dovrj essere regolato mediante appuntamento           

prefissato in modo da organi]]are l¶orario pi� consono al fine di evitare contatti con              

personale della scuola e studenti. Occorrerj effettuare il controllo della temperatura in            
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entrata e accertarsi che la persona si igieni]]i le mani all¶entrata mediante le solu]ioni              

idroalcoliche presenti. 
 

Le persone esterne dovranno richiedere al personale della scuola quale sia il locale dedicato              

come servi]io igienico. Tale locale, dovrj poi essere sanificato dopo ogni utili]]o. 
Le Norme del presente Protocollo si estendono a eventuali a]iende in appalto che possono              

organi]]are sedi e cantieri permanenti e provvisori all¶interno dei siti e delle aree             

scolastiche. 
 

Ê stato ridotto l¶accesso ai visitatori/fornitori, i quali, comunque, dovranno sottostare a tutte             

le regole previste nel presente regolamento ed ispirato ai seguenti criteri: 

● ordinario ricorso alle comunica]ioni a distan]a; 

● limita]ione degli accessi ai casi di effettiva necessitj amministrativo-gestionale ed 

operativa, previa prenota]ione e relativa programma]ione; 
● regolare registra]ione dei visitatori ammessi, con indica]ione, per ciascuno di essi, dei            

dati anagrafici (nome, cognome, data di nascita, luogo di residen]a), dei relativi recapiti             

telefonici, nonchp della data di accesso e del tempo di permanen]a e motivo della visita; 

● differen]ia]ione dei percorsi interni e dei punti di ingresso e i punti di uscita dalla 

struttura; 

● predisposi]ione di adeguata segnaletica ori]]ontale sul distan]iamento necessario e sui          

percorsi da effettuare; 

● puli]ia approfondita e aera]ione frequente e adeguata degli spa]i. 
 

PHU XOWHULRUL GHWWDJOL VL IDFFLD ULIHULPHQWR DO SXQWR 14 ³PURFHGXUH SHU OD JHVWLRQH             

GHJOL DFFHVVL GL VRJJHWWL WHU]L´ 
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Ç Injerpallo 
 
L¶intervallo nei vari plessi q stato organi]]ato sulla base dei seguenti criteri: 

 

- effettua]ione dell¶intervallo, se l¶aula dispone di un accesso/uscita direttamente         

sull¶esterno e se le condi]ioni metereologiche lo consentono, direttamente all¶esterno; 

- in alternativa, se presenti spa]i ampi antistanti la classe, individuando un¶area           

immediatamente all¶esterno della classe, indicata con apposita segnaletica; 

- eventuali differen]ia]ioni degli orari di intervallo; 
 

La mancan]a delle suddette possibilitj, non potendo attuare le solu]ioni indicate, l¶intervallo            

dovrj essere effettuato all¶interno dell¶aula. 
 

In ogni caso durante l¶intervallo lo studente dovrj indossare la mascherina. 
 

Il dettaglio delle solu]ioni individuate nei vari plessi q riportato nell¶allegato tecnico. 
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È Serpivi Igienici 
 

Si dispone  
che i collaboratori provvedano a sanificare i servi]i igienici con le modalitj indicate nel capitolo               

17 puli]ia e sanifica]ione almeno nei seguenti momenti: 
- ad inizio giornata 
- prima e dopo l’intervallo 
- a fine giornata 

I collaboratori, una volta effettuata la sanifica]ione provvederanno a compilare l¶apposito           

registro affisso in prossimitj dei servi]i igienici annotando giorno, orario e soggetto che ha              

effettuato la sanifica]ione. 
All¶esterno di ogni servi]io igienico q previsto un dispenser per l¶igieni]]a]ione delle mani             

completo di cartello di obbligo. 
Per accedere ai servi]i igienici q necessario indossare la mascherina e rispettare il divieto di               

assembramento e l¶obbligo di distan]iamento. 
I collaboratori scolastici, almeno una volta al giorno, dovranno immettere liquidi a potere             

virucida negli scarichi fognari. 
Si ricorda che le finestre dei servizi igienici devono rimanere sempre aperte durante             

la giornata ed eventuali aspiratori di servizi igienici ciechi devono rimanere sempre            

in funzione. 
 

Per la regolamentazione di utilizzo dei servizi igienici si faccia riferimento           

all¶allegato tecnico. 
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À¿ Pre e posj sckola 
 

L¶organi]]a]ione del pre e post scuola q subordinata alla disponibilitj di disporre di spa]i e               

risorse sufficienti. Per la scuola primaria sarj garantito il distan]iamento di 1 mt con obbligo di                

mantenimento della mascherina. 
Per la scuola dell¶infanzia occorre garantire il mantenimento di bambini appartenenti agli            

stessi gruppi/se]ioni. Nello specifico la scuola dell¶infan]ia di Galliera fun]iona dalle 7,30 alle             

16,30 con il personale statale, mentre il servi]io post scuola viene gestito dall¶Unione Reno              

Galliera in osservan]a della normativa anti covid.  
 

ÀÀ Ujilivvo delle ajjrevvajkre 
 

Tutte le attre]]ature (attre]]i da palestra, attre]]ature da laboratorio, giocattoli per le scuole             

dell¶infan]ia«) devono essere sottoposte a regolare detergen]a. 
Si dispone di rimuovere tutti i materiali morbidi e porosi (tappeti, bambole di stoffa, tessuti               

etc..) per ridurre i problemi di puli]ia e disinfe]ione. 
E¶ sconsigliato l¶utili]]o promiscuo di libri dalla biblioteca o lo scambio di libri o comunque q                

consigliabile limitarlo al massimo.  
In linea generale occorre evitare, o limitare al minimo (previa igienizzazione delle 

mani ed uso di mascherina),  le attrezzature e i materiali ad uso promiscuo.  
 

ÀÁ Disposijipi di Projevione Indipidkale 
 

L¶Istituto provvederj a fornire i DPI e presidi sanitari (mascherine chirurgiche) indicati di             
seguito: 
 
 Collaboratori Scolastici 

● mascherine del tipo chirurgico per il personale in servi]io che puz avere contatti con              

personale esterno (genitori, cittadini, manutentori, fornitori«) e attivitj ordinarie; 

● mascherina FFP2 sen]a valvola per attivitj di PULIZIE e/o di contatto con alunni con              

DISABILITA¶ SPECIFICHE che comportino di avvicinarsi sotto il metro di distan]a; 

● schermi/visiere per attivitj di PULIZIE e/o di contatto con alunni con DISABILITA¶            

SPECIFICHE che comportino di avvicinarsi sotto il metro di distan]a; 
● guanti in lattice, nitrile per puli]ie 

 

Docenti 

● mascherina chirurgica quotidiana per attivitj ordinarie 

● mascherina FFP2 sen]a valvola per contatto con alunni con DISABILITA¶ SPECIFICHE che            

comportino di avvicinarsi sotto il metro di distan]a 
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● schermi/visiere per attivitj di contatto con alunni con DISABILITA¶ SPECIFICHE che           

comportino di avvicinarsi sotto il metro di distan]a 

● all¶occorren]a per attivitj di contatto con alunni con DISABILITA¶ SPECIFICHE guanti in            

lattice 
 

Amministrativi 

● mascherina chirurgica da utili]]arsi negli SPAZI COMUNI e qualora negli uffici non si riesca              

a garantire il distan]iamento di almeno 1 metro e non siano installate barriere separatrici 
 

Studenti (esclusa la scuola dell¶infanzia)  

● mascherina chirurgica quotidiana o di comunitj (forniti da famiglia o dalla scuola in caso di               

fornitura da parte del Ministero) da utili]]arsi per l¶intera permanen]a nei locali scolastici,             

fatte salve le dovute ecce]ioni (ad es. attivitjɌ  fisica, pausa pran]o)  
 

Esterni (genitori ± manutentori ± ecc) 
● L¶accesso all¶interno dell¶Istituto q subordinato all¶obbligo di indossare la mascherina da           

parte degli operatori/esterni (tale obbligo viene eviden]iato mediante cartellonistica). 
 

Si precisa che i DPI di cui sopra sono relativi esclusivamente relativi alla prote]ione da               

COVID-19, restando immutati i DPI ³ordinari´ in dota]ione al personale in fun]ione di quanto              

stabilito dal D.Leg.vo 81/2008 

Saranno messi a disposi]ione bidoni specifici per il conferimento delle mascherine (in doppio             

sacco). 
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ÀÂ Dormijori  ¥sckole dell�infanvia¦ 
 

L¶utili]]o dei Dormitori viene effettuato nel rispetto delle seguenti regole 
● le brandine NON vengono posi]ionate ogni volta e pertanto la destina]ione d¶uso del locale sarj di                

tipo esclusivo e non promiscuo 
● l¶interdistan]a  fra le brandine q stata stabilita pari ad almeno 1.3 mt 

● viene effettuata la sanifica]ione prima e dopo ogni utili]]o del dormitorio e garantita l'aera]ione prima               

e dopo l¶utili]]o  
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ÀÃ Akle 
 
 

Si q provveduto a riorgani]]are la disposi]ione delle aule seguendo il criterio dell¶AULA             

STATICA indicato nella nota 94 del Comitato Tecnico Scientifico del 7 Luglio 2020,             

immaginando che lo STUDENTE sia fermo sul proprio banco e venga quindi garantito il dovuto               

distan]iamento. 

I riferimenti adottati sono i seguenti: 
- DISTANZIAMENTO DI ALMENO 1 metro lineare tra le bocche degli studenti (cd:            

rime buccali) 
- DISTANZIAMENTO DI ALMENO 2 metri lineari tra il docente e l¶alunno nella ]ona             

interattiva della cattedra 
- LARGHEZZA DEI CORRIDOI DI PASSAGGIO: minimo 80 cm lineari a crescere in            

fun]ione dello spa]io disponibile  

All¶esterno dell¶aula è stata indicata la capienza massima della stessa con i criteri             

soprariportati. 

L¶organizzazione prevede che gli studenti non cambino o comunque cambino il meno            

possibile Aula e/o Postazione,  mantenendo gruppi omogenei. 

In ogni caso, anche mediante il REGISTRO ELETTRONICO, sarj possibile risalire con precisione             

agli spostamenti ed unioni tra gruppi classe distinti (es: supplen]e, scien]e motorie, ecc). In              

merito alla disposi]ione dei banchi, una volta definito per ciascuna aula il distan]iamento di 1               

metro tra le ³rime buccali´ degli studenti, gli stessi sono stati segnalati a pavimento come               

posi]ionamento in modo che vengano sempre mantenuti in tale posi]ione, anche durante le             

verifiche.  

L¶insegnante non potrà in nessun caso variare la disposizione dei banchi. 

 

 

All¶atto di emissione del Presente Protocollo, l¶indica]ione q che tutti gli studenti potranno non              

indossare la mascherina solo quando seduti al proprio banco SE RISPETTATO IL CRITERIO DI              

DISTANZIAMENTO SOPRA INDICATO, ad ecce]ione della scuola dell¶infan]ia. 

Qualora per ragioni organi]]ative non sia possibile rispettare tali disposi]ioni, con criterio di             

eccezionalità e con l'obiettivo di adeguare la struttura nel minor tempo possibile, è             

ammesso che gli studenti possano comunque svolgere attività didattica ma CON           
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OBBLIGO DI INDOSSARE SEMPRE LA MASCHERINA, ANCHE QUANDO SEDUTI AL          

BANCO. 
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ÀÄ Locali ad Uso collejjipo 

 

I locali ad uso collettivo (aula magna, palestra, spogliatoi ecc ) saranno regolamentati             

mantenendo ferme, in ogni caso le seguenti regole: 
- distan]iamento pari a 1 mt con posi]ionamento di segnaletica sui posti a sedere per              

indicare la posi]ione di quelli utili]]abili; 

- differen]ia]ione degli orari di utili]]o in maniera tale da evitare la sovrapposizione            

dei flussi in ingresso e uscita; 
- posi]ionamento di dispenser per l¶igieni]]a]ione della mani in prossimitj degli          

ingressi; 
- s anifica]ione dopo ogni utili]]o in quanto vi q alternan]a di classi. 

 

 
 

Aspetti specifici per le palestre e per le aule di motoria 
Il distan]iamento q pari a 2 mt e si potrj effettuare attivitj motoria sen]a mascherina. 
Occorre privilegiare l¶attività all¶aria aperta, gli sport individuali in luogo degli sport            

di gruppo o di squadra. 
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ÀÅ Areavione 

Si dispone che i collaboratori scolastici e tutto il personale provvedano affinchp sia garantita              

l'aera]ione almeno come specificato di seguito. 
 

Aule e laboratori 

� prima dell¶ingresso della classe nel locale (aula o laboratorio); 

� ad ogni cambio d¶ora o di classe (arieggiare almeno  per 5 min); 

� durante l¶intervallo; 

� al termine delle le]ioni; 

� se le condi]ioni climatiche esterne lo consentono, mantenere aperte il pi� possibile le             

finestre. 
 

Locali ad uso collettivo (palestre, aule magni, refettori, dormitori, spogliatoi): 

� ad ogni cambio d¶uso; 

� ad ini]io giornata; 

� a fine giornata; 

� se le condi]ioni climatiche esterne lo consentono, mantenere aperte il pi� possibile le             

finestre. 
 

Servizi Igienici 
Le finestre dei servi]i igienici devono rimanere sempre aperte durante la giornata ed eventuali              

aspiratori di servi]i igienici ciechi, devono rimanere sempre in fun]ione. 
 

Atrii, corridoi e spazi comuni 
In linea generale occorre mantenere sempre pi� possibile (compatibilmente con le condi]ioni            

metereologiche esterne) le finestre aperte per garantire la massima area]ione. 
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ÀÆ Refevione 

 

L¶utili]]o del refettorio q subordinato oltre che alla disponibilitj dei locali, in quanto in alcuni               

casi si q reso necessario utili]]arli come aule, all¶applica]ione delle seguenti misure: 

� predisposi]ione dei posti a sedere in maniera tale da garantire sempre l¶interdistan]a            

minima di 1 mt provvedendo al posi]ionamento e alla segnala]ione dei posti; 

� regolamenta]ione dei turni in maniera tale da evitare affollamenti in ingresso e uscita             

dai refettori; 

� sanifica]ione del refettorio dopo ogni turno; 

� posi]ionamento di uno o pi� dispenser per il lavaggio delle mani all¶interno o all¶esterno              

con cartello di  obbligo di lavarsi le mani; 

� la somministra]ione del pasto secondo gli accordi presi con SeRA il gestore della             

refe]ione e l¶Unione Reno Galliera. 
Nei casi in cui non sia possibile soddisfare le misure di cui sopra oppure quale scelta pi�                 

cautelativa, q stata valutata la possibilitj di consumare il pasto in aule. 
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ÀÇ Formavione e Informavione 

 

A tutti i lavoratori cosu come definiti dall¶art. 2, comma 1, lettera a), del Decreto Legislativo n.                 

81/2008 viene fornita mediante la sottoscri]ione della dichiara]ione di cui all¶allegato 4 ³nota             

informativa/dichiara]ione dei lavoratori´, un¶apposita nota informativa contenente le indica]ioni         

essen]iali in applica]ione del protocollo: 
 

● l¶obbligo di rimanere al proprio domicilio in presen]a di temperatura oltre i 37.5� o altri               

sintomi influen]ali e di chiamare il proprio medico di famiglia e l¶autoritj sanitaria; - il               

divieto di fare ingresso o di poter permanere nei locali scolastici laddove, anche             

successivamente all¶ingresso, sussistano le condi]ioni di pericolo (sintomi influen]ali,         

temperatura oltre 37.5�, provenien]a da ]one a rischio o contatto con persone positive al              

virus nei 14 giorni precedenti, etc.) stabilite dalle Autoritj sanitarie competenti; 

● l¶obbligo di rispettare tutte le disposi]ioni delle Autoritj e del Dirigente scolastico (in             

particolare, mantenere il distan]iamento fisico di un metro, osservare le regole di igiene             

delle mani e tenere comportamenti corretti sul piano dell¶igiene); 

● l¶obbligo per ciascun lavoratore di informare tempestivamente il Dirigente scolastico o un            

suo delegato della presen]a di qualsiasi sintomo influen]ale durante l¶espletamento della           

propria presta]ione lavorativa o della presen]a di sintomi negli studenti presenti all¶interno            

dell¶istituto. 
 

E¶ stata inoltre effettuata la formazione Formazione per tutto il personale sui            

rischi legati al COVID-19: 
● sui corretti comportamenti; 

● sui rischi specifici; 

● sulle misure organizzative; 

● sulle misure da mettere in atto 

● sui Dispositivi di Protezione Individuale 
 

Ulteriore passaggio formativo è rappresentato dalla consegna del presente         

regolamento/protocollo sulle procedure indicate dal Dirigente Scolastico  
 

Informazione preventiva ai terzi  
 

● Le indica]ioni di cui sopra saranno portate a conoscen]a, con analoga nota informativa             

messa a disposi]ione negli ingressi, anche dei genitori, fornitori, appaltatori, visitatori,           

utenti, ecc. che debbano fare il loro ingresso presso nei plessi dell¶Istituto. 
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L¶ingresso nei locali dell¶Istituto di persone ter]e sarj considerato quale manifesta adesione,            

per fatti concludenti, ai contenuti della nota, con il conseguente impegno a conformarsi alle              

disposi]ioni ivi previste. 

● Informa]ione a chi intende fare ingresso (manutentori, rifornitori macchine caffq, ecc),           

mediante la firma di autodichiara]ione, della preclusione dell¶accesso a chi negli ultimi 14             

giorni abbia avuto febbre, sintomi influen]ali, contatti con soggetti risultati positivi al            

COVID-19, sia stato in quarantena o per lavoratori gij risultati positivi all¶infe]ione da             

COVID 19, richiesta di preventiva comunica]ione avente ad oggetto la certifica]ione medica            

da cui risulti la ³avvenuta negativi]]a]ione´ del tampone. 
 

● Installa]ione cartelli e depliants informativi, all¶interno di locali e accessi che ricordino            

comportamenti, cautele e condotte in linea con il principio del distan]iamento           

interpersonale. 
 
Salvo casi particolari, in cui sia possibile effettuare la formazione garantendo           

l¶interdistanza, è consigliabile che la formazione venga effettuata in modalità a           

distanza. 
Per quanto attiene le riunioni, i collegi dei docenti, i consigli di Istituto e i consigli di classe il                   

dirigente scolastico si riserva la facoltj di decidere, di volta in volta, in fun]ione della tipologia                

di incontro, del numero dei partecipanti, della disponibilitj di spa]i, delle modalitj di             

effettua]ione (in presen]a o a distan]a) provvedendo, in fun]ione della scelta, a            

regolamentare in maniera adeguata i flussi in arrivo e in uscita e l¶utili]]o dei servi]i igienici                

attraverso la predisposi]ione di procedure da divulgare a tutti i partecipanti, oltre che,             

naturalmente, attraverso pannelli informativi affissi nel plesso scolastico.  

 
Campagna di sensibilizzazione 
Sarj inoltre prevista una campagna di sensibili]]a]ione rivolta anche ai genitori e agli studenti              

sulle regole da rispettare per evitare assembramenti e sui corretti comportamenti in modalitj a              

distan]a attraverso la visione del filmato di forma]ione del personale rispetto al quale sarj              

chiesta ai genitori la dichiara]ione di presa visione. 

E¶ inoltre prevista una dettagliata cartellonistica diffusa su ogni plesso con l¶indica]ione dei             

percorsi, dei corretti comportamenti e di regolamenti e procedure da seguire 

Ulteriori informa]ioni saranno rese disponibili sul sito Istitu]ionale anche in considera]ione di            

eventuali ulteriori evolu]ioni normative e/o modifica delle misure predisposte. 

 
 

 

BOIC80500T - REGISTRO PROTOCOLLO - 0003529 - 10/09/2020 - A32 - Regolamenti  scolas - U



ÀÈ Gesjione dei casi sinjomajici 

� In ogni plesso q stata individuato un locale denominato locale COVID segnalato da             

apposita cartellonistica (che in alcuni casi, soprattutto nelle scuole dell¶infan]ia potrj essere            

denominato ³locale tranquillo´) nel quale isolare uno studente, un bambino o un adulto in              

attesa di attivare la procedura prevista al documento dell¶Istituto Superiore della Sanitj del 21              

agosto 2020 ³Indica]ioni operative per la gestione di casi e focolai di SARS-COV-2 nelle scuole               

e nei servi]i educativi dell¶infan]ia´; 
 

� all¶interno del suddetto locale sono resi disponibili, oltre che le mascherine di tipo             

chirurgico (presidi medici), dispositivi di prote]ione individuale quali Mascherine FFP2, visiere,           

guanti, camici monouso, che il personale potrj utili]]are o far utili]]are allo studente o al               

bambino; 

� q stato nominato il referente COVID ed un referente per ogni plesso in fun]ione di               

quanto previsto dal documento dell'Istituto Superiore della Sanitj del 21 agosto 2020 

³Indica]ioni operative per la gestione di casi e focolai di SARS-COV-2 nelle scuole e nei 

servi]i educativi dell¶infan]ia´; 

� dopo ogni utili]]o si provvederj a sanificare il locale; 

� all¶esterno del locale q posi]ionato apposito dispenser per igieni]]are le mani. 

SDUDQQR DWWLYDWH WXWWH OH SURFHGXUH FRQWHQXWH QHO GRFXPHQWR GL FXL VRSUD, ULDVVXQWH 

VFKHPDWLFDPHQWH QHOOD WDEHOOD VHJXHQWH: 
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Á¿ Procedkre per la gesjione degli accessi  di soggejji jervi  

 

MRGDOLWj GL JHVWLRQH GHOOH DSHUWXUH DO SXEEOLFR  

Le aperture ai genitori o in generale al pubblico dovranno essere stabilite su appuntamento da               

prendere in via preferen]iale via web o telefonicamente.  

In ogni caso il personale dovrj raccordarsi per evitare sovrapposi]ione di appuntamenti. 

Tale misura si rende necessaria al fine di limitare l¶afflusso di pubblico contemporaneo presso              

gli uffici della Dirigen]a Scolastica o della segreteria. 

Gli uffici eventualmente aperti al pubblico con orario di apertura definito, dovranno            

contingentare l¶afflusso definendo il numero massimo di persone che contemporaneamente          

possono accedere ai locali. Il linea indicativa tale numero dovrj essere definito in base al               

numero di sportelli presenti e alla possibilitj di mantenere sempre, in ogni momento,             

(ingresso, uscita, sta]ionamento presso gli uffici) l¶interdistan]a minima di 1 mt. 

E¶ fatto obbligo di riportare su un registro i riferimenti di ogni utente , unitamente alla data e                  

l¶orario di accesso. 

E¶ vietata la crea]ione di sale d¶attesa (anche temporanee) che prevedano l¶accesso di pi�              

persone all¶interno degli uffici. La regolamenta]ione dell¶afflusso sarj stabilita da apposita           
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cartellonistica e supervisionata dal Dirigente Scolastico. 

I genitori o il pubblico accedente potrà aver accesso ai locali scolastici solo se              

dotato di mascherina chirurgica. In caso di mancanza di mascherina ove l¶Istituto            

non mettesse a disposizione mascherine per i visitatori, non si potrà avere accesso             

agli uffici. 

Gli accessi dei genitori e del pubblico in generale dovranno avvenire in maniera tale che               

all’interno della sede ci sia un numero di persone tale da evitare le occasioni di contatto. CRPH                 

FULWHULR JHQHUDOH RFFRUUH HYLWDUH FKH FL VLD SL� GL XQ VRJJHWWR HVWHUQR SHU XIILFLR.              

L’accesso libero pertanto dovrà essere contingentato e sarà vietato entrare liberamente a            

persone che non abbiano appuntamento già fissato.  

In caso di afflusso imprevisto, l’accesso alla sede avverrà in maniera controllata da personale              

preposto. 

I fornitori e i manutentori dovranno preliminarmente fissare un appuntamento per consentire            

alla scuola di inserirli nella calendarizzazione degli appuntamenti. Per fornitori, genitori,           

manutentori e/o altro personale esterno, occorrerà individuare servizi igienici dedicati,          

prevedendo il divieto di utilizzo degli stessi al personale dipendente. 

Tutto il personale esterno (manutentori, fornitori) dovrà prendere visione e sottostare agli            

obblighi e divieti previsti nel presente regolamento. A tal fine copia sarà disponibile all’ingresso              

di ogni sede insieme ad un registro da compilare contenente nome, cognome, giorno e orario               

dell’accesso e firma per presa visione del presente regolamento. 
Il personale che riceve il pubblico dovrj essere separato mediante apposito schermo            

parafiato e indossare la mascherina chirurgica. 
Sarà affissa idonea segnaletica e cartellonistica contenente le istru]ioni per il pubblico, i             

divieti di accesso (nel caso in cui, per esempio, siano presenti sintomi influen]ali o febbre), gli                

obblighi (l¶obbligo di lavarsi le mani con il gel disinfettante, l¶obbligo di indossare la mascherina               

ecc), i corretti comportamenti. 
Non dovrj mai esserci sovrapposi]ione di utenti in ingresso e uscita. 
Eventuali documenti da firmare dovranno essere firmati solo dopo che l¶utente avrj igieni]]ato             

le mani  a meno che l¶utente stesso non disponga di una propria penna. 
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ÁÀ Miskravione della jemperajkra 

 

Nelle istitu]ioni scolastiche alla data del 1 settembre 2020, la misurazione della            

temperatura risulta facoltativa.  
Pertanto si decide di effettuare la misurazione solo ai soggetti esterni che accedano             

alla scuola e, a campione, al personale interno. 
 

 

 

La misura]ione verrj effettuata dal collaboratore scolastico in servi]io all¶ingresso della scuola            

in base alla seguente procedura: 

● pgepedege ed ajjgevvage kno hpavio dedicajo al check poinj� anche dihjinjo dall�inggehho            

ihjijkvionale� hanificabile e di dimenhioni idonee peg manjenege la dihjanva di hickgevva jga             

opegajoge e lapogajoge� 

● dojage il pknjo di kn conjenijoge peg la gaccolja e lo hmaljimenjo di gifikji e dei DPI                 

¥mahchegina chigkggica�FFPÃ henva palpola� pihiega facciale�occhiali pgojejjipi� camice a         

maniche lknghe� gkanji in nijgile e�o in pinile¦� 

● kjilivvage kn jegmomejgo che non necehhija il conjajjo digejjo ¥peg eh� a modalijà infgagohho �               

Tegmohcanneg¦� 

● gilepage il dajo henva gegihjgage jempegajkge infegiogi a ÄÈ�Æ¶C in fkanjo non ohjacolano             

l�accehho� 

● gilepage il dajo e gegihjgage jempegajkge fkando pagi o hkpegiogi a ÄÈ�Æ¶C in fkanjo la nogma                

hpecifica che �è pohhibile idenjificage l�injegehhajo e gegihjgage il hkpegamenjo della hoglia di             

jempegajkga holo fkaloga hia necehhagio a dockmenjage le gagioni che hanno impedijo            

l�accehho ai locali hcolahjici�� 

● alckne polje il jegmomejgo a gaggi infgagohhi pkò dage falhi pohijipi� E� necehhagio pegjanjo              

effejjkage pil conjgolli� 

 

Si gic]gda a jkjj] il degh]nale che effejjkegà  la mihkgavi]ne� 

● che i daji pohhono ehhege jgajjaji ehclkhipamenje peg finalijà di pgepenvione dal conjagio 

da COVID� ÂÊ e non depono ehhege diffkhi o comknicaji a jegvi al dì fkogi delle hpecifiche 

pgepihioni nogmajipe ¥ad eh� in caho di gichiehja da pagje dell�Akjogijà Sanijagia peg la 

gicohjgkvione della filiega degli epenjkali conjajji hjgejji di kn hoggejjo COVID�ÂÊ pohijipo¦� 
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● in caho di iholamenjo momenjaneo dopkjo al hkpegamenjo della hoglia di jempegajkga 

ahhickgage modalijà jali da gaganjige la gihegpajevva e la dignijà del lapogajoge� 

 

 

ÁÁ Sorpeglianva Sanijaria 

 
L¶IVWLWXWR VFRODVWLFR: 
 

� con il supporto del Medico Competente, ha inviato a tutto il Personale Docente e non               

Docente una comunica]ione rispetto alla gestione dei Lavoratori ³Fragili´ e ha attivato le             

procedure per la gestione di tali soggetti; 

� ha attivato la periodicitj della sorveglian]a sanitaria rispettando le misure igieniche           

anticontagio riprogrammandola in fun]ione delle indica]ioni pervenute dal Medico         

Competente; 

� ha chiesto la collabora]ione del Medico Competente nell¶integrare e proporre tutte le misure             

di regolamenta]ione legate al COVID-19, anche in merito alla possibile presen]a di patologie             

allergiche ai prodotti igieni]]anti da parte di Studenti e Personale Docente e non Docente; 

� qualora il MEDICO COMPETENTE segnali all'ISTITUTO SCOLASTICO, situa]ioni di particolare          

fragilitj e patologie attuali o pregresse del personale, l¶Istitu]ione Scolastica provvederj alla            

loro tutela nel rispetto della privacy; 

� il Medico Competente applicherj le indica]ioni delle Autoritj Sanitarie nel rispetto della 

normativa sulla tutela dei Dati Personali; 

� ha informato tutto il personale in merito alla possibilitj di sottoporsi in maniera volontaria e               

gratuita al TEST SIEROLOGICO, mediante contatto con il proprio Medico di Medicina 

Generale o direttamente con ASL; 

� ha informato tutto il personale in merito alla possibilitj di scaricare gratuitamente sul 

proprio device l¶APP IMMUNI per segnalare il contatto con persone risultate positive al 

Covid19. 
 

Al rientro a Scuola degli alunni, in questo nuovo anno scolastico, sarj presa in considera]ione               

la presen]a di ³soggetti fragili´ esposti a un rischio poten]ialmente maggiore nei confronti             

dell¶infe]ione da COVID-19. 
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Le specifiche situazioni degli alunni in condizioni di fragilità saranno valutate in            

raccordo con il Dipartimento di prevenzione territoriale ed il pediatra/medico di           

famiglia, fermo restando l¶obbligo per la famiglia stessa di rappresentare tale           

condizione alla scuola in forma scritta e documentata. 
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ÁÂ Miskre Igienico Sanijarie� Pklivia e Sanificavione 
 

 
Dovendo assicurare la pulizia giornaliera e la igienizzazione periodica di tutti gli ambienti è              

stato redatto un cronoprogramma  (allegato 5) . 
Gli interventi di pulizia e sanificazione saranno documentati attraverso registri regolarmente           

aggiornati e firmati dall’incaricato esecutore delle operazioni di pulizia (soprattutto spazi           

comuni e servizi igienici). 
Nel piano di pulizia che i collaboratori scolastici dovranno effettuare, sono inclusi: 

1. gli ambienti di lavoro e le aule; 
2. le palestre; 
3. le aree comuni; 
4. le aree ristoro e mensa; 
5. i servizi igienici e gli spogliatoi; 
6. le attrezzature e postazioni di lavoro o laboratorio ad uso promiscuo; 
7. materiale didattico e ludico; 
8. le superfici comuni ad alta frequenza di contatto (es.maniglie, interruttori, pulsanti           

distributori  di bevande/snack, stampanti/fotocopiatori; pulsantiere, passamano); 
9. è opportuno che ogni lavoratore provveda a sanificare la propria postazione di lavoro a inizio               

e fine giornata lavorativa; 
10.occorre garantire la sanificazione periodica e la pulizia giornaliera, con appositi disinfettanti            

delle tastiere dei distributori di bevande e snack; 
 

L’attività di sanificazione dei luoghi e delle attrezzature dovrà essere effettuata secondo            

quanto previsto dal cronoprogramma. 

Nel caso di presenza di una persona con COVID 19 all¶interno dei locali dell¶Istituto,              

si procederà immediatamente alla pulizia e sanificazione dei locali secondo le           

disposizioni della circolare n. 5433 del 22 febbraio 2020 del Ministero della Salute,             

nonché alla loro ventilazione. 
L’Istituto attraverso il proprio personale, adeguatamente formato (collaboratori scolastici)         

provvederà ad: 

� assicurare quotidianamente le operazioni di pulizia previste; 

� utilizzare materiale detergente, con azione virucida, come previsto 

dall'allegato 1 del documento CTS del 28/05/20; 

� garantire l’adeguata aerazione di tutti i locali, mantenendo costantemente (o 

il più possibile) aperti gli infissi esterni di tutti i locali. 
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Sono inoltre state previste le seguenti dotazioni: 

● Presenza di dispenser con gel disinfettante all’ingresso principale (per pulizia mani prima di 

accedere all’interno struttura); 

● Presenza di dispenser con gel disinfettante posti in ciascuna aula, laboratorio, negli uffici, 

nei servizi igienici, nella sala insegnanti, in prossimità delle aree con distributori di snack o 

bevande; 

● Presenza di dispenser con gel disinfettante posti in ingresso locali mensa – spogliatoi – 

palestra – sala insegnanti; 

● Disinfettante a spruzzo su postazioni di lavoro 

 
IGIENE DEGLI AMBIENTI, GHOOH ATTRE==ATURE H GHJOL INDUMENTI 

La puli]ia degli ambienti e delle superfici, ripetuta frequentemente sugli oggetti toccati 

maggiormente (es:  servizi igienici, etc), q a carico dei Collaboratori Scolastici mediante la 

seguente PROCEDURA 
● PXOL]LD  mediante spolveratura delle superfici con panno antipolvere e spazzatura o 

aspirazione dello sporco dai pavimenti; 
● DHWHUVLRQH H GLVLQIH]LRQH  delle superfici e dei pavimenti  mediante prodotti 

detergenti/disinfettanti; 
Viene effettuata la preventiva sanifica]ione di Aule/Laboratori/Spogliatoi/Palestre utili]]ate 

da pi� classi in successione. 
Durante le attivitj di detersione/disinfezione, i Collaboratori Scolastici dovranno 

provvedere ad arieggiare gli ambienti interessati 
● Le attre]]ature soggette ad interventi manutentivi a cura degli Assistenti Tecnici (es: 

computer, monitor, macchinari, stampanti, etc) devono sempre essere accuratamente 

sanificate prima e dopo l¶intervento manutentivo. 

● Arredi rivestiti in tessuto: andranno se possibile rimossi. Laddove questo non fosse 

possibile, andranno trattati con spray igieni]]ante virucida o con vapore secco.  
● i DPI vengono classificati come rifiuti urbani indifferen]iati. Sarj pertanto sufficiente riporli 

in un sacchetto e trattarli come rifiuti indifferen]iati. 
 

AERA=IONE ED IMPIANTI TRATTAMENTO ARIA 
In tutti gli ambienti scolastici, va assicurato un frequente ricambio di aria naturale, nelle              

aule va tenuto conto degli studenti con posta]ioni a ridosso delle finestre.  
Per gli impianti di TRATTAMENTO ARIA e/o di CLIMATIZZAZIONE, va sempre disabilitata, se             

presente, la fun]ione di RICIRCOLO ARIA salvo che l¶ambiente non sia utili]]ato sempre da              

una sola persona. Gli Impianti di RAFFRESCAMENTO prevedono una puli]ia almeno           
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mensile dei filtri interni ed una puli]ia settimanale delle alette di dire]ionamento            

dell¶aria, il tutto sempre in considera]ione della frequen]a di utili]]o. 
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ÁÃ Segnalejica 

In tutti i plessi sono stati affissi i seguenti avvisi: 
AOO'LQJUHVVR GL RJQL SOHVVR VFRODVWLFR:  
1) cartello con decalogo dei comportamenti  
2) cartello con obbligo di utili]]o di mascherine; 
3) cartello con divieto di assembramento 
4) cartello con obbligo di mantenimento della interdistan]a di 1 mt 
3) cartello in prossimitj del dispenser con obbligo di igieni]]are le mani 
5) manifesto informativo (che dovrj essere affisso in maniera visibile) rivolto a            
chiunque entri con i contenuti  riportato di seguito 

� E’ fatto divieto di accesso (con obbligo di rimanere al proprio domicilio in presenza di               

febbre (oltre 37,5 °) o altri sintomi influenzali ed è fatto obbligo di chiamare il proprio                

medico di famiglie a l’autorità sanitaria 

� Chiunque acceda dovrà dichiarare tempestivamente qualora anche successivamente        

all’ingresso avverta sintomi di influenza o  raffreddamento 

� E’ fatto divieto di accesso in caso di provenienza da zone a rischio o contatto con                

persone positive al virus nei 14 giorni precedenti 

� Chiunque acceda si impegna a rispettare le disposizioni delle Autorità e del Datore di              

Lavoro, e nel fare accesso si impegna in particolare a mantenere la distanza di              

sicurezza, osservare le regole di igiene delle mani, di utilizzo della mascherina e             

comportamenti corretti rispettando il divieto di assembramenti 
� Chiunque acceda dovrà firmare il registro degli accessi sottoscrivendo l‘autodichiarazione 

AOO¶LQWHUQR GL RJQL XIILFLR GL VHJUHWHULD 
1) obbligo di mantenere interdistan]a di 1 mt, di indossare le mascherine, di utili]]are              
il lavamani e di rispettare integralmente  il presente atto 
2) copia del presente atto 

 
All¶esterno di ogni Aula/Laboratorio 
1) cartello con indica]ione della capien]a 
2) cartello in prossimitj del dispenser con obbligo di igieni]]are le mani 
3) eventuale delimita]ione di area per lo svolgimento dell¶intervallo 
 
All¶interno di ogni aula 
1) segnaletica ori]]ontale con indica]ione del posi]ionamento dei banchi         
(distan]iamento 1 mt) 
 
All¶esterno del locale COVID-19 
1) cartello con indica]ione ³Locale isolamento´. Nel caso delle scuole dell'infan]ia e            
Primaria si affiggerj il cartello ³locale Tranquillo´ 
2) Cartello indicante l¶obbligo di indossare i DPI (Mascherina, guanti, visiera) e il             
divieto di accesso 
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All¶esterno di ogni locale collettivo (aula magna, auditorium, spogliatoi,         
refettorio, dormitorio)  
1) segnaletica con indica]ione della capien]a 
2) cartello in prossimitj del dispenser con obbligo di igieni]]are le mani 
 
All¶interno di aula magna auditorium 
1) segnaletica indicante il divieto di seduta sui posti da non utili]]are 
 
2) cartello con obbligo di mantenere il distan]iamento 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
All¶interno di refettori, aula professori 
1) segnaletica  ori]]ontale con indica]ione dei posti a sedere distan]iati (1 mt) 
2) cartello con obbligo di mantenere il distan]iamento 
 
In prossimità dei distributori di snack 
1) cartello con divieto di assembramenti 
2) cartello in prossimitj del dispenser con obbligo di igieni]]are le mani 
3) cartello con obbligo di mantenere il distan]iamento 
 
All¶esterno dei servizi igienici 
1) cartello con divieto di assembramenti 
2) cartello in prossimitj del dispenser con obbligo di igieni]]are le mani 
 
 
 
 
 
 
All¶esterno di ogni locale nel quale vi è alternanza di classi (laboratori, aula             
magna, refettorio«) il registro delle pulizie e sanificazioni 
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ÁÄ Vigilanva 

il Dirigente Scolastico  
 

Dispone 
 

che i referenti di plesso nominati per l¶attua]ione degli adempimenti inerenti la            
sicure]]a, nello specifico i sigg.ri 
Francesca Cosen]a Plesso  Giovanni XXIII 
Roberta Roppa Plesso  Giovanni XXIII 
Maria Oliva Plesso Ma]]acurati 
Linda Vi]]a Plesso Infan]ia Galliera 
Filomena Dilillo Plesso Infan]ia Galliera 

Vigilino 
 

sul rispetto, da parte di tutti i lavoratori e degli studenti, delle disposi]ioni e procedure               
contenute nel presente atto, dando tempestiva comunica]ione al dirigente stesso in           
forma scritta e riservata in caso di inosservan]a. 
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ÁÅ Aspejji Parjicolari 

 

Appendiabiti 
Gli appendiabiti vengono utili]]ati in modo alternato in modo che gli indumenti non siano a               

contatto. 
 

Zaini 
Fermo restando quanto precisato sulla necessitj che i docenti organi]]ino la didattica con             

l¶obiettivo di ridurre al minimo libri e quaderni gli ]aini saranno tenuti in prossimitj del banco                

(considerando il fatto che i banchi sono molto pi� distan]iati rispetto ad una situa]ione              

ordinaria e che l¶affollamento delle classi q notevolmente ridotto). 
 

AVFHQVRUH (RYH SUHVHQWH): 
L¶utili]]o mediante affissione cartellonistica in esterno allo stesso q consentito ad una sola             

persona alla volta. Nel caso si debba utili]]are l¶ascensore per trasporto di utente con              

limita]ioni motorie, non essendo possibile attuare il distan]iamento vige obbligo di utili]]o di             

mascherina per entrambi gli utili]]atori. 

 

Disposizioni specifiche per la scuola dell¶infanzia 

� Giocattoli o materiali difficilmente sanificabili (bambole di stoffa, tessuti..) dovranno 

essere eliminati o messi temporaneamente da parte. 

� Occorre garantire la stabilitj dei gruppi/se]ioni evitando l¶uso promiscuo degli stessi           

spa]i da parte di bambini di diversi gruppi, organi]]ando gli ambienti in aree strutturate,              

riconvertendo gli spa]i disponibili, anche attraverso una diversa disposi]ione degli arredi, nel            

rispetto del principio di NON interse]ione dei diversi gruppi. 

� Occorre creare prevalentemente Dota]ioni individuali (contenitori con pennarelli, colori         

cancelleria, fogli..) e limitare il pi� possibile l¶uso promiscuo. 

� I genitori (al massimo uno per ogni bimbo) non dovranno entrare nel plesso scolastico              

ma si limiteranno ad accompagnare i bambini fino all¶ingresso. All¶esterno, ove possibile, sarj             

predisposta la segnaletica affinchp possa essere mantenuta l¶interdistan]a di 1 mt in fila.             

L¶inserimento dei bimbi piccoli dovrj essere programmato e scaglionato affinchp avvenga in            

maniera singola  sen]a sovrapposi]ioni. Se gli spa]i lo consentono sarj possibile    

effettuarlo per pi� bambini.  
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� Gli asciugamani saranno  sostituiti da salviette usa e getta. 

� In rela]ione ai momenti di ingresso e uscita eventuali esigen]e di accompagnamento            

legate a disabilitj o esigen]e specifiche dovranno essere anali]]ate e valutate singolarmente,            

caso per caso. 

� I camici del personale dovranno essere del tipo monouso. In alternativa potranno 

essere utili]]ati camici di cotone, provvedendo al ricambio quotidiano e lavandoli a scuola             

(sen]a portarli a casa) utili]]ando la lavatrice (Almeno a 70�). 

� Se all¶esterno si ipoti]]a la possibilitj che si possano creare file, occorrerj prevedere             

apposita segnaletica ori]]ontale per garantire il distan]iamento. 
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ÁÆ Projocollo e palkjavione del rischio 

● L¶istituto Scolastico, con l¶approvazione del presente protocollo/regolamento        

ottempera a quanto previsto dal dal Piano Scuola 2020/2021, dal successivo           

Protocollo d¶Intesa emanato dal MIUR in data 06/08/2020 e dal Rapporto ISS            

COVID19 n. 58 del 21 Agosto 2020 quali misure di preven]ione e prote]ione per tutelare               

la salute delle persone presenti all¶interno dell¶Istituto Scolastico e garantire la salubritj            

dell¶ambiente di lavoro.  

● Per quanto concerne il RISCHIO da POTENZIALE CONTAGIO, l¶INAIL , all¶interno del           

proprio ³Documento tecnico sulla possibile rimodula]ione delle misure di contenimento del           

contagio da SARS-CoV-2 nei luoghi di lavoro e strategie di preven]ione´ del 23 Aprile 2020               

propone una modalitj per stimarlo attribuendo uno ³score da 0 a 4 ai criteri di               

ESPOSIZIONE e PROSSIMITA¶, da correggere poi con il criterio di AGGREGAZIONE. 
AO SHWWRUH ISTRU=IONE YLHQH DWWULEXLWR XQ PXQWHJJLR GL RISCHIO MEDIO-BASSO PD 

FRQ RISCHIO DI AGGREGA=IONE MEDIO-ALTO 
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ÁÇ Disposivioni finali 

Qualora il Dirigente Scolastico ravvisasse delle criticitj nell¶applicare le misure di sicure]]a            

stabilite dallo specifico protocollo na]ionale di sicure]]a per la scuola ne darj tempestiva             

comunica]ione all¶Ufficio Scolastico Regionale di riferimento anche al fine di favorire il raccordo             

con tutte le istitu]ioni competenti sul territorio. 
Il presente protocollo/regolamento sarj aggiornato nel caso in cui dovessero essere emanate            

ulteriori indica]ioni o prescri]ioni da parte degli Enti Preposti (Ministero, USR, Comitato Tecnico             

Scientifico, Regione...). 
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ALLEGATO TECNICO 
SCUOLA SECONDARIA 1� GRADO ³GIOVANNI ;;III´ 

 

Il presente Allegato tecnico contiene le misure organi]]ative del plesso Giovanni XXIII per la              
prote]ione della salute e per il contrasto alla diffusione del contagio da Sars-Cov-2. 

 

1. Modalità di accesso degli alunni al plesso 

Per gli alunni l¶accesso al plesso q consentito a partire dalle ore 8.00. Gli alunni sta]ioneranno,                
debitamente distan]iati, nella ]ona antistante la porta d¶ingresso dell¶edificio a cui avranno            
accesso con il suono della prima campana, alle ore 8.05, sorvegliati dai collaboratori scolastici 

Tutti gli alunni, accedono dal cancello principale, posto in Via Cavallini n.26 e dall'ingresso, si               
recano autonomamente, ordinatamente e sen]a correre, ciascuno nella propria aula, passando           
dal camminamento esterno (lato giardino) ed entrando dalla porta d¶esodo della propria classe,             
dove troveranno l¶insegnante della prima ora ad attenderli.  

L¶ordine d¶ingresso, mantenendo il necessario distan]iamento di un metro durante il tragitto,            
sarj quello dato dalla posi]ione della propria aula: dalla pi� vicina al cancello d¶ingresso (aula               
n. 2) fino a quella pi� distante (aula n.9) 

Non sarj possibile accedere da porte diverse da quella assegnata.  

Le le]ioni avranno ini]io alle ore 8.10 

Tutti gli alunni saranno dotati dalla famiglia di mascherina monouso oppure mascherina            
lavabile (pulita quotidianamente), di una mascherina di riserva (debitamente custodita) e di            
borraccia per l¶acqua su cui sarj apposto in maniera indelebile il proprio nome e cognome. 

Gli alunni che dovessero entrare in orario successivo alla prima ora, potranno farlo solo se               
accompagnati da un adulto che sarj munito di mascherina che provvederj a firmare il registro               
al momento dell¶accesso, specificando: nome e cognome, data, recapito telefonico,          
dichiara]ione sotto la propria responsabilitj di non avere temperatura superiore ai 37,5�C, di             
non essere entrato in contatto con malati di COVID o persone in quarantena negli ultimi 14 gg,                 
e igieni]]are le mani all¶apposito dispenser. Il personale di vigilan]a alla porta principale             
garantirj la compila]ione di tale registro. In ogni caso, da parte dei genitori sarj opportuno               
preannunciare telefonicamente sia l¶ingresso posticipato che l¶eventuale uscita anticipata di un           
alunno per permettere uno stan]iamento nei locali scolastici pi� breve possibile di persone             
esterne alla scuola medesima. 

 

 

1a.   Modalità di accesso degli alunni in aula 

In aula gli alunni, dopo essersi disinfettati le mani tramite solu]ione posta all¶interno dell¶aula,              
prenderanno posto nel banco assegnato dove potranno non indossare la mascherina, a            
condi]ione che mantengano la distan]a di almeno un metro da ogni compagno. 

Gli alunni che dovessero entrare in orario successivo alla prima ora, potranno farlo solo se               
accompagnati da un adulto che sarj munito di mascherina che provvederj a firmare il registro               
al momento dell¶accesso, specificando: nome e cognome, data, recapito telefonico,          
dichiara]ione sotto la propria responsabilitj di non avere temperatura superiore ai 37,5�C, di             
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non essere entrato in contatto con malati di COVID o persone in quarantena negli ultimi 14 gg,                 
e igieni]]are le mani all¶apposito dispenser. Il personale di vigilan]a alla porta principale             
garantirj la compila]ione di tale registro.  

In ogni caso, da parte dei genitori sarj opportuno preannunciare telefonicamente sia l¶ingresso             
posticipato che l¶eventuale uscita anticipata di un alunno per permettere uno stan]iamento nei             
locali scolastici pi� breve possibile di persone esterne alla scuola medesima 

 
 
 
 

 

2. Modalità di uscita degli alunni dal plesso 

Al termine delle le]ioni mattutine e pomeridiane, tutti gli alunni, dotati dalla famiglia di              
mascherina monouso oppure mascherina lavabile (pulita quotidianamente), usciranno        
seguendo il percorso effettuato al mattino, nel medesimo ordine: uscita dell¶aula dalla porta             
d¶esodo e percorso distan]iato lungo il camminamento fino al cancello di Via Cavallini. 

L¶ordine di uscita sarj il medesimo di quello d¶entrata: in sequen]a ordinata dall¶aula 2 all¶aula               
9. 

Gli Insegnanti in servi]io accompagneranno tutti gli alunni della propria classe fino al cancello              
principale, assicurandosi che vengano rispettate le norme di sicure]]a previste (distan]iamento           
e uso della mascherina). Affinchp l¶uscita si svolga in maniera regolare e in tempi ragionevoli, q                
indispensabile che tutti rispettino l¶ordine d¶uscita dalle aule. 
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ALLEGATO TECNICO 
SCUOLA PRIMARIA ³M. MA==ACURATI´ 

 

Il presente Allegato tecnico contiene le misure organi]]ative del plesso ³MaUiQR Ma]]acXUaWi´ per             
la prote]ione della salute e per il contrasto alla diffusione del contagio da Sars-Cov-2. 

 

IQgUeVVR 

Al fine di evitare gli assembramenti e un eccessivo scaglionamento dell¶orario di entrata, nel              
plesso sono state individuate quattro porte di accesso. Ogni gruppo claVVe  dovrj utili]]are la              
porta assegnata sia per l¶ingresso che per l¶uscita rispettando un ordine preciso. 

Sono state individuate, nell¶area cortiliva all¶interno dell¶edificio 13 posta]ioni assegnate alle 13            
classi. 

Gli alunni delle classi 1A/B/C piano terra, alle 8:15 entreranno dal cancello principale e              
raggiungeranno le posta]ioni a loro assegnate nel giardino interno tra l¶edificio e la palestra              
alle 8:20, saranno accolti dagli insegnanti sulla SRUWa Q� 5.  

Gli alunni delle classi 5B - 2A - 4B piano terra, alle 8:15 entreranno dal cancello principale e                  
raggiungeranno le posta]ioni a loro assegnate nel giardino interno tra l¶edificio e la palestra              
alle 8:20, saranno accolti dagli insegnanti sulla SRUWa Q� 3.  

Le tre classi 2B - 3B - 3C poste al primo piano entreranno alle 8:15 dal cancello principale della                   
scuola secondaria di primo grado Giovanni XXIII e raggiungeranno le loro posta]ioni all¶interno             
dell¶area cortiliva della scuola primaria alle 8:20, saranno accolti dagli insegnanti sulla SRUWa Q�              
6.  

Le classi 2C - 3A - 4A - 5A del primo piano alle 8:15 entreranno nel giardino della scuola                   
primaria e si posi]ioneranno a ridosso del cancello principale alle 8:20, saranno accolti dagli              
insegnanti sulla SRUWa Q� 1. 

Tutti gli alunni saranno dotati dalla famiglia di mascherina monouso oppure lavabile (pulita             
quotidianamente), di una mascherina di riserva (debitamente custodita), di fa]]oletti di carta            
monouso per uso strettamente personale e di una borraccia per l¶acqua su cui sarj apposto in                
maniera indelebile il proprio nome e cognome.  

Gli alunni che dovessero entrare in orario successivo alla prima ora, potranno farlo solo se               
accompagnati da un adulto che sarj munito di mascherina che provvederj a firmare il registro               
al momento dell¶accesso, specificando: nome e cognome, data, recapito telefonico,          
dichiara]ione sotto la propria responsabilitj di non avere temperatura superiore ai 37,5�C, di             
non essere entrato in contatto con malati di COVID o persone in quarantena negli ultimi 14 gg,                 
e igieni]]are le mani all¶apposito dispenser. Il personale di vigilan]a alla porta principale             
garantirj la compila]ione di tale registro. In ogni caso, da parte dei genitori sarj opportuno               
preannunciare telefonicamente sia l¶ingresso posticipato che l¶eventuale uscita anticipata di un           
alunno per permettere uno stan]iamento nei locali scolastici pi� breve possibile di persone             
esterne alla scuola medesima.  

UVciWa  

Il momento dell¶uscita avviene per i medesimi accessi stabiliti per l¶ingresso, secondo l¶ordine             
stabilito. 
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ALLEGATO TECNICO 
SFXROD GHOO¶IQIDQ]LD GL GDOOLHUD  

Il Presente allegato tecnico contiene le misure organi]]ative del plesso di Galliera per la              
prote]ione della salute e per il contrasto alla diffusione del contagio da Sars-Cov-2. 

 

IQgUeVVR OUgaQi]]a]iRQe RUaUiR  

Alle ore 07,30 ingresso per i bambini del pre scuola. 

Alle ore 08,10/08,15 ingresso per i bambini che utili]]ano il trasporto scolastico. 

Alle ore 08,30/09,10 ingresso per i restanti bambini che avverrj in modalitj scaglionata; I              
gruppi sono stati formati seguendo l¶etj anagrafica dei bambini: 

 
-  PeU l¶eQWUaWa dal Si� gUaQde al Si� SiccRlR; 
  

 
-  PeU l¶XVciWa dal Si� SiccRlR al Si� gUaQde . 
  
Nel plesso sono state individuate tre porte di ingresso. 
Ogni se]ione dovrj utili]]are la porta assegnata sia per l¶ingresso che per l'uscita. 
La stessa modalitj dovrj essere utili]]ata dal servi]io post-scuola. 
Il personale educatore si occuperj del proprio servi]io entrando nelle se]ioni designate. 

Gli alunni che dovessero entrare in orario successivo alla prima ora, potranno farlo solo se               
accompagnati da un adulto che sarj munito di mascherina che provvederj a firmare il registro               
al momento dell¶accesso, specificando: nome e cognome, data, recapito telefonico,          
dichiara]ione sotto la propria responsabilitj di non avere temperatura superiore ai 37,5�C, di             
non essere entrato in contatto con malati di COVID o persone in quarantena negli ultimi 14 gg,                 
e igieni]]are le mani all¶apposito dispenser. Il personale di vigilan]a alla porta principale             
garantirj la compila]ione di tale registro. In ogni caso, da parte dei genitori sarj opportuno               
preannunciare telefonicamente sia l¶ingresso posticipato che l¶eventuale uscita anticipata di un           
alunno per permettere uno stan]iamento nei locali scolastici pi� breve possibile di persone             
esterne alla scuola medesima. 
  
UVciWa 
  
Il momento dell¶uscita avviene per i medesimi accessi stabiliti per l'ingresso: prima uscita dalle              
ore 12,30/13,00. 
Seconda uscita dalle ore 15,30/16,30 in modalitj scaglionata.  
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