
ISTITUTO COMPRENSIVO DI SCUOLA DELL’INFANZIA, PRIMARIA E SEC. 1°
“EDMONDO CAVICCHI”

Via Circonv. Levante, 61 – Pieve di Cento – Tel. 051 975001 – Fax 051 973203
https://iccavicchi.edu.it/

e-mail: boic80600n@istruzione.it - PEC boic80600n@pec.istruzione.it
________________________________________________________________________________

A tutto il personale Docente
I.C. “E Cavicchi”

Oggetto: Disposizioni e scansione impegni di Giugno 2024 (extra Esami I ciclo) - Docenti

vari ordini

Con la presente si dispone la scansione delle attività in oggetto per i diversi ordini

scolastici, con descrizione delle attività e dei docenti coinvolti; in calce al documento

presente un riepilogo con relativo calendario.

________________________________________________________________________________________

1. Passaggio di informazioni Infanzia su neo iscritti alle scuole primarie

I docenti interessati della Scuola dell’Infanzia provvederanno a compilare le relative schede di

passaggio per ogni alunno uscente, quindi inviarle in formato pdf all’indirizzo

ufficiovicariato@ecavicchi.istruzioneer.it , entro e non oltre mercoledì 12 giugno 2024.

_______________________________________________________________________________________

2. Commissione per Formazione Classi Prime Primaria e per passaggio informazioni alunni classi
V ai docenti della Secondaria

La Commissione è composta dai seguenti docenti della Scuola Primaria:

Classe 5A (Pieve) - Fini, Lodi, Rodondi.

Classe 5B (Pieve) - Porgo, Smecca.

Classe 5C (Pieve) - Di Martino S., Gallo, Potenza.

Classe 5A (Argile) - De Meo, Esposito, Pirrone.

Classe 5B (Argile) - Colombo, Pirrone, Saggiorato.

Classe 5A (Mascarino) - Allocco, Lupica, Montagna, Pedace.

I docenti della commissione avranno il compito di:

a) Svolgere il passaggio di informazioni sugli alunni uscenti delle classi V Primaria, in specifici

incontri on line, ai docenti della Commissione Formazione Classi Prime Secondaria, in

relazione alla scansione/calendarizzazione in calce condivisa;
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b) Ricevere, dall’Ufficio Vicariato, le schede descrittive dei neo iscritti alunni delle scuole

primarie, analizzarne i dati e predisporre la formazione delle future classi prime della

Scuola Primaria (la commissione invierà i documenti finali redatti, in formato pdf,

all’indirizzo mail ufficiovicariato@ecavicchi.istruzioneer.it, entro e non oltre il 26/06/ 2024)

_____________________________________________________________________________________________

2. Commissione Formazione Classi Prime Secondaria

La Commissione è composta dai seguenti docenti della Scuola Secondaria non impegnati negli esami

di licenza: Barbera G., Catani G., Micocci M., Nannetti M. La commissione sarà presieduta dal docente

Vicario e si occuperà, secondo le indicazioni che verranno fornite dal medesimo, di:

a) Raccogliere le informazioni sui futuri alunni iscritti alla Scuola Secondaria durante le

riunioni di passaggio previste con i docenti delle Scuole Primarie;

b) Analizzare i dati di cui al punto precedente e predisporre la formazione delle future

classi prime della Scuola Secondaria.

______________________________________________________________________________________________

3. Commissione analisi e lavori al PTOF

La commissione, guidata dal Dirigente Scolastico, è composta dal seguente gruppo di docenti

(docenti della scuola secondaria non impegnati negli esami di licenza, e una componente di docenti

della scuola primaria): Borghi R., Campanini Arianna, Consoli T., Corsini S., Busi E., Campos S., Cavicchi

D., De Stefano G., Goretti A., Lolli I., Vanelli A.

__________________________________________________________________________________________

4. Bilancio annuale, analisi dei bisogni e proposte future - Scuola Primaria.

Tutti i docenti in servizio nella scuola primaria, non incaricati delle mansioni di cui ai punti

precedenti, e non accompagnatori nel progetto “Settimana Azzurra - Vela”, e in riferimento ai propri

plessi di servizio (i docenti in servizio a scavalco lavoreranno per il plesso nel quale svolgono il

maggior numero di ore di servizio settimanale e/o in accordo con le coordinatrici di plesso), si

divideranno per fasce di livello nel proprio plesso di riferimento (classi prime, seconde, terze, quarte e

quinte, ogni gruppo si occuperà di redigere una relazione specifica per fascia di livello. Le relazioni

dovranno contenere:

1. Una fase introduttiva generale e descrittiva delle attività svolte (gite, uscite didattiche, attività

extrascolastiche, progetti realizzati, etc.);

2. Un bilancio annuale dei risultati raggiunti e delle criticità;

3. Una sezione dedicata ai bisogni educativi e alle proposte future.

I docenti in servizio su più fasce, concorderanno la loro collocazione con i Referenti di Plesso.
Ogni sottogruppo dovrà inviare la propria relazione, in formato pdf, all’indirizzo
ufficiovicariato@ecavicchi.istruzioneer.it, entro e non oltre il 24 giugno 2024.
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Di seguito scansione/calendario delle attività di cui alla presente disposizione.

TAB a) - Passaggio Info Primaria - Secondaria e Formazione Classi Prime Secondaria

Data Orario Luogo Soggetti coinvolti Tipo di
Incontro/attività

Lunedì
17/06/2024

09:00 - 10:00
On line
(meet)

Fini, Lodi, Rodondi (1h)
e docenti

Commissione Formazione
Classi Prime Secondaria

Passaggio
informazioni alunni
classe 5A (Pieve)

10:00 - 11:00
On line
(meet)

Porgo, Smecca (1h)
e docenti

Commissione Formazione
Classi Prime Secondaria

Passaggio
informazioni alunni
classe 5B (Pieve).

11:00 - 12:00
On line
(meet)

Di Martino, Gallo, Potenza (1h)
e docenti

Commissione Formazione
Classi Prime Secondaria

Passaggio
informazioni alunni
classe 5C (Pieve)

Martedì
18/06/2024

09:00 - 10:00
On line
(meet)

De Meo, Esposito, Pirrone (1h)
e docenti

Commissione Formazione
Classi Prime Secondaria

Passaggio
informazioni alunni
classe 5A (Argile)

10:00 - 11:00 On line
(meet)

Colombo, Pirrone, Saggiorato
(1h)

e docenti
Commissione Formazione
Classi Prime Secondaria

Passaggio
informazioni alunni
classe 5B (Argile)

11:00 - 12:00 On line
(meet)

Allocco, Lupica, Pedace,
Montagna, Lupica (1h) e

docenti
Commissione Formazione
Classi Prime Secondaria

Passaggio
informazioni alunni

classe 5C
(Mascarino)

Mercoledì
19/06/2024 09:00 - 12:00 Media Pieve

Solo Docenti Commissione
Formazione Classi Prime

Secondaria

Analisi dati e
formazione future

classi prime
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TAB. b) - Formazione Future Classi Prime Primaria (tot. 7 ore)

Data Orario Luogo Soggetti coinvolti Tipo di
Incontro/attività

Lunedì
24/06/2024 09:00 - 12:30 Media Pieve

Docenti della Commissione;
Rodondi, Fini, Lodi, Porgo,
Smecca,Potenza, Di Martino
S., Gallo, Esposito, Pirrone, De

Meo, Saggiorato, Pirrone,
Colombo, Montagna, Pedace,

Lupica, Allocco.

Analisi schede infanzia
(neo iscritti primaria),
elaborazione dati e

formazione future classi
prime Primaria

Lunedì
25/06/2024 09:00 - 12:30 Media Pieve

Tab. c) - Commissione analisi e lavori al PTOF (tot. 8 ore)

Data Orario Luogo Soggetti coinvolti Tipo di
Incontro/attività

Lunedì
17/06/2024 09:00 - 12:00 Media Pieve Docenti della Commissione:

Borghi, Campanini Arianna,
Consoli, Corsini, Busi,

Campos, Cavicchi, De Stefano,
Goretti, Lolli, Vanelli.

Analisi e lavori al PTOF,
secondo le indicazioni
fornite dal Dirigente

Scolastico.
Martedì
18/06/2024

09:00 - 12:00
Media Pieve

Lunedì
24/06/2024

09:00 - 11:00 Media Pieve
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Tab. e - Relazioni Scuole Primarie (bilanci, analisi bisogni e proposte) - tot. 8 ore

Data Orario Luogo Soggetti coinvolti Tipo di
Incontro/attività

Lunedì
17/06/2024 09:00 - 12:00

Primaria
“De Amicis”

Primaria
“Don Bosco”

Primaria
“Pace Libera

Tutti”

Docenti di cui al punto 4, nel
proprio plesso di servizio,
suddivisi nei seguenti

sottogruppi:

- Classi prime
- Classi seconde
- Classi terze
- Classi quarte
- Classi quinte

Redazione delle
relazioni di cui al

punto 4 (una
relazione per ogni

sottogruppo)
Martedì
18/06/2024

09:00 - 12:00

Lunedì
24/06/2024

09:00 - 11:00

_______________________________________________________________________________________

Si ricorda inoltre che ogni docente in servizio, durante una giornata del mese di giugno nella quale

sia garantita l’apertura del proprio plesso di servizio, svolgerà attività di riorganizzazione degli

spazi fruiti e riordino dei propri materiali didattici, anche in ottemperanza ad eventuali

indicazioni da parte delle/dei docenti coordinatrici/ori di plesso.

Si ringrazia tutti per la collaborazione.

Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa L. Montanaro

(Firmato digitalmente)
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