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Ai docenti
delle Scuole Secondarie di I grado

I.C. “E.Cavicchi”

OGGETTO: Relazioni finali docenti disciplinari e adempimenti finali docenti sostegno a.s. 2023/2024.

Con la presente si condividono linee guida e disposizioni adottate dall’Istituto, per la stesura delle relazioni finali
ad opera di docenti coordinatori di classe e disciplinari, e gli adempimenti finali dei docenti di sostegno.
___________________________________________________________________________

1. Relazioni Finali del Consiglio di Classe (ad opera dei Docenti Coordinatori di classe).

I docenti coordinatori di classe sono deputati alla stesura della relazione finale; questi, in funzione della classe di
riferimento, potranno utilizzare uno degli schemi ai seguenti link:

- Modello per la stesura della Relazione Finale del Consiglio di Classe Terza (consegnare entro il 7 giugno 2024);

- Modello per la stesura della Relazione Finale di Programmazione del Consiglio di Classe - Classi Prime e Seconde
(Consegnare entro il 30 giugno 2024; per i docenti a t.d. in servizio fino al termine delle attività entro il 6 giugno 2024 ).

Si precisa che:
Una copia cartacea della “Relazione Finale del Consiglio di Classe” dovrà essere firmata da tutti i docenti del
CDC e inserita nel registro cartaceo dei verbali; una copia dovrà essere inserita su registro elettronico dal
coordinatore, nella Sezione “Documenti ed Eventi” – “Per classe” – Tipo: “Programmazione del Consiglio di
Classe”.

________________________________________________________________________________________

2. Relazione di Programmazione Disciplinare di ogni singola materia (ad opera di tutti i
docenti disciplinari).

Tutti i docenti di disciplina dovranno redigere, per ogni classe di servizio, una relazione finale disciplinare per
ogni materia di insegnamento. Per la stesura si faccia riferimento al modello di cui al seguente
Link: Schema relazione finale per disciplina (Scadenza consegna per classi terze: 7 giugno 2024; Scadenza consegna
per classi prime e seconde: 30 giugno 2024; per i docenti a t.d. in servizio fino al termine delle attività consegnare entro il
6 giugno 2024).

Si precisa che:
Ogni “Relazione finale per disciplina” dovrà essere firmata dal singolo docente disciplinare e inserita su registro
elettronico dal medesimo relatore, nella sezione “Documenti ed Eventi” - “ Per classe” - Tipo: “Relazioni finali”
__________________________________________________________________________________
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3. Adempimenti finali per docenti di sostegno.

a) Relazione finale per alunni DVA di tutte le classi:
Tutti i docenti di sostegno dovranno redigere, entro il 31 maggio 2024, una relazione finale per gli
alunni DVA delle proprie classi di servizio, in ottemperanza alle indicazioni già condivise dalle FF.SS.
Inclusione nel documento “Adempimenti annuali docenti di sostegno”. Tale relazione consiste nella
compilazione articolata della parte finale del PEI.

b) Relazione Finale d’esame per alunni DVA delle soli classi terze:
Per gli alunni DVA delle classi terze che sosterranno l’esame finale di licenza, i docenti di sostegno
dovranno redigere, entro il 31 maggio 2024, anche una “Relazione Finale d’Esame”, secondo il modello
già condiviso dalle FF.SS. Inclusione nel documento “Adempimenti annuali docenti di sostegno”.

Si precisa che:
Una copia cartacea della “Relazione finale d’esame” dovrà essere firmata da tutti i docenti del Consiglio di Classe
e inserita nel registro cartaceo dei verbali; una copia sarà inserita su registro elettronico dal docente di sostegno,
nella sezione “Documenti ed Eventi” - “ Per classe” - Tipo: “Relazioni finali”; una copia sarà inviata all’indirizzo
ufficiovicariato@ecavicchi.istruzioneer.it per la successiva consegna al presidente di commissione esami.
________________________________________________________________________________

Si ringrazia per la collaborazione.

Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa L. Montanaro

(Firmato digitalmente)
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