
 

 
_______________________________________________________________________________ 
Protocollo e data come da segnatura 
Circ. n. 332 

Al Personale Docente 

Scuola Primaria 

Scuola Secondaria di primo grado 

tramite bacheca 

 

Ai Collaboratori scolastici 

tramite bacheca 

 

agli Uffici 

tramite bacheca 

 

Oggetto: Disposizioni e orari per l'ingresso e l'uscita degli alunni durante le feste di fine anno – 

registrazione delle presenze 

 

Si comunicano di seguito le disposizioni operative relative agli orari e alle modalità di ingresso e uscita degli 

alunni durante le feste di fine anno. 

Al fine di garantire la sicurezza, la vigilanza e il corretto svolgimento delle attività, tutto il personale è 

invitato ad attenersi scrupolosamente alle seguenti indicazioni. 

 

1. Calendario e Orari delle Feste di Fine Anno 

 

 

Ordine di Scuola Data  

Scuola Primaria di Castello 
d’Argile 

28/05/2026 I docenti dovranno registrare le presenze dalle ore 
16:30 alle ore 18:30.  

Scuola Primaria di Pieve di 
Cento 

03/06/2026 I docenti dovranno registrare le presenze dalle ore 
16:30 alle ore 18:30.  
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2. Obbligo di Registrazione sul Registro Elettronico 

 

Si ricorda che l'ingresso e l'uscita di tutti gli alunni devono essere tassativamente registrati sul Registro 

Elettronico. 

●​ Per i Docenti delle Scuole Primarie: I docenti assegnati alla classe sono tenuti a registrare 

tempestivamente le presenze alle ore 16:30 e, una volta consegnati i bambini alle ore 18:30, 

registrare sul registro l’uscita anticipata e giustificata.  Ogni uscita anticipata, diversa da quella 

indicata, dovrà essere registrata nel registro elettronico. 

 

●​ Per i Docenti delle Scuole Secondarie: I docenti assegnati alla classe  sono tenuti a registrare 

tempestivamente le presenze alle ore 16:00 e a registrarne l’uscita (giustificata) autonoma alle ore 

18:00. Ogni ingresso posticipato o uscita anticipata, diversa da quella indicata, dovrà essere 

registrata nel registro elettronico. 

 

3. Modalità di Uscita per la Scuola Primaria 

●​ I bambini saranno consegnati esclusivamente ai genitori (o delegati). 

●​ Non sarà consentito in nessun caso l'allontanamento autonomo degli alunni della primaria. 

 

4. Modalità di Ingresso e Uscita per la Scuola Secondaria 

Per gli studenti della Scuola Secondaria di I grado si applicano le norme sull'autonomia: 

●​ È consentito l'ingresso e l'uscita autonoma dai locali scolastici previa autorizzazione dei genitori o 

tutori  (ai sensi dell'art. 19-bis del D.L. 148/2017, convertito in Legge 172/2017). In caso di uscita 

anticipata gli alunni dovranno essere prelevati da genitori e/o delegati. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott.ssa Anna Maria TARSITANO 

Firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice​
dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa 

 
 
Privacy e protezione dei dati nel trattamento di informazioni personali  
Con la presente si informa la S.V. che i dati forniti per le finalità connesse all’oggetto del presente documento saranno trattati dal Titolare in conformità alle disposizioni del 
Codice privacy (D.Lgs. 196/2003 novellato dal D.Lgs. 101/2018) e del Regolamento UE 2016/679 (GDPR). Più specificamente, in linea con quanto previsto dagli artt.13 e 14 
del Regolamento, il Titolare indica i modi e i termini di tale trattamento nelle informative pubblicate nella sezione dedicata alla Privacy e Protezione dei dati personali del 
sito WEB dell’Istituto, al link: https://netcrm.netsenseweb.com/scuola/privacy/netsense/BOIC80600N 

 

Scuola Primaria di Mascarino 05/06/2026 I docenti dovranno registrare le presenze dalle ore 
16:30 alle ore 18:30.  

Scuola Secondaria di Pieve di 
Cento 

04/06/2026 I docenti dovranno registrare le presenze dalle ore 
16:00 alle ore 18:00.  
 

Scuola Secondaria di Castello 
d’Argile 

04/06/2026 I docenti dovranno registrare le presenze dalle ore 
16:00 alle ore 18:00.  

Firmato digitalmente da TARSITANO ANNA MARIA
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