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ISTITUTO COMPRENSIVO
SCUOLA DELLINFANZIA, PRIMARIA E SEC. PRIMO
GRADO “EDMONDO CAVICCHI”
Via Circonvallazione Levante, 61 — Pieve di Cento (BO)
Tel. 051 975001 - Fax 051 973203
https://iccavicchi.edu.it/
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PEC: boic80600n@pec.istruzione.it

Protocollo e data come da segnatura

Circ.n. 314

Alle Funzioni Strumentali

PT.O.F. - Innovazione Didattica E Metodologica
Promozione Del Benessere E Prevenzione Del Disagio Scolastico
Inclusione

Territorio

Ai Referenti di Istituto

Ai Referenti di Commissione

Ai Componenti delle Commissioni

Ai Referenti di Progetto

Ai Docenti incaricati

tramite bacheca

Al Direttore S.G.A.
Agli Atti

IC “E. Cavicchi”

OGGETTO: Relazioni finali e rendicontazione - Incarichi - Funzionigramma di Istituto - A.S. 2024/2025

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO Il CCNL “Istruzione e Ricerca” 2022-2024;
VISTO il Contratto Integrativo d’Istituto sottoscritto in data 23/02/2026;
VISTA la legge 13 luglio 2015, n.107 “Riforma del sistema nazionale di istruzione e
formazione e delega per il riordino delle disposizioni legislative vigenti”;
VISTO Il PTOF 2025- 2028;
VISTO il funzionigramma approvato dal CDU con delibera n. 50 del 13/05/2026;
CONSIDERATA la conclusione dell’anno scolastico 2025/2026;
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INVITA

Il personale docente interessato a prendere visione della modulistica allegata per la rendicontazione dei

progetti, delle commissioni e degli incarichi relativi al'anno scolastico 2025/26.

Per tutti i docenti si chiede di inviare entro e non oltre il 05 giugno 2026 la suddetta modulistica al seguente
indirizzo mail: boic80600@istruzione.it.

Nello specifico:

| docenti con incarico di FUNZIONE STRUMENTALE, REFERENTI DI ISTITUTO e REFERENTI DI
COMMISSIONE dovranno compilare i seguenti documenti:

Allegato A - Relazione Finale - Funzione Strumentale/Ref. di Istituto e Ref. di Commissione
(MODELLO al seguente LINK).
Allegato C - Rendicontazione personale ore funzionali/aggiuntive (LINK al modello).

| docenti REFERENTI DI PROGETTO dovranno compilare:

il documento  “Allegato B” (Rendicontazione Progetto e rendicontazione ore
d’insegnamento/funzionali) LINK al modello;

Nel caso in cui il progetto ha previsto I'intervento di un “Esperto esterno”, il referente del progetto deve

compilare in aggiunta ai precedenti anche:

il documento “Allegato 1B” (Rendicontazione progetto con esperto esterno) LINK al modello;

| docenti MEMBRI DI COMMISSIONE, REFERENTI DI PLESSO, REFERENTI SICUREZZA,
COORDINATORI DI COMPARTO E/O DI CLASSE, TUTOR ANNO DI PROVA O CHIUNQUE ABBIA
SVOLTO ORE FUNZIONALE E/O AGGIUNTIVE a seguito di nomina del Collegio Docenti dovranno
compilare:

Allegato C - Rendicontazione personale ore funzionali/aggiuntive (LINK al modello).

Si specifica che non verranno prese in considerazione rendicontazioni personali di ore funzionali o

aggiuntive compilate erroneamente o consegnate tardivamente.

Nota bene: Si consiglia di prendere visione della propria nomina che verra consegnata a breve e firmata, la

quale fa riferimento alla Contrattazione Integrativa d’Istituto. Nella Contrattazione sono inserite tutte le

tabelle in cui vengono indicate le ore assegnate per ciascun incarico e alle quali ciascun docente puo fare

riferimento per la compilazione dei documenti richiesti per la rendicontazione. Si precisa che dovranno
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essere dichiarate le ore effettivamente svolte e stabilite in contrattazione. Non saranno riconosciute ore che
superano il limite contrattato.

Si ringrazia per la collaborazione e si porgono cordiali saluti.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Dott.ssa Anna Maria TARSITANO

Firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice
dellAmministrazione Digitale e normativa connessa

Privacy e protezione dei dati nel trattamento di informazioni personali

Con la presente si informa la S.V. che i dati forniti per le finalita connesse all'oggetto del presente documento saranno trattati dal Titolare in
conformita alle disposizioni del Codice privacy (D.Lgs. 196/2003 novellato dal D.Lgs. 101/2018) e del Regolamento UE 2016/679 (GDPR). Piu
specificamente, in linea con quanto previsto dagli artt.13 e 14 del Regolamento, il Titolare indica i modi e i termini di tale trattamento nelle
informative pubblicate nella sezione dedicata alla Privacy e Protezione dei dati personali del sito WEB dell’lstituto, al link:

https://netcrm.netsenseweb.com/scuola/privacy/netsense/BOIC80600N
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