
ISTITUTO COMPRENSIVO DI SCUOLA DELL’INFANZIA, PRIMARIA, SEC.1°
“EDMONDO CAVICCHI”

Via Circonv. Levante, 61 – Pieve di Cento – Tel. 051 975001 – Fax 051 973203
email: boic80600n@istruzione.it

________________________________________________________________________________

DOCENTI SCUOLA PRIMARIA e SECONDARIA DI I GRADO
I.C. “E. CAVICCHI”

LORO SEDI

Oggetto: Adempimenti finali Sc. Primaria e Sc. secondaria di I grado a.s. 2022-2023 entro il
30 /06

Ogni coordinatore di classe dovrà consegnare personalmente al coordinatore di plesso:
- Carpetta contenente il registro di classe cartaceo con ricevute di giustificazione allegate;

Nel Registro Elettronico alla voce Modulistica del menù vanno compilati:
- per tutti i docenti “Dichiarazione attestante la veridicità dei dati riportati nel registro

personale”
- per i docenti a tempo indeterminato: “La richiesta ferie”

In particolare per la Scuola Primaria:

Nel Registro Elettronico dovranno essere inseriti in formato PDF:
- La relazione finale di ciascun docente.
- Programmazione di team: la griglia di rilevazione della situazione finale.

Invece per la Scuola Secondaria di I grado :

Per le verifiche svolte nel corso dell’anno scolastico sarà sufficiente firmare un
elenco predisposto dal coordinatore per dichiarare che i documenti, già ordinati
negli scatoloni in sala insegnanti, possono essere riposti in archivio.

Inoltre nel Registro Elettronico in formato PDF sono da inserire:

- La relazione finale e il programma delle discipline svolto nel corso dell’anno scolastico per
tutte le classi. La relazione ha carattere di verifica della programmazione e della sua effettiva
realizzazione e pertanto deve prevedere l’indicazione degli obiettivi effettivamente
perseguiti, dei metodi, degli strumenti utilizzati, degli interventi di recupero, consolidamento
e potenziamento messi in atto nella classe;

Per i documenti dei docenti di sostegno sono già state date indicazioni e/o seguiranno integrazioni
da parte della Funzione Strumentale.

Si precisa che per i docenti a tempo determinato, con contratto sino al termine delle attività
didattiche, gli adempimenti devono essere svolti possibilmente entro l’ultimo giorno di servizio.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa L. Montanaro

(Firmato digitalmente)
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