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● Al personale DOCENTE e ATA beneficiario 
dei permessi di cui alla L.104/1992 

 
OGGETTO: Comunicazione modalità di fruizione dei giorni di permesso ex Legge 104/1992 

 
Il Dirigente Scolastico comunica al personale in indirizzo le modalità di fruizione dei giorni di               
permesso ex Legge 104. La presente comunicazione integra quanto già indicato nell’atto di             
concessione dei benefici consegnato a tutto il personale avente diritto.  
 
Alla luce della normativa vigente, al fine di garantire la funzionalità del servizio di istruzione e di                 
contemperare le esigenze e i diritti del dipendente con le esigenze didattiche e organizzative              
dell’Istituzione Scolastica e il diritto allo studio degli studenti, si dispongono i seguenti criteri              
riguardanti la modalità di fruizione dei permessi ex Legge 104/1992 a valere dal prossimo mese di                
dicembre 2020. 
 

1. Il dipendente predispone, di norma, una programmazione mensile dei giorni in cui intende             
assentarsi, da comunicare per iscritto al Dirigente Scolastico entro la prima settimana di ogni              
mese (vanno indicati nel dettaglio i giorni richiesti) e comunque almeno 3 gg. prima del               
primo eventuale giorno richiesto; 

2. I giorni di permesso richiesti dovranno essere non ricorrenti, per non incidere sul servizio              
erogato negli stessi giorni, e non consecutivi, per non interrompere il servizio per un periodo               
continuativo; 

3. La programmazione, una volta consegnata nei termini, sarà valutata dal Dirigente Scolastico            
e autorizzata; in caso di eventuali problematiche il Dirigente convocherà il dipendente per             
una soluzione condivisa; 

4. A fronte di esigenze sopravvenute del dipendente, la programmazione consegnata può essere            
successivamente modificata, sempre con richiesta scritta e con un preavviso di 3 giorni; 

5. La fruizione concordata e i 3 giorni di anticipo vengono meno o possono essere interrotti a                
fronte di bisogni urgenti della persona assistita che il fruitore dovrà autodichiarare e, anche              
successivamente, documentare. In tal caso di urgenza, la richiesta potrà essere avanzata            
anche nelle 24 ore precedenti e comunque non oltre l’inizio dell’orario di lavoro del giorno               
in cui il dipendente richiede il permesso; 

6. Per il solo personale ATA, i permessi potranno essere richiesti anche ad ore, per un massimo                
di 18 ore mensili; 

7. Le richieste di permesso che non rispettano quanto disposto nella presente comunicazione            
(ad esclusione delle motivazioni di urgenza di cui al precedente punto 5) non potranno              
essere accolte. 

 
Il Dirigente Scolastico è a disposizione per ogni richiesta di chiarimento. 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

(PROF.SSA G. RONDELLI) 
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