
ISTITUTO COMPRENSIVO DI SCUOLA DELL’INFANZIA, PRIMARIA E SEC. 1°
“EDMONDO CAVICCHI”
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________________________________________________________________________________
Protocollo e data come da segnatura
Circ. n. 85

Al Personale Docente
tramite bacheca

p.c. DSGA
Ufficio Alunni

I.C. “E Cavicchi”

OGGETTO: Informativa e organizzazione Uscite didattiche con Scuolabus Comunale - a.s. 2024/2025

In riferimento all'oggetto e tenuto conto del “Protocollo Uscite didattiche” inviato a questo Istituto
dall’Unione Reno Galliera, nel quale sono esplicitati i criteri per l’utilizzo dello Scuolabus Comunale, la
presente comunicazione vuole fornire indicazioni/informazioni volte a definire, organizzare e prenotare i
mezzi di trasporto messi a disposizione dall’Unione per l’anno scolastico in corso per il periodo
gennaio-giugno 2025.

Di seguito la procedura per prenotare il mezzo di trasporto:

1) Controllare su Google Calendar dell’Unione la disponibilità nel giorno previsto:
- link al Calendar Pieve (per le scuole del Comune di Pieve di Cento);
- link al Calendar Argile (per le scuole del Comune di C. d’Argile e di Mascarino).

2) Dopo aver individuato una data disponibile, inviare una mail a uscitedidattiche@ecavicchi.istruzioneer.it
e fare richiesta di prenotazione specificando (in tale ordine):
1. CALENDARIO DI RIFERIMENTO (Castello d’Argile/Pieve di Cento);
2. GIORNO e ORARIO USCITA;
3. PLESSO;
4. CLASSE/I;
5. NUMERO ALUNNI (di cui H con carrozzina);
6. NUMERO ACCOMPAGNATORI (docenti ed educatori);
7. LUOGO DI DESTINAZIONE;
8. COMUNE DI DESTINAZIONE;
9. PROVINCIA DI DESTINAZIONE;
10. TRAGITTO (andata e ritorno);
11. DOCENTE REFERENTE DELL’ USCITA;
12. SPECIFICARE, SE NECESSARIO, L’UTILIZZO DEL MEZZO DI TRASPORTO CON LA PEDANA.
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Se la data si confermerà libera, l’Ufficio di Segreteria provvederà ad inserire l’uscita richiesta nel Calendar
corrispondente (completa di tutti i dati indicati sopra) e successivamente sarà inviata una mail di conferma
al docente referente.
In caso di più richieste per la stessa giornata si terrà conto dell’ordine di prenotazione.
Si ricorda inoltre che prima dell’uscita è necessario richiedere l’autorizzazione alla DS su apposito modulo
entro i sei giorni lavorativi precedenti (da consegnare, in originale, all’Ufficio Protocollo).

Si ricorda che va fatta richiesta di prenotazione solo ed esclusivamente per le uscite didattiche deliberate
con delibera del CDU n. 54 del 4/11/2024.

Si condivide riepilogo della distribuzione dei chilometri assegnati per ciascun plesso:

- Scuole del Comune Pieve di Cento: 1456 km
Scuola Infanzia “Collodi” - 364 km (45,5 km per sezione)
Scuola Primaria “De Amicis” – 682,5 km (45,5 km per classe)
Scuola Secondaria “Gessi” – 409,5 km (45,5 km per classe)

- Scuole del Comune Castello d’Argile: 1138 km
Scuola Primaria “Don Bosco” - 409,5 km (45,5 km per classe)
Scuola Secondaria “Gessi” - 409,5 km (45,5 km per classe)
Scuola Primaria “Pace Libera Tutti” Mascarino – 319 km (63,8 km per classe)

Si allega alla presente estratto del “Protocollo Uscite Didattiche Scuolabus Reno Galliera”:
“ La modalità di inserimento delle gite, come da prassi ormai consolidata, si effettua tramite il programma
Google Calendar. La compilazione delle uscite , deve essere completata entro il 15esimo giorno del mese
precedente, per motivi organizzativi, (es: entro il 15 dicembre devono essere fissate le uscite di gennaio,
ecc…), indicare: luogo partenza - luogo destinazione - orario - n° bambini + adulti- Km uscita.
N.B in caso di uscite in cui occorre il trasporto solo all'andata o solo al ritorno, si dovrà tenere in
considerazione i km del viaggio completo di andata e ritorno, anche se il mezzo è vuoto in uno dei due
viaggi.
Dal giorno 16 di ogni mese l’ufficio scrivente riterrà chiuse le prenotazioni e non sarà più possibile apporre
ulteriori modifiche al Calendar senza un confronto con l'ufficio scrivente visto che la programmazione sarà
già stata inoltrata ai gestori del servizio di trasporto, i cambi di destinazione verranno accolti solo se
comunicati con un anticipo di 48 ore, le variazioni pervenute oltre queste tempistiche non saranno
accolte, gli annullamenti delle uscite alla partenza il giorno stesso, sono da ritenersi come un'uscita svolta
pertanto tenere in considerazione i km dell'uscita.
In caso di presenza di alunni certificati in carrozzina sono disponibili due mezzi con la pedana (si può
richiedere un mezzo a seconda della disponibilità) per tutti i Comuni dell'Unione Reno Galliera, pertanto
si chiede cortesemente nel caso in cui vi sia la necessità, di fare richiesta tempestivamente, i KM dovranno
calcolarsi come partenza dalla scuola secondaria "Bagnoli" Comune di San Pietro in Casale per un mezzo,
l'altro mezzo come luogo di partenza dalla scuola secondaria "Gessi" Castello d'Argile, se viene utilizzato
dalle scuole di Castello d'Argile i km sono da calcolarsi dalla scuola di partenza e non dalla scuola
secondaria, dopo la richiesta vi verrà data conferma di quale mezzo è disponibile al fine dei calcoli dei km,
dopo la conferma nell'uscita specificare "MEZZO CON PEDANA CASTELLO D'ARGILE OPPURE SAN PIETRO
IN CASALE".
Il mezzo granturismo con capienza totale di 50 posti adulti compresi, è disponibile un mezzo per tutti i
Comuni dell'Unione Reno Galliera, in base alla destinazione (luogo adatto al passaggio di mezzi grandi), il
suo utilizzo dovrà essere concordato nei tempi sopraindicati con l'Ufficio scrivente, i KM sono da calcolarsi
dalla scuola di partenza, il criterio è l'ordine d'arrivo della mail di richiesta, se il mezzo granturismo non è
disponibile le scuole dovranno utilizzare gli scuolabus.
Per le scuole di Castello D'Argile:
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- la capienza dello scuolabus è di 56 posti, adulti compresi - disponibile dalle ore 08:30 alle ore 12:30.
Il mercoledì e venerdì deve rientrare entro le ore 12:15, in quanto c'è il servizio di ritorno scuola-casa
degli alunni a tempo modulo.

Per le scuole di Pieve di Cento:
- la capienza dello scuolabus è 43 posti alunni + 4 adulti il martedì e venerdì deve rientrare entro le

ore 12:15 in quanto c'è il servizio di ritorno scuola-casa degli alunni a tempo modulo.
Mezzo con pedana:

- mezzo di San pietro in Casale , con capienza 50 + 4 adulti disponibile dalle ore 09:10 alle ore 12:30.
- mezzo di Castello d’ Argile, con capienza totale di 50 posti, adulti compresi:
- Se utilizzato dal Comune di Pieve di Cento disponibile dalle ore 08:45 alle ore 12:30, il mercoledì e

venerdì deve rientrare a Castello d'Argile entro le ore 12:15 in quanto c'è il servizio di ritorno
scuola-casa degli alunni tempo modulo.

- Se utilizzato da Castello d'Argile disponibile dalle ore 08:30 alle ore 12:30 il mercoledì e venerdì deve
rientrare a Castello d'Argile entro le ore 12:15 in quanto c'è il servizio di ritorno scuola-casa degli
alunni a tempo modulo.

Mezzo granturismo disponibile dalle ore 08:30 alle ore 12:30.
Le giornate in cui non sarà disponibile il trasporto, in quanto impegnato a svolgere servizio per altre scuole
(infanzia paritaria), verranno indicate nel Calendar”.

Cordiali saluti.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Dott.ssa Anna Maria TARSITANO

Firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice

dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa
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