
 

 
________________________________________________________________________________ 
Protocollo e data come da segnatura 
Circ. n. 290 
 

Ai genitori/esercenti la responsabilità genitoriale 
dell’IC “E. Cavicchi” 

tramite bacheca 
 

p.c. Ai Docenti 
dell’IC “E. Cavicchi” 

tramite bacheca 
 

Al DSGA 
Agli Uffici 

Al Sito Web 
 

IC “E. Cavicchi” 
 

OGGETTO: Autorizzazione riprese fotografiche - modalità invio foto alle famiglie/agli alunni - Criteri per 
l’effettuazione di foto ricordo a scuola da parte di fotografi esterni 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

CONSIDERATA la volontà di documentare le attività svolte durante l’anno scolastico; 

TENUTO CONTO della necessità di tutelare le immagini e la privacy dei minori e del personale 
dell’istituto; 

VISTO l’RPGD 2016/679; 

 
COMUNICA 

le seguenti disposizioni: 

1.​ Foto e video in contesti scolastici per scopi didattici legati alle attività programmate dalla scuola 

I docenti sono autorizzati a fotografare e/o filmare gli alunni in contesti scolastici per scopi didattici legati alle 
attività programmate dalla scuola. 
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Le immagini potranno essere esposte all’interno dei plessi al fine di documentare lo svolgimento della 
programmazione didattica. 

Tali riprese saranno conservate all’interno della scuola per il tempo strettamente necessario con riferimento 
alle finalità didattiche e di documentazione, non è dunque consentito ai docenti conservare le immagini in 
formato digitale sui propri device (telefoni, computer, tablet ecc.), o portarle al di fuori dei locali scolastici. 

Si ricorda, inoltre, che le riprese video e le fotografie raccolte dai genitori durante le recite o le feste scolastiche 
non violano la privacy in quanto raccolte per fini personali e destinate a un ambito familiare o amicale e non 
alla diffusione, pertanto, in linea con quanto dettato dal Garante della Protezione dei dati personali,  si invitano 
alunni, personale scolastico e genitori ad attenersi rigorosamente alla indicazione di non pubblicare su internet 
e in special modo sui social network foto relative ad attività scolastiche in cui compaiono, oltre ai propri 
familiari, altri alunni e personale scolastico se non espressamente autorizzati dagli stessi. A tal proposito si 
precisa che non vale a questo scopo l’autorizzazione rilasciata alla scuola, la quale ha valore solo per la 
pubblicazione sui siti istituzionali, a mezzo stampa e sui social, autorizzata dal titolare del trattamento ossia dal 
dirigente scolastico. 

La condivisione delle foto relative ad attività, progetti, uscite didattiche si effettuerà, durante il corrente anno 
scolastico, esclusivamente utilizzando la piattaforma Google-Classroom o il Registro elettronico Nuvola. 

Qualora, a fine anno, a spese delle famiglie, si voglia consentire una fotografia di gruppo dei bambini della 
classe/sezione, nei plessi interessati, previa apposita richiesta e successiva comunicazione, si potrà incaricare 
un fotografo professionista e sarà cura dello stesso raccogliere apposita adesione dei genitore e riscuotere dagli 
stessi quanto a lui dovuto, anche in questo caso, le immagini sono raccolte per fini personali e destinate a un 
ambito familiare o amicale e non alla diffusione. 

Si ribadisce che L’alunno non autorizzato alla ripresa fotografica non verrà ripreso durante nessuna delle attività 
didattiche programmate. 

2.​ Criteri per l’effettuazione di foto ricordo a scuola da parte di fotografi esterni 

Il Regolamento UE 679/2016 attribuisce al titolare del trattamento, il Dirigente Scolastico, quale rappresentante 
pro tempore dell’Istituto, la responsabilità di decidere quali dati personali trattare, per quali finalità e con quali 
strumenti.  

Pertanto, la Dirigente può consentire la realizzazione delle foto ricordo all’interno dell’edificio scolastico, 
adottando procedure e misure di sicurezza idonee a garantire la tutela dei dati personali trattati.  

Ciò premesso, le famiglie potranno chiedere l’accesso in classe di un fotografo professionista individuato dalle 
famiglie medesime in modo che il ruolo svolto dalla scuola si limiti a consentire l’uso dei locali senza alcun 
coinvolgimento nel trattamento dei dati personali.  

Si indicano i criteri da seguire per la richiesta: 

●​ comunicazione scritta alla scuola (boic80600n@istruzione.it) da parte del rappresentante di classe; 
sarà necessario raccogliere, da parte dei rappresentanti, il consenso dei genitori indicando nello 
specifico l’uso delle immagini (finalità del trattamento dei dati); 

●​ gli stessi genitori dovranno provvedere a dare incarico al fotografo: si potrà incaricare un unico 
professionista per classe; 

●​ il fotografo deve essere un professionista; 
●​ Il trattamento dei dati (con dati si intendono le fotografie, le riprese video…) sarà gestito direttamente 

dal fotografo con i rappresentanti dei genitori, senza che vi sia alcun coinvolgimento della scuola nella 
gestione del trattamento delle immagini, né nella raccolta o consegna di somme di denaro; si precisa 
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che sarà compito del fotografo stesso fornire l’informativa sul trattamento e richiedere il consenso ai 
soggetti interessati. 

●​ I docenti sono chiamati a consegnare e raccogliere le informative e a controllare la partecipazione dei 
soli alunni che abbiano il consenso oltre ad esercitare la vigilanza durante l’esecuzione. 

●​ Il fotografo è tenuto a richiedere e sottoscrivere apposita dichiarazione da consegnare in Segreteria per 
contestuale autorizzazione da parte della DS. 

Cordiali saluti. 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott.ssa Anna Maria TARSITANO 

Firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice​
dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa 

 
Privacy e protezione dei dati nel trattamento di informazioni personali  
Con la presente si informa la S.V. che i dati forniti per le finalità connesse all’oggetto del presente documento saranno trattati dal Titolare in conformità alle disposizioni del 
Codice privacy (D.Lgs. 196/2003 novellato dal D.Lgs. 101/2018) e del Regolamento UE 2016/679 (GDPR). Più specificamente, in linea con quanto previsto dagli artt.13 e 14 
del Regolamento, il Titolare indica i modi e i termini di tale trattamento nelle informative pubblicate nella sezione dedicata alla Privacy e Protezione dei dati personali del 
sito WEB dell’Istituto, al link: https://netcrm.netsenseweb.com/scuola/privacy/netsense/BOIC80600N 
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