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ISTITUTO COMPRENSIVO
SCUOLA DELL'INFANZIA, PRIMARIA E SEC. PRIMO
GRADO “EDMONDO CAVICCHI”

Via Circonvallazione Levante, 61 — Pieve di Cento (BO)
Tel. 051 975001 - Fax 051 973203
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AT: DISPOSIZIONI GENERALI
SOTTOSEZIONE 2 LIV. “ATTI GENERALI”
IC “E. Cavicchi”

OGGETTO: Modalita di accesso agli Uffici dell’Istituto Comprensivo “E. Cavicchi” - a.s. 2026/2027

Gentilissimi tutti,

si ricorda che gli uffici di Segreteria si trovano in via Circonvallazione Levante, 61 a Pieve di Cento (BO). Vi
preghiamo, di utilizzare per eventuali contatti, preferibilmente la mail all’indirizzo boic80600n@istruzione.it,
oppure, dalle ore 11.30 alle ore 13.30, il numero di telefono : 051/975001.

RICEVIMENTO DEL PUBBLICO

La segreteria riceve negli orari e nei giorni indicati:

LUNEDI E VENERDI dalle 11:45 alle ore 13:15

MARTEDI E GIOVEDI dalle 14:45 alle ore 16:15 (durante le attivita
didattiche)

MERCOLEDI dalle 8:30 alle 10:30

E preferibile chiedere appuntamento anticipando le richieste attraverso l'indirizzo email
boic80600n@istruzione.it o previa prenotazione telefonica al numero indicato.

Il servizio di centralino risponde al n. tel. 051/975001, & attivo tutti i giorni, dal lunedi al venerdi, dalle ore
11.30 alle ore 13.30. Si chiede, cortesemente, di voler limitare le telefonate allo stretto indispensabile e di
privilegiare sempre l'utilizzo delle email agli indirizzi boic80600n@istruzione.it o PEC
boic80600n@pec.istruzione.it

In particolare I'accesso all'edificio avviene da parte di qualunque utente attraverso la parete trasparente,
non & consentito I'accesso all'interno delle stanze.
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Nel caso in cui sia necessario svolgere lavori all’interno dell’ufficio, gli impiegati avranno cura di uscire dalla
stanza in cui il lavoro si sta svolgendo per tutto il tempo necessario.

RICEVIMENTO DIRIGENTE SCOLASTICO E DSGA

I Dirigente Scolastico riceve previa richiesta di appuntamento tramite mail istituzionale

(boic80600n@istruzione.it).

Il Direttore dei Servizi Generali ed Amministrativi riceve previa richiesta di appuntamento tramite mail

istituzionale (boic80600n@istruzione.it).

Cordiali saluti.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Dott.ssa Anna Maria TARSITANO

Firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice
dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa

Privacy e protezione dei dati nel trattamento di informazioni personali

Con la presente si informa la S.V. che i dati forniti per le finalita connesse all’oggetto del presente documento saranno trattati dal Titolare in conformita alle disposizioni del
Codice privacy (D.Lgs. 196/2003 novellato dal D.Lgs. 101/2018) e del Regolamento UE 2016/679 (GDPR). Piu specificamente, in linea con quanto previsto dagli artt.13 e 14
del Regolamento, il Titolare indica i modi e i termini di tale trattamento nelle informative pubblicate nella sezione dedicata alla Privacy e Protezione dei dati personali del

sito WEB dell’Istituto, al link: https://netcrm.netsenseweb.com/scuola/privacy/netsense/BOICS80600N
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