
PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO RIFERIMENTO NORMATIVO U.O. RESPONSABILE 

DELL'ISTRUTTORIA

UFFICIO DEL PROCEDIMENTO - 

recapiti

UFFICIO COMPETENTE PER 

L'ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO 

FINALE

TERMINE PER LA CONSLUSIONE 

DEL PROCEDIMENTO

MODULISTICA LINK ACCESSO AL 

SERVIZIO ONLINE 

( se esistente)

MODALITA' PER 

L'EFFETTUAZIONE DI 

PAGAMENTI ( se necessari)

ISCRIZIONE ALUNNI ON - LINE circolari ministeriali annuali del MIM - D.Lgs. N. 

297/1994

Area alunni Ufficio alunni - Tel. 0542-90196 - 

email : boic809005@istruzione.it

Dirigente Scolastico Tel. 0542-90196 - 

email : boic809005@istruzione.it

entro i termini stabiliti dal MIM compilazione form online MIM iscrizioni 

online - Scuola in 

chiaro

no

ASSEGNAZIONE ALUNNI ALLA CLASSE DPR 81 del 20 marzo 2009 Area alunni Ufficio alunni - Tel. 0542-90196 - 

email : boic809005@istruzione.it

Dirigente Scolastico Tel. 0542-90196 - 

email : boic809005@istruzione.it

30 gg prima dell'inizio dell'anno 

scolastico

no no

RILASCIO NULLA OSTA TRASFERIMENTO 

ALUNNI

art. 4 del R.D. 04 maggio 1925, n. 653 - C.M. n. 

22 del 21.12.2015 

Area alunni Ufficio alunni - Tel. 0542-90196 - 

email : boic809005@istruzione.it

Dirigente Scolastico Tel. 0542-90196 - 

email : boic809005@istruzione.it

30 gg modulistica reperibile 

presso ufficio alunni

no no

PROCEDIMENTO DISCIPLINARE A CARICO 

DEGLI ALUNNI

Statuto delle studentesse e degli studenti DPR 

N. 249/1998 -  Regolamento d'Istituto

Consiglio di classe - 

Dirigente scolastico

Ufficio alunni - Tel. 0542-90196 - 

email : boic809005@istruzione.it

Dirigente Scolastico Tel. 0542-90196 - 

email : boic809005@istruzione.it

30 gg no no

DOMANDA ESONERO DALLE LEZIONI DI 

RELIGIONE

L.121/1985 di applicazione del Concordato Area alunni Ufficio alunni - Tel. 0542-90196 - 

email : boic809005@istruzione.it

Dirigente Scolastico Tel. 0542-90196 - 

email : boic809005@istruzione.it

30 gg modulistica reperibile 

presso ufficio alunni

no no

DOMANDA DI ESONERO DALLE LEZIONI 

DI EDUCAZIONE FISICA

Legge numero 88 del 1958 art. 3 Area alunni Ufficio alunni - Tel. 0542-90196 - 

email : boic809005@istruzione.it

Dirigente Scolastico Tel. 0542-90196 - 

email : boic809005@istruzione.it

30 gg modulistica reperibile 

presso ufficio alunni

no no

DENUNCIA INFORTUNIO ALUNNI D.Lgs n. 81/2008 Area alunni Ufficio alunni - Tel. 0542-90196 - 

email : boic809005@istruzione.it

Dirigente Scolastico Tel. 0542-90196 - 

email : boic809005@istruzione.it

entro 48 ore dall'infortunio se 

INAIL - 30 gg Assicurazione scuola

compilazione denuncia 

infortunio sul portale 

no no

RILASCIO CERTIFICATO DI FREQUENZA 

STUDENTI (solo per privati)

D.M. 22/8/2007 n.139 art.1 - L. 27/12/2006 n. 

296 art. 1

Area alunni Ufficio alunni - Tel. 0542-90196 - 

email : boic809005@istruzione.it

Dirigente Scolastico Tel. 0542-90196 - 

email : boic809005@istruzione.it

30 gg no no

RILASCIO DIPLOMA D.Lgs. n. 297 del 1994 (Testo Unico Istruzione), 

Art. 199, comma 6

Area alunni Ufficio alunni - Tel. 0542-90196 - 

email : boic809005@istruzione.it

Dirigente Scolastico Tel. 0542-90196 - 

email : boic809005@istruzione.it

30 gg no no

ESONERO PAGAMENTO CONTRIBUTI 

VOLONTARI

ISEE o CU Area alunni Ufficio alunni - Tel. 0542-90196 - 

email : boic809005@istruzione.it

Dirigente Scolastico Tel. 0542-90196 - 

email : boic809005@istruzione.it

30 gg no no

RILASCIO CERTIFICATI DI SERVIZIO art.15 C. 1 L.183/211 Area personale Ufficio personale - Tel. 0542-90196 

- email : boic809005@istruzione.it

Dirigente Scolastico Tel. 0542-90196 - 

email : boic809005@istruzione.it

30 gg no no

RILASCIO AUTORIZZAZIONE LIBERA 

PROFESSIONE

d lgs 165/2001 aggiornato 2015 Area personale Ufficio personale - Tel. 0542-90196 

- email : boic809005@istruzione.it

Dirigente Scolastico Tel. 0542-90196 - 

email : boic809005@istruzione.it

30 gg no no

ESERCIZIO LIBERA PROFESSIONE art.508 D. Lgsl 297/94 Area personale Ufficio personale - Tel. 0542-90196 

- email : boic809005@istruzione.it

Dirigente Scolastico Tel. 0542-90196 - 

email : boic809005@istruzione.it

30 gg no no

RICOSTRUZIONE DI CARRIERA art. 485 del D.Lgs. 297/1994 Area personale Ufficio personale - Tel. 0542-90196 

- email : boic809005@istruzione.it

Dirigente Scolastico Tel. 0542-90196 - 

email : boic809005@istruzione.it

30 gg no no

REDAZIONE GRADUATORIE INTERNE 

DOCENTI E ATA

CCN Integrativo mobilità 2026-2028 Area personale Ufficio personale - Tel. 0542-90196 

- email : boic809005@istruzione.it

Dirigente Scolastico Tel. 0542-90196 - 

email : boic809005@istruzione.it

entro 15 gg dall'avvio del 

procedimento

no no

CONCESSIONE PERMESSI RETRIBUITI EX 

L. 104/92

L. 104/92 Area personale Ufficio personale - Tel. 0542-90196 

- email : boic809005@istruzione.it

Dirigente Scolastico Tel. 0542-90196 - 

email : boic809005@istruzione.it

30 gg no no

RILASCIO CU normativa ADE Area personale Ufficio personale - Tel. 0542-90196 

- email : boic809005@istruzione.it

Dirigente Scolastico Tel. 0542-90196 - 

email : boic809005@istruzione.it

entro il 28/2 no no

DENUNCIA INFORTUNIO PERSONALE 

SCOLASTICO

art.52, DPR n.1124/1965 e s.m.i. Area personale Ufficio personale - 

Tel. 0542-90196 - 

email : boic809005@istruzione.it

Dirigente Scolastico Tel. 0542-90196 - 

email : boic809005@istruzione.it

entro 48 dalla consegna del 

referto del PS

compilazione denuncia 

infortunio sul portale 

NUVOLA

no no

CONCESSIONE PERMESSI DIRITTO ALLO 

STUDIO

CCNL 18.1.2024 (art. 37) - contratto integrativo 

regionale

Area personale Ufficio personale - 

Tel. 0542-90196 - 

email : boic809005@istruzione.it

Dirigente Scolastico Tel. 0542-90196 - 

email : boic809005@istruzione.it

30 gg no no

INOLTRO RICHIESTE VISITE FISCALI 

DOCENTI ED ATA

Messaggio INPS 4640 del 22/12/2023 Area personale Ufficio personale - 

Tel. 0542-90196 - 

email : boic809005@istruzione.it

Dirigente Scolastico Tel. 0542-90196 - 

email : boic809005@istruzione.it

entro 24/48 ore dalla ricezione del 

certificato INPS

compilazione denuncia 

infortunio sul portale 

NUVOLA

no no

PROGRAMMA ANNUALE D.I. 129/2018 DSGA DSGA -  Tel. 0542-90196 - 

email : boic809005@istruzione.it

Dirigente Scolastico Tel. 0542-90196 - 

email : boic809005@istruzione.it

D.I. 129/2018 Albo online no

SCELTA DEL CONTRAENTE PER 

L'AFFIDAMENTO DI LAVORI,FORNITURE E 

SERVIZI

art. 45 decreto 28/08/2018 n.129 DSGA DSGA -  Tel. 0542-90196 - 

email : boic809005@istruzione.it

Dirigente Scolastico Tel. 0542-90196 - 

email : boic809005@istruzione.it

30 gg no no

ACCESSO CIVICO art 5 comma 1 D. L.vo 33/2013 Dirigente scolastico Dirigente scolastico - 

Tel. 0542-90196 - 

email : boic809005@istruzione.it

Dirigente Scolastico Tel. 0542-90196 - 

email : boic809005@istruzione.it

30 gg https://nuvola.madisoft.it/ac

cesso-

civico/BOIC809005/form/rich

iedi

compilazione 

modulo sul 

portale NUVOLA

no

ACCESSO AGLI ATTI Legge 241/1990 e ss.mm.ii. - DPR n. 1814/2006 Dirigente scolastico Dirigente scolastico - Tel. 0542-

90196 - email : 

boic809005@istruzione.it

Dirigente Scolastico Tel. 0542-90196 - 

email : boic809005@istruzione.it

30 gg modulistica reperibile sul 

sito

no no
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