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                                                                                                                                              Valsamoggia, 14/10/2025 
 

All’Albo Pretorio on-line 
Al Sito Web – Sez. Amministrazione Trasparente 
Agli Atti Amministrativi 
A tutti gli interessati 

 
OGGETTO: Indagine conoscitiva di mercato propedeutica all’espletamento della procedura di 
affidamento diretto, tramite MePA, del servizio di Copertura assicurativa – RCT/RCO, Infortuni, Tutela 
Legale e Assistenza, in favore degli alunni e del personale Docente e ATA dell’Istituto Comprensivo di 
Castello di Serravalle-Savigno, per il triennio 2025/2026 – 2026/2027 – 2027/2028, ai sensi dell’art. 50, c. 
1, lett. b) del D.lgs. n. 31 marzo 2023, n. 36 

 
LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

 
PREMESSO  che il presente avviso è finalizzato a ricevere manifestazioni di interesse per 

favorire la partecipazione e consultazione del maggior numero di operatori 
economici nel rispetto dei principi di non discriminazione, parità di 
trattamento, proporzionalità e trasparenza al fine di reperire il prodotto 
assicurativo più attinente alle proprie necessità; 

CONSIDERATO che si rende necessario provvedere all’affidamento del servizio di Copertura 
assicurativa – RCT/RCO, Infortuni, Tutela Legale e Assistenza, in favore degli 
alunni e del personale Docente e ATA dell’Istituto Comprensivo di Monte San 
Pietro per il triennio 2025/2026 – 2026/2027 – 2027/2028; 

ATTESA la necessità di procedere in via preliminare con una indagine di mercato volta 
all’individuazione di un operatore economico con cui stipulare, mediante 
affidamento diretto da espletarsi sul Mercato elettronico della Pubblica 
Amministrazione (MePA), la relativa polizza assicurativa, per un periodo di anni 
tre, ai sensi dell’art. 50, comma 1, lettera b) del Decreto Legislativo n. 36/2023; 

CONSIDERATO che l'affidamento in oggetto è finalizzato all'interesse pubblico della stazione 
appaltante ed a garantire continuità delle prestazioni già in essere in vista della 
scadenza, a breve termine, dell'attuale servizio assicurativo in vigore per 
l'Istituto scolastico; 

VISTA la delibera del Consiglio di Istituto del 30/09/2025 sulla durata triennale del 
Contratto di Assicurazione;  

RAVVISATA pertanto, la necessità di attivare le procedure necessarie per garantire il 
servizio di cui sopra; 

VISTO  il R.D. 18 novembre 1923, n. 2440 e ss.mm.ii., concernente l’amministrazione 
del Patrimonio e la Contabilità Generale dello Stato ed il relativo regolamento 
approvato con R.D. 23 maggio 1924, n. 827 e ss.mm.ii.; 

VISTA la Legge 7 agosto 1990, n. 241, recante «Nuove norme sul procedimento 
amministrativo»; 

VISTA la Legge 15 marzo 1997, n. 59, concernente “Delega al Governo per il 
conferimento di funzioni e compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma 
della Pubblica Amministrazione e per la semplificazione amministrativa"; 
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VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente 
«Regolamento recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni 
Scolastiche, ai sensi dell’art. 21 della L. 15/03/1997»; 

VISTO il decreto legislativo del 30 marzo 2001, n. 165, recante «Norme generali 
sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche»; 

VISTA la legge 13 luglio 2015, n. 107, recante «Riforma del sistema nazionale di 
istruzione e formazione e delega per il riordino delle disposizioni legislative 
vigenti»; 

VISTO il decreto interministeriale del 28 agosto 2018, n. 129, recante «Istruzioni 
generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai 
sensi dell’articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107»; 

VISTO l’art. 45, comma 2, lett. a), del Decreto Interministeriale n. 129/2018, il quale 
prevede che «Al Consiglio d’Istituto spettano le deliberazioni relative alla 
determinazione, nei limiti stabiliti dalla normativa vigente in materia, dei criteri 
e dei limiti per lo svolgimento, da parte del dirigente scolastico, delle seguenti 
attività negoziali: a) affidamenti di lavori, servizi e forniture […] di importo 
superiore a 10.000,00 euro»; 

TENUTO CONTO delle funzioni e dei poteri del Dirigente scolastico in materia negoziale, come 
definiti dall’art. 25, comma 2, del decreto legislativo n. 165/2001, dall’art. 1, 
comma 78, della Legge n. 107/2015 e dagli articoli 3 e 44 del succitato Decreto 
Interministeriale n. 129/2018; 

VISTO il Piano Triennale dell’Offerta Formativa elaborato dal Collegio dei docenti ed 
approvato dal Consiglio di Istituto; 

VISTO il Programma annuale per l’E.F. 2025 approvato dal Consiglio di Istituto; 

VISTO il Decreto Legislativo 31 marzo 2023, n. 36, recante «Codice dei contratti 
pubblici in attuazione dell'articolo 1 della legge 21 giugno 2022, n. 78, recante 
delega al Governo in materia di contratti pubblici»; 

VISTA in particolare, la lettera b) comma 1 dell’art. 50 del sopracitato Decreto 
36/2023 per il quale le stazioni appaltanti procedono all'affidamento dei 
contratti di importo inferiore alle soglie comunitarie con la modalità di 
“affidamento diretto dei servizi e forniture, ivi compresi i servizi di ingegneria e 
architettura e l'attività di progettazione, di importo inferiore a 140.000 euro, 
anche senza consultazione di più operatori economici, assicurando che siano 
scelti soggetti in possesso di documentate esperienze pregresse idonee 
all’esecuzione delle prestazioni contrattuali, anche individuati tra gli iscritti in 
elenchi o albi istituiti dalla stazione appaltante”; 

VISTO l'Allegato 1.1 al Decreto Legislativo 36/2023 il quale definisce, all'articolo 3, 
comma 1, lettera d), l'affidamento diretto come "l'affidamento del contratto 
senza una procedura di gara, nel quale, anche nel caso di previo interpello di 
più operatori economici, la scelta è operata discrezionalmente dalla stazione 
appaltante o dall'ente concedente, nel rispetto dei criteri qualitativi e 
quantitativi di cui all'articolo 50, comma 1 lettere a) e b), del codice e dei 
requisiti generali o speciali previsti da l medesimo codice"; 
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VISTO il Regolamento d’Istituto approvato con delibera n. 75 del 21/12/2021 che 
disciplina le modalità di attuazione delle procedure di acquisto di servizi e 
forniture; 

VISTO l’art. 48, comma 3, del Decreto Legislativo n. 36/2023, il quale prevede che 
«Restano fermi gli obblighi di utilizzo degli strumenti di acquisto e di 
negoziazione previsti dalle vigenti disposizioni in materia di contenimento della 
spesa»; 

VISTO l’art. 1, comma 449, della Legge 27 dicembre 2006, n. 296, come modificato 
dall’art. 1, comma 495, della Legge 28 dicembre 2015, n. 208, che prevede che 
tutte le amministrazioni statali centrali e periferiche, ivi comprese le scuole di 
ogni ordine e grado, sono tenute ad approvvigionarsi utilizzando le convenzioni 
stipulate da Consip S.p.A.; 

VISTO l’art. 46, comma 1, del suddetto Decreto Interministeriale n. 129/2018, in base 
al quale «Per l’affidamento di lavori, servizi e forniture, le istituzioni 
scolastiche, nel rispetto di quanto previsto dalla normativa vigente, […] 
ricorrono agli strumenti di acquisto e di negoziazione, anche telematici, messi 
a disposizione da Consip S.p.A., secondo quanto previsto dalle vigenti 
disposizioni normative in materia di contenimento della spesa»; 

VISTO l’art. 1, comma 583, della Legge 27 dicembre 2019, n. 160, ai sensi del quale, 
fermo restando quanto previsto dal succitato art. 1, commi 449 e 450, della 
Legge 296/2006, le amministrazioni statali centrali e periferiche, ivi compresi 
gli istituti e le scuole di ogni ordine e grado, sono tenute ad approvvigionarsi 
attraverso gli accordi quadro stipulati da Consip S.p.A. o il Sistema Dinamico di 
Acquisizione (SDAPA) realizzato e gestito da Consip S.p.A.; 

DATO ATTO della non esistenza di Convenzioni Consip attive in merito a tale servizio; 

DATO ATTO che, nell’ambito degli Accordi Quadro stipulati da Consip S.p.A. e dello SDAPA 
realizzato e gestito da Consip S.p.A., non risultano attive iniziative aventi ad 
oggetto interventi comparabili con quelli da affidare con la presente 
procedura; 

VISTO l’art. 1, comma 3, del Decreto - Legge n. 95/2012, convertito nella Legge n. 
135/2012, ai sensi del quale «Le amministrazioni pubbliche obbligate sulla 
base di specifica normativa ad approvvigionarsi attraverso le convenzioni di cui 
all’articolo 26, comma 3 della legge 23 dicembre 1999, n. 488 stipulate da 
Consip S.p.A. o dalle centrali di committenza regionali costituite ai sensi 
dell’articolo 1, comma 455, della legge 27 dicembre 2006, n. 296 possono 
procedere, qualora la convenzione non sia ancora disponibile e in caso di 
motivata urgenza, allo svolgimento di autonome procedure di acquisto dirette 
alla stipula di contratti aventi durata e misura strettamente necessaria e 
sottoposti a condizione risolutiva nel caso di disponibilità della detta 
convenzione»; 

VISTO l'art. 15, comma 1, del decreto legislativo n. 36/2023, il quale prevede 
l’individuazione di un responsabile unico del progetto (RUP) per ogni singola 
procedura di affidamento e l’Allegato I.2 recante «Attività del RUP»; 

VISTO l’art. 6-bis della citata legge n. 241/90 e l’art. 16 del decreto legislativo n. 
36/2023, relativi all’obbligo di astensione dall’incarico del responsabile del 
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progetto in caso di conflitto di interessi e all’obbligo di segnalazione da parte 
dello stesso di ogni situazione di conflitto (anche potenziale);  

RITENUTO che la Dott.ssa Alessandra Ducceschi risulta pienamente idonea a ricoprire 
l’incarico di RUP per l’affidamento in oggetto, in quanto soddisfa i requisiti 
richiesti dall’art. 15, comma 2, del decreto legislativo n. 36/2023 e dagli articoli 
4 e 5 dell’Allegato I.2 al decreto legislativo n. 36/2023; 

TENUTO CONTO che, nei confronti del RUP individuato non sussistono le condizioni ostative 
previste dalla succitata norma; 

VISTO l’art. 37, comma 1, del Decreto Legislativo n. 33/2013 il quale dispone che 
«Fermo restando quanto previsto dall'articolo 9-bis e fermi restando gli 
obblighi di pubblicità legale, le pubbliche amministrazioni e le stazioni 
appaltanti pubblicano i dati, gli atti e le informazioni secondo quanto previsto 
dall'articolo 28 del codice dei contratti pubblici, di cui al decreto legislativo di 
attuazione della legge 21 giugno 2022, n. 78»; 

VISTE le disposizioni di cui all’art. 20, comma 1, del Decreto Legislativo n. 36/2023 e 
all’art. 37, comma 1, del Decreto Legislativo n. 33/2013, secondo cui gli atti 
relativi alle procedure di affidamento sono oggetto di pubblicazione 
obbligatoria; 

VISTO altresì, l’art. 28 del Decreto Legislativo n. 36/2023, recante «Trasparenza dei 
contratti pubblici»; 

VISTA inoltre, la Delibera adottata da ANAC n. 264 del 20 giugno 2023 come 
modificata e integrata dalla successiva Delibera n. 601 del 19 dicembre 2023, 
recante «Adozione del provvedimento di cui all’articolo 28, comma 4, del 
decreto legislativo n. 31 marzo 2023, n. 36 recante individuazione delle 
informazioni e dei dati relativi alla programmazione di lavori, servizi e forniture, 
nonché alle procedure del ciclo di vita dei contratti pubblici che rilevano ai fini 
dell’assolvimento degli obblighi di pubblicazione di cui al decreto legislativo 14 
marzo 2013, n. 33»; 

TENUTO CONTO che ai sensi dell’art. 3, commi 3.2 e 3.3, della predetta Delibera «3.2 La 
trasmissione dei dati alla BDNCP è assicurata dalle piattaforme di 
approvvigionamento digitale di cui agli articoli 25 e 26 del codice secondo le 
modalità previste nel provvedimento di cui all’art. 23 del codice. Ai fini della 
trasparenza fanno fede i dati trasmessi alla BDNCP per il tramite della PCP. 3.3 
le stazioni appaltanti e gli enti concedenti inseriscono sul sito istituzionale, nella 
sezione “Amministrazione trasparente”, un collegamento ipertestuale che 
rinvia ai dati relativi all’intero ciclo di vita del contratto contenuti nella BDNCP 
secondo le regole tecniche di cui al provvedimento adottato da ANAC ai sensi 
dell’art. 23 del codice. Tale collegamento garantisce un accesso immediato e 
diretto ai dati da consultare riferiti allo specifico contratto della stazione 
appaltante […]»; 

TENUTO CONTO inoltre, che ai sensi dell’art. 10 della Delibera adottata da ANAC n. 261 del 20 
giugno 2023 «Le stazioni appaltanti e gli enti concedenti sono tenuti a 
trasmettere tempestivamente alla BDNCP, per il tramite delle piattaforme di 
approvvigionamento certificate, le informazioni riguardanti: […] c) affidamento 
1. gli avvisi di aggiudicazione ovvero i dati di aggiudicazione per gli affidamenti 
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non soggetti a pubblicità 2. gli affidamenti diretti»; 

VISTA la Delibera ANAC n. 272 del 20 giugno 2023, in attuazione dell’art. 222, comma 
10, del D.lgs. n. 36/2023, recante «Regolamento per la gestione del Casellario 
Informatico dei contratti pubblici di lavori, servizi e forniture, ai sensi dell’art. 
222, comma 10, del d.lgs. 31 marzo 2023, n. 36», in materia di Casellario 
Informatico, in vigore dal 1° luglio 2023; 

VISTA la Delibera ANAC n. 582 del 13 dicembre 2023 di Adozione comunicato relativo 
all’avvio del processo di digitalizzazione; 

VISTO l’Avvio di indagine conoscitiva di mercato propedeutica all’espletamento della 
procedura di affidamento diretto, tramite MePA, del servizio di Copertura 
assicurativa – RCT/RCO, Infortuni, Tutela Legale e Assistenza, in favore degli 
alunni e del personale Docente e ATA dell’Istituto Comprensivo di Castello di 
Serravalle-Savigno, per il triennio 2025/26 – 2026/27 – 2027/28, ai sensi 
dell’art. 50, c. 1, lett. b) del D.lgs. n. 31 marzo 2023, n. 36, prot. n. 8625 del 
14/10/2025; 

CONSIDERATO che la spesa complessiva per il servizio in parola presenterà la necessaria 
copertura finanziaria nel bilancio di previsione per gli esercizi finanziari 2025, 
2026, 2027; 

CONSIDERATO che il presente Avviso ha un mero carattere esplorativo, che non comporta 
diritti di prelazione o preferenza, impegni o vincoli giuridici/economici di 
qualsiasi natura, sia per gli operatori interessati e sia per l’Ente procedente; 

CONSODERATO che L’Ente si riserva la facoltà di modificare, sospendere, revocare o annullare 
la presente procedura e non dar seguito alla successiva fase di trattativa, senza 
che ciò possa essere causa di pretesa alcuna da parte degli 
operatori economici che hanno manifestato interesse; 

 
EMANA 

la seguente indagine conoscitiva di mercato, propedeutica all’espletamento della procedura di affidamento 

diretto, tramite MePA, finalizzata ad individuare le soluzioni presenti sul mercato adeguate alle proprie 

esigenze assicurative per la fornitura del servizio di Copertura assicurativa – RCT/RCO, Infortuni, Tutela 

Legale e Assistenza, in favore degli alunni e del personale Docente e ATA dell’Istituto Comprensivo di 

Monte San Pietro, per il triennio 2025/26 – 2026/27 – 2027/28. 

Art. 1 – Oggetto 

Con il presente avviso, l’Amministrazione intende recepire le proposte assicurative dei soggetti che 
ritengono di poter concorrere per l’assegnazione del servizio assicurativo di seguito specificato: 
Responsabilità Civile Verso Terzi, RCO, Infortuni, Tutela Legale, Malattia ed Assistenza in favore degli alunni 
e del personale della scuola che ne farà richiesta. 

Le compagnie di assicurazione interessate a formulare offerta sono tenute a rispettare le 

indicazioni riportate nell’Allegato Offerta Tecnica. 

Al fine di consentire la valutazione del proprio interesse, si comunicano i seguenti dati e informazioni (da 

intendersi come indicativi): 

 Alunni iscritti: 654 (compresi gli alunni diversamente abili) 
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 Operatori scolastici (Docenti/Personale ATA/Supplenti/Dirigente Scolastico/Direttore SGA): 99 

Art. 2 –  Durata  

La durata delle coperture richieste si deve intendere di anni 3 (tre), a far data dalla stipulazione del 
contratto che comunque non è soggetto al tacito rinnovo né al rinnovo espresso (art. 23 L. n. 62/2005) 

Art. 3 –  Premio annuo massimo stimato 

L’Istituzione Scolastica prenderà in considerazione un premio annuo pro capite per Soggetto assicurato 
compreso tra € 5,00 e € 6,50, sulla base dei criteri di massima indicati successivamente, e per le seguenti 
garanzie - Responsabilità Civile Verso Terzi, RCO, Infortuni, Tutela Legale, Assistenza, altri danni ai beni, e 
condizioni aggiuntive relative a garanzie indennitarie previste in caso di malattia infettiva, pandemie in 
genere, compreso contagio da COVID 19 che prevedano una diaria in caso di ricovero da malattia, per le 
cure a casa e post ricovero, eventuali indennizzi forfettari, nonché ulteriori servizi di assistenza specifica per 
malattia. Il contratto dovrà prevedere una percentuale di massima tolleranza non inferiore al 10% per la 
categoria degli studenti e degli operatori scolastici. 

Art. 4 – Soggetti ammessi a partecipare 

I soggetti interessati cui è diretto il presente avviso sono tutti quelli previsti dal Codice delle Assicurazioni e 
regolarmente iscritti nella sezione A del RUI. Ai fini del presente avviso, pertanto, le Imprese Assicuratrici 
potranno partecipare anche tramite Agenzie debitamente dotate di procura speciale, che dovrà essere 
allegata in copia all’indagine di mercato. 

Art. 5 – Requisiti per la partecipazione 

I soggetti che intendono proporre la propria candidatura alla formulazione dell’offerta di copertura 
assicurativa dovranno essere in possesso dei seguenti requisiti. 

Requisiti di ordine generale: 

 Assenza dei motivi di esclusione dalle procedure di affidamento di cui all’art. 94 e ss. del D.lgs. 
36/2023 e ss.mm.ii.; 

 Possesso dell’autorizzazione del Ministero dell'Industria o dell’IVASS all'esercizio dell’attività 
assicurativa nei rami cui si riferisce la presente indagine di mercato;  

 Iscrizione all’Albo Imprese IVASS per le imprese di assicurazione proposte e iscrizione alla sezione A 
del RUI per le agenzie di intermediazione assicurativa.  

Requisiti di ordine tecnico e professionale, ai sensi dell’art. 100 del D.lgs. 36/2023, per partecipare alla 
successiva procedura di affidamento diretto e che devono essere posseduti alla data di scadenza del 
presente avviso sono: 

 Iscrizione nel Registro Imprese c/o la competente C.C.I.A.A. per l'esercizio dell’attività assicurativa 
cui si riferisce la manifestazione d’interesse;  

 Capacità economica e finanziaria e tecnico professionale; 

 Iscrizione al MePA ed abilitato alla/e categoria/e dei servizi assicurativi settore scolastico. 

Art. 6 – Tipologia di procedura 

L’amministrazione intende procedere all’affidamento diretto del servizio in oggetto, mediante Trattativa 

Diretta da espletarsi sul Mercato elettronico della Pubblica Amministrazione (MePA), ai sensi dell’art. 50, 

comma 1, lettera b), del D.lgs. n. 36/2023, con la Ditta individuata per l’eventuale stipula della polizza. Il 

presente avviso non costituisce invito a partecipare a gara pubblica, né offerta al pubblico (art. 1336 c.c.) 
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ma semplice richiesta di manifestazione di interesse, a seguito della quale potrà essere esperita la 

procedura di affidamento diretto tramite la piattaforma ACQUISTINRETEPA. 

La manifestazione di interesse, pertanto, non vincola in alcun modo codesto Istituto Scolastico. 

Art. 7 – Criterio di selezione 

Le offerte saranno valutate secondo il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, individuata 

sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo ai sensi dell’art. 108 del D.lgs. 31 marzo 2023, n. 36, 

seguendo un criterio di comparazione costo/efficacia quale il costo del ciclo di vita, conformemente a 

quanto previsto dall’allegato II.8, con riguardo al costo del ciclo di vita.  

Art. 8 – Valutazione delle offerte 

La valutazione delle offerte verrà effettuata da una commissione appositamente costituita. In presenza di 

una sola manifestazione di interesse, se ritenuta valida e congrua dall’Istituto scolastico, si procederà 

tramite Trattativa Diretta in MEPA. 

Il punteggio massimo attribuibile, pari a 100 punti, verrà assegnato alle offerte ammesse sulla base dei 

criteri di valutazione indicati negli Allegati Offerta Economica e Offerta Tecnica al presente avviso secondo 

quanto di seguito si indica: 

 

CRITERI DI VALUTAZIONE PUNTEGGIO MASSIMO 

Allegato Offerta Tecnica  70 

Allegato Offerta Economica 30 

PUNTEGGIO TOTALE 100 

Art. 9 – Modalità di presentazione delle domande 

Gli Operatori Economici interessati, in possesso dei suddetti requisiti, sono pertanto invitati a presentare 
una proposta tecnico/economica per i servizi in premessa, a mezzo posta elettronica certificata al seguente 
indirizzo boic810009@pec.istruzione.it entro e non oltre le ore 14:00 del giorno 27/10/2025, indicando 
nell’oggetto della mail la dicitura: 
 “Manifestazione di interesse per indagine conoscitiva di mercato del servizio di Assicurazione alunni e 
personale scolastico triennio 2025-2028”. 
Le offerte pervenute oltre il termine fissato non saranno valutate. 
Sarà presa in considerazione anche una sola proposta, purché conforme alle prescrizioni del presente 
avviso. 
L’offerta dovrà contenere: 

 Allegato Istanza di partecipazione e dichiarazione sostitutiva 

 Allegato Offerta Tecnica 

 Allegato Offerta Economica 

 Fotocopia di un documento d’identità in corso di validità del sottoscrittore che manifesta 
l’interesse 
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Art. 10 – Responsabile del Procedimento 

Ai sensi della legge 7 agosto 1990, n. 241, il Responsabile del procedimento per la presente procedura è la 
dott.ssa Alessandra Ducceschi, in qualità di Dirigente Scolastica.  

Art. 11 - Trattamento dei dati personali e tutela della riservatezza 

In applicazione del Regolamento UE 2016/679 in materia di protezione dei dati personali, si rende noto che 
i dati raccolti dall'Istituto Scolastico saranno trattati con strumenti manuali e/o informatici, esclusivamente 
per le finalità connesse alla gestione della presente procedura. Ulteriori informazioni in ordine ai diritti sulla 
protezione dei dati personali sono reperibili sul sito web del Garante per la protezione dei dati personali 
all’indirizzo www.garanteprivacy.it. 

Art. 12 – Pubblicità legale 

Il presente Avviso è pubblicato all’Albo pretorio e sulla sezione Amministrazione Trasparente del sito 
istituzionale. 

 

 
La Dirigente Scolastica 

 Dott.ssa Alessandra Ducceschi 
         Firmato digitalmente ai sensi del Codice 

          dell’Amministrazione digitale e norme ad esso connesse 

 

Si allegano: 

 Istanza di partecipazione e dichiarazione sostitutiva  

 Offerta tecnica 

 Offerta economica 
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