
 

 

Protocollo e data vedi segnatura 

IC 2 BOLOGNA 

Art. 35 D.Lgs. 33/2013 – Tipologie di procedimento 

 
DATI GENERALI: 

• Istituto: IC 2 BOLOGNA – (BOIC812001) 

• Uffici competenti: Segreteria didattica amministrativa – Personale- Affari Generali 

• Telefono: 051 312212 Email: boic812001@istruzione.it  -  PEC:  boic812201@pec.istruzione.it 

• Responsabile procedimento: Dirigente scolastico 

• Modalità di pagamento: PagoPA per eventuali contributi dovuti alla scuola  (link di collegamento) https://www.istruzione.it/pagoinrete/index.html 

• Aggiornamento: annuale o in caso di variazioni 
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Nome del soggetto a cui è attribuito, in caso 
di inerzia, il potere sostitutivo, nonchè 
modalità per attivare tale potere, con 

indicazione dei recapiti telefonici e delle 
caselle di posta elettronica istituzionale 

  Gestione 

iscrizioni classi 

prime e 

successive 

D.Lgs. 

297/1994  
                

Direttore Generale dell'Ufficio Scolastico 
Regionale (USR) per la Regione Emilia 

Romagna: Dott Di Palma Bruno 

Iscrizione 

studenti 

normativa 

MIM 

Segreteria 

didattica 

Dirigente 

scolastico 

AA 

incaricato 

Scadenze 

ministeriali 
Email/sportello No No Online SIDI https://www.istruzioneer.gov.it/contatti-urp/  

Trasferimenti 

alunni 

Nulla osta 
D.P.R. 

275/1999 

  
Dirigente 

scolastico 

          Modulo 

trasferimento/M 

odulistica on 

line 

Direttore Generale dell'Ufficio Scolastico 
Regionale (USR) per la Regione Emilia 

Romagna: Dott Di Palma Bruno 

entrata/uscita 

studenti 

Segreteria 

didattica 

AA 

incaricato 
30 giorni Email/sportello No No https://www.istruzioneer.gov.it/contatti-urp/  

  
Certificati 

frequenza, 
                

Richiesta 

certificati 

Direttore Generale dell'Ufficio Scolastico 
Regionale (USR) per la Regione Emilia 

Romagna: Dott Di Palma Bruno 
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Rilascio 

certificati 

iscrizione, 

diploma 
D.P.R. 

445/2000 

Segreteria 

didattica 

Dirigente 

scolastico 

AA 

incaricato 
30 giorni Email/sportello No No 

Modulistica on 

line 
https://www.istruzioneer.gov.it/contatti-urp/  

  
Accesso 

documentazione 

amministrativa 

  
Segreteria 

didattica/ 

Dirigenza 

Dirigente 

scolastico 

DSGA  /  

AA 
        

Modulo 

accesso atti 

Direttore Generale dell'Ufficio Scolastico 
Regionale (USR) per la Regione Emilia 

Romagna: Dott Di Palma Bruno 

Accesso agli 

atti 

L. 

241/1990 
incaricato 30 giorni PEC/email No No https://www.istruzioneer.gov.it/contatti-urp/  

Concessione 

locali 

scolastici 

Uso locali per 

soggetti esterni 

D.I. 

129/2018 
DSGA 

Consiglio di 

DSGA 30 giorni PEC No No 
Domanda uso 

locali 

Direttore Generale dell'Ufficio Scolastico 
Regionale (USR) per la Regione Emilia 

Romagna: Dott Di Palma Bruno 

istituto/Dirigente 

scolastico 
https://www.istruzioneer.gov.it/contatti-urp/  

Ricostruzione 

carriera 

Ricostruzione 

servizi personale 

CCNL   
Dirigente 

scolastico 

            
Direttore Generale dell'Ufficio Scolastico 

Regionale (USR) per la Regione Emilia 
Romagna: Dott Di Palma Bruno 

comparto 

scuola 
Ufficio personale 

AA 

incaricato 
90 giorni SIDI/Email No No Istanza SIDI https://www.istruzioneer.gov.it/contatti-urp/  

Pensionamenti 

Cessazione 

servizio 

personale 

Normativa 

INPS 
Ufficio personale INPS / DS 

AA 

incaricato 

Normativa 

INPS 
INPS No No PASSWEB 

Direttore Generale dell'Ufficio Scolastico 
Regionale (USR) per la Regione Emilia 

Romagna: Dott Di Palma Bruno 

           https://www.istruzioneer.gov.it/contatti-urp/ 

Reclami e 

segnalazioni 

Gestione istanze 

utenza 

L. 

241/1990 

Dirigenza 

segreteria affari 

generali 

Dirigente 

scolastico 

Dirigente 

scolastico 
30 giorni 

Email 

istituzionale 
No No Email 

Direttore Generale dell'Ufficio Scolastico 
Regionale (USR) per la Regione Emilia 

Romagna: Dott Di Palma Bruno 

           https://www.istruzioneer.gov.it/contatti-urp/ 

Viaggi di 

istruzione e 

uscite 

didattiche 

Programmazione, 

autorizzazione e 

gestione viaggi e 

visite guidate 

D.I. 

129/2018  

delibere 

OO.CC. 

Consigli di classe 

/ segreteria 

amministrazione 

Dsga 

Consiglio di 

Istituto / 

Dirigente 

scolastico 

DSGA/AA 

incaricato 

Annuale / 
delibere 

Circolari 
interne 

no 
Eventuale 

contributo/ 

PagoPA 

Autorizzazione 

genitori/ 

Modulistica on 

line 

Direttore Generale dell'Ufficio Scolastico 
Regionale (USR) per la Regione Emilia 

Romagna: Dott Di Palma Bruno 

           https://www.istruzioneer.gov.it/contatti-urp/ 

 
La presente pubblicazione è effettuata ai sensi dell’art. 35 del D.Lgs. 33/2013 e delle indicazioni ANAC per le istituzioni scolastiche. 
Le informazioni sono aggiornate annualmente o in caso di modifiche normative e organizzative. 

 
Il Dirigente scolastico 

Rita Baglieri 
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