
 

 

 

 

SPECIFICHE DI PROGETTO – CAPITOLATO TECNICO  
allegato al Disciplinare di gara per  

Trattativa diretta su MEPA 

 
OGGETTO: CAPITOLATO TECNICO Trattativa diretta su Mepa per l’affidamento dei CORSI DI 

LINGUA STRANIERA SPAGNOLO previsti nella LINEA DI INTERVENTO A MULTILINGUISMO ALUNNI: 

“Realizzazione di percorsi didattici, formativi e di orientamento per studentesse e studenti finalizzati a 

promuovere l’integrazione, all’interno dei curricula di tutti i cicli scolastici, di attività, metodologie e 

contenuti volti a sviluppare le competenze STEM, digitali e di innovazione, nonché quelle linguistiche, 

garantendo pari opportunità e parità di genere in termini di approccio metodologico e di attività di 

orientamento STEM”- PIANO NAZIONALE DI RIPRESA E RESILIENZA (PNRR) MISSIONE 4: ISTRUZIONE E RICERCA - 

Componente 1 - Potenziamento dell’offerta dei servizi di Istruzione: Dagli asili nido alle Università Investimento 3.1 

Nuove competenze e nuovi linguaggi – Avviso Pubblico D.M. 65/2023 - PNRR - Missione 4 – Istruzione e Ricerca – 

Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi all’istruzione: dagli asili nido all’Università - Investimento 3.1 

“Nuove competenze e nuovi linguaggi” del Piano nazionale di ripresa e resilienza, finanziato dall’Unione europea – 

Next Generation EU - “Azioni di potenziamento delle competenze STEM e multilinguistiche” 

Titolo progetto: LINGUAGGI ADATTI AL FUTURO 
Codice progetto: M4C1I3.1-2023-1143-P-38328 
CUP: I34D23004190006 
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Vista la Nota MIM prot. AOOGABMI 132935 del 15/11/2023 recante “Istruzioni 
operative”; relative alle azioni di potenziamento delle competenze STEM e 
multilinguistiche; 

Visto 
il Progetto LINGUAGGI ADATTI AL FUTURO - CNP: M4C1I3.1-2023-1143-P-38328 - 
CUP: I34D23004190006 presentato in data 07/02/2024; 

Visto 
l’Accordo di concessione firmato dal Direttore generale e coordinatore 
dell’unità di missione per il PNRR prot. AOOGABMI reg. uff. U.0023042 del 
18.02.2024 che rappresenta la formale autorizzazione all’avvio del progetto; 
 

Visto 
il Decreto assunzione incarico rup a titolo non oneroso con dichiarazione di assenza 

di conflitti di interesse e di situazioni di incompatibilità conferito del dirigente 

scolastico prot. n. 2363 dell’1/03/2024; 

PREMESSO 
che questa Istituzione Scolastica intende attivare dei PERCORSI DI LINGUA 

STRANIERA SPAGNOLO previsti dal Progetto Titolo progetto: LINGUAGGI ADATTI AL 

FUTURO – CNP: M4C1I3.1-2023- 1143-P-38328 - CUP: I34D23004190006 – di cui all’ 

Avviso Pubblico D.M. 65/2023 - PNRR - Missione 4 – Istruzione e Ricerca – 

Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi all’istruzione: dagli asili nido 

all’Università - Investimento 3.1 “Nuove competenze e nuovi linguaggi” del Piano 

nazionale di ripresa e resilienza, finanziato dall’Unione europea – Next Generation EU 

- “Azioni di potenziamento delle competenze STEM e multilinguistiche”  - LINEA DI 

INTERVENTO A MULTILINGUISMO ALUNNI per i seguenti destinatari: gli alunni e le 

alunne delle classi terze della scuola secondaria di primo grado dell’Istituto 

Comprensivo N. 2 di Bologna, con il seguente CAPITOLATO TECNICO si intende 

richiedere la Vostra migliore offerta per i seguenti percorsi di Lingua Straniera 

SPAGNOLO previsti nella Linea di Intervento A del progetto approvato a questa 

istituzione scolastica. 

LINEA DI INTERVENTO A: “Realizzazione di percorsi didattici, formativi e di orientamento 

per studentesse e studenti finalizzati a promuovere l’integrazione, all’interno dei curricula 

di tutti i cicli scolastici, di attività, metodologie e contenuti volti a sviluppare le competenze 

STEM, digitali e di innovazione, nonché quelle linguistiche, garantendo pari opportunità e 

parità di genere in termini di approccio metodologico e di attività di orientamento STEM.” 
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ART. 1 - OGGETTO E NATURA DELL’INCARICO 
L’incarico avrà come oggetto la realizzazione dei percorsi formativi indicati in oggetto, presso 
la sede della scrivente istituzione scolastica, assicurando la figura di docente esperto e tutor 
ed assicurando supervisione, gestione e supporto strumenti per le ore e le tematiche previste 
secondo la sottostante Tabella A: 

Destinatari: gli alunni e le alunne delle classi terze di scuola secondaria di primo grado; 

Caratteristiche dei percorsi: 

1. Scuola secondaria di 1° grado: Percorso formativo n. 1: Lettorato Spagnolo/CLIL - 

Destinatari: alunni classi terze – Totale n. 5 edizioni (una per ogni classe terza) - Durata n. 10 

ore/edizione - Totale alunni coinvolti n. 117 - orario co-curriculare - Calendario: Novembre 

2024/ Gennaio 2025. 
 

LETTORATO/CLIL LINGUA STRANIERA SPAGNOLO  
DURATA COMPLESSIVA N. 50 ORE TOTALI 
DESTINATARI: CLASSI TERZE SCUOLA SECONDARIA 

N° EDIZIONI/ALUNNI 

3A 
10 ORE 

3B 
10 ORE 

3C 
10 ORE 

3D 
10 ORE 

3E 
10 ORE 

Tot. 5 edizioni 
N. 117 alunni 

 

 

Titolo attività Potenziamento lingua spagnola - LETTORATO/CLIL LINGUA 

Numero edizioni 5 

Durata 10 ore 

Destinatari Alunni classi terze scuola secondaria di primo grado 

Numero partecipanti Tutta la classe 

Tipologia Attività curricolare 

Modalità Incontri in presenza 

Periodo Novembre 2024 – Gennaio 2025 e comunque con termine entro e non oltre la 

data del 15/05/2025 
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Descrizione 
dettagliata 
dell’attività 

I Percorsi di formazione per il potenziamento delle competenze linguistiche 

degli studenti sono finalizzati sia al potenziamento della didattica curricolare 
come sperimentazione di percorsi con metodologia CLIL nell’ambito di discipline 
non linguistiche, sia allo svolgimento di attività co-curricolari per percorsi 
finalizzati al conseguimento di una certificazione linguistica, anche in 
preparazione di mobilità nell’ambito del programma Erasmus+. 

 
LIVELLO A2 

Gli studenti che raggiungono il livello A2 sono in grado di: 
– comprendere frasi ed espressioni comuni su argomenti familiari, comprese 

informazioni personali e familiari di base, acquisti, luoghi di interesse e 
lavoro; 

– comunicare in situazioni semplici e quotidiane che richiedono solo scambi 
di informazioni semplici e dirette su argomenti familiari; 

– descrivere aspetti del loro passato, dell’ambiente e questioni relative ai loro 

bisogni immediati, utilizzando un linguaggio semplice. 

Dati finanziari 
UCS Esperto 79,00 €/ora (Totale 3.950,00 €) 

UCS Tutor 34,00 €/ora (Totale 1.700,00 €) 

 

1. Scuola secondaria di 1° grado: Percorso formativo n. 2: Corso di Lingua Spagnolo finalizzato 

alla certificazione linguistica DELE - Destinatari: alunni classi terze - n. 1 edizione (edizione 

unica) - Durata n. 20 ore - Totale alunni n. 20 /25 (Avviso di selezione) - orario extracurricolare 

pomeridiano – Calendario: febbraio 2025/aprile 2025. 
 

PERCORSO DI CERTIFICAZIONE LINGUA STRANIERA SPAGNOLO 
DURATA COMPLESSIVA N. 20 ORE TOTALI 
DESTINATARI: ALUNNI CLASSI TERZE SCUOLA SECONDARIA 

N° EDIZIONI/ALUNNI 

UN GRUPPO-CLASSE DI N. 20 ALUNNI CLASSI TERZE SCUOLA SECONDARIA 
 

Tot. 1 edizione 
N. 20/25 ALUNNI 

 

Titolo attività Potenziamento lingua spagnola – Certificazione livello A2 

Numero edizioni 1 

Durata 20 ore 

Destinatari Alunni classi terze scuola secondaria di primo grado 
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Numero partecipanti Gruppo-classe di 20/25 alunni selezionati tramite Avviso 

Tipologia Attività extracurriculare 

Modalità incontri in presenza  

Periodo Febbraio 2025 – Aprile 2025 e comunque entro e non oltre il 15 Maggio 2025 

 
 
 
 
 

 
Descrizione 
dettagliata 
dell’attività 

I Percorsi di formazione per il potenziamento delle competenze linguistiche 

degli studenti sono finalizzati sia al potenziamento della didattica curricolare 
come sperimentazione di percorsi con metodologia CLIL nell’ambito di discipline 
non linguistiche, sia allo svolgimento di attività co-curricolari per percorsi 
finalizzati al conseguimento di una certificazione linguistica, anche in 
preparazione di mobilità nell’ambito del programma Erasmus+. 

DELE A2 

Gli studenti che raggiungono il livello A2 sono in grado di: 
– comprendere frasi ed espressioni comuni su argomenti familiari, comprese 

informazioni personali e familiari di base, acquisti, luoghi di interesse e 
lavoro; 

– comunicare in situazioni semplici e quotidiane che richiedono solo scambi 
di informazioni semplici e dirette su argomenti familiari; 

– descrivere aspetti del loro passato, dell’ambiente e questioni relative ai loro 

bisogni immediati, utilizzando un linguaggio semplice. 

DELE B1 
– comprendere i punti principali di testi in lingua che trattano argomenti che 

gli sono familiari, come per esempio situazioni di lavoro, studio o il tempo 
libero. 

– essere in grado di esprimersi nella maggior parte delle situazioni durante 
un viaggio in un paese ispanofono. 

– produrre testi semplici e coerenti riguardo argomenti familiari o di 
interesse personale. 

– descrivere esperienze, eventi, desideri e aspirazioni, ma anche giustificare 
brevemente le proprie opinioni e spiegare i propri piani. 

Dati finanziari 
UCS Esperto 79,00 €/ora (Totale 3.950,00 €) 

UCS Tutor 34,00 €/ora (Totale 1.700,00 €) 

SERVIZIO RICHIESTO 
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Linea di intervento A – percorsi di lingua straniera spagnolo per gli alunni: si richiede per 
ciascun percorso attivato n. 1 Esperto madrelingua e/o con certificazione linguistica pari 
almeno al livello C1 riferimento QCER + N. 1 Tutor scolastico. Si dovrà fornire di entrambe le 
figure la copia del curriculum vitae modello europeo debitamente sottoscritto accompagnato 
dalla copia del documento di identità in corso di validità. 

RUOLI E FUNZIONI DEL PERSONALE RICHIESTO PER I PERCORSI FORMATIVI 

ESPERTO madrelingua o in possesso di un livello di conoscenza e certificazione linguistica pari 

almeno a C1 (si richiede curriculum vitae di TUTTI gli esperti che dovranno svolgere le lezioni), 

dovrà svolgere le seguenti attività: 

- ACCEDERE ALLA PIATTAFORMA FUTURA TRAMITE TRAMITE SPID/CIE/CNS/Eidas; 

-  verificare i livelli di ingresso dei destinatari individuati in sede di candidatura; 
- individuare le aree tematiche in cui dividere il percorso; 
- rimodulare il percorso formativo a seconda degli obiettivi proposti; 
- definire gli obiettivi da raggiungere e predisporre gli strumenti di 

valutazione del raggiungimento degli stessi; 
- predisporre le lezioni ed elaborare e laddove opportuno fornire ai corsisti 

dispense sugli argomenti trattati e/o schede di lavoro, materiale di 
approfondimento e quant’altro attinente alle finalità didattiche del 
singolo percorso formativo; 

- predisporre le verifiche previste e la valutazione periodica del percorso 
formativo per la certificazione dell’Unità Formativa Didattica di 
competenza; 

- curare la tenuta dei registri per le parti di propria competenza; 

- consegnare a termine del percorso il materiale elaborato (programmi 
didattici consuntivi, test effettuati, risultati); 

- redigere relazione finale sull’attività contenente obiettivi strategie 
metodologie e strumenti utilizzati, metodi di misurazione adottati e livelli 
raggiunti da ogni singolo corsista; 

- utilizzare pratiche d’insegnamento innovative e coinvolgenti, sostenute 
dalla ricerca e dall’implementazione di metodologie didattiche inclusive 
da trasferire nella gestione didattica quotidiana; 

- favorire la ricaduta nel curricolo scolastico delle abilità e competenze acquisite; 
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- incoraggiare la partecipazione consapevole e condivisa; 
- distribuire e raccogliere eventuali questionari rivolti ai partecipanti; 
- redigere relazione periodica concordata con il Team; 
- qualsiasi altra attività si renda necessaria per il raggiungimento delle 

finalità del progetto; 
- svolgere l’incarico secondo il calendario concordato con l'Istituzione Scolastica; 

- inserire in piattaforma nella sezione di propria competenza tutto ciò che 
riguarda l’attività del corso di formazione, compresa la rilevazione delle 
assenze; 

- segnalare in tempo reale al Dirigente Scolastico se il numero dei 
partecipanti scende oltre il minimo o lo standard previsto; 

- comunicare preventivamente eventuali impedimenti all’attività di 
docenza per eventuale tempestiva rimodulazione del calendario; 

 

TUTOR SCOLASTICO con il compito essenziale quello di facilitare i processi di 
apprendimento dei discenti e collaborare con gli esperti nella conduzione delle attività.  
In particolare, il tutor: 

- ACCEDE ALLA PIATTAFORMA FUTURA TRAMITE 
SPID/CIE/CNS/eIDAS; 

- predispone, in collaborazione con l’esperto, una programmazione 
dei tempi e dei metodi; 

- cura che nel registro didattico e di presenza vengano annotate le presenze 

e le firme dei partecipanti, degli esperti e la propria, l’orario d’inizio 
e fine della lezione; 

- accerta l’avvenuta compilazione della scheda allievo, la stesura e la 
firma dell’eventuale patto formativo; 

- segnala in tempo reale al Dirigente Scolastico se il numero dei 
partecipanti scende al di sotto del previsto in relazione al numero 
minimo di attestazioni da raggiungere; 

- cura il monitoraggio fisico del corso, contattando gli alunni in caso di 
inadempienza ai propri compiti in itinere o anche prima/dopo 
l’intervento formativo; 

- partecipa alle riunioni con il Gruppo di lavoro laddove ritenuto 
necessario, anche in orario pomeridiano; 

- carica la documentazione in piattaforma di gestione ove richiesto; 

- controlla l’avanzamento dei percorsi; 
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- alimenta la piattaforma di avanzamento; 

- registra le anagrafiche; 

- inserisce la programmazione giornaliera delle attività; 

- concorda l’orario con gli esperti; 

- provvede alla gestione della classe; 

- descrive e documenta i prodotti dell’intervento; 

- inserisce un resoconto (in termini di ore e importo) delle azioni di 
accompagnamento eventualmente messe in atto; 
 

SOSTITUZIONE ESPERTI E/O TUTOR:  
- laddove si dovesse procedere alla sostituzione di esperti e/o dei tutor si dovrà dare 

tempestiva comunicazione alla stazione appaltante, con l’indicazione del nominativo e 
la trasmissione del curriculum vitae. 

 

CONDIZIONI E TERMINI 
Periodo:  
- i percorsi dovranno essere svolti secondo le seguenti tempistiche: i corsi di 

lettorato/CLIL dovranno iniziare a partire dal mese di novembre 2024 e dovranno 
concludersi improrogabilmente entro e non oltre la data del 15 maggio 2025; 

- il percorso di certificazione DELE dovrà iniziare a partire dal mese di febbraio 2025 
e dovrà concludersi entro il mese di aprile 2025 e comunque non oltre la data del 
15 maggio 2025; 

Modalità di svolgimento dei corsi: CORSI IN PRESENZA  
- Percorso formativo n. 1 Lettorato/CLIL Spagnolo in presenza, in orario co-curriculare 

antimeridiano;  
- Percorso formativo n. 2 Corso di Lingua Spagnolo finalizzato alla certificazione 

linguistica DELE A2/B1 ESCOLAR, in presenza, in orario extracurriculare pomeridiano. 
Sede: Plesso Scuola Secondaria di primo grado “Zanotti” - Via Del Giacinto n. 39 - Bologna. 
Sostituzione esperti e/o tutor: laddove si dovesse procedere alla sostituzione di esperti e/o 
dei tutor si dovrà dare tempestiva comunicazione alla stazione appaltante, con l’indicazione 
del nominativo e la trasmissione del curriculum vitae, al fine dell’identificazione degli stessi 
e dell’inserimento in piattaforma. 
Fatturazione e pagamenti:  
- I pagamenti avverranno a mezzo bonifico bancario su fondo dedicato, indicato 

nella tracciabilità dei flussi, e saranno eseguiti a conclusione delle attività e a 
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seguito di verifica e redazione di verbale di regolare esecuzione da parte del RUP 
e comunque entro 30 giorni dalla data di ricevimento della fattura elettronico. 
Secondo le vigenti disposizioni normative, sul pagamento della fattura sarà 
applicato lo split payment qualora previsto (art. 17 D.P.R. 633/72) 

- Trattandosi di fondi europei, il pagamento delle fatture è subordinato all’erogazione 
dei fondi ministeriali nonché alla verifica di conformità/verbale di regolare 
esecuzione da parte del RUP, nulla sarà dovuto dalla stazione appaltante per gli 
interessi moratori su un eventuale ritardato pagamento previo rispetto delle 
tempistiche di verifica di conformità da parte della stazione appaltante e delle 
procedure di inserimento sulle piattaforme. 

 

ART. 2 - IMPORTO DELL’AFFIDAMENTO 
Per i moduli indicati del percorso formativo viene definito un costo fisso rilevato dalle UNITÀ DI 
COSTO STANDARD (UCS) del Ministero come da sottostanti Tabelle B 

 
 

Percorso formativo n. 1: Lettorato Spagnolo/CLIL 

Descrizione voce di costo 
Numero 
ore  

Importo orario UCS / 
Importo unitario 
onnicomprensivo 

Totali 

Area formativa: Docente 

esperto per i percorsi 

formativi Tabella A 

50 79,00 € 3.950,00 € 

Area formativa: Docente 
tutor per i percorsi formativi 
Tabella A 

50 34,00 € 1.700,00 € 

Totale Percorso n. 1 € 5.650,00 

Percorso formativo n. 2: Corso di Lingua Spagnolo finalizzato alla certificazione linguistica 

Area formativa: Docente 
esperto per i percorsi 
formativi Tabella A 

20 79,00 € € 1.580,00 

Area formativa: Docente 
20 34,00 € € 680,00 
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tutor per i percorsi formativi 
Tabella A 

Totale Percorso n. 2 € 2.260,00 

TOTALE AFFIDAMENTO € 7.910,00  

 
TOTALE FORNITURA “A CORPO”: 

 

IVA ESCLUSA IVA 

€ 7.910,00 Esente 

 
ART. 3 - CRITERIO DI VALUTAZIONE DELL’OFFERTA 

La procedura negoziata, alla quale parteciperanno i soggetti invitati a seguito del presente avviso, 
si svolgerà secondo il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa ai sensi dell’art. 108 
comma 5 del Dlgs. 36/2023 ritenendo fissa la parte economica per cui gli operatori economici 
concorreranno solo sulla parte tecnica 

 

ART. 4 - REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 
Sono ammessi a partecipare gli operatori economici di cui all’articolo 65 del Dlgs. 36/2023 
accreditati presso il MIM ai sensi della Direttiva n. 170 del 21/03/2016 ed in possesso 

a) Requisiti di ordine generale 

 Requisiti di ordine generale stabiliti dall’artt. 94 e 95 e successivi del D.Lgs. 
36/2023; 

a) Requisiti di idoneità professionale 

 Iscrizione da almeno tre anni nel Registro delle imprese tenuto dalla Camera di 
Commercio Industria Agricoltura e Artigianato competente per l’attività analoga 
o coerente con quella oggetto del Servizio in concessione; 

b) Requisiti di capacità finanziaria 

 Fatturato globale di impresa annuo, calcolato sommando il fatturato degli ultimi 
tre esercizi finanziari disponibili, di importo non inferiore al doppio del valore 
dell’affidamento. 

c) Requisiti di capacità tecnico/professionale 

 Aver eseguito nel triennio precedente servizi analoghi a quelli oggetto di 
affidamento nei confronti di committenti pubblici o privati di importo 
contrattuale minimo pari al valore dell’affidamento. 
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ART. 6 - REQUISITI ESPERTI FORMATORI E TUTOR INDIVIDUATI DAI SOGGETTI GIURIDICI 
CANDIDATI 
All’atto della presentazione dell’offerta del servizio di formazione, il soggetto giuridico qualificato 

dovrà presentare l’elenco nominativo degli esperti e dei tutor coinvolti nelle attività formative. Nel 
dettaglio, gli esperti ed i tutor individuati dal soggetto giuridico affidatario, devono: 

a) essere cittadino/a italiano/a ovvero essere cittadino/a di uno degli Stati dell’UE (specificare); 
b) godere dei diritti civili e politici; 
c) non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che 

riguardano l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti 
amministrativi; non essere sottoposti a procedimenti penali; 

d) essere in possesso di diploma di Istruzione Secondaria Quinquennale, laurea (Magistrale, o 
ciclo unico), a seconda dell’attività formativa da svolgere; 

e) essere in possesso del requisito della particolare e comprovata specializzazione 
strettamente correlata al contenuto della prestazione richiesta, da documentare con 
apposito curriculum vitae. 

f) essere esperto madrelingua o con certificazione linguistica pari almeno al livello C1 

riferimento QCER. 
 

ART. 7 - ONERI ED OBBLIGHI DELL'AGGIUDICATARIO 
Oltre a quanto stabilito in precedenza sono a totale carico del soggetto giuridico aggiudicatario, 
senza dar luogo ad alcun compenso aggiuntivo, a nessun titolo, i seguenti oneri ed obblighi: 

- tutte le spese sostenute per la formulazione dell’offerta; 
- tutte le spese di bollo eventualmente inerenti agli atti occorrenti per la fornitura del 

servizio dal giorno della notifica dell’aggiudicazione della stessa e per tutta la sua durata; 
- l'obbligo di segnalare per iscritto, immediatamente, alla stazione appaltante ogni 

circostanza o difficoltà relativa alla realizzazione di quanto previsto. 
 

ART. 8 - RINVIO EX LEGE 
Per tutto quanto non espressamente indicato, regolato e previsto dal presente capitolato si fa 
espresso riferimento a quanto prescritto in materia, in quanto compatibile, dalla vigente normativa 
comunitaria e nazionale. 

 
      IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Rita Baglieri 

firma digitale 

BOIC812001 - AB7649F - REGISTRO PROTOCOLLO - 0011079 - 09/11/2024 - I.1 - U

Firmato digitalmente da RITA BAGLIERI

BOIC812001 - AB7649F - REGISTRO PROTOCOLLO - 0011079 - 09/11/2024 - I.1 - U


	SPECIFICHE DI PROGETTO – CAPITOLATO TECNICO
	allegato al Disciplinare di gara per
	Trattativa diretta su MEPA
	Caratteristiche dei percorsi:
	SERVIZIO RICHIESTO
	RUOLI E FUNZIONI DEL PERSONALE RICHIESTO PER I PERCORSI FORMATIVI

	CONDIZIONI E TERMINI
	a) Requisiti di ordine generale
	a) Requisiti di idoneità professionale
	b) Requisiti di capacità finanziaria
	c) Requisiti di capacità tecnico/professionale

	IL DIRIGENTE SCOLASTICO

		2024-11-09T11:16:16+0100
	Rita Baglieri




