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& Segreteria tel. 051/6345568 - fax: 051/6344298 ]

Ui Dirigente Scolastico tel.: el

Micitors ol Sirsions 051/6346287 e mail: UNIONE ELIROPEA
ololt “osvirsily & Reeren boic81300r@istruzione.it

ISTITUTO COMPRENSIVO N. 3 «LAME>»
VIA BEVERARA N. 158 - 40131
BOLOGNA

Cod. Mec. BOIC81300R - C.F. 91153370373 CU
UFJI

mansioni:
1)
1)

MANSIONARIO COLLABORATORI SCOLASTICI SCUOLA
PRIMARIA PLESSO SILVANI
a.s. 2024/2025

Visto 1’organico 2024/25 dei collaboratori scolastici e assegnazione ai vari plessi; Rivista |’organizzazione
dei servizi integrativi del Comune di Bologna.
[1 personale in servizio é tenuto nel rispetto del mansionario proprio del profilo prioritariamente alle seguenti

Vigilanza — sanificazione degli ambienti scolastici;
Accoglienza degli alunni e assisteza alunni diversamente abili ;

Questo istituto prevede un orario di servizio articolato su turni.
ORARIO DI SERVIZIO

TURNO A 7,30-14,30 1 COLLABORATORE
TURNO B 11:00-18:00 1 COLLABORATORI
Collaboratori assegnati ai plessi:

SINFONICO ROSANNA, LEZZA CRISTINA

Turno A - dalle 07:30 alle 14:30

N.1 COLLABORATORE

ORARIO
ATTIVITA’

07,30 IApertura della scuola
07.30 - 08.20 Verifica dell’ordine nell’edificio
08,25- 08.45 \Apertura cancello esterno , accoglienza e vigilanza degli alunni in entrata. Chiusura cancello.
08.45-9.45 Verifica della presenza dei materiali igienici nei bagni. Vigilanza e

assistenza ai docenti.
09.45-10.30- Distribuzione del latte ai piani e sanificazione
10.30-12.00 Vigilanza piano terra e pulizia dei bagni.

In ogni caso

IAssistenza agli alunni con disabilita

12.00-13.30

Riordino aule libere durante la refezione scolastica e sanificazione banchi.

13.30-14.30

Pulizia delle scale e spazi comuni

TURNO B — 10:48-18:00
N1 COLLABORATORE SCOLASTICO
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11.00 Inizio sevizio n.1 collaboratore

In ogni caso assistenza alunni con disabilita

10.48-12.00 Vigilanza ,assistenza alunni e apertura dei cancelli al personale della mensa
12.00-12.30 Pulizia dei bagni e assistenza bambini con disabilita

12.30-13.30 riordino aule libere durante la refezione scolastica primo piano
13,30-14.00 Pulizia terzo piano

14.00-16.25 Pulizia delle scale e spazi comuni

16.25-16.35 Vigilanza degli alunni in uscita da scuola

16.35-18.00 Pulizia dei locali

18:00 CHIUSURA PLESSO — TERMINE SERVIZIO

Il Direttore dei servizi generali e amministrativi
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