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A tutto il personale 

All'Albo online 

Agli atti 

Al sito web sez. Amministrazione Trasparente 

 

 

OGGETTO: Avviso interno per la selezione di un Progettista e di un Collaudatore per la 

realizzazione di Ambienti di apprendimento innovativi per la scuola dell’infanzia nell’ambito 

del progetto PON volto alla realizzazione di “Ambienti didattici innovativi per la scuola 

dell’infanzia” Avviso prot. n. 38007 del 27.05.2022 Asse V – Priorità d'investimento: 13i – 

(FESR) “Promuovere il superamento degli effetti della crisi nel contesto della pandemia di 

COVID-19 e delle sue conseguenze sociali e preparare una ripresa verde, digitale e resiliente 

dell’economia” – Obiettivo specifico 13.1: Facilitare una ripresa verde, digitale e resiliente 

dell'economia – Azione 13.1.5 – “Ambienti didattici innovativi per le scuole dell’infanzia”. 

 

CUP B34D22001160006 

 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

 

VISTO il Programma Operativo Nazionale 2014I05M2OP001 “Per la scuola, competenze e 

ambienti per l’apprendimento” 2014-2020; 

VISTO l’Avviso pubblico prot. n. AOOGABMI/38007 del 27 maggio 2022 FESR REACT EU 

“Ambienti didattici innovativi per la scuola dell’infanzia” 

VISTA la Lettera prot. AOOGABMI/72962 del 05/09/2022 di formale autorizzazione del progetto 

“Ambienti didattici innovativi per la scuola dell’infanzia”, codice identificativo progetto 
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13.1.5A-FESRPON-EM-2022-46, importo complessivo autorizzato di € 75.000,00; 

VISTE le Linee guida e le norme di riferimento, i complementi di programmazione e i relativi 

Regolamenti CE; 

VISTA la nota del MIUR prot. n. AOODGEFID/1588 del 13 gennaio 2016 - Linee guida 

dell’Autorità di Gestione per l’affidamento dei contratti pubblici di servizi e forniture di 

importo inferiore alla soglia comunitaria” e Allegati, aggiornate in base alla nuova 

normativa con la nota dell’Autorità di Gestione prot. AOODGEFID/31732 del 25/07/2017 e 

nota AOODGEFID/34815 del 02/08/2017; 

VISTA la Delibera del Collegio dei Docenti , n. 4 del 29/06/2022;  

VISTA la Delibera del Consiglio d’Istituto, n. 33 dell'08/09/2022  ; 

VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129 “Regolamento recante istruzioni 

generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’art. 1, 

comma 143, della legge 13 luglio 2015, n 107”; 

VISTO il D.P.R. n. 275/99, Regolamento dell’autonomia delle Istituzioni scolastiche; 

VISTO Il Regolamento per le attività negoziali, approvato dal Consiglio di Istituto con delibera n. 

43 del 05/12/2022; 

TENUTO CONTO che per l’attuazione del progetto è necessario avvalersi e selezionare figure 

aventi competenze specifiche nella progettazione e nel collaudo della fornitura; 

RILEVATA l’esigenza di procedere con urgenza all’individuazione di due esperti per svolgere 

attività di progettazione e collaudo nell’ambito del progetto “Ambienti didattici innovativi per le 

scuole dell’infanzia”; 

TENUTO CONTO che, ai sensi della legge 165/2001, le professionalità vanno ricercate 

prioritariamente tra il personale interno. 

VISTA la determina prot. n. 8470 del 21/12/2022. 
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EMANA 

 

il presente avviso di selezione mediante valutazione comparativa, per l'individuazione ed il 

reclutamento di: 

 N. 1 esperto per l’incarico di progettista 

 N. 1 esperto per l’incarico di collaudatore 

per l’attuazione del progetto indicato in oggetto. 

L’individuazione delle figure previste dal piano avverrà, nel pieno rispetto della normativa vigente, 

mediante contratto di prestazione d’opera e previa valutazione comparativa dei titoli e delle 

esperienze professionali. 

 

Art. 1 – OGGETTO 

Il contratto prevede le seguenti prestazioni: 

 

PROGETTISTA 

Redazione del capitolato acquisti previo sopralluogo degli ambienti. 

Compiti specifici: 

• svolgere un sopralluogo accurato dei locali destinatari dei lavori e/o delle attrezzature; 

• individuare le dotazioni consone alla predisposizione degli ambienti; 

• compilare dettagliatamente il piano acquisti indicando nel dettaglio le specifiche caratteristiche 

delle attrezzature da acquisire; 

• collaborare con il DS e DSGA al controllo della piena corrispondenza, specie in termini di 

funzionalità, fra le attrezzature acquistate, quelle indicate nell’offerta prescelta e quelle richieste 

nel piano degli acquisti oltre ad eventuali lavori eseguiti; 

• collaborare nella gestione della piattaforma WEB del sito PON; 

• predisporre la documentazione afferente il proprio operato (verbali, foglio firme); 
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• redigere il registro delle presenze per comprovare l'attività lavorativa svolta. 

 

COLLAUDATORE 

L’incarico di collaudo consisterà nell’accertamento finale della corretta esecuzione contrattuale e 

nell’attestazione della conformità della fornitura a quanto richiesto dall’Istituzione Scolastica e 

previsto nell’allegato tecnico alla progettazione. 

Il collaudo dovrà riguardare la totalità degli acquisti oggetto del contratto e dovrà essere eseguito 

secondo quanto previsto all’art. 24 del DPCM 6.8.1997 n. 452.  

Compiti specifici: 

• Verificare i documenti relativi alla consegna dei beni e la corrispondenza rispetto a quanto 

specificato nel capitolato secondo il progetto predisposto dall’istituto. 

• Eseguire verifiche e controlli di tutta la fornitura rispetto alle caratteristiche di qualità e di costo, 

alla loro efficace funzionalità e alla rispondenza del materiale acquistato con le prestazioni richieste 

e dichiarate dall’azienda fornitrice. 

• Redigere i verbali di collaudo per i singoli lotti – compresi gli adeguamenti eventualmente 

effettuati - e il verbale di collaudo finale. 

• Verificare la rispondenza dei beni acquistati e degli adeguamenti eseguiti rispetto al progetto 

stilato. 

Le riunioni per il collaudo dovranno essere verbalizzate, con l’indicazione dell’ora di inizio e 

termine dei lavori, degli argomenti trattati, delle decisioni assunte e del nominativo dei partecipanti. 

 

Art. 2 – SOGGETTI DESTINATARI  

Il presente avviso si rivolge al personale interno all’Istituto in servizio alla data di emanazione 

dell’avviso e fino al termine delle attività didattiche 

Si precisa che i due ruoli non sono cumulabili. 

Art. 2 - REQUISITI PER LA PARTECIPAZIONE 
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Requisiti richiesti: 

PROGETTISTA 

L’esperto Progettista dovrà essere fornito di conoscenze ed esperienze comprovate che ne 

attestino le indispensabili competenze nel settore della progettazione. Sarà valutata la 

pregressa esperienza nella progettazione nell’ambito dei progetti per acquisizioni di dotazioni 

tecnologiche nelle istituzioni scolastiche ed educative statali del primo ciclo di istruzione 

 

COLLAUDATORE 

L’esperto collaudatore dovrà essere fornito di esperienze informatiche comprovate che ne attestino 

le indispensabili competenze nel settore del collaudo di ambienti digitali - aule innovative. Sarà 

valutata la pregressa esperienza di conoscenza e collaudo di dotazioni e/o laboratori, anche 

nell’ambito dei progetti PON FESR– PNSD 

 

Art. 3 – COMPENSO 

L’attività sarà retribuita con un compenso compreso nel finanziamento autorizzato. 

Il trattamento economico corrisponderà al massimale di € 3000 per la progettazione e € 1125 

per il collaudo secondo i documenti probatori prodotti. 

Sul compenso saranno applicate le ritenute fiscali nella misura prevista dalle vigenti 

disposizioni di legge. 

Per il personale interno all'Amministrazione scolastica, il costo orario unitario previsto è 

quello individuato dal CCNL per le ore di straordinario (Cfr. Contratto Collettivo Nazionale di 

Lavoro relativo al personale del Comparto Scuola 2006 - Tabelle 5 e 6). 

 

Art. 4 – MODALITÀ E TERMINI DI PARTECIPAZIONE 

BOIC816008 - A7FA12B - REGISTRO PROTOCOLLO - 0008522 - 22/12/2022 - IV.5 - U

Firmato digitalmente da MIRELLA MANCUSO

mailto:boic816008@istruzione.it
mailto:BOIC816008@pec.istruzione.it
http://www.ic5bologna.gov.it/


 

 
 

 
 

MINISTERO DELL’ISTRUZIONE DELL’UNIVERSITA’ E DELLA  RICERCA 
 

 UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER L’EMILIA  ROMAGNA 

 Istituto Comprensivo n.5 Bologna 
 

 

 

____________________________________________________________________________________________________________ 

 

Via Antonio di Vincenzo, 55  –  40129 Bologna  -  CF 80074210370 - Telefono 051.367989  –  051.359474  –  Fax 051359474 

   boic816008@istruzione.it   -  BOIC816008@pec.istruzione.it   -  www.ic5bologna.gov.it   
 

Gli interessati in possesso dei requisiti richiesti possono presentare domanda di partecipazione alla 

selezione indirizzandola alla Dirigente Scolastica dell’Istituto utilizzando gli appositi modelli. 

 

La domanda di partecipazione dovrà pervenire all'ufficio di segreteria di questa Istituzione 

Scolastica all’indirizzo mail: boic816008@istruzione.it, con indicato nell’oggetto 

“CANDIDATURA ESPERTO/A (PROGETTISTA o COLLAUDATORE)”. 

L’istanza di partecipazione è così composta: 

1.Domanda di partecipazione (Allegato 1); 

2.Consenso per il trattamento dei dati (Allegato 2) 

3.Dichiarazione sostitutiva dei titoli e delle esperienze professionali (Allegato 3); 

4.Curriculum vitae in formato europeo. 

 

Ai sensi del D.P.R. n. 445/2000 le dichiarazioni rese e sottoscritte nel curriculum vitae o in altra 

documentazione hanno valore di autocertificazione.  

I requisiti devono essere posseduti alla data di scadenza del termine utile per la proposizione della 

domanda di partecipazione. L’accertamento della mancanza dei requisiti comporta, in qualunque 

momento, l’esclusione dalla procedura di selezione di cui al presente Avviso o dal successivo 

affidamento dell’incarico. 

 

Termine di presentazione delle istanze di partecipazione: entro le ore 10:00 del 29/12/2022. 

Non saranno valutate domande incomplete o pervenute fuori termine. 
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Art. 5 - CRITERI DI VALUTAZIONE 

I curricola pervenuti saranno comparati secondo la tabella di valutazione di seguito riportata. 

Titoli Culturali ed esperienze valutabili per incarico di 

Progettista/Collaudatore 

Punteggio 

parziale 

Punteggio 

massimo 

1) Laurea specialistica o quinquennale   15 

2) Laurea triennale   10 

3) Diploma di scuola secondaria di secondo grado  6 

4) Abilitazione Ministeriale all'insegnamento in ambito informatico  6 

5) Esperienze pregresse in ambito PON –POR-PNSD della gestione 

piattaforma on line 

2 per anno 6 

6) Corsi di formazione di almeno 25 ore T.I.C. in qualità di docente 2 per corso 6 

7)  Corsi di formazione di almeno 25 ore T.I.C. in qualità di discente 1 per corso 4 

8) Esperienze nel settore delle discipline tecniche o connesse all’uso 

delle tecnologie 

2 per anno 6 

9) Titoli di specializzazione informatica (EDCL e simili)  2 per titolo 6 

10) Esperienze pregresse di progettazione/collaudo reti/laboratori/spazi 

attrezzati con tecnologie e arredi  

3 per 

esperienza 

15 

TOT  80 

 

Art. 6 – PROCEDURA PER LA SELEZIONE E CONFERIMENTO DELL’INCARICO 

La selezione delle domande sarà effettuata dalla Dirigente Scolastica che procederà all'analisi e alla 

valutazione comparativa delle domande pervenute conformi ai requisiti previsti dal bando e alla 

compilazione della graduatoria. 
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L’incarico sarà affidato in base ai requisiti di cui all’art. 5 ai/lle due candidati/e che avranno                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 

ottenuto il maggior punteggio nelle rispettive graduatorie.  In caso di parità di punteggio sarà data la 

preferenza al/la meno anziano/a di età. 

L’amministrazione si riserva, in caso di affidamento di incarico, di richiedere la documentazione 

comprovante i titoli dichiarati.  

Le graduatorie, elaborate con le modalità esposte, saranno rese pubbliche mediante affissione 

all’albo on-line del sito web dell’Istituzione Scolastica. L’affissione avrà valore di notifica agli/lle 

interessati/e. 

Avverso la graduatoria sarà possibile presentare ricorso alla Dirigente Scolastica entro 5 giorni dalla 

pubblicazione, trascorsi i quali si procederà all'affidamento dell’incarico. 

In caso di candidature uniche si procederà all’affidamento senza attendere i 5 giorni dalla 

pubblicazione della graduatoria. 

L’Istituto Comprensivo n.5 si riserva di procedere all'affidamento dell’incarico anche in presenza di 

una sola domanda pervenuta per profilo richiesto, purché rispondente ai criteri della selezione. 

I/le professionisti/e individuati/e dovranno presentare tutta la documentazione necessaria per 

formalizzare l’incarico. 

 

ART. 7 - CONTRATTO 

La Dirigente Scolastica, in base alle prerogative affidatele dalla normativa, sottoscrive il contratto 

con gli esperti esterni. Il compenso spettante sarà erogato al termine della prestazione, previa 

presentazione della relazione finale e della dichiarazione con la calendarizzazione delle ore 

effettivamente prestate; L’amministrazione potrà procedere ad idonei controlli sulla veridicità del 
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contenuto delle dichiarazioni (Art. 71 DPR 445/2000). 

 

ART. 8 - INFORMATIVA PRIVACY 

Gli esiti dell’avviso saranno pubblicati all’Albo della scuola; Ai sensi del decreto 10 Agosto 2018, 

n.101 e ai sensi del Regolamento Europeo 2016/679, i dati personali forniti dai/lle candidati/e 

saranno raccolti presso l’Istituto Comprensivo n.5 per le finalità di gestione della selezione e 

potranno essere trattati anche successivamente all’eventuale stipula del contratto, per le finalità 

inerenti alla gestione del contratto stesso, ivi inclusa la pubblicazione sul sito web della scuola ed il 

conferimento di tutte le informazioni richieste dalla normativa vigente. Il conferimento di tali dati è 

obbligatorio ai fini della procedura di selezione comparativa, pena l’esclusione della stessa. La 

partecipazione al presente avviso costituisce automatico consenso al suddetto trattamento dei dati 

personali. 

ART. 9 - NOMINATIVI DELLE RESPONSABILI 

Responsabile del procedimento è la Dirigente Scolastica Mirella Mancuso. 

Responsabile dell’Istruttoria è la Direttrice dei Servizi Generali e Amministrativi Maria Iuliano. 

 

Il presente bando è affisso all’Albo on-line dell’Istituto. 

Allegati al presente bando 

Allegato 1: domanda di partecipazione 

Allegato 2: informativa privacy 

Allegato 3: dichiarazione sostitutiva resa ai sensi e per gli effetti del dpr 28 dicembre 2000 n. 445 
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La Dirigente Scolastica 

Mirella Mancuso 

Documento informatico firmato digitalmente 

ai sensi dell’art. 24 D.Lgs. 82/2005 e ss.mm. ii 
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