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All’albo
All’Amministrazione Trasparente 

Agli Atti dell’I.C. n. 8
A tutti gli interessati

Oggetto:  avviso  esplorativo  per  manifestazione  di  interesse  finalizzato all’individuazione  di  operatori
economici da invitare alla procedura per l’affidamento diretto del “Servizio di Cassa” mediante stipula di
convenzione quadriennale, con decorrenza 01/01/2024 – 31/12/2027 - D.Lgs. 31 marzo 2023, n. 36,
“Codice dei contratti pubblici” in attuazione dell’articolo 1 della legge 21 giugno 2022, n. 78, recante delega
al Governo in materia di contratti pubblici.

Con il presente avviso questo Istituto Comprensivo intende avviare, ai sensi degli artt. 30 e 36 del D.Lgs n.
50 del  2016 una preliminare indagine di  mercato finalizzata all'individuazione di  operatori  economici
interessati a partecipare, su futuro invito di questa istituzione scolastica, alla richiesta di offerta, ai sensi
dell'art.  20 del Decreto 28 agosto 2018 n.  129, “Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione
amministrativo– contabile delle istituzioni scolastiche” ed in ottemperanza a quanto stabilito dalla nota
M.I.U.R. prot. n. 24078 del 30/11/2018 relativa allo schema di convenzione di Cassa, aggiornato alla luce
del ai sensi dell’articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107 e finalizzata all'affidamento della
gestione del servizio di cassa.

Il  presente  avviso  non costituisce  invito a partecipare alla  procedura di  affidamento,  ma è  finalizzato
esclusivamente  a informare e ricevere  manifestazioni di  interesse per favorire la partecipazione  e la
consultazione del maggior numero di operatori economici, nel rispetto dei principi di non discriminazione,
parità di trattamento, proporzionalità e trasparenza a seguito della quale sarà intrapresa la procedura per
l’affidamento ai sensi D.Lgs. del 31 marzo 2023, n. 36.

L’Istituto si  riserva in ogni  caso il  diritto di sospendere,  modificare o interrompere definitivamente la
presente indagine, e di non dar seguito all’indizione della successiva gara, senza che ciò possa fondare
alcuna pretesa,  da  parte  degli  operatori  interessati,  a  qualsiasi  forma  di  risarcimento,  indennizzo  o
rimborso dei costi o delle spese eventualmente sostenute.

AMMINISTRAZIONE PROPONENTE - STAZIONE APPALTANTE

I dati dell’amministrazione proponente sono i seguenti: 

DENOMINAZIONE Istituto Comprensivo di Castelmaggiore
INDIRIZZO Via Bondanello, n. 28 – 
CAP 40013
CITTA’ CASTEL MAGGIORE
CODICE MINISTERIALE: BOIC82200G
CODICE FISCALE 91201340378
TELEFONO      051 6321233
INDIRIZZO PEO BOIC82200G@ISTRUZIONE.IT
INDIRIZZO PEC BOIC82200G@PEC.ISTRUZIONE.IT
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OGGETTO DELL’AVVISO

L’oggetto dell’Avviso è l’affidamento della gestione del servizio di cassa comprensivo dei servizi inerenti la
riscossione delle entrate e il  pagamento delle spese facenti  capo all’Istituto e dallo stesso ordinate,  la
custodia e amministrazione di eventuali titoli e valori, il rilascio di carte di credito, di debito e gli eventuali
servizi di anticipazione di cassa e di apertura credito finalizzati alla realizzazione di progetti formativi e
l’attivazione di strumenti evoluti di incasso.
Il servizio dovrà essere erogato tramite sistemi informatici con collegamento tra l’Istituto scolastico e il
Gestore; lo scambio dei dati e della documentazione inerenti il servizio dovrà avvenire mediante
l’ordinativo informatico locale (“OIL”) secondo le modalità che saranno descritte nel capitolato tecnico.

Il Gestore dovrà effettuare le operazioni disposte dall’Istituto a valere sulle contabilità speciali aperte presso
la competente sezione di Tesoreria Provinciale dello Stato come previsto dalla normativa vigente.

DURATA DELL’AFFIDAMENTO
L’affidamento avrà durata di 48 (quarantotto) mesi, naturali e consecutivi, con decorrenza 01/01/2024.

DATI ECONOMICO/CONTABILI STAZIONE APPALTANTE (Riferimento anno finanziario 2022 – anno 
scolastico 2022/2023)

A titolo informativo si riportano i dati della gestione economica-contabile riferita all’esercizio finanziario

Dotazione ministeriale ordinaria ultimo anno scolastico € 23.736,73
Numero mandati emessi ultimo anno finanziario 250
Numero reversali emesse ultimo anno finanziario 700
Numero titoli e valori da amministrare 0
Numero carte di credito o di debito 0
Numero alunni iscritti anno scolastico 2023/2024 (al 01/09/2023) 1579
Numero personale amministrato anno scolastico 2023/2024 (al 01/09/2023) 

REQUISITI DI PARTECIPAZIONE ED ESCLUSIONE

Possono partecipare alla presente indagine di mercato Banche e Istituti di Credito:

227

- che dispongano di almeno una filiale/agenzia con servizio di Tesoreria, già operativa,  ubicata sul
territorio del Comune di Castel  Maggiore  oppure gli operatori economici che si impegnino a
rendere operativa una filiale/agenzia nel  Comune di  Castel  Maggiore prima della stipula  della
convenzione;

- che siano in possesso dei requisiti di ordine generale e professionale per i quali non sussistano le
condizioni di esclusione previste dal D.Lgs. del 31 marzo 2023, n. 36, nonché altre cause ostative
alla partecipazione.

Resta inteso che la manifestazione d’interesse costituisce prova di possesso dei requisiti richiesti al solo fine
di essere ammessi alla successiva procedura negoziata semplificata e che, pertanto, dovrà essere rinnovata
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dall’interessato e   accertata   dall’Istituzione   scolastica   in   occasione   della   successiva   procedura   di
affidamento.

Saranno escluse le manifestazioni di interesse:
- pervenute dopo la data di scadenza;

- inviate con modalità non previste dal presente avviso;
- prive della firma del titolare/legale rappresentante;
- mancanti di copia del documento d’identità del sottoscrittore, in corso di validità;
- mancanti di dichiarazione del possesso dei requisiti in ordine generale e tecnico-finanziari ai sensi 

del D.Lgs. del 31 marzo 2023, n. 36;
- recanti riferimenti all’offerta economica che invece dovrà essere presentata successivamente ed

esclusivamente dagli operatori economici invitati.

MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLA MANIFESTAZIONE D’INTERESSE

Le Banche e gli Istituti di Credito che desiderano presentare la propria manifestazione di interesse ad
essere invitati  alla  procedura  di  selezione  dovranno  far  pervenire,  pena  esclusione,  l’Istanza  di
manifestazione  di interesse  (modello  A  allegato)  sottoscritta  dal  legale  rappresentante  dell’impresa
interessata, corredata da copia fotostatica di un documento d’identità del sottoscrittore o di un documento
di riconoscimento equipollente in corso di validità. È ammessa la sottoscrizione mediante firma digitale.

In ogni caso detta manifestazione di interesse dovrà essere redatta secondo la modulistica allegata. Non
sono ammesse candidature aggiuntive o sostitutive pervenute dopo la scadenza del termine di ricezione
indicato nel presente avviso.

All’istanza dovrà essere allegata la copia firmata di un documento di identità in corso di validità.

La dichiarazione di manifestazione d’interesse dovrà pervenire all’Ufficio di Segreteria della Scuola
mediante posta certificata al seguente indirizzo
boic82200g@pec.istruzione.it
entro e non oltre le ore 10:00 del 08 novembre 2023, pena la non ammissione alla procedura.

L’oggetto della pec dovrà riportare la seguente dicitura “Manifestazione d’interesse Servizio di cassa
“01.01.2024 – 31.12.2027”.

Il presente avviso non costituisce avvio di procedura di gara pubblica né proposta contrattuale, ma viene
pubblicato al solo fine di eseguire indagine di mercato a scopo puramente esplorativo e, pertanto, non
vincola in alcun modo l’Istituto,  che procederà tramite affidamento diretto al  soggetto  che sarà a suo
insindacabile giudizio ritenuto idoneo. L’Istituto si riserva di interrompere o sospendere il procedimento
avviato per ragioni di sua esclusiva competenza, senza che i soggetti possano vantare alcuna pretesa.

CRITERI DI INDIVIDUAZIONE DEI SOGGETTI CHE SARANNO INVITATI ALLA PROCEDURA
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A conclusione dell’indagine conoscitiva di mercato, l’Istituto Scolastico procederà alla costituzione di un
elenco delle Banche e degli  Istituti  di Credito in possesso dei requisiti  di  qualificazione richiesti  e che
abbiano inviato la propria manifestazione di interesse nei termini e con le modalità prescritte dal presente
Avviso. L’ordine di inserimento non comporta diritto di precedenza o attribuzione di punteggi, né dà luogo
alla formazione di una graduatoria.

La Scuola  invierà formale Lettera di invito  corredata di  Capitolato Tecnico e  Schema di  Convenzione
all’operatore o agli operatori che hanno presentato regolare manifestazione di interesse secondo i termini
e modalità prescritte dal presente Avviso, che siano in possesso dei requisiti e per i quali non si ravvisino
motivi di esclusione.

Nel caso in cui il numero delle manifestazioni di interesse valide pervenute fosse inferiore a 5, la Scuola,
comunque, avrà facoltà, se lo ritiene, di integrare il numero degli Istituti di Credito/Banche da invitare,
attingendo dal mercato libero sempre sulla base del criterio della residenza territoriale della Scuola e della
presenza, nel territorio comunale, di filiale con apposito sportello dedicato al servizio di Tesoreria.

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

Ai fini della presente procedura e ai sensi del D.Lgs. del 31 marzo 2023, n. 36, il Responsabile Unico del
Procedimento è la Dirigente Scolastica Esposito Antonietta.

PUBBLICAZIONE AVVISO E PUBBLICITA’
Il presente avviso è pubblicato all’Albo Online della Scuola e affisso nell’area Amministrazione 
Trasparente – Sezione Bandi di gara e contratti del sito della scuola, unitamente al modello di 
segnalazione di manifestazione di interesse allegato al presente avviso, per consentire agli  operatori 
interessati ed in possesso dei requisiti richiesti, di partecipare alla presente indagine.

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI (GDPR 2016/679)

I dati forniti dai concorrenti e quelli acquisiti dall’Amministrazione, per le finalità connesse alla
presentazione dell’istanza, saranno trattati dall’istituto scolastico in conformità alle disposizioni di cui al
Regolamento Europeo 2016/679 (GDPR).

L’Istituzione scolastica fa presente che, ai sensi del Regolamento (UE) 2016/679, i dati personali forniti o
acquisiti dalla scuola saranno oggetto di trattamento finalizzato ad adempimenti richiesti dall’esecuzione
di obblighi di legge inerenti il rapporto di fornitura o comunque connesso alla gestione dello stesso, nel
rispetto della normativa sopra citata e degli obblighi di riservatezza e sicurezza.
Il trattamento dei dati inviati dai soggetti interessati si svolgerà anche conformemente alle disposizioni
contenute nel D.Lgs 50/2016 e ss.mm.ii. per le finalità unicamente connesse alla procedura di affidamento
del servizio.

Si informa che i dati dichiarati saranno utilizzati dagli uffici esclusivamente per l’istruttoria dell’istanza
presentata e per le formalità ad essa connesse. I dati non saranno comunicati a terzi.

ALLEGATI:
Sono parte integrante della presente indagine di mercato i seguenti allegati:

Allegato A – Istanza di partecipazione 
Dichiarazione sostitutiva possesso requisiti .

Il Responsabile unico del progetto (RUP)
Il Dirigente Scolastico
Esposito Antonietta
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