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Protocollo e data
vedi segnatura allegata

CIRCOLARE N. 97 del 12 Novembre 2024
Al personale docente

Alla DSGA
Al sito web

OGGETTO: Attivita funzionali all’insegnamento

Si ricorda ai docenti che le attivita funzionali all’insegnamento presenti nel Piano annuale delle
attivita e in base alla normativa vigente, sono obbligatorie.

L’attivita funzionale all’insegnamento ¢ costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente
previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attivita, anche a carattere
collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento
e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle
riunioni e I’attuazione delle delibere adottate dai predetti organi.

La mancata presenza all’attivita collegiale o ad altra attivita funzionale va giustificata come se fosse
un’assenza tipica (permessi per motivi personali, ferie, certificato medico ecc.).

In linea generale, le giustificazioni per le assenze alle attivita funzionali all’insegnamento devono
essere presentate entro e non oltre il 3° giorno dall’assenza nelle seguenti modalita:

a) con certificato medico in caso di malattia o visita specialistica;

b) con richiesta di permesso per motivi personali;

c) con richiesta di ferie

d) con richiesta di permesso breve, per il tempo di durata dell’impegno deliberato.

Nel caso la richiesta di giustificazione non venga soddisfatta, la Dirigente scolastica, a sua
discrezione, puo effettuare nei confronti del docente una trattenuta stipendiale e attivare le
procedure di ordine disciplinare (sempre che il docente non abbia comungue raggiunto o superato le
40 ore previste).

Si ricorda, che, secondo quanto stabilito dal CCNL 2024 articolo 44, comma 3, tra gli adempimenti
individuali dovuti rientrano le attivita relative:

a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;

b) alla correzione degli elaborati;

c) ai rapporti individuali con le famiglie.

Le attivita di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono invece costituite da:
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a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa I’attivita di programmazione e
verifica di inizio e fine anno e I’informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali,
quadrimestrali e finali e sull’andamento delle attivita educative nelle scuole dell’infanzia e nelle
istituzioni educative, fino a 40 ore annue;

b) la partecipazione alle attivita collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di
intersezione, inclusi i gruppi di lavoro operativo per I’inclusione.

Gli obblighi relativi a queste attivita sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei
docenti; nella predetta programmazione occorrera tener conto degli oneri di servizio degli
insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore
annue;

c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla
valutazione.

Per quanto riguarda la partecipazione ai GLO ricordiamo in particolare che un insegnante puo
essere autorizzato, previa richiesta trasmessa alla Dirigente Scolastica, a non partecipare
fisicamente all’incontro del GLO, se ci sono le condizioni, ma egli rimane comungue
corresponsabile del progetto di inclusione: si tiene informato, legge i documenti, concorre a
compilare la parte disciplinare che gli compete, da attuazione alle decisioni assunte.

Si ricorda, infine, come stabilito dalla Corte di Cassazione sex. Lavoro con Ordinanza (n. 7320 del
14 marzo 2019), che i docenti di ruolo con orario part time devono svolgere tutte le ore previste per
la partecipazione ai collegi e alle attivita funzionali all’insegnamento; quanto alle attivita collegiali,
solo la partecipazione ai Consigli di Classe & soggetta a riduzione proporzionale commisurata
all’orario di insegnamento stabilito (OM n. 446 del 22 luglio 1997).

La partecipazione & obbligatoria anche se la riunione é calendarizzata in giornata diversa da quelle
di insegnamento.

Essendo gli scrutini intermedi e finali esclusi dal computo delle 40+40 ore funzionali, in quanto atto
dovuto, e considerando 1’obbligo di nomina del supplente per ogni componente assente in quanto
trattasi di collegio perfetto, 1’assenza potra essere giustificata solo per comprovata causa di forza
maggiore/legittimo impedimento.

Cordiali saluti

La Dirigente Scolastica

Barbara Di Roberto

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3 del D.Lgs n.39/1993



