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    Comunicato n. 12                                                                            Castiglione dei Pepoli, 10/09/2020 
 

  Ai Docenti dell’Istituto 
Albo 

 
Oggetto: Nomina referente di plesso  

 
In relazione alla delibera del Collegio dei docenti del 1/09/2020 si comunica l’elenco parziale 
dei referenti di plesso. 
I referenti di plesso assumono anche il ruolo di referente COVID -19 per il proprio plesso con il 
compito di contattare il referente COVID dell’Istituto che si rapporterà con il Dipartimento di 
Prevenzione. Seguirà nomina individuale e il compenso previsto dalla contrattazione di 
istituto. 
I compiti dei coordinatori didattici sono: 
 raccogliere e vagliare adesioni a iniziative generali, 
 calendarizzare le attività legate al potenziamento e al recupero degli studenti, 
 segnalare al dirigente scolastico eventuali situazioni di rischi, con tempestività 
 riferire sistematicamente al Dirigente scolastico circa l’andamento ed i problemi del 

plesso, 
 essere punto di riferimento didattico per i colleghi, 
 riferire comunicazioni, informazioni e/o chiarimenti avuti dal Dirigente o da altri referenti 

ai colleghi del plesso, 
 essere punto di riferimento per i rappresentanti di classe,  
 essere punto di riferimento nel plesso per iniziative didattico-educative promosse dal 

Comune e da organismi esterni. 
 
I compiti dei coordinatori tecnici sono incaricati di: 
 
 organizzare la sostituzione dei docenti temporaneamente assenti o la vigilanza nelle classi 

“scoperte” 
 provvedere alla messa a punto dell’orario scolastico di plesso  
 ritirare la posta e i materiali dalla segreteria e provvedere alla relativa consegna 
 diffondere le circolari – comunicazioni – informazioni al personale in servizio nel plesso 
 raccogliere le esigenze relative a materiali, sussidi, attrezzature necessarie al plesso 
 segnalare gli interventi necessari nel plesso,  
 segnalare al dirigente scolastico eventuali situazioni di rischi, con tempestività 
 riferire sistematicamente al Dirigente scolastico circa l’andamento ed i problemi del 

plesso controllare le scadenze per la presentazione di relazioni, domande, etc. 
 essere punto di riferimento organizzativo per i colleghi del plesso,  
 riferire comunicazioni, informazioni e/o chiarimenti avuti dal Dirigente o da altri referenti  
 disporre che i genitori accedano ai locali scolastici nelle modalità e nei tempi previsti dai 

regolamenti interni all’Istituto e dall’organizzazione didattica 
 accogliere ed accompagnare personale, delle scuole del territorio, dell’ASL, del Comune, 

in visita nel plesso 
 avvisare la Segreteria circa il cambio di orario di entrata / uscita degli alunni, in occasione 

di scioperi/assemblee sindacali, previo accordo con il Dirigente 



 controllare che le persone esterne abbiano un regolare permesso della Direzione per 
poter accedere ai locali scolastici 
 

I compiti dei referenti di plesso delle scuole secondarie di primo grado e dell’infanzia sono 
quelli dei coordinatori tecnici e didattici. 
I referenti di plesso e i coordinatori tecnici sono anche individuati quali preposti per la 
sicurezza. 

 

plesso Coordinatore 
didattico/referente 

Coordinatore tecnico 

Scuola dell’infanzia Baragazza Luisa Puccetti ========= 

Scuola dell’infanzia Castiglione 
dei Pepoli 

Silvana Zambelli ========= 

Scuola dell’infanzia Lagaro Erminia Vivo ========= 

Scuola dell’infanzia 
Camugnano 

Isabella Righetti ========= 

Scuola dell’infanzia Pian del 
Voglio 

Giuliana Brusori ========= 

Scuola dell’infanzia Madonna 
dei Fornelli 

Patrizia Monteleone ========= 

Scuola dell’infanzia 
Monteacuto Vallese 

Tiziana Teglia ========= 

Scuola dell’infanzia 
Montefredente 

Elena Giannerini ========= 

Scuola Primaria Baragazza Samantha Bacchetti ========= 

Scuola Primaria Castiglione dei 
Pepoli 

Donatella Franceschini Francesca Gianotti 

Scuola Primaria Lagaro Maura Lazzarini Laura Marmocchi 

Scuola Primaria Camugnano Anna Giovannelli Giovanna Marras 

Scuola Primaria Pian del Voglio Elisabetta Carosi Liliana Muratori 

Scuola Primaria San Benedetto 
VS 

Francesca Nivazzi Chiara Poli 

Scuola secondaria di primo 
grado Camugnano 

Liliana Salvi ========= 

Scuola secondaria di primo 
grado Lagaro 

Carmelo Capodicasa ========= 

Scuola secondaria di primo 
grado Pian del Voglio 

DA NOMINARE ========= 

Scuola secondaria di primo 
grado San Benedetto VS 

Caterina Casalicchio ========= 

Scuola secondaria di primo 
grado Castiglione dei Pepoli 

Silvia Sensi ========= 

 
Cordiali saluti 

 
il Dirigente Scolastico 

Paolo Calusi 
 


