
 
 

Al personale docente ed ATA IC Malalbergo 
All’utenza esterna 

 

Altedo 16/09/2022 

 

Oggetto: Apertura Uffici di segreteria 

 
Si comunica che gli uffici di segreteria effettueranno il seguente orario di ricevimento del pubblico, 
del personale docente ed ATA: 

• Dal lunedì al venerdì dalle 8.30 alle 9.30 e dalle 12.00 alle 13.00 

• Da martedì 20/09 fino a fine attività didattica (06/06) il martedì dalle 14.00 alle 17.00 

• I sabati di gennaio in concomitanza delle iscrizioni, con orario comunicato in successiva 
circolare. 

Negli stessi orari si presterà assistenza telefonica. 
Si rammenta che dalle 7.30 alle 8.00 la segreteria è reperibile telefonicamente per le comunicazioni 
di assenze per malattia del solo personale docente ed ata. 
L’accesso agli uffici, fuori orario ed esclusivamente per motivi di necessità ed urgenza, è 
consentito ai Referenti di Plesso previa richiesta di accesso dalla reception. 
 
 
 
Direttore S.G.A. 
Dott.ssa Civitillo Magalì 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi art 3 comma 2 decreto legislativo n. 39/93  

                                                                                          
Dirigente Scolastico 
Dott.ssa Arci Cristina 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi art 3 comma 2 decreto legislativo n. 39/93  
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