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POSIZIONE IN
ORGANIGRAMMA

FUNZIONI 2022/2023

1° docente collaboratore del DS
con Funzioni Vicarie

- adempimenti inerenti al funzionamento generale in caso di assenza del DS;
- Delega di Firma di Circolari/comunicazioni”atti  non aventi carattere economico/finanziario
- rappresentanza dell’IC su delega del Ds in caso di impossibilità
- collaborazione con la Dirigenza per ciò che attiene l’organizzazione della SS1° grado (

orario, ipotesi di assegnazione alle classi…)
- firma di Circolari e Comunicazioni
- generale confronto/comunicazione con l’utenza della SS1° g in merito al funzionamento

della Scuola
- collaborazione nella preparazione degli OOCC. in particolar modo per la SS1° g.:

convocazione, Ordine del Giorno
- coordinamento delle attività del Piano Annuale delle attività Funzionali
- presenza ai Consigli di Classe in caso di assenza del DS
- Partecipazione agli Staff di Dirigenza e a Staff organizzativi
- partecipazione al NIV

Prof.ssa Montanari Stefania

Docente Collaboratore del DS - Delega di Firma di Circolari/comunicazioni”atti  non aventi carattere economico/finanziario
- rappresentanza dell’IC su delega del DS in caso di impossibilità
- collaborazione con la Dirigenza per ciò che attiene l’organizzazione delle SSPP ( orario,

ipotesi di assegnazione alle classi…)
- firma di Circolari e Comunicazioni
- collaborazione nella preparazione degli OOCC. in particolar modo per la SSPP:

convocazione, Ordine del Giorno
- coordinamento delle attività del Piano Annuale delle attività Funzionali
- presenza ai Consigli di Classe in caso di assenza del DS
- partecipazione al NIV

ins. Montone Giuseppe



Funzione Strumentale
“Inclusione Alunni con
Disabilità Scuola dell’Infanzia
e Scuola Primaria classe 4^”

- Organizzazione dei Gruppi Operativi  degli alunni degli ordini di scuola di competenza
- supporto all’Ufficio Didattica per rilevazioni/compilazione anagrafiche/ comunicazioni

richieste dall’amministrazione Scolastica e dall’Ente Locale
- revisione del Piano Annuale dell’Inclusività
- partecipazione al GLI di Istituto
- partecipazione ai Gruppi Operativi in caso di sostituzione del DS impossibilitato o a

seconda di esigenze peculiari
- partecipazione a riunioni di Ambito e Tavoli Tecnici di Lavoro su delega della DS
- coordinamento e supporto ai docenti per stesura delle documentazioni/la realizzazione dei

PEI
- coordinamento con la DS, lo Staff e le altre figure Strumentali e il NIV quando necessario

ins. Buoso simona

Funzione Strumentale “Inclusione
Alunni con disabilità Scuola
Primaria classe 5^ e Scuola
Secondaria 1° grado”

- Organizzazione dei Gruppi Operativi  degli alunni degli ordini di scuola di competenza
- supporto all’Ufficio Didattica per rilevazioni/compilazione anagrafiche/ comunicazioni

richieste dall’amministrazione Scolastica e dall’Ente Locale
- revisione del Piano Annuale dell’Inclusività
- partecipazione al GLI di Istituto
- partecipazione ai Gruppi Operativi in caso di sostituzione del DS impossibilitato o a

seconda di esigenze peculiari
- partecipazione a riunioni di Ambito e Tavoli Tecnici di Lavoro su delega della DS
- coordinamento e supporto ai docenti per stesura delle documentazioni/la realizzazione dei

PEI
- coordinamento con la DS, lo Staff e le altre figure Strumentali e il NIV quando  necessario
- Verifica del PI

Porf.ssa Cortello Vanessa

Referente “Inclusione Alunni con
Disturbo Specifico di
Apprendimento" Scuola
Secondaria 1° grado

- supporto ai Consigli di Classe e a singoli docenti IN MOMENTI CALENDARIZZATI E
AL BISOGNO

- coordinamento con la Referente della scuola Primaria
- rapporti con le famiglie
- partecipazione a Tavoli/riunioni di ambito e dell’Amministrazione su delega della DS-
- revisione del Piano Annuale dell’Inclusività insieme alle altre figure di sistema
- coordinamento della documentazione (PDP) e delle attività rivolte agli alunni DSA
- partecipazione al GLI di istituto
- coordinamento con il NIV quando  necessario

Prof.ssa Montanari

Animatore Digitale per la “Scuola
Digitale” ❖ Supporto formativo ai docenti;

❖ condivisione di materiali digitali/esperienze didattiche;

ins. Minniti Daniela



❖ supporto alle pratiche amministrative degli Uffici e alla Dirigenza per
l'individuazione di prassi amministrative dematerializzate, la funzionalità del
Registro Elettronico e della Piattaforma Google;

❖ coordinamento del Tecnico informatico e degli interventi sulle strumentazioni
❖ PARTECIPAZIONE AL GRUPPO DI PROGETTO “PIANO SCUOLA 4.0”

Referenza
“Inclusione Alunni con Disturbi
Specifici di Apprendimento –
scuola Primaria”

- Coordinamento nella realizzazione del Progetto Screening-ProDSA
- coordinamento con la Referente  della Scuola Secondaria 1° g.
- partecipazione a Tavoli/riunioni di ambito e dell’Amministrazione su delega della DS-
- revisione del Piano Annuale dell’Inclusività
- coordinamento della documentazione (PDP) e delle attività rivolte agli alunni DSA
- supporto ai team docenti IN MOMENTI CALENDARIZZATI E AL BISOGNO
- partecipazione al GLI di istituto
- coordinamento con il NIV quando  necessario
-

ins. Cocchi Katia

Nucleo Interno di Valutazione - predisposizione del Rapporto di Autovalutazione - del Piano di Miglioramento e della
Rendicontazione Sociale in raccordo con le altre figure di sistema, lo Staff della Dirigenza e
la DS

- partecipazione ai seminari formativi
- Scuola 4.0

Ins. Ref. Bonazzi Maita
Brocadello Marianna
Guida Silvana
Fontana Isabella
Giuseppe Montone
Stefania Montanari
D’Emilio Daniela

Coordinatori di Plesso - predisposizione dell’orario del plesso
- organizzazione della sostituzione docenti assenti
- raccordo con gli Uffici di Segreteria a seconda delle necessità ( piano delle uscite

didattiche/organizzazione spazi, ...)
- partecipazione agli Staff di Dirigenza per tematiche organizzative
- solo per Infanzia : coordinamento del Progetto “Una Pedagogista alla Scuola dell’Infanzia”

Ins. Merone Carmen
Marino Maria Antonietta
Villani Simona
Consalvo Anna Rita
Prof.ssa Cortinovis Annarosa

Coordinatori dei Consigli di
Classe scuola Secondaria 1° g

- presidenza del consiglio di classe in caso di assenza della DS, inclusi gli scrutini intermedi e
finali

- promuovere e coordinare le attività educativo-didattiche, curricolari ed extracurricolari,
agevolando la collaborazione  e la condivisione tra i docenti, ricevendone il supporto

- curare la tenuta corretta dei verbali
- curare la comunicazione con le famiglie degli alunni della classe, con particolare

tempestività in casi di difficoltà nel profitto e/ nel comportamento
- monitorare significative assenze/ritardi ed informare la Dirigenza
-

1A - De Luca Leonardo
1B - Bertacchini Elisa
1C- Cortello Vanessa
1D -  D’Emilio Daniela
2A Lorenzon Alessandra
2B Domeneghetti Andrea
2C Rizzo Barbara
2D Turi Rosa
3A Tallarico Antonella
3B Campisi Ilaria
3C - Poletti Lisa



3D - Cortello Vanessa
Coordinatori Dipartimenti
Disciplinari Scuola Secondaria
/Scuola Primaria /Scuola
dell’infanzia

- coordinamento dei curricoli disciplinari  in orizzontale e in verticale
- individuazione della modalità di sviluppo del curricolo verticale per competenza

Scuola dell’Infanzia:
Merone Carmen - Linguistico
Vio Alessandra - Matematico

Scuola Primaria:
Consalvo Ambito Linguistico
+L2
Morini Nadia Italiano
Corigliano Silvia Matematica
Gaiba Giulietta Matematica
Bonazzi Maita

Scuola Secondaria 1° grado
Secondaria
Lettere+IRC Prof. Campisi
Matematica+Tecnologia Prof.ssa
Cortinovis
Lingue Prof.ssa Frongia
Educazioni Prof.ssa Morelli
Sostegno Prof.ssa Quarantotto

Gruppo per l’innovazione Digitale - stimolare la formazione dei docenti in merito all’applicazione delle tecnologie alla didattica
e alle tematiche del PNSD

- creare e diffondere buone prassi e metodologie  didattiche
- PARTECIPAZIONE AL GRUPPO DI PROGETTO “PIANO SCUOLA 4.0”

Ferrucci Antonia
Fontana Isabella
Gaudio Andrea
Proff. De Luca Leonardo
Rossetti Antonella

Referenti Registro Elettronico - supporto ai colleghi e all ’Ufficio Didattica
- interfaccia con i gestori del registro elettronico per l'attivazione l'attivazione di nuove

funzionalità

Scuola Primaria
ins. Gaudio Andrea
Scuola Secondaria 1° g.
Secondaria Prof. De Luca
Leonardo

Responsabili di Laboratorio
Informatico/Dotazioni
informatiche - Sub Consegnatari
ex. DI 129/2018

- predisposizione di un Protocollo di utilizzo e di accesso per Laboratori informatici;
supervisionare la corretta osservanza e tenuta dei medesimi, in collaborazione stretta con
tutti i docenti

- monitorare lo “stato di salute” delle attrezzature e richiedere gli interventi necessari, dopo
aver espletato una corretta valutazione della situazione

Secondaria Prof. De Luca
Leonardo

Primaria Minerbio Gaudio
Andrea -

Primaria Cà dè Fabbri Fontana
Isabella

Responsabile laboratorio Musicale
Scuola Secondaria 1° grado

Prof. Astolfi Alberto



Commissione Intercultura - realizzazione e aggiornamento  del Protocollo di Accoglienza e sua verifica
- predisposizione e valutazione delle prove in ingresso degli alunni stranieri nuovi arrivati e

ipotesi di assegnazione dei medesimi alle classi
- monitoraggio delle necessità di attività di recupero/potenziamento nelle classi degli ordini

di scuola di competenza
- supporto educativo e didattico ai docenti delle classi accoglienti
- partecipazione a Tavoli di lavoro/riunioni di ambito/ .. inerenti all’accoglienza degli Alunni

Stranieri
- revisione del Piano Annuale dell’Inclusività
- raccordo con realtà eventualmente presenti sul territorio

ins. Morini Nadia

Ref. Cortello Vanessa
Consalvo Anna Rita
Emiliani Cristina

Comitato di Valutazione - Competenze ex. art. 11 Dlgs 297/94 così come modificato L. 107/15 art.1 co.129 Bonazzi Maita
Ciaccia Marina
D’Emilio Daniela

Tutor docenti neo-immessi - Competenze ex. art. 11 Dlgs 297/94 così come modificato L. 107/15 art.1 co.129 e DM
850/15

ins. Toscano Giuseppina per
Ferraro Emanuela
Ins. Giuseppe Montone per
Spatafora Simona e Lopreiato
Vittoria

Prof.ssa Cortinovis Annarosa per
Lorenzon Alessandra e
Bertacchini Elisa

Referente Cyberbullismo - competenze ex. L. 71/17 Prof.ssa Montanari Stefania
Referente Orientamento - organizzazione di attività educative/formative/informative rivolte in particolar modo ai

ragazzi delle classi 3^ SS1°g.
- partecipazione a  tavoli di Lavoro, riunioni di Referenti di Ambito

Prof. Bertacchini

Commissione Formazione Classi - curare la documentazione /profili di passaggio
- predisposizione delle ipotesi di formazione delle classi iniziali sulla base dei criteri proposti

dal Collegio dei Docenti e deliberati dal Consiglio di Istituto
-

ins. Zambon Irene, Ferrucci
Antonia (plesso Minerbio), Cinti
Silvia, Salemi Pietro (plesso Ca’
de Fabbri)
Scuola infanzia: C. Merone-
M.A. Marino- T. Bosco

Scuola Secondaria : Campisi
Ilaria - D’Emilio Daniela-
Quarantotto Nadia -



Commissione Continuità - programmazione delle attività didattiche/educative da proporre ai bambini delle classi-ponte
tra i diversi ordini di Scuola

- Progetto ZERO-SEI - Ref. Guida Silvana
- individuazione di documentazione funzionale al passaggio di informazioni

Giovannini Claudia Inf/Prim
Reale Miriam Inf/Nido

ins Buoso Simona (continuità
primaria - secondaria 1° grado
-Lorenzon Alessandra)
ins. Miniato Silvia (continuità
infanzia - primaria)

Organigramma della Sicurezza attuazione della normativa Dlgs. 81/08 si veda apposito organigramma
Organigramma Sicurezza-
Referenti COVID

Referenti COVID di Istituto :
Prof.ssa Montanari
Scuola infanzia:
Guida Rosa
Fasolino Luisa
Primaria Minerbio: Toscano
Giuseppina
Primaria Ca’ de Fabbri: Cocchi
Katia



Referenti di Progetto Realizzazione delle attività progettuali di arricchimento dell’Offerta Formativa Annuale Progetto accoglienza :
Grossi Consuelo
Progetto Continuità 3 anni:
Reale Miriam
Progetto continuità 5 anni:
Giovannini Claudia
Referente PON scuola Infanzia:
Vio Alessandra
Progetto IO LEGGO PERCHE’:
Grosso Consuelo
Gioppi Andreina
AGIO: Guida Silvana
Progetto cinematografia:
ins. Toscano Giuseppina
Progetto teatro:
ins. Terracone Daniela
Progetto Musica:
ins. Villani Simona e Consalvo
Anna Rita
Progetto Ambiente:
ins. Corigliano Silvia
Progetto sport:
ins. Gaudio Andrea e Bellavia
Ester
Progetto biblioteca:
ins. Bergamini Marialuigia
Progetto Mindfulness:
ins. Cocchi Katia
Progetto "Utilizzo consapevole
della rete" (prevenzione
Cyberbullismo): Prof.ssa
Montanari Stefania
Progetto Sportello d'Ascolto: Ins
Montone Giuseppe Prof.ssa
Montanari Stefania


