
 

 
 

M.I.U.R. – U.S.R. EMILIA ROMAGNA – Ambito territoriale di BOLOGNA 
 

ISTITUTO  COMPRENSIVO  STATALE  DI  MINERBIO 
Cod. Fiscale 91201530374                                  Cod. Ministeriale BOIC82700P 

 

Via Don Camillo Zamboni, 5  -  40061  Minerbio (BO)    
tel. 051-878146 - Fax  051-6611169   

 

e-mail: boic82700p@istruzione.it                     sito Web: http//www.icminerbio.edu.it 
                                                                               P.E.C.: boic82700p@pec.istruzione.it 
 

 

 

 

Minerbio, 24/01/2023 

 

AVVISO DI SELEZIONE PUBBLICA PER IL RECLUTAMENTO DI ESPERTI PER IL 
PROGETTO DI AMPLIAMENTO DELL’OFFERTA FORMATIVA “Alleniamo l’attenzione e la 
consapevolezza con la mindfulness” per gli alunni della Scuola Primaria dell’I.C. di Minerbio (BO) A.S. 
2022/2023 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

VISTO l’articolo 5 comma 2 del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165 che prevede che le determinazioni 
per l’organizzazione degli uffici e le misure inerenti alla gestione dei rapporti di lavoro sono assunte dagli 
organi preposti alla gestione con la capacità ed i poteri del privato datore di lavoro; 

VISTO l’art.40 della legge n.449 del 27.12.1997 che consente alle istituzioni scolastiche la stipulazione di 
contratti di prestazione d'opera con esperti per particolari attività ed insegnamenti, purché non sostitutivi di 
quelli curricolari, per sperimentazioni didattiche e ordinamentali, per l'ampliamento dell'offerta formativa e 
per l'avvio dell'autonomia delle istituzioni scolastiche;  

VISTO l’art. 32 del D.L. n. 223 del 04.07.2006 che consente alle amministrazioni pubbliche, per le esigenze 
cui non possono far fronte con personale in servizio, di conferire incarichi individuali, con contratti di lavoro 
autonomo, di naturale occasionale o coordinata e continuativa, ad esperti di provata competenza, purché tale 
prestazione abbia natura temporanea e sia altamente qualificata; ed a condizione che sia stata preliminarmente 
accertata l’impossibilità oggettiva di utilizzare per i compiti affidati a terzi risorse umane interne 
all’Istituzione; 

VISTO il D.I. 129/2018 – “Nuovo regolamento sulla gestione-contabile delle istituzioni scolastiche";  

VISTO il D.Lgs n. 50/2016 (Codice dei contratti pubblici relativi ai lavori, servizi e forniture in attuazione 
delle Direttive 2004/17/CE/ e 2004/18/CE) e successive modifiche e integrazioni;  

VISTE le linee guida ANAC approvate dall’autorità con delibera N. 1097 del 26/10/2016 e loro successivi 
aggiornamenti; 

VISTO il Piano Triennale dell’Offerta Formativa 2022-2025; 

ACCERTATO che all'interno dell'Istituto non è presente una figura professionale con i requisiti e le specifiche 
competenze per assumere l'incarico richiesto oggetto del seguente bando 
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EMANA  

il seguente avviso di selezione pubblica per l’individuazione di esperti esterni per la realizzazione del Progetto 
“Alleniamo l’attenzione e la consapevolezza con la mindfulness” per gli alunni della Scuola Primaria 
dell’I.C. di Minerbio (BO) A.S 2022/2023. 

Art.1 – Ente appaltante 

Istituto Comprensivo Statale di Minerbio (BO), Via Don Camillo Zamboni, n. 5 – 40061 Minerbio (BO) c.f. 
91201530374 

Art. 2 – Oggetto del servizio 

Progetto “Alleniamo l’attenzione e la consapevolezza con la mindfulness” rivolto agli alunni delle classi 
2°C, 2°E, 3°C, 3°E, 4°C, 5°C, 5°E della Scuola Primaria di Cà De Fabbri e le classi 1°A, 1°B, 2°B, 3°A, 3°B, 
4°A della Scuola Primaria di Minerbio. 

Art. 3 – Durata, compenso e modalità di realizzazione 

L’attività dovrà svolgersi dal mese di Febbraio 2023 al mese di Maggio 2023 in orario scolastico secondo il 
calendario da concordare con i docenti referenti di progetto. Il compenso orario massimo non potrà superare € 
35,00/ora omnicomprensivo di tutti gli oneri previsti dalla Legge per un numero massimo di 82 ore 
complessive la cui suddivisione sarà concordata con la referente del progetto e/o i docenti dei team coinvolti. 

Art. 5 – Descrizione attività, finalità ed obiettivi attesi. 

 Attività rivolte ai bambini mirate ad acquisire la consapevolezza del proprio respiro, di come i pensieri, 
le emozioni ed i comportamenti siano correlati, del movimento consapevole e della propria attenzione 
e concentrazione. 

 Attività e giochi per migliorare la capacità di prestare attenzione, per regolare il comportamento e le 
emozioni. Lavoro sui cinque sensi, sul riconoscimento delle emozioni ed il loro ruolo sul 
comportamento, sulla relazione tra emozioni e pensieri. 

 Attività di motricità cognitiva per potenziare le funzioni esecutive (Es. Training del Metodo Benso). 
 Ridurre le problematiche relazionali ed educative che possano minare le condizioni di benessere alla 

base di qualunque apprendimento in età scolare. 
 Educare l’attenzione “qui ed ora” con un allenamento per coltivare la capacità attentive. 

 
Art. 6 – Modalità di partecipazione alla selezione 

 
Gli interessati dovranno inoltrare la domanda di partecipazione esclusivamente attraverso la compilazione dei 
seguenti moduli allegati: 

1) Schema di domanda di partecipazione, debitamente datata e sottoscritta, corredata da copia di 
un documento d’identità in corso di validità (Allegato A); 

2) Curriculum vitae del candidato in formato europeo; 
3) Titoli culturali e titoli professionali (Allegato B); 

 Si ricorda che la firma del sottoscrittore dovrà essere corredata dalla fotocopia del documento di identità (art. 
38, comma 3 DPR 445/2000). 

Possono concorrere al presente bando, singoli professionisti, enti o associazioni operanti nel settore.  
Le associazioni, o enti, che intendono partecipare dichiareranno i titoli dei singoli professionisti che intendono 
impegnare nelle attività previste. 
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Art. 7 – Redazione e presentazione della domanda di partecipazione 
 

La domanda di partecipazione inviata alla Dirigente scolastica della scrivente Istituzione  dovrà essere inviata 
tramite PEC all’indirizzo BOIC82700P@PEC.ISTRUZIONE.IT ovvero in busta chiusa, sigillata e 
controfirmata sui lembi di chiusura e recante la dicitura “AVVISO PUBBLICO SELEZIONE ESPERTO 
PROGETTO “Laboratorio teatrale/ Laboratorio dei linguaggi espressivi” presso la Segreteria della Scuola 
secondaria di primo grado dell’I.C. di Minerbio in Via C. Zamboni, n5 Minerbio entro e non oltre le ore 
12:00 del giorno 04/02/2023. 

Tutta la documentazione a corredo della domanda: diplomi, certificati, attestati e altri documenti possono 
essere presentati attraverso: 

 • Autocertificazione (dichiarazione sostitutiva di certificazione, con esatta indicazione di tutti gli elementi 
necessari alla valutazione dei titoli); 

ovvero 

 • Fotocopia, accompagnata da dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorietà di cui all’art.47 del decreto 
Presidente della repubblica 28.12.2000 n. 445, attestante che la copia è conforme all’originale 
L’Amministrazione si riserva di effettuare idonei controlli sul contenuto delle dichiarazioni e documentazioni 
prodotte. 

La documentazione prodotta in maniera difforme dai suddetti punti determinerà l'esclusione dalla graduatoria. 
Non saranno considerate valide le domande inviate via mail ordinaria. 

 All’aggiudicatario/i del servizio sarà richiesto di assumersi tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari 
in base a quanto stabilito dalla Legge 13.08.2010 n. 136. 

Art. 7 – Requisiti di ammissione 

I requisiti per partecipare alla selezione sono i seguenti:  

 • Possesso cittadinanza italiana o di uno Stato membro dell’Unione Europea; 

 • Godimento diritti politici e civili; 

 • Non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che riguardano l’applicazione   
di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel casellario 
giudiziale;  

 • Inesistenza di qualsiasi causa ostativa a stipulare con la Pubblica Amministrazione. 

 • Essere in possesso di titoli e della particolare e comprovata esperienza professionale strettamente correlata 
all’oggetto del presente bando di selezione ed alla specifica prestazione richiesta. 

 

Art. 8 – Criteri di valutazione dell’offerta 

  

La valutazione comparativa delle offerte sarà effettuata sulla base dei seguenti criteri: 

Titoli accademici riconosciuti 
relativi al settore 

Punti 1 per ogni titolo  Max 5 punti 

Frequenza a corsi di formazione, 
perfezionamento, 
specializzazione pertinenti con 
l’oggetto del bando. 

Punti 2 per ogni annualità Max 20 punti 
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Attività pertinente con l’oggetto 
del bando svolta presso altri 
istituti scolastici 

Punti 2 per ogni annualità Max 30 punti 

 

Art. 9 - Progettazione 

Il candidato dovrà produrre una traccia del programma educativo che intende proporre. A tale traccia verrà 
assegnato un punteggio massimo di 20 punti in seguito a una valutazione qualitativa effettuata dalla 
commissione sulla base della coerenza con gli obiettivi del progetto e del piano dell’offerta formativa della 
scuola. Nello specifico: 

 20 punti per una traccia pertinente e completa 
 10 punti per una traccia pertinente ma parzialmente articolata 
 5 punti per una traccia parzialmente pertinente e articolata  
 0 punti per una traccia non pertinente 

Art. 10 – Criterio di aggiudicazione 

Gli aspiranti saranno graduati secondo un punteggio determinato dai titoli accademici/professionali (Allegato 
B) e la valutazione della progettazione presentata. Nell’ambito della graduatoria a parità di punteggio sarà 
assegnata priorità al candidato in possesso di maggiore esperienza rispetto al servizio richiesto dal bando in 
oggetto; in caso di ulteriore parità, al candidato più giovane d'età anagrafica. Saranno valutati esclusivamente 
i titoli acquisiti, le esperienze professionali e i servizi già effettuati alla data di scadenza del presente Avviso e 
l’attinenza dei titoli dichiarati a quelli richiesti deve essere esplicita e diretta. 

L’Istituzione Scolastica valuterà esclusivamente offerte corrispondenti al servizio richiesto in oggetto. La 
valutazione sarà effettuata dalla Commissione appositamente costituita, al cui insindacabile giudizio è rimessa 
la scelta dell’esperto a cui affidare l’incarico. Il servizio verrà aggiudicato al candidato che otterrà il punteggio 
più elevato, sulla base dei titoli culturali e professionali dichiarati e della progettazione presentata.  

Le candidature verranno esaminate da apposita Commissione nominata dal Dirigente scolastico. Dopo la 
scadenza dei termini per la presentazione della candidatura, la Commissione procederà all’analisi e alla 
valutazione comparativa delle domande pervenute conformi ai requisiti previsti dal bando. Gli esiti della 
valutazione saranno pubblicati all’Albo e sul Sito della scuola www.icminerbio.edu.it in data 06/02/2023. 

 La pubblicazione ha valore di notifica agli interessati che, nel caso ne ravvisino gli estremi, potranno produrre 
reclamo al Dirigente Scolastico, entro gg. 5 dalla pubblicazione. Trascorso tale termine, la graduatoria 
diventerà definitiva. In caso di reclamo il Dirigente Scolastico esaminerà le istanze ed eventualmente, 
apporterà le modifiche in fase di pubblicazione della graduatoria definitiva. In caso di rinuncia alla nomina, da 
presentarsi entro due giorni dalla comunicazione di avvenuta aggiudicazione del bando, si procederà alla 
surroga sulla base della graduatoria definitiva. 

L’Istituzione Scolastica si riserva di procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta 
pervenuta, purché ritenuta valida e giudicata congrua rispetto al mercato e conforme al presente avviso di gara; 
ed eventualmente di non procedere a nessuna aggiudicazione qualora le offerte non siano ritenute idonee o 
presentino un costo troppo elevato rispetto al mercato ed alle disponibilità finanziarie dell'Istituto, senza che 
per questo possa sollevarsi eccezione o pretesa alcuna da parte dei concorrenti stessi.  

 Resta facoltà di questa Istituzione Scolastica chiedere eventuali chiarimenti per iscritto, se resi necessari ad 
attestare la regolarità della documentazione esibita, nonché effettuare le verifiche, anche a campione, 
relativamente alla sussistenza in capo ai concorrenti di tutti i requisiti richiesti; l'eventuale difformità rispetto 
a quanto dichiarato in sede di gara comporterà le conseguenze di natura penale previste dalla legge in caso di 
dichiarazioni mendaci, e per il professionista prescelto, anche la decadenza dall'aggiudicazione in favore del 
secondo in graduatoria.  
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 E' fatta salva la facoltà di questa Istituzione Scolastica di recedere dal contratto qualora la verifica delle attività 
svolte rivelasse inadempimento della prestazione. 

Art. 9 – Condizioni di servizio 

Il progetto oggetto di questo avviso sarà tenuto presso le sedi della Scuola Primaria “Rita Bonfiglioli” di 
Minerbio e della Scuola Primaria “Achille Casanova” di Cà De Fabbri. La prestazione dovrà essere effettuata 
con orario e calendario da concordare con gli insegnanti referenti. 

Art. 10 – Perfezionamento dell’incarico 

L’esperto dovrà dichiarare di prestare la sua attività senza riserve e secondo il calendario definito 
dall’Istituzione Scolastica. L’esperto individuato ai sensi del presente bando è invitato a presentarsi presso 
l’Ufficio preposto, per il perfezionamento dell’incarico per prestazioni professionali non continuativa e solo 
successivamente alla stipula del contratto potrà concordare con i Docenti coinvolti nel progetto l’inizio 
dell’attività. I compensi verranno corrisposti al termine delle attività svolte, previa presentazione di una 
relazione finale su quanto svolto e sui risultati conseguiti, corredata dalla calendarizzazione delle ore prestate, 
controfirmata dal Docente proponente.  

Art. 11 – Modalità d pagamento 

Il pagamento del corrispettivo sarà effettuato entro 30 giorni dalla ricezione di regolare fattura. La fattura dovrà 
pervenire in forma elettronica per il tramite del “Sistema di Interscambio” secondo quanto disposto dal D.M. 
3 aprile 2013, n. 55, Il candidato dovrà dotarsi di soluzioni per la fatturazione elettronica verso la P.A. a norma 
di legge in formato strutturato per poi conservarla in modalità elettronica. L’esperto assume tutti gli obblighi 
di tracciabilità dei flussi finanziari di cui all’art. 3 delle Legge 13/08/2010 n. 136 e successive modifiche ed 
integrazioni. Compilerà la prescritta dichiarazione, relativa al conto corrente su cui dovranno essere effettuati 
i pagamenti da parte di questo Istituto, nonché i nominativi di coloro che sono autorizzati ad operare sul conto 
stesso. 

Art. 12 – Trattamento dei dati personali - Informativa 

Ai sensi del Regolamento Europeo GDPR UE 2016/679 e D.Lgs. 196/2003 così come modificato dal D.Lgs. 
101/2018, i dati personali forniti dai candidati saranno raccolti presso l’istituzione scolastica per le finalità di 
gestione della selezione e potranno essere trattati anche in forma automatizzata e comunque in ottemperanza 
alle norme vigenti. Con la presentazione della candidatura, l’aspirante autorizza l’istituzione scolastica al 
trattamento dei dati personali. I dati possono essere comunque trattati in relazione ad adempimenti relativi o 
connessi alla gestione del progetto. I dati in nessun caso vengono comunicati a soggetti privati senza il 
preventivo consenso scritto dell'interessato. Incaricati del trattamento dei dati sono i componenti del personale 
addetto all’Ufficio di Segreteria, responsabile del procedimento è la Dirigente scolastica, Dott.ssa Claudia 
Gonzato, titolare del trattamento dei dati è la Dirigente scolastica pro tempore dell’Istituzione scolastica, 
Dott.ssa Claudia Gonzato. 

 

Art. 13 - Controversie 

Per ogni controversia che dovesse sorgere nell’applicazione del presente contratto il foro competente deve 
intendersi quello di Bologna.  

Art. 14 – Rinvio alla normativa 

Per tutto quanto non previsto specificamente dal presente bando di gara, si fa espresso riferimento a quanto 
previsto in materia, in quanto compatibile, dalla vigente normativa comunitaria e nazionale. Le norme e le 
disposizioni contenute nel presente Bando di gara hanno, a tutti gli effetti, valore di norma regolamentare e 
contrattuale. 
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Art. 15 – Responsabile del Procedimento / Acceso agli atti 

 Il responsabile unico del procedimento e di tutti gli atti ad esso ascritti è la Dirigente Scolastica della stazione 
appaltante, Dott.ssa Claudia Gonzato. Gli interessati possono esercitare il diritto di accesso agli atti, ai sensi 
dell'art.24 della legge 241/90 e successive modifiche, presso l'Istituto Comprensivo Statale di Minerbio (BO). 

Art. 16 – Procedura e pubblicazione dell’avviso 

La procedura è costituita dal presente avviso di selezione. Per il presente avviso si adotta la seguente forma di 
pubblicità:  

• Pubblicazione sul sito della scuola: www.icminerbio.edu.it 

• Albo 

                                                                                                             F.to digitalmente  

                                                                                                                  LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

                                                                                                            Dott.ssa Claudia Gonzato 
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