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Oggetto: Avviso pubblico - indagine di mercato con invito a presentare offerta per 
l’affidamento del servizio di cassa a favore dell’Istituto Comprensivo statale di Minerbio (BO). 
- Quadriennio 01/01/2024 – 31/12/2027  
 
CIG: Z153D278F4 

 
LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

 
VISTO il R.D. 18 novembre 1923, n. 2440, concernente l’amministrazione del Patrimonio e la 
Contabilità Generale dello Stato ed il relativo regolamento approvato con R.D. 23maggio 1924, n. 
827 e ss.mm. ii.;  
VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e 
di diritto di accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.; 
VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il Regolamento 
recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi della legge 15 marzo 
1997, n. 59; 
VISTO il D. Lgs n. 36/2023 Codice dei contratti pubblici in attuazione dell’art. 1 L. n. 78/2022 ed in 
particolare l’art. 48 e ss.; 
VISTO l’art. 50, comma 1, del D. Lgs. 36/2023 (c.d. Nuovo Codice dei Contratti Pubblici), che 
disciplina le modalità per gli affidamenti dei contratti per lavori, servizi e fornitura sottosoglia; ed in 
particolare la lettera b) che specificatamente dispone:  “affidamento diretto dei servizi e forniture, ivi 
compresi i servizi di ingegneria e architettura e l'attività di progettazione, di importo inferiore a 
140.000 euro, anche senza consultazione di più operatori economici, assicurando che siano scelti 
soggetti in possesso di documentate esperienze pregresse idonee all'esecuzione delle prestazioni 
contrattuali, anche individuati tra gli iscritti in elenchi o albi istituiti dalla stazione appaltante”; 
VISTO il Decreto Interministeriale n. 129 del 28.08.2018, “Regolamento recante istruzioni generali 
sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell'articolo 1, comma 
143, della legge 13 luglio 2015, n. 107; 
PREMESSO che in data 31/12/2023 scade la Convenzione di cassa dell’Istituto cassiere Emil Banca; 
PREMESSO  che il servizio di cassa deve svolgersi con l’applicativo “Ordinativo informatico 
locale” OIL; 
CONSIDERATO che l’Istituto ha la necessità di affidare il servizio di cassa per la durata di anni 4 
(quattro) a decorrere dal 01/01/2024 al 31/12/2027; 
VERIFICATO che la Consip S.P.A., società concessionaria del Ministero dell’Economia e delle 
Finanze per i servizi informativi pubblici, per la stessa tipologia, non offre alcuna convenzione con 
servizi con le caratteristiche tecniche richieste da questo Istituto; 
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CONSIDERATO che si è valutata la procedura da seguire per un importo presunto massimo 
dell’appalto pari ad € 1.000,00 (mille/00) oltre IVA, ove dovuta, annui, per un importo complessivo 
presunto massimo di € 4.000,00 per quattro anni, oltre IVA, ove dovuta; 
TENUTO conto che: 
 a) il fine che con il contratto si intende perseguire è quello di provvedere alla riscossione delle entrate 
ed il pagamento delle spese facenti capo alle Istituzioni scolastiche della rete oltre alla custodia di 
eventuali titoli e valori;  
b) l’oggetto del contratto, che avrà forma scritta, è il servizio di cassa, le cui clausole contrattuali sono 
riportate nello schema-tipo di convenzione comunicata dal Ministero e negli schemi di avviso e 
disciplinare di procedura allegati al presente atto; 
 c) che l’Istituzione Scolastica, ai sensi del D.L. 95/12 convertito nella Legge 135/2012, è inclusa 
nella tabella A annessa alla legge 720/1984 e, pertanto, sottoposta a regime di Tesoreria Unica di cui 
alla medesima Legge e ss.mm. e ii.; 
RITENUTO di emanare un avviso pubblico – indagine di mercato con invito a presentare offerte, 
cui potrà partecipare anche la banca che ha gestito il servizio di cassa nell’ultimo quadriennio, dato 
che l’avviso rappresenta una procedura semplificata, con indagine di mercato, ad evidenza pubblica, 
aperta sul mercato;  
 

EMANA 
 
Il seguente avviso pubblico-indagine di mercato. Il medesimo è disciplinato come di seguito 
dettagliato.  
Il presente avviso costituisce un invito a partecipare all’ indagine di mercato, per favorire la 
consultazione di operatori economici, nel rispetto dei principi di non discriminazione, parità di 
trattamento proporzionalità e trasparenza, finalizzata all'affidamento diretto per la stipula della 
convenzione per la gestione del servizio di cassa, ai sensi dell’art. 50 e ss. del D.lgs n. 36/2023; 
 
Art. 1 – Oggetto 
 
 L'oggetto dell'affidamento del servizio di cassa riguarda in particolare i servizi inerenti la riscossione 
delle entrate e il pagamento delle spese facenti capo all'Istituto e dallo stesso ordinate, la custodia e 
amministrazione di eventuali titoli e valori, il rilascio di carte di credito, di debito e prepagate, gli 
eventuali servizi di anticipazione di cassa e di apertura di credito finalizzati alla realizzazione di 
progetti formativi e l'attivazione di strumenti evoluti di incasso. Il servizio dovrà essere erogato 
tramite sistemi informatici con collegamento diretto tra l’Istituto e il Gestore, lo scambio dei dati e 
della documentazione inerenti. Il servizio dovrà avvenire mediante l’ordinativo informatico locale 
(“OIL”) secondo le modalità che saranno descritte nel capitolato tecnico. Il Gestore dovrà effettuare 
le operazioni disposte dall'Istituto a valere sulle contabilità speciali aperte presso la competente 
sezione di Tesoreria Provinciale dello Stato, come previsto dalla normativa vigente.  
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Art. 2 - Requisiti richiesti per la partecipazione alla selezione 
 
 Possono partecipare al presente avviso Banche, Istituti di Credito ed Ente Poste in possesso dei 
seguenti requisiti: requisiti di ordine generale e professionale per i quali non sussistono le condizioni 
di esclusione previste dagli artt. 94 e 95 del D.lgs n. 36/2023 nonché le condizioni di altre cause 
ostative alla partecipazione stabilite dalla normativa vigente, e sussistono le condizioni di regolarità 
degli obblighi previdenziali, assistenziali e fiscali, di iscrizione alla camera di commercio per le 
attività di cui trattasi. 
 
Art. 3 – Importo stimato - Pagamento del servizio 
 
 L'Istituto corrisponderà al Gestore un compenso annuo per la gestione del conto inerente i servizi 
offerti per un costo massimo presunto di 1.000,00 Euro (oltre IVA, ove dovuta) annui, per un importo 
complessivo massimo presunto di € 4.000,00 (oltre IVA, ove dovuta) per quattro anni. L' istituto 
provvederà inoltre al pagamento di eventuali spese aggiuntive sostenute nel corso dell’anno (postali, 
attivazione carte di credito ecc.). 
 
 Art. 4 - Procedura di affidamento 
 
A conclusione della procedura, l'Istituto scolastico procederà quindi ad affidare al migliore offerente 
il servizio di cui trattasi, individuato in base al minor prezzo offerto. 
L’Istituzione scolastica si riserva la facoltà di affidare il servizio anche in presenza di una sola offerta 
ritenuta valida, ferma restando l’insindacabile facoltà dell’amministrazione Scolastica di non 
procedere ad alcun affidamento. 
 
 Art. 5 - Criterio di aggiudicazione  
 
La valutazione delle offerte avverrà sulla base del criterio del minor prezzo, in considerazione delle 
"caratteristiche tecnico merceologiche del servizio stesso, che evidenziano un rilevante grado di 
standardizzazione" in base agli schemi previsti dal MIM ed ai sensi dell’art. 108, comma 3 del D. 
Lgs. N. 36/2023. 
 
Art. 6 - Modalità di presentazione delle offerte  
 
Si invitano pertanto gli operatori economici a presentare la loro offerta per partecipare alla procedura 
in oggetto utilizzando il modello predisposto - Allegato 2 – Istanza di partecipazione e Allegato 3 – 
Schema di offerta economica, firmato dal legale rappresentante, esclusivamente tramite PEC 
all’indirizzo boic82700p@pec.istruzione.it  entro e non oltre le ore 12:00 del giorno 22 Novembre 

BOIC82700P - A3A6BCC - REGISTRO PROTOCOLLO - 0006198 - 07/11/2023 - VI.2 - U



 
 

 

M.I.M – U.S.R. EMILIA ROMAGNA – Ambito Territoriale di BOLOGNA 
 

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE DI MINERBIO 
Cod. Fiscale 91201530374                                  Cod. Ministeriale BOIC82700P 

 

Via Don Camillo Zamboni, n. 5 - 40061 Minerbio (BO)    
tel. 051-878146 

boic82700p@istruzione.it 
boic82700p@pec.istruzione.it 

www.icminerbio.edu.it 
 
 
 

 

 

 
2023. L’invio della domanda è a totale ed esclusivo rischio del mittente, pertanto, nessuna 
responsabilità è a carico dell’Istituto Scolastico, ove per disguidi postali o di altra natura, ovvero per 
qualsiasi altro motivo, l’istanza non pervenga entro il termine perentorio di scadenza all’indirizzo di 
destinazione. Le domande pervenute oltre il suddetto termine perentorio di scadenza, anche per causa 
non imputabile al mittente, non saranno considerate ai fini della procedura stessa.  
 
Art. 7 – Ulteriori informazioni 
 
Il presente avviso, non costituisce proposta contrattuale e non vincola in alcun modo 
l’Amministrazione che sarà libera di seguire anche altre procedure. L’Amministrazione si riserva di 
interrompere in qualsiasi momento, per ragioni di sua esclusiva competenza, il procedimento avviato 
senza che i soggetti richiedenti possano vantare alcuna pretesa. Resta inteso che la suddetta 
partecipazione non costituisce prova di possesso dei requisiti generali e speciali richiesti per 
l’affidamento del servizio che invece dovranno essere dichiarati dall’interessato ed accertati 
dall’Istituzione scolastica in caso di affidamento. Qualora, in sede di verifica, venisse accertata la non 
veridicità delle dichiarazioni rese, l’operatore economico sarà comunque escluso da ogni eventuale 
successiva fase del procedimento di affidamento. 
 
Art. 8 - Responsabile del procedimento 
 
Ai fini della presente procedura il Responsabile del Procedimento è la Dirigente Scolastica Dott.ssa 
Claudia Gonzato. 
 
Art. 9 - Modalità di pubblicazione 
 
Il presente avviso, nel rispetto dei principi di pubblicità e trasparenza, è pubblicato all’albo online 
della scuola e su Amministrazione Trasparente. Si specifica che i dati forniti dai concorrenti e quelli 
acquisti dall’Amministrazione, in occasione della partecipazione al presente procedimento ed al 
successivo rapporto contrattuale sono trattati esclusivamente ai fini dello svolgimento dell’attività 
istituzionale e nel caso per la finalità di svolgimento della procedura di selezione e dell’eventuale 
successivo contratto. Essi sono trattati anche con strumenti informatici. Tali dati potranno essere 
comunicati, per le medesime esclusive finalità, a soggetti cui sia riconosciuta, da disposizione di 
legge, la facoltà di accedervi. Il Titolare del trattamento dei dati è la Dirigente Scolastica, Dott.ssa 
Claudia Gonzato. 

                                                                                                                                                          Firmato digitalmente 

                                                                                                                       La Dirigente Scolastica 
Dott.ssa Claudia Gonzato 
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