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REGISTRO DELLE ATTIVITA’
DI TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

ai sensi dell'art. 30 del Reg. UE 679/2016 (G.D.P.R.)

Titolare del trattamento: ISTITUTO COMPRENSIVO MINERBIO

Il presente Registro illustra le attività di trattamento dei dati personali effettuate dall’Istituto
Comprensivo Minerbio, Titolare del trattamento dei dati personali.
Esso ha lo scopo di informare, dare consapevolezza e condivisione interna del processo di gestione dei
dati personali trattati dal Titolare. Ai sensi dell’art. 30 del GDPR, il Registro riporta le seguenti
informazioni:

• dati di contatto del Titolare del trattamento;
• dati di contatto del D.P.O;
• finalità del trattamento dei dati personali e base giuridica del trattamento;
• categorie di interessati;
• categorie di dati personali;
• categorie di destinatari a cui i dati personali sono stati o saranno comunicati;
• indicazione del trasferimento o meno di dati personali verso un paese terzo o un’organizzazione

internazionale;
• i termini ultimi previsti per la cancellazione dei dati;
• descrizione generale delle misure di sicurezza tecniche e organizzative di cui all’art. 32,

paragrafo 1, del GDPR.
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Dati di contatto del Titolare
del trattamento

Istituto Istituto Comprensivo Minerbio

Sede Via Don C. Zamboni, 5
40061 Minerbio (BO)

C.F 91201530374
E-mail boic82700p@istruzione.it
PEC boic82700p@pec.istruzione.it

N° telefono +39 051 878146

Dati di contatto attuale DPO
(Responsabile della protezione

dei dati personali)
Incarico dal 21.12.2020 al

20.12.2020
Durata annuale

Nome
Cognome

Ilaria
Duccilli

Sede studio
professionale Piazza San Francesco 2, 40122 Bologna

e.mail studiolegale@duccilli.it
Pec ilaria.duccilli@ordineavvocatibopec.it
Telefono 051 23 2855
Comunicazione
nominativo al
Garante della
privacy

Variazione - prot. 20200008935 (DPO)
effettuata dal Titolare in data 21.12.2020
Durata incarico: annuale con decorrenza
dal 21.12.2020 al 20.12.2020

Pubblicazione
nominativo sul
sito internet

Si

PRECEDENTE
DPO

Incarico dal 24.05.2018 al
15.09.2020

Dati precedenti

Comunicazione -prot. n. 20180016619
Effettuata dal Titolare in data 25.05.2018
Durata incarico: DPO dal 24.05.2018 al
15.09.2020.
Sds Impresa Della Conoscenza Srl - Via
Vittorio Veneto, 5B, 40043 Marzabotto
BO - Tel. 051 678 7082 - Cell.
3403490925 - mail
info@impresadellaconoscenza.it

INFORMAZIONI SU
CREAZIONE REGISTRO E

AGGIORNAMENTI

Creazione 13.11.2018 – registro formato Excel

Revisione 20.12.2021 aggiornamento e modifica in
formato word
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1. TRATTAMENTO DATI PERSONALI ALUNNI E FAMIGLIE

Trattamento Trattamento dati personali alunni minorenni, genitori e/o
tutori

Dati personali e
finalità di trattamento

● dati anagrafici degli alunni e delle famiglie: nome,
cognome, luogo e data di nascita, C.F. e di contatto:
residenza, cellulare, e-mail: per gestire la richiesta di
iscrizione all’Istituto, la creazione degli account
istituzionali; svolgere l’attività educativa, didattica anche
a distanza in vigenza dell’emergenza sanitaria da Covid
19, formativa e di valutazione degli alunni, nonché per
garantire la partecipazione degli alunni alle attività
organizzate in attuazione del Piano dell’Offerta
Formativa (PTOF) e per l’espletamento delle attività
propedeutiche all’avvio dell’anno scolastico;

● dati di pagamento (IBAN) per gestire il pagamento di
tasse e contributi scolastici, richieste di esoneri
contributivi, rimborsi tasse e contributi, sussidi.

Categorie particolari di dati
personali e finalità di trattamento

● dati relativi allo stato di salute, eventuali disabilità,
disturbi specifici dell’apprendimento (DSA), bisogni
educativi speciali (BES) degli alunni per la
personalizzazione del programma di studio; per
l’assegnazione del sostegno agli alunni disabili; per la
composizione delle classi; per la gestione delle assenze
causa COVID; per l’insegnamento domiciliare e
ospedaliero nei confronti degli alunni affetti da gravi
patologie; per la somministrazione del farmaco; per la
partecipazione alle attività sportive, alle visite guidate e
ai viaggi di istruzione; per la verifica dell’adempimento
dello stato vaccinale; nonché dati famiglie per la
gestione delle pratiche amministrative (gestione
iscrizioni, graduatorie)

● dati per favorire l’inclusione degli alunni stranieri;

● dati relativi alle scelte familiari in ambito religioso
degli alunni al fine di garantire la libertà di credo; per la
fruizione dell’insegnamento della religione cattolica o
delle attività alternative a tale insegnamento;
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● dati giudiziari per la difesa in giudizio dell’Istituto in
caso di contenziosi con gli alunni e con le famiglie,
nonchè per la gestione delle pratiche amministrative
(provvedimenti relativi alla responsabilità genitoriale per
deleghe, ritiro alunni dalla scuola, etc) e in tutti i casi
previsti dalla legge.

Base giuridica del trattamento

Base giuridica del trattamento dei dati personali:

- esecuzione di compiti di interesse pubblico di cui è
investita l’Istituzione scolastica - finalità istituzionali - (art.
6, par. 1, lett. e) del GDPR; art. 2-ter D.lgs. n. 196/2003 e
s.m.i.)

Per le categorie particolari di dati personali la base
giuridica è individuata nel perseguimento di un interesse
pubblico rilevante: art. 9, par. 2, lett.g GDPR e art. 2 -sexies,
2 lettera bb D.lgs. n. 196/2003 e s.m.i.

Categorie di interessati Alunni, genitori e/o tutori

Categorie di destinatari

● altre Istituzioni scolastiche, statali e non statali, Ufficio
Scolastico di Ambito Territoriale, Ufficio Scolastico
Regionale limitatamente ai dati indispensabili
all’erogazione del servizio;

• enti Locali, quali il Comune per l’erogazione dei servizi
di mensa, scuolabus, sostegno alla disabilità, erogazione
borse di studio, limitatamente ai dati indispensabili
all’erogazione dei servizi;

• gestori pubblici e privati dei servizi di assistenza agli
alunni e di supporto all’attività scolastica limitatamente
ai dati indispensabili all’erogazione del servizio;

• Associazioni e/o Enti con cui il Titolare coopera in
attività e progetti previsti dal Piano dell'Offerta
Formativa triennale;

• Istituti di assicurazione per denuncia infortuni e per la
connessa responsabilità civile;

• INAIL per la denuncia infortuni;

• Aziende Sanitarie Locali per la verifica dello stato
5
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vaccinale (art. 3 bis Legge119/2017) e segnalazione dei
casi COVID;

• INVALSI per la valutazione del sistema educativo di
istruzione;

• al Dipartimento di Sanità Pubblica (DSP) in
ottemperanza alle disposizioni per il contenimento della
diffusione da Covid 19;

• Enti Locali per il funzionamento dei Gruppi di Lavoro
Handicap di istituto e per la predisposizione e verifica del
Piano Educativo Individualizzato;

• Avvocatura dello Stato in caso di contenziosi;

• Autorità Giudiziarie in caso di tutela dei diritti del
Titolare e/o nei casi previsti dalla legge;

• liberi professionisti che prestino al Titolare assistenza e
consulenza;

• consulenti che prestino a favore del Titolare attività
legate alla formazione e didattica previste nel Piano
Triennale dell’offerta formativa;

• società che forniscono software di gestione al Titolare e
/o assistenza informatica;

• in generale a soggetti per i quali la comunicazione sia
obbligatoria per legge, regolamento, normativa
comunitaria.

Responsabili del trattamento dei
dati personali ex art. 28 G.D.P.R.

-Madisoft s.p.a.: in data 10.03.2021 in relazione alla
Piattaforma Nuvola per il Registro elettronico.
MEDIASOFT s.n.c.. in data 23.02.2021, in relazione al
software LEVRINI (anagrafiche e dati di contatto alunni e
famiglie)

Informativa ai sensi dell’art. 13
G.D.P.R.

Si al momento dell’iscrizione.
L’informativa è pubblicata sul sito istituzionale nella sezione
privacy.

Consenso
Sì: per le foto e/o video. L’Istituto ha predisposto la
liberatoria+ informativa privacy con modulo consenso

Sì: la comunicazione ad altre pubbliche amministrazioni e/o
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soggetti privati gli esiti scolastici (intermedi e finali) al fine
di favorire l’orientamento, la formazione e l’inserimento
professionale dell’alunno avviene su richiesta
dell’interessato. L’Istituto ha predisposto l’informativa
privacy + modulo consenso.

Trasferimento dati (paesi terzi) o
organizzazione internazionale

Il Titolare non trasferisce dati personali a un Paese terzo o ad
organizzazioni internazionali.
Solo per l’erogazione della didattica a distanza si avvale
della piattaforma di Google Suite for Education che ha i
propri server in Paesi extra Ue. Il rapporto con Google è
regolato dalle clausole contrattuali modello, visionabili ai
seguenti
link:https://admin.google.com/terms/apps/6/1/en/dpa_terms.
html?hl=it emendamento sul trattamento dei dati personali e
https://gsuite.google.com/terms/mcc_terms.html clausole
contrattuali modello.

Termine cancellazione dati

I dati sono trattati per l’intero ciclo scolastico e,
successivamente alla conclusione dello stesso sono
conservati in conformità alle norme vigenti in materia di
conservazione della documentazione scolastica (Linee Guida
AGID in materia di conservazione dei documenti
informatici, Linee Guida per gli Archivi delle Istituzioni
Scolastiche e Piano di conservazione e scarto degli archivi
scolastici definito dalla Direzione Generale degli Archivi
presso il Ministero dei Beni e le Attività Culturali).

Gli account istituzionali sono disattivati dopo 60 giorni dal
termine del percorso di studi presso l’Istituto.

Soggetti autorizzati al
trattamento

I dati oggetto di trattamento sono trattati dal Dirigente
Scolastico, dagli Assistenti amministrativi, dal DSGA, dai
docenti, ciascuno secondo gli ambiti di rispettiva competenza

Modalità di trattamento
e piattaforme utilizzate

Il trattamento dei dati personali avviene con modalità
cartacee, informatiche e telematiche.

Modalità cartacea:
Per ogni alunno viene formato un fascicolo cartaceo
conservato in faldoni custoditi in armadi chiusi a chiave

Modalità informatiche
Il Titolare si avvale delle seguenti piattaforme:
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- SIDI (sistema informativo dell’Istruzione) portale
applicativo del MIUR

- Registro elettronico – Nuvola fornito dalla società
Madisoft s.p.a., nominata Responsabile del trattamento dei
dati personali ai sensi dell’art. 28 G.D.P.R, per la gestione
esternalizzata del registro elettronico, delle presenze ed
assenze, delle valutazioni, scrutini (Nuvola Registro
Elettronico)

- Gestionale di segreteria fornito dalla società
MEDIASOFT s.n.c.

Per la didattica digitale a distanza, l’Istituto si avvale della
seguente piattaforma:

-Google Suite for Education: piattaforma fornita da Google
LLC (precedentemente noto come Google Inc.), 1600
Amphitheatre Parkway, Mountain View, California 94043
USA (per brevità “Google”). Gli aspetti relativi alla privacy
sono regolati dal Data Processing Amendment e dalle
clausole contrattuali modello (visionabili ai seguenti link:
https://admin.google.com/terms/apps/6/1/en/dpa_terms.html?
hl=it emendamento sul trattamento dei dati personali e
https://gsuite.google.com/terms/mcc_terms.html clausole
contrattuali modello)

L’utilizzo di Google Suite è stato disciplinato con
Regolamento d’Istituto.

Per gli alunni sono stati creati dal Titolare account
istituzionali: nome.cognome@icminerbio.istruzioneer.it

FOTO E VIDEO

Il trattamento delle immagini degli alunni (foto e/o video)
avviene previo consenso espresso (art. 6, par. 1, lett. a
G.D.P.R.), raccolto attraverso specifica modulistica
predisposta dal Titolare (liberatoria+ informativa privacy con
modulo consenso)

Finalità trattamento: didattici, documentativi, formativi e
informativi delle attività effettuate dell’Istituto e rientranti
nel PTOF (piano triennale dell’offerta formativa).

Diffusione: sì secondo gli ambiti indicati nella liberatoria e
8
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nell’informativa

Conservazione: archivi cartacei e informatici Istituto fino a
revoca del consenso.

2. TRATTAMENTO DATI PERSONALI PERSONALE SCOLASTICO

(DIRIGENTE, DOCENTI- DSGA - PERSONALE ATA)

DESCRIZIONE DEL
TRATTAMENTO

Trattamento dati personali Dirigente, Docenti, DSGA,
Personale ATA

Dati personali trattati

● Dati anagrafici e di contatto: nome, cognome, codice
fiscale, residenza, luogo e data di nascita, indirizzo posta
elettronica;

● Titoli di studio,
● dati di pagamento: estremi del conto corrente bancario

(IBAN)

Categorie particolari di dati
personali

- stato di salute (ad. esempio: assenza per malattia, visita
medica, infortunio, maternità, infortuni, categorie protette al
fine di consentirle di usufruire dei diritti previsti dalla legge e
il CCNL); idoneità o meno allo svolgimento di specifiche
mansioni (es. giudizio di idoneità o non idoneità comunicato
dal medico competente ai fini degli obblighi di cui al D.lgs.
n. 81/2008 ed eventuali altre informazioni in relazione
all’adempimento degli obblighi in materia di igiene e
sicurezza nei luoghi di lavoro);
- adesione ad un sindacato, ad un partito politico o alla
titolarità di cariche pubbliche elettive (ai fini dell’utilizzo di
permessi, aspettative, etc),
- convinzioni religiose (nel caso di festività religiose fruibili
per legge);
- dati giudiziari (gestione del contenzioso, procedimenti
disciplinari, per valutazione possesso dei requisiti di
ammissione)

Dati personali dei Suoi familiari (quali dati anagrafici e di
contatto) ed, eventualmente, anche “categorie particolari di
dati” ad essi riferibili, ciò al fine di usufruire di agevolazioni
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quali assegni per il suo nucleo familiare, permessi per
assistenza ai familiari, e altri permessi previsti dal CCNL.

Finalità del trattamento

● instaurazione, gestione ed esecuzione del rapporto di
lavoro - anche con modalità agile sulla base della
normativa vigente nel periodo di emergenza sanitaria da
Covid 19 -, cessazione del rapporto di lavoro;

● adempimento degli obblighi previsti dalla legge, dalla
normativa dell’Unione Europea, dai contratti collettivi, in
materia di diritto del lavoro, della sicurezza sociale e
protezione sociale (quali adempimenti amministrativi,
contabili, fiscali, previdenziali sia di natura obbligatoria
che integrativa, di sicurezza sul lavoro, di tutela della
salute etc.) ai quali il Titolare è tenuto;

● partecipazione a corsi di formazione;
● far valere o difendere un diritto in sede giudiziaria,

nonché in sede amministrativa o nelle procedure di
arbitrato e di conciliazione, nei casi previsti dalle leggi,
dalla normativa dell’Unione europea, dai regolamenti o
dai contratti collettivi.

Base giuridica

La base giuridica dei dati personali è individuata nella:
● esecuzione contratto (art. 6.1 b GDPR),
● esecuzione di un compito di interesse pubblico o

connesso all'esercizio di pubblici poteri di cui è investito
il Titolare (art. 6.1. e GDPR);

● adempimento degli obblighi di legge (art. 6.1 c GDPR);
● difesa in giudizio del Titolare (art. 9.2 lettera f G.D.P.R.)

La base giuridica del trattamento delle “categorie particolari
di dati” è individuata:
● nell’assolvimento degli obblighi in materia di lavoro,
sicurezza sociale e protezione sociale previsti dalla legge,
dalla normativa europea, dai contratti collettivi (art. 9.2 b
G.D.P.R.);
● nell’esecuzione di compiti di interesse pubblico
rilevante art. 9, par. 2, lett.g GDPR e art. 2 sexies Codice
privacy;
● adempimento di obblighi di legge per dati relativi a
condanne penali e/o reati (art. 10 G.D.P.R.)

Categorie di interessati Trattamento dati personali Dirigente, Docenti, DSGA,
Personale ATA
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Categorie di destinatari

- ad enti pubblici, quali INPS, INAIL, Direzione Provinciale
del lavoro, Ragioneria Territoriale Stato, Ufficio Scolastico
Regionale; Ufficio Ambito Territoriale
- a fondi o Istituti di previdenza, Fondi integrativi;
- al medico competente in adempimento agli obblighi in
materia di sorveglianza sanitaria di cui al D.lgs. 81/2008;
- al RSPP in adempimento agli obblighi in materia di
prevenzione e protezione sul lavoro;
- a compagnie di assicurazione;
- Autorità Giudiziaria;
- a professionisti, società o studi professionali che prestino al
Titolare assistenza o consulenza per finalità amministrative,
contabili, fiscali o di tutela legale;
-a banche ed istituti di credito per il bonifico del suo
stipendio e, in generale a tutti quegli Enti e/o Istituti ai quali
la comunicazione dei Suoi dati è prevista dalla legge o dal
contratto collettivo;
- a società informatiche che si occupano della manutenzione
della rete e dei sistemi informatici.
Durante l’emergenza da Covid 19, i suoi dati potranno essere
comunicati al Dipartimento di Sanità Pubblica (DSP) in
ottemperanza alle disposizioni per il contenimento della
diffusione da Covid 19.

Diffusione

Amministrazione trasparente ove ricorrano le fattispecie di
cui al D.lgs. n. 33/2013 per la durata prevista dalla normativa
Albo on line per 15 giorni per finalità di pubblicità legale
La pubblicazione avviene per il periodo temporale previsto
dalla legge e nel rispetto della normativa in materia di
privacy, tenuto conto delle “Linee guida in materia di
trattamento di dati personali, contenuti anche in atti e
documenti amministrativi, effettuato per finalità di pubblicità
e trasparenza sul web da soggetti pubblici e da altri enti
obbligati" del Garante della Privacy

Informativa
Al momento della sottoscrizione del contratto.
L’informativa è altresì pubblicata sul sito istituzionale nella
sezione privacy

Trasferimento dati (paesi terzi) o
organizzazione internazionale

No

Per lo svolgimento della didattica a distanza, il Titolare si
avvale della piattaforma di Google Suite for Education che
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ha i propri server in Paesi extra Ue. Il rapporto con Google è
regolato dalle clausole contrattuali modello. L’utilizzo di
Google Suite è stato disciplinato con Regolamento d’Istituto

Termine cancellazione dati

I dati personali sono trattati per tutta la durata del rapporto di
lavoro e, successivamente sono conservati nel rispetto dei
tempi e modalità di conservazione previsti dalla normativa
vigente (Linee Guida AGID in materia di conservazione dei
documenti informatici, Linee Guida per gli Archivi delle
Istituzioni Scolastiche e Piano di conservazione e scarto
degli archivi scolastici definito dalla Direzione Generale
degli Archivi presso il Ministero dei Beni e le Attività
Culturali).
Gli account istituzionali sono disattivati decorsi 60 giorni
dalla cessazione del rapporto lavorativo con l’Istituto.

Soggetti autorizzati al
trattamento Dirigente, DSGA, Assistenti amministrativi

Modalità di trattamento

Cartaceo, informatico, telematico

● SIDI

● Software SISSI: per la gestione amministrativa delle
assenze del personale docente e amministrativo (ATA),
DS e DSGA

● MEDIASOFT per gestire le convocazioni dei docenti,
le supplenze, per effettuare le comunicazioni al centro
pubblico impiego (CPI), per la protocollazione

NOTE

Medico competente: Dott.ssa Alessandra Mussi, contratto in
data 22.09.2020 (Titolare autonomo del trattamento);

RSPP: dal 11.02.2021 Ing. Andrea Piccinini Legale
Rappresentante della Ditta ACME S.r.l. Via Ca' Brusà 16
Vago di Lavagno.
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3. TRATTAMENTO DATI PERSONALI CONSULENTI- FORNITORI-

ESPERTI ESTERNI E FORMATORI

DESCRIZIONE DEL
TRATTAMENTO

Trattamento dati fornitori e/o consulenti, esperti esterni e
formatori

Dati personali trattati
e categorie particolari di dati
personali

Dati personali:
● anagrafici (nome, cognome, luogo e data di nascita, C.F.,

P.IVA);
● di contatto (residenza, domicilio professionale, cellulare,

e.mail, fax);
● dati curriculari, titoli di studio
● di pagamento (IBAN)

Categorie particolari di dati personali:
● dati relativi ad eventuali condanne penali e/o reati

Finalità del trattamento e base
giuridica

Dati personali:
● partecipazione alla gara e/o avviso indetto dall’Istituto

nell’esecuzione di compiti di interesse pubblico di cui
l’istituzione scolastica è investita (art. 6, 1. e del GDPR),

● nel caso di aggiudicazione e/o conferimento dell’incarico
professionale, alla stipula nonchè corretta esecuzione del
contratto per la fornitura di beni e servizi e/o dell’incarico
di consulenza e/o di supporto alla didattica. La base
giuridica del trattamento è l’esecuzione del contratto (art.
6.1 b GDPR);

● adempimento degli obblighi previsti dalla legge, da un
regolamento, dalla normativa comunitaria o da un ordine
dell’Autorità (ad. esempio obblighi di carattere contabile,
fiscale, assicurativo). La base giuridica del trattamento è
l’adempimento di un obbligo legale (art. 6.1 c G.D.P.R.);

● difesa in giudizio del Titolare (art. 9 2 f G.D.P.R.).

Dati giudiziari: il trattamento di eventuali dati relativi a
condanne penali e/o reati avviene in ottemperanza degli
obblighi di legge (art. 10 G.D.P.R.).

Categorie di interessati fornitori, consulenti
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Categorie di destinatari

Per l’adempimento degli obblighi di legge e il perseguimento
delle finalità istituzionali:
- Autorità di vigilanza;
- Autorità giudiziarie;
- Prefettura/Questura;
- società di assicurazione per la prestazione di servizi
assicurativi;
- Istituti bancari;
- società che forniscono software di gestione, nonché ad altri
soggetti ai quali la comunicazione è prevista per legge.

Diffusione

I dati personali sono pubblicati sul sito istituzionale nella
sezione Amministrazione Trasparente per la durata prevista
dal D.lgs. n. 33/2013
Albo online per 15 giorni in adempimento agli obblighi di
pubblicità legale
La pubblicazione avviene per il periodo temporale previsto
dalla legge.e nel rispetto della normativa in materia di
privacy, tenuto conto delle “Linee guida in materia di
trattamento di dati personali, contenuti anche in atti e
documenti amministrativi, effettuato per finalità di pubblicità
e trasparenza sul web da soggetti pubblici e da altri enti
obbligati" del Garante della Privacy

Informativa Sì
Pubblicata sul sito

Diffusione dati Amministrazione trasparente (D.lgs. n. 33/2013)
Albo on line

Trasferimento dati (paesi terzi) o
organizzazione internazionale No

Termine cancellazione dati

I dati sono conservati delle norme vigenti in materia di
conservazione della documentazione scolastica (Linee Guida
AGID, Linee Guida per gli Archivi delle Istituzioni
Scolastiche e Piano di conservazione e scarto degli archivi
scolastici definito dalla Direzione Generale degli Archivi
presso il Ministero dei Beni e le Attività Culturali).
I dati personali sono pubblicati sul sito istituzionale nella
sezione Amministrazione Trasparente per la durata stabilita
dal D.lgs. n. 33/2013 e nell’Albo on line per il tempo
stabilito dalla legge.
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Soggetti autorizzati al
trattamento Dirigente, DSGA, assistenti amministrativi

Modalità di trattamento Cartaceo e informatico

Emergenza covid

Il titolare ha predisposto un’informativa pubblica sul sito
istituzionale
L’accesso nell’Istituto è consentito previa misurazione della
temperatura corporea. Il dato relativo alla temperatura
corporea non viene registrato
In caso di temperatura idonea all’accesso, sono richiesti
seguenti dati personali: - dati anagrafici (nome, cognome,
data di nascita, luogo di residenza); - dati di contatto:
recapito telefonico; - dati di permanenza presso la sede:
orario di accesso e tempo di permanenza.
Il trattamento dei dati personali (anagrafici, di contatto, di
permanenza) è effettuato esclusivamente per finalità di
prevenzione della diffusione da contagio da COVID-19 ed
essi saranno cancellati al termine del periodo emergenziale,
dopodichè saranno distrutti con il tritadocumenti.

4. SPORTELLO ASCOLTO TRAMITE PSICOLOGO ESTERNO

DESCRIZIONE DEL
TRATTAMENTO

Organizzazione del servizio di ascolto e consulenza
psicologica tramite psicologo esterno

Dati personali Dati personali: anagrafici e di contatto per l’organizzazione
del servizio

Categorie particolari di dati
personali

I dati relativi allo stato psicofisico sono trattati
esclusivamente dallo psicologo esterno

Finalità del trattamento e base
giuridica

I dati personali sono trattati esclusivamente per gestire le
richieste di erogazione del servizio in adempimento agli
obblighi di legge (art. 6, par. 1 lettera e del GDPR; art. 3
lettera art. 2-ter D.lgs. n. 196/2003 e s.m.i)

Categorie di interessati Alunni, genitori, docenti, personale ATA

Categorie di destinatari I dati personali non sono comunicati a terzi, eccetto le ipotesi
in cui la comunicazione sia necessaria in adempimento di
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obblighi di legge e a tutela dell’esclusivo interesse del
soggetto.

Informativa

Le informazioni sul trattamento dei dati personali ai sensi
dell’art.13 GDPR, sono rilasciate prima di ogni consulenza
dallo pscicologo Dr. Marco degli Esposti, il quale agisce
come Titolare autonomo del Trattamento.

Trasferimento dati (paesi terzi) o
organizzazione internazionale No

Termine cancellazione dati Cancellati dopo l’espletamento del servizio

Soggetti autorizzati al
trattamento

Le richieste del personale scolastico e delle famiglie vengono
fatte direttamente dagli interessati allo psicologo, il quale ha
un indirizzo di posta istituzionale dedicato
Gli studenti, nei momenti di sospensione delle attività
didattiche causa Covid-19, richiedono l’appuntamento
tramite il medesimo indirizzo mail; quando son in presenza,
gli studenti depositano la loro richiesta in una urna di legno,
chiusa a chiave, posizionata in atrio. Le chiavi sono poi
depositate in un armadietto presente nella postazione del
Centralino e anch’esso chiuso a chiave. Le chiavi vengono
gestite dai Collaboratori scolastici

Modalità di trattamento Cartaceo e informatico

Emergenza covid Nel periodo di emergenza Covid lo sportello è attivato
mediante modalità telematica.

5. TRATTAMENTO DATI PERSONALI FAMIGLI E ALTRI SOGGETTI ESTERNI

(CONSULENTI, FORNITORI) DURANTE L’EMERGENZA CORONAVIRUS E

RILEVAMENTO TEMPERATURA CORPOREA

DESCRIZIONE DEL
TRATTAMENTO

Trattamento dati personali e rilevamento temperatura
corporea durante l’emergenza da Covid 19

Dati personali, finalità di
trattamento e base giuridica

1)ACCESSO IN SEDE: RILEVAMENTO
TEMPERATURA CORPOREA
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Fin tanto che perdura lo stato di emergenza per pandemia da
COVID-19 a.s. 2020/2021, l’accesso presso la sede del
Titolare è consentito ai soggetti esterni previo rilevamento in
tempo reale della temperatura corporea mediante l’utilizzo di
un termometro a raggi infrarossi. Il dato relativo alla
temperatura corporea non viene registrato.
Il rilevamento della temperatura è effettuato al fine di
prevenire e contrastare la diffusione del virus COVID-19. In
caso di temperatura superiore ai 37.5° non sarà consentito
l’accesso in sede.

2)RACCOLTA DATI PERSONALI SOLO IN CASO DI
TEMPERATURA IDONEA
Nel caso in cui la temperatura rilevata non sia superiore ai
37,5°, è consentito l’accesso all’Istituto previo conferimento
dei seguenti dati personali:
- dati anagrafici (nome, cognome, data di nascita, luogo di
residenza);
- dati di contatto: recapito telefonico; - dati di

permanenza presso la sede: orario di accesso e tempo di
permanenza.
Il trattamento dei dati personali (anagrafici, di contatto, di
permanenza) è effettuato esclusivamente per finalità di
prevenzione della diffusione da contagio da COVID-19. La
base giuridica del trattamento è da rinvenirsi
nell’implementazione dei protocolli di sicurezza
anti-contagio (art. 6 par. 1, lett. c) G.D.P.R) e, segnatamente,
nel D.M. 6.08.2020 “Protocollo d’intesa per garantire
l’avvio dell’anno scolastico nel rispetto delle regole di
sicurezza per il contenimento della diffusione di Covid 19”
nella parte in cui regola le modalità di ingresso e uscita di
visitatori.

Categorie di interessati Famiglia, consulenti, fornitori

Soggetti autorizzati al
trattamento DS; personale ATA

Categorie di destinatari

Non sono comunicati a terzi se non in ragione delle
specifiche previsioni normative (es. comunicazione alle
Autorità sanitarie competenti per la ricostruzione della filiera
degli eventuali contatti stretti di un soggetto risultato positivo
al COVID-19).
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Informativa
Si, prima del conferimento dei dati personali
Affissa all’ingresso dell’IC e pubblicata sul sito nella sezione
privacy

Trasferimento dati (paesi terzi) o
organizzazione internazionale No

Termine cancellazione dati

I dati personali (anagrafici, di contatto, di permanenza) sono
conservati fino al termine del periodo emergenziale,
dopodichè saranno distrutti con il tritadocumenti.
Il dato relativo alla temperatura corporea non viene registrato

Modalità di trattamento

La temperatura corporea viene rilevata dal personale
scolastico espressamente autorizzato e istruito dal Titolare.
Il dato relativo alla temperatura non viene registrato.
I dati personali (anagrafici, di contatto, di permanenza) sono
registrati in un apposite schede cartacee e sono trattati
esclusivamente da personale scolastico autorizzato nel
rispetto dei principi di correttezza, liceità, trasparenza e di
tutela della riservatezza e dei diritti dell’utente.

6. TRATTAMENTO DATI PERSONALI DEL PERSONALE DOCENTE E

PERSONALE ATA PER LA VERIFICA DEL POSSESSE DEL GREEN PASS

(I FASE PROCEDURA ORDINARIA DI VERIFICA)

TRATTAMENTO

Verifica possesso certificazione Verde Covid-19 c.d. Green Pass
in corso di validità
Decorrenza obbligo verifica dall’1.09.2021 fino all’attivazione
della procedura automatizzata

Dati personali Dati personali: Nome, cognome, data di nascita dell’intestatario
Eventuale copia documento di identità per appurare l’identità
del possessore della certificazione

finalità di trattamento e base
giuridica

Verifica possesso certificazione Verde Covid-19 c.d. Green Pass
La base giuridica del trattamento dei dati personali è
individuata: - nell’esecuzione di compiti di interesse pubblico di
cui è investita l’Istituzione scolastica (art. 6, par. 1, lett. e) del
GDPR); - nell’adempimento di obblighi di legge (art. 6, par. 1,
lett. c) del GDPR) e, segnatamente nell’ottemperanza alla
prescrizione di cui all’art. 1, comma 6 del D.L. n.111/2021
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recante “Misure urgenti per l’esercizio in sicurezza delle attività
scolastiche, universitarie, sociali e in materia di trasporti”

Categorie di interessati Personale scolastico (docenti e ata)

Soggetti autorizzati al
trattamento Personale ata come da deleghe conferite dalla Dirigente

Categorie di destinatari

I dati non sono comunicati a terzi, se non in ottemperanza degli
obblighi di legge (ad. esempio in caso di mancato possesso del
Green Pass per procedere con gli adempimenti connessi alla
sospensione della retribuzione o per la gestione dell’assenza
ingiustificata)

Modalità di trattamento e
tipologia di trattamento

La verifica avviene tramite App Verifica C19 installata su tablet
e/o smartphone dell’Istituto secondo le modalità individuate
negli atti di delega.
Il trattamento è di sola visualizzazione.
La carta di identità ove richiesta è solo esibita.
Il personale delegato annota solo l’avvenuta verifica come da
indicazioni del MIUR con nota tecnica 13.08.21

Informativa Si, pubblicata sul sito istituzionale

Trasferimento dati (paesi terzi) o
organizzazione internazionale No

Termine cancellazione dati

I dati personali annotati nel registro cartaceo saranno
conservati fino allo scadere del periodo di emergenza sanitaria-
attualmente fissato al 31 Dicembre 2021 - al fine di dimostrare
il corretto adempimento degli obblighi di legge gravanti sul
Titolare consistenti nella verifica della Certificazione Verde
Covid 19

Nota

Stante le modifiche normative medio tempore intervenute, si
ritiene che i dati annotati nel registro possano essere
immediatamente cancellati e distrutti

7. TRATTAMENTO DATI PERSONALI DEL PERSONALE DOCENTE E PERSONALE ATA PER

LA VERIFICA DEL POSSESSE DEL GREEN PASS - (PROCEDURA AUTOMATIZZATA)
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TRATTAMENTO

Verifica possesso green pass delle certificazioni verdi digitali
COVID-19, c.d Green Pass in corso di validità
Decorrenza: dalla messa a disposizione della Piattaforma da
parte del MIUR (metà settembre 2021)

Dati personali

-dati personali comuni: nome, cognome, codice fiscale,
tipologia di personale (docente o ATA) e Istituzione scolastica
presso cui viene prestato il servizio;
• dati afferenti alla salute, rientranti nelle categorie particolari di
dati di cui all’art. 9 del Regolamento UE 679/2016, relativi
all’esito della verifica circa il possesso della certificazione
verde COVID-19 in corso di validità.
Sono trattati, inoltre, i log applicativi che tracceranno le
seguenti informazioni:
• Istituzione Scolastica che ha attivato il servizio;
• User-id del soggetto che ha effettuato l’interrogazione;
•Esito della richiesta del servizio;
•Elenco dei CF verificati;
• Data e ora di esecuzione della transazione

Fonte dati trattati

I dati personali dei docenti e del personale ATA sono quelli già
presenti nel sistema informativo dell’istruzione – SIDI. Le
informazioni relative all’esito del possesso in corso di validità
del certificato sono ottenute dall’interazione con la
Piattaforma nazionale-DGC, di titolarità del Ministero della
Salute

finalità di trattamento e base
giuridica

Verifica possesso green pass delle certificazioni verdi digitali
COVID-19, c.d Green Pass in corso di validità per consentire al
personale scolastico l’accesso in sede per la prestazione del
servizio
La base giuridica del trattamento dei dati è costituita dalla
necessità di adempiere ad un obbligo
legale al quale è soggetto il Titolare del trattamento, nonché di
eseguire un compito di interesse
pubblico o connesso all'esercizio di pubblici poteri,
rispettivamente ai sensi dall'art. 6, par. 1 lett. c)
ed e) del Regolamento UE 679/2016. Inoltre, il trattamento è
necessario per motivi di interesse
pubblico rilevante ai sensi dell’art. 9, par. 2, lett. g) del
Regolamento UE 679/2016
La fonte normativa da cui discendono gli obblighi giuridici è
costituita dall’art. 9-ter del D.L. 22 aprile 2021, n. 52, con mod.
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dalla L. 17 giugno 2021, n. 87, introdotto dall’art. 1, comma 6,
del D. L. 6 agosto 2021, n. 111,
nonché dal DPCM 17 giugno 2021 e ss. mm. ii.

Categorie di interessati personale scolastico (docente e ATA)

Soggetti autorizzati al
trattamento

Assistenti amministrativi come da deleghe conferite dalla
Dirigente

Categorie di destinatari

Non sono comunicati a soggetti terzi.
I dati sono esclusivamente oggetto di scambio tra i
sistemi del Ministero della Salute e del Ministero
dell’Istruzione, secondo le forme e le modalità prescritte dalla
normativa del DPCM 17 giugno 2021

Informativa Sì, pubblicata sul sito istituzionale

Trasferimento dati (paesi terzi) o
organizzazione internazionale No

Termine cancellazione dati

- Gli esiti delle verifiche, relative al possesso o meno di una
certificazione verde COVID-19 in corso
di validità, restituiti dalla Piattaforma nazionale-DGC, non
saranno in alcun modo conservati nel
sistema informativo del Ministero dell’Istruzione.
- I dati personali comuni del personale docente e ATA, utilizzati
ai fini della verifica e già presenti nel
sistema informativo dell’istruzione–SIDI, continueranno ad
essere conservati nel sistema del MIUR.
- I log applicativi saranno conservati per dodici mesi

Modalità di trattamento e
tipologia di trattamento

Automatizzata attraverso l’interconnessione tra il sistema
informativo dell’istruzione – SIDI e la Piattaforma
nazionale-DGC.

Il processo di verifica consente di effettuare esclusivamente le
operazioni di consultazione e visualizzazione dei dati.

I log applicativi e i dati relativi al personale in servizio saranno
custoditi, invece, nella banca dati del
SIDI, adottando specifiche misure di sicurezza per la
conservazione, backup e disaster recovery
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Dati di navigazione e cookie di
sessione

Nessuna memorizzazione
Non sono raccolti dati personali

8. TRATTAMENTO DATI PERSONALI PERSONALE DEL PERSONALE NON SCOLASTICO PER

LA VERIFICA DEL POSSESSE DEL GREEN PASS

(Dall’1.09.2021 fino al termine dello stato di emergenza, salvo nuove normative

modificative)

DESCRIZIONE DEL
TRATTAMENTO

Verifica possesso green pass delle certificazioni verdi digitali
COVID-19, c.d Green Pass in corso di validità
Decorrenza dall’1.9.2021 fino a cessazione dello stato di
emergenza, salvo nuove normative modificative

Dati personali
finalità di trattamento e base
giuridica

Dati personali: Nome, cognome, data di nascita dell’intestatario
Eventuale copia documento di identità per appurare l’identità
del possessore della certificazione
La finalità del trattamento è individuata nella verifica del
possesso certificazione Verde Covid-19 c.d. Green Pass in corso
d validità per accedere all’Istituto. La base giuridica del
trattamento dei dati personali è individuata: - nell’esecuzione di
compiti di interesse pubblico di cui è investita l’Istituzione
scolastica (art. 6, par. 1, lett. e) del GDPR); - nell’adempimento
di obblighi di legge (art. 6, par. 1, lett. c) del GDPR) e,
segnatamente nell’ottemperanza alla prescrizione di cui all’art.
1, comma 6 del D.L. n.111/2021 recante “Misure urgenti per
l’esercizio in sicurezza delle attività scolastiche, universitarie,
sociali e in materia di trasporti”

In caso di esito positivo della verifica che, quindi consente
l’accesso all’Istituto, il personale delegato al controllo annota su
un registro cartaceo i dati anagrafici (data di nascita, luogo di
residenza); - dati di contatto: recapito telefonico; - dati di
permanenza presso la sede: orario di accesso e tempo di
permanenza per finalità di prevenzione della diffusione da
contagio da COVID-19. La base giuridica del trattamento dei
dati di registrazione per accedere all’Istituto è da rinvenirsi
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nell’implementazione dei protocolli di sicurezza anti-contagio
(art. 6 par. 1, lett. c) G.D.P.R) e, segnatamente, nel D.M.
14.08.2021 “Protocollo d’intesa per garantire l’avvio dell’anno
scolastico nel rispetto delle regole di sicurezza per il
contenimento della diffusione di Covid 19, a.s. 2021/2022”
nella parte in cui regola le modalità di ingresso e uscita di
visitatori.

Categorie di interessati

Personale non scolastico: genitori, fornitori, consulenti esterni,
Educatori dipendenti delle cooperative e impegnate nei servizi
pre/post Scuola, assistenza a bambini ed alunni con bisogni
educativi speciali, personale della mensa

Soggetti autorizzati al
trattamento Personale ata come da deleghe del Dirigente

Categorie di destinatari Nessuno, se non in ottemperanza a obblighi di legge

Informativa Sì, pubblicata sul sito istituzionale

Trasferimento dati (paesi terzi) o
organizzazione internazionale No

Termine cancellazione dati
Nel caso di accesso all’Istituto, i dati personali annotati nel
registro cartaceo saranno conservati fino allo scadere del
periodo di emergenza sanitaria

Modalità di trattamento

La verifica avviene tramite App Verifica C19 installata su tablet
e/o smartphone dell’Istituto secondo le modalità individuate
negli atti di delega.
Il trattamento è di sola visualizzazione.
La carta di identità ove richiesta dai verificatori è solo esibita.
Il personale delegato annota i dati di accesso alla sede per
finalità di prevenzione del contagio.

9. TRATTAMENTO DATI PERSONALI PERSONALE DOCENTE E PERSONALE ATA PER LA

VERIFICA DELL’OBBLIGO VACCINALE (dal 15.12.2021)

DESCRIZIONE DEL
TRATTAMENTO Verifica adempimento obbligo vaccinale

Dati personali -dati personali comuni: nome, cognome, codice fiscale,
tipologia di personale (docente o ATA);

23

mailto:boic82700p@istruzione.it


M.I.U.R. – U.S.R. EMILIA ROMAGNA – Ambito territoriale di BOLOGNA

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE DI MINERBIO
Cod. Fiscale 91201530374 Cod. Ministeriale BOIC82700P

Via Don Camillo Zamboni, 5 - 40061 Minerbio (BO)
tel. 051-878146

e-mail: boic82700p@istruzione.it sito Web: http//www.icminerbio.it
P.E.C.: boic82700p@pec.istruzione.it

-dati afferenti alla salute, rientranti nelle categorie particolari di
dati di cui all’art. 9 del Regolamento UE 679/2016, relativi allo
stato vaccinale ed eventuali variazioni intervenute
rispetto alle 24/72 ore precedenti
Sono trattati, inoltre, dati contenuti nei log applicativi, che
tracceranno le seguenti informazioni:
- Istituzione Scolastica che ha attivato il servizio;
- Esito della richiesta del servizio;
-Numero dei CF verificati;
-Data e ora di esecuzione della transazione

Fonte dei dati

I dati personali dei docenti e del personale ATA sono quelli già
presenti nella banca dati del fascicolo del personale del sistema
informativo dell’istruzione Sidi a disposizione del Titolare. Le
informazioni relative allo stato vaccinale degli interessati sono
ottenute dall’interazione con la Piattaforma nazionale-DGC, di
titolarità del Ministero della Salute.

finalità di trattamento e base
giuridica

Il trattamento dei dati personali è finalizzato esclusivamente
alla verifica automatizzata, da parte dei
Dirigenti Scolastici, o loro delegati, dell’avvenuto adempimento
dell’obbligo vaccinale per la
prevenzione dell'infezione da SARS-CoV-2 da parte del
personale scolastico docente e ATA,
necessaria ai fini dello svolgimento delle attività lavorative
La base giuridica del trattamento dei dati è costituita dalla
necessità di adempiere ad un obbligo
legale al quale è soggetto il Titolare del trattamento, nonché di
eseguire un compito di interesse
pubblico o connesso all'esercizio di pubblici poteri,
rispettivamente ai sensi dall'art. 6, par. 1 lett. c)
ed e) del Regolamento UE 679/2016. Inoltre, il trattamento è
necessario per motivi di interesse pubblico rilevante ai sensi
dell’art. 9, par. 2, lett. g) del Regolamento UE 679/2016. La
fonte normativa è costituita dall’art.4-ter del D.L. 1° aprile
2021, n. 44, convertito, con modificazioni, dalla L. 28 maggio
2021, n. 76, introdotto dall’art. 2 del D.L. 26 novembre 2021, n.
172, nonché dal DPCM 17 giugno 2021 e ss. mm. ii.

Categorie di interessati Personale scolastico (docenti e ata) a tempo determinato e
indeterminato per lo svolgimento dell’attività lavorativa

Soggetti autorizzati al
trattamento Assistenti amministrativi come da deleghe della Dirigente
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Categorie di destinatari

I dati non sono comunicati a soggetti terzi e sono
esclusivamente oggetto di scambio tra i sistemi del Ministero
della Salute e del Ministero dell’Istruzione, secondo le forme e
le modalità
prescritte dalla normativa del DPCM 17 giugno 2021 e
ss.mm.ii.

Informativa Sì, pubblicata sul sito istituzionale

Trasferimento dati (paesi terzi) o
organizzazione internazionale No

Termine cancellazione dati

I dati relativi allo stato vaccinale restituiti dalla Piattaforma
Nazionale-DGC sono conservati nel Sistema informativo del
Ministero dell’Istruzione SIDI, esclusivamente per motivi
tecnici, per il tempo strettamente necessario per erogare il
servizio di verifica:
- 24 ore per i dati relativi allo stato vaccinale e
- 72 ore per quelli relativi al cambiamento di stato vaccinale
(per gestire la copertura dei giorni
non lavorativi e festivi).
I dati personali comuni del personale docente e ATA, utilizzati
ai fini della verifica e già presenti nel
sistema informativo dell’istruzione–SIDI, continueranno ad
essere conservati nel sistema del
Ministero dell’istruzione.

Modalità di trattamento e
tipologia di trattamento

Automatizzata, attraverso l’interconnessione tra il sistema
informativo dell’istruzione – SIDI e la Piattaforma
nazionale-DGC.

Il processo di verifica automatizzata consente di effettuare
esclusivamente le operazioni di consultazione e visualizzazione
dei dati.

Nelle more dell'aggiornamento delle informazioni trattate
nell’ambito della Piattaforma nazionale-DGC, il personale
interessato può comunque comprovare il rispetto dell’obbligo
vaccinale mediante i documenti rilasciati, in formato cartaceo o
digitale, dalle strutture sanitarie pubbliche e
private, dalle farmacie, dai medici di medicina generale e dai
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pediatri di libera scelta che attestano
tale circostanza.
I log applicativi e i dati relativi al personale in servizio saranno
custoditi nella banca dati del SIDI, adottando specifiche misure
di sicurezza per la conservazione, backup e disaster recovery.

Dati di navigazione e cookie di
sessione

Nessuna memorizzazione
Non sono raccolti dati personali

10. TRATTAMENTO DATI PERSONALI PERSONALE DOCENTE E PERSONALE ATA IN CASO

DI INADEMPIMENTO DELL’OBBLIGO VACCINALE

DESCRIZIONE DEL
TRATTAMENTO

Gestione attività conseguenti al riscontrato inadempimento
dell’obbligo vaccinale

Dati personali

-dati personali comuni: nome, cognome, codice fiscale,
tipologia di personale (docente o ATA);
-dati afferenti alla salute, rientranti nelle categorie particolari di
dati di cui all’art. 9 del Regolamento UE 679/2016, relativi allo
stato vaccinale, tra cui la produzione entro 5 giorni della:
documentazione comprovante l'effettuazione della
vaccinazione; l'attestazione relativa all'omissione o al
differimento della stessa; la presentazione della richiesta di
vaccinazione da eseguirsi in un termine non superiore a venti
giorni dalla ricezione dell'invito; l'insussistenza dei presupposti
per l'obbligo vaccinale

In ipotesi di mancata presentazione della documentazione
richiesta, il dirigente scolastico attiva immediatamente la
procedura per mancato adempimento con sospensione dal
diritto di svolgere l'attività lavorativa

finalità di trattamento e base
giuridica

Il trattamento dei dati personali è finalizzato esclusivamente
alla gestione delle conseguenze connesse all’inadempimento
dell’obbligo vaccinale da parte del personale scolastico docente
e ATA.
La base giuridica del trattamento dei dati è costituita dalla
necessità di adempiere ad un obbligo legale al quale è soggetto
il Titolare del trattamento, nonché di eseguire un compito di

26

mailto:boic82700p@istruzione.it


M.I.U.R. – U.S.R. EMILIA ROMAGNA – Ambito territoriale di BOLOGNA

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE DI MINERBIO
Cod. Fiscale 91201530374 Cod. Ministeriale BOIC82700P

Via Don Camillo Zamboni, 5 - 40061 Minerbio (BO)
tel. 051-878146

e-mail: boic82700p@istruzione.it sito Web: http//www.icminerbio.it
P.E.C.: boic82700p@pec.istruzione.it

interesse pubblico o connesso all'esercizio di pubblici poteri,
rispettivamente ai sensi dall'art. 6, par. 1 lett. c) ed e) del
Regolamento UE 679/2016. Inoltre, il trattamento è necessario
per motivi di interesse pubblico rilevante ai sensi dell’art. 9, par.
2, lett. g) del Regolamento UE 679/2016. La fonte normativa è
costituita dall’art.4-ter del D.L. 1° aprile 2021, n. 44, convertito,
con modificazioni, dalla L. 28 maggio 2021, n. 76, introdotto
dall’art. 2 del D.L. 26 novembre 2021, n. 172, nonché dal
DPCM 17 giugno 2021 e ss. mm. ii.

Categorie di interessati Personale scolastico (docenti e ata) a tempo determinato e
indeterminato per lo svolgimento dell’attività lavorativa

Categorie di destinatari Amministrazione Scolastica per la gestione della sospensione
dal diritto di svolgere l'attività lavorativa

Informativa Sì

Trasferimento dati (paesi terzi) o
organizzazione internazionale No

Termine cancellazione dati

L’atto di accertamento dell’inadempimento sarà conservato anche
dopo il rientro a lavoro, stante le conseguenze in punto di
retribuzione.

La documentazione prodotta per regolarizzare la posizione sarà
invece cancellata ove non abbia determinato alcun periodo di
sospensione.

Modalità di trattamento e
tipologia di trattamento Cartacea e informatica

11. TRATTAMENTO DATI PERSONALI UTENTI SITO INTERNET –

https://www.icminerbio.it/
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DESCRIZIONE DEL
TRATTAMENTO Utenti sito

Dati personali trattati

Cookie tecnici e analitici

Dati personali: Dirigente Scolastico, D.S.G.A., docenti,
personale Ata; fornitori, consulenti: nell’Albo on line e in
Amministrazione Trasparente secondo le modalità e i termini
di legge in adempimento ad obblighi di pubblicità legale e
trasparenza.

Finalità del trattamento e base
giuridica Finalità istituzionali

Categorie di interessati Utenti, Dirigente Scolastico, DSGA, docenti, personale Ata

Categorie di destinatari

I dati pubblicati in Amministrazione trasparente e sull’Albo
online, nel rispetto del principio di minimizzazione, sono
visibili e accessibili da parte di qualsiasi utente in
ottemperanza al principio di pubblicità e trasparenza
amministrativa

Informativa cookie Si - da revisionare entro il 9.01.2022

Banner Si

Termine cancellazione dati Termini di legge

Trasferimento dati (paesi terzi) o
organizzazione internazionale No

Misure di sicurezza
Note Attivato certificato HTTPS

12. ELENCO RESPONSABILI DEL TRATTAMENTO EX ART. 28 G.D.P.R.

Responsabili del trattamento

Sono stati nominati Responsabili del trattamento ex art. 28
G.D.P.R.:
-MADISOFT S.P.A., Via Giovanni Falcone 5 62010
Pollenza (MC), pec: madisoft@pec.it, e.mail:
info@madisoft.it per l’applicativo NUVOLA – Registro
Elettronico -Area Alunni
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MEDIASOFT

13. MISURE ORGANIZZATIVE

Nomine e istruzioni per l’accesso ai dati personali:
Il personale scolastico che tratta dati personali è stato nominato soggetto autorizzato al trattamento
e ha ricevuto adeguate istruzioni scritte.
Informative:
Il Titolare ha predisposto le informative sul trattamento dei dati personali per gli alunni, docenti,
personale ata, fornitori/ consulenti, liberatoria + informativa foto e/o video minori.
Per il periodo di emergenza sanitaria sono state predisposte specifiche informative in relazione agli
adempimenti richiesti dalla normativa (informativa temperatura esterni, informativa verifica Green
pass con App VerificaC-19 e tramite SIDI, informativa per verifica obbligo vaccinale)
Regolamenti:
il Titolare ha adottato un regolamento Privacy pubblicato sul sito istituzionale nella sezione
“documenti privacy” reso noto a tutto il personale scolastico
Per la didattica a distanza (DDI) il Titolare ha predisposto il Regolamento per l’uso di Google
Suite for Education reso noto alle famiglie, alunni, docenti
Diritto di minimizzazione: Il Titolare tratta solo dati strettamente necessari nel rispetto del
principio di minimizzazione.
Sicurezza dei supporti contenenti dati personali:
Il trattamento dei dati personali avviene con modalità cartacee, informatiche e telematiche
Riservatezza e non divulgazione: tutto il personale scolastico è tenuto a rispettare il segreto
d’ufficio, di riservatezza e non divulgazione delle informazioni apprese durante il rapporto di
lavoro, secondo quanto previsto dalla normativa vigente, dal CCNL
Procedura data breach:
il Titolare ha adottato:

● una procedura per la gestione degli incidenti di sicurezza che concernono i dati personali;
● il registro per annotare eventuali data breach;
● la modulistica interna per la segnalazione al Dirigente di una presunta violazione dei dati

personali;
● il modulo di notifica al Garante.

Gestione dei diritti dell’interessato:
Il Titolare ha predisposto una procedura per l’esercizio dei diritti da parte dei soggetti interessati.
La procedura si compone della seguente documentazione:

1. procedura
2. modulo richieste
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3. registro per l’annotazione delle eventuali richieste

I documenti nn. 1 e 2 sono pubblicati sul sito istituzionale nella sezione “documenti privacy”
Formazione: il Titolare provvede alla sensibilizzazione e formazione dei dipendenti: al momento
dell’assunzione, in caso di cambio mansioni e periodicamente con aggiornamenti.
Aggiornamenti: ogni anno viene effettuato un riesame delle misure di sicurezza tecniche e
organizzative adottate.
Protezione dei supporti cartacei:
Relativamente ai supporti cartacei, i criteri di protezione dei dati debbono essere ricercati nei
seguenti: -qualsiasi documento presentato alla scuola va inserito, quando personale, in apposite
cartelline non trasparenti; -qualsiasi documento che l'istituzione scolastica consegni agli utenti va
inserito, quando riservato o contenente documentazione sensibile, in apposite buste o cartelline
non trasparenti.
Le eventuali rubriche telefoniche in utilizzo su supporto cartaceo sono richiuse dopo la
consultazione. Tutti i documenti cartacei sono custoditi in idonei armadi chiusi a chiave e in locali
vigilati. L’IC è dotato di un tritadocumenti.
Le credenziali di accesso rilasciate al personale docente permettono l’accesso all’applicazione
registro elettronico ma non ai dati trattati dal personale amministrativo per lo svolgimento della
propria attività.

14. MISURE DI SICUREZZA TECNICHE

Gestione password: l’accesso ai computer è protetto da password:

· è modificata con cadenza trimestrale;
· non è dall’utente rivelata o condivisa con nessuno;
· non è salvata automaticamente sul computer.

La password è scelta in base ai seguenti criteri:

· è lunga almeno otto caratteri;
· non fa riferimento ad informazioni agevolmente riconducibili all’utente o a familiari;
· contiene una combinazione di numeri e/o segni speciali, lettere, maiuscole e minuscole

(es. %, @, etc.);
· non è mai uguale alla precedente

Screen – saver
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Nel caso di assenza momentanea dalla postazione, dopo 10 minuti si attiva il salvaschermo
(screen- saver) protetto da credenziali di autenticazione.
Controlli contro malware e virus: sono stati installati programmi antivirus e anti-malware nello
specifico Avast, Panda
I controlli sono effettuati con cadenza mensile.
Backup: Presente backup su server e disco di rete per i dati condivisi,la macchina virtuale (sissi) e
immagine del sistema
Controlli di rete: Verifica a richiesta dei collegamenti da implementare con cadenza periodica e breve
Server e controlli: Presente un Server di dominio, con all’interno una macchina virtuale server per
l’utilizzo di sissi
Wifi: presente nella scuola secondaria di primo grado
Procedure disaster recovery: Creazione mensile di una immagine di sistema
Servizio di posta elettronica: dell’Istituto
Note: La società Ferrari Computer Bologna srl socio unico effettua attività sistemistica di
manutenzione dei programmi e del sistema informatico. In data 23.04.21 sono state fornite
istruzioni come soggetto autorizzato
La società Integrazione Totale aggiorna il software installato sul server.

Il Registro sarà soggetto a riesame e revisione annuale.

Minerbio ___________________

Timbro e Firma Titolare

___________________________

Documentazione organizzativa
Si allegano i modelli utilizzati dall’Istituto:

- informativa per alunni e famiglie;
- informativa per personale scolastico (docenti e personale ata);
- informativa per fornitori e collaboratori;
- liberatoria + informativa per foto e/o video minori;
- autorizzazione esiti scolastici + informativa privacy
- informativa temperatura + raccolta dati soggetti esterni (famiglie/fornitori/consulenti);
- informativa verifica Green pass in corso di validità per docenti e ata (prima fase- verifica con

App Verifica C19)
- Informativa verifica Green pass in corso di validità per personale non scolastico (verifica con

App Verifica C19)
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- informativa verifica Green pass in corso di validità per docenti e ata (seconda fase – controllo
tramite SIDI)

- Informativa verifica obbligo vaccinale dal 15.12.2021 per docenti e personale ata;
- atti di nomina soggetti autorizzati docenti/assistenti amministrativi/ collaboratori scolastici
- istruzioni operative docenti per lo svolgimento delle attività didattiche previste dal Piano della

Didattica Digitale integrata
- Istruzioni operative per lo svolgimento del lavoro agile personale ata
- bozza atto di nomina Responsabili del trattamento ex art. 28 G.D.P.R.;
- Regolamento Privacy;
- Regolamento Google Suite for Education;
- Procedura data breach con relativa modulistica;
- Procedura esercizio diritti interessati, registro e modulo esercizio diritti
- Guida uso posta elettronica per evitare virus informatici
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