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Prot. n. /Luogo/Data (vd. Segnatura) 

Al Personale ATA 

Assistenti Amministrativi 

Collaboratori Scolastici 

 

 
Oggetto: piano ferie personale ATA – periodo natalizio a.s. 2025/26. Presidio sedi e turnazione. 

 

Il Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi 

 

VISTO il calendario scolastico regionale, che prevede la sospensione delle attività didattiche dal 24 dicembre 

2025 al 6 gennaio 2026; 

VISTA la circolare della Dirigente Scolastica prot. n. 53 del 25/11/2025 avente ad oggetto “Ferie natalizie 

personale ATA a.s. 2025/26”, con la quale è stato fissato il termine per la presentazione delle richieste ed è 

stato disposto che il piano ferie sia predisposto dal DSGA e approvato dalla Dirigente Scolastica; 

CONSIDERATA  la necessità di garantire il presidio minimo degli uffici di segreteria e dei locali scolastici 

nei giorni di chiusura dell’Istituto; 

TENUTO CONTO delle richieste di ferie presentate dal personale ATA, delle esigenze di servizio, dei criteri 

di rotazione ed equa distribuzione delle presenze nel periodo natalizio; 

 

PREDISPONE 

 

il seguente piano ferie del personale ATA per i giorni di chiusura dell’Istituto (n. 6 giorni complessivi), 

durante i quali: 

 

- Per il personale a tempo indeterminato saranno utilizzate a scalare le ferie residue; 

- Per il personale a tempo determinato saranno utilizzate le ferie maturate, secondo quanto previsto dal CCNL 

e richiamato nella circolare sopra citata. 

 

Collaboratori scolastici  

Poli Maria Rosaria – Scuola media “G. Galilei” – Giorni di presenza: 30/12/2025 

Corsini Alessandro – Scuola media “G. Galilei” – Giorni di presenza: 29 e 30/12/2025 

Costanza Chiara – Scuola media “G. Galilei” – Giorni di presenza: 29/12/2025 

 

Assistenti amministrativi  

Bordoni Franca – Scuola media “G. Galilei” – Giorni di presenza: 29 e 30/12/2025 

Vargas Elisabetta – Scuola media “G. Galilei” – Giorni di presenza: 29 e 30/12/2025 
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3. Criteri applicati 

Il presente piano ferie è stato redatto: 
 

- nel rispetto di quanto indicato nella circolare della Dirigente Scolastica prot. n. 53 del 25/11/2025; 

- garantendo il numero minimo di presenze richieste (n. 2 collaboratori scolastici e n. 2 assistenti 

amministrativi) presso gli uffici di segreteria e i locali scolastici; 
- tenendo conto, per quanto possibile, delle richieste di ferie del personale, compatibilmente con le esigenze di 

servizio. 

 
 

 

Sasso Marconi, 09/12/2025 
 

 

Il Direttore S.G.A.                                                                                                     La Dirigente Scolastica                                      

Dott.ssa Flora Attanasio                                                                                            Prof.ssa Emanuela Cioni 
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