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Al DSGA
All’Ufficio Alunni
Ai Collaboratori Scolastici
A tutti i docenti
Alle Agenzie Librarie
Al sito
All’Albo

Oggetto: contatti con rappresentanti delle Agenzie Librarie.

Con la presente si evidenzia che l’istituto non fornirà ad alcuna agenzia di rappresentanza 
editoriale dati personali relativi ai docenti, pertanto possono essere solo i singoli docenti a 
comunicare i propri dati di contatto, se ritengono opportuno farlo.

Per assicurare ordine e sicurezza, non può  essere concessa una libera circolazione di 
rappresentanti all’interno dei plessi e sarà necessario seguire il seguente protocollo comune.

 In ogni plesso sarà possibile ricevere un solo rappresentante alla volta, previo 
appuntamento concordato con i docenti interessati;

 Le docenti referenti di plesso dovranno predisporre un registro, in cui i singoli docenti 
annoteranno gli appuntamenti con i sigg.ri rappresentanti, avendo cura di non 
sovrapporli;

 Il sig. rappresentante verrà ricevuto in un locale appositamente individuato nel plesso 
scolastico;

 I sigg.ri rappresentanti, che volessero solo lasciare del materiale in visione ai docenti 
dovranno richiedere un appuntamento chiamando preventivamente le scuole e prendendo 
accordi con la docente referente di plesso;

 All’ingresso dei locali scolastici, il sig. rappresentante dovrà firmare e annotare l’ora di 
ingresso sul registro apposito.

 All’uscita il sig. rappresentante dovrà firmare e annotare l’ora di uscita sul registro 
apposito (lo stesso utilizzato in ingresso).

Si ringrazia per la collaborazione.

La Dirigente Scolastica
Prof.ssa Lucia Chiara Vitale

Firma autografa sostituita a mezzo stampa

 ai sensi e per gli effetti dell’ art. 3, c. 2 D. Lgs n. 39/93
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