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Circolare n. 17 

Marzabotto, 20/09/2023 

A tutti i docenti 

All’Ufficio Alunni 

Oggetto: predisposizione e archiviazione PDP e PEI 

 

La predisposizione dei documenti in oggetto, a cura del docente coordinatore (PDP) o del docente di 

sostegno (PEI) deve avvenire utilizzando i modelli di istituto (PDP) o nazionali (PEI): la funzione 

strumentale inclusione e le referenti DSA/BES dovranno accertarsi che i modelli da utilizzare siano 

caricati nella modulistica  (su sito e Registro Elettronico) destinata ai docenti, disponibili per essere 

scaricati e compilati. 

 

In fase di predisposizione, la condivisione con gli altri docenti, con gli specialisti e con i genitori 

dovrà avvenire in modalità cartacea (con estrema attenzione perché il documento non possa in alcun 

modo essere letto da non autorizzati) o digitale, ma in tal caso dovrete condividerlo (via mail o via 

Drive) anonimizzandolo oppure proteggendolo con una password che comunicherete via registro 

elettronico ai docenti del consiglio di classe. 

 

Il documento ultimato, protocollato e firmato, dovrà essere caricato sul Registro Elettronico (dal 

coordinatore o dal docente di sostegno), indirizzato ad un singolo alunno (documenti PER 

ALUNNO), richiamando la tipologia di documento e mettendolo visibile ai docenti della classe e ai 

genitori.  

La condivisione del documento in fase di predisposizione può avvenire seguendo la stessa procedura 

sul Registro Elettronico, avendo cura di sostituire il documento quando verrà ultimato. In questo 

caso non occorre anonimizzare o proteggere con password, garantendo il Registro Elettronico 

adeguata protezione della privacy. 
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Guida per il caricamento sul Registro Elettronico: 

https://supporto.madisoft.it/portal/it/kb/articles/eventi-documenti-documenti-per-il-sostegno-pei-pdp 

 

La Dirigente Scolastica 

prof.ssa Lucia Chiara Vitale 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 

e per gli effetti dell’ art. 3, c. 2 D. Lgs n. 39/93 
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