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Articolazione degli uffici 
  

D.S. – Dirigente Scolastica  

• TELEFONATE: tutti i giorni, a qualsiasi ora  

• Ricevimento GENITORI ed ESTERNI: esclusivamente su appuntamento (da chiedere via 

mail)  

• Ricevimento DOCENTI previo appuntamento (da concordare via mail direttamente con la DS) 

salvo emergenze o particolari urgenze e con eccezione delle figure di STAFF e delle FS. 

  

D.S.G.A. – Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi  

• TELEFONATE: dal lunedì al giovedì dalle ore 11.30 alle ore 13.30; venerdì dalle ore 8.00 alle 

ore 10.00 

• Ricevimento PERSONALE DOCENTE: dal lunedì al giovedì dalle ore 11.30 alle ore 13.30; 

venerdì dalle ore 8.00 alle ore 10.00 

• Ricevimento GENITORI E ALUNNI: solo su appuntamento (da chiedere via email)  

  

UFFICIO AFFARI GENERALI - PROTOCOLLO   

• TELEFONATE: dal lunedì al giovedì dalle ore 11.30 alle ore 13.30; venerdì dalle ore 8.00 alle 

ore 10.00 

• Ricevimento PERSONALE DOCENTE: dal lunedì al giovedì dalle ore 11.30 alle ore 13.30; 

venerdì dalle ore 8.00 alle ore 10.00 

• Ricevimento GENITORI E ALUNNI: su appuntamento (da chiedere via email)  

  

UFFICIO ALUNNI  

• TELEFONATE: dal lunedì al giovedì dalle ore 11.30 alle ore 13.30; venerdì dalle ore 8.00 alle 

ore 10.00 

• Ricevimento PERSONALE DOCENTE: dal lunedì al giovedì dalle ore 11.30 alle ore 13.30; 

venerdì dalle ore 8.00 alle ore 10.00 

• Ricevimento GENITORI: su appuntamento (da chiedere via email)   

  

UFFICIO CONTABILITA’  

• TELEFONATE: dal lunedì al giovedì dalle ore 11.30 alle ore 13.30; venerdì dalle ore 8.00 alle 

ore 10.00 

• Ricevimento PERSONALE DOCENTE: dal lunedì al giovedì dalle ore 11.30 alle ore 13.30; 

venerdì dalle ore 8.00 alle ore 10.00• Ricevimento ALUNNI: durante intervallo  

• Ricevimento ESTERNI: su appuntamento (da chiedere via email)  
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UFFICIO PERSONALE   

• TELEFONATE: dal lunedì al giovedì dalle ore 11.30 alle ore 13.30; venerdì dalle ore 8.00 alle 

ore 10.00 

• Ricevimento PERSONALE DOCENTE: dal lunedì al giovedì dalle ore 11.30 alle ore 13.30; 

venerdì dalle ore 8.00 alle ore 10.00 

• Ricevimento PERSONALE ESTERNO: su appuntamento (da chiedere via email)  

 

 

Durante i periodi di sospensione delle attività didattiche, la segreteria riceve solo in orario 

antimeridiano da lunedì a venerdì dalle ore 11.30 alle ore 13.30. 

 

Per chiedere appuntamento: boic839001@istruzione.it 

 

 

La Dirigente Scolastica 

prof.ssa Lucia Chiara Vitale 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 

e per gli effetti dell’ art. 3, c. 2 D. Lgs n. 39/93 
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