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Al Docente Roberto Taddei 

Alla DSGA  

Agli Atti /All’Albo online 

Sito WEB 

     

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

VISTO il D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165, recante norme generali sull’ordinamento del lavoro alle 

dipendenze delle pubbliche amministrazioni, e successive modificazioni ed integrazioni;  

VISTO il D.Lgs. 16 aprile 1994, n. 297 (Testo Unico delle disposizioni legislative in materia di 

istruzione);  

VISTO il CCNL Comparto Istruzione e Ricerca vigente;  

VISTO il PTOF d’Istituto 2025-28;  

VISTA la delibera del Collegio dei Docenti del 29/10/2025; 

 

CONSIDERATA la necessità di assicurare un’efficace organizzazione del servizio scolastico 

attraverso la predisposizione e la gestione dell’orario delle lezioni nella Scuola Secondaria di Primo 

Grado;  

RILEVATA la complessità organizzativa connessa alla definizione dell’orario scolastico (classi, 

discipline, docenti su più plessi e più scuole, sostegno, spazi, tempo scuola, eventuali articolazioni 

modulari);  

TENUTO CONTO delle competenze professionali e della disponibilità del docente individuato; 

DECRETA 

Art. 1 – Nomina 

E’ nominato Referente per la predisposizione dell’orario della Scuola Secondaria di primo grado 

dell’Istituto Comprensivo di Vergato e Grizzana Morandi il docente Taddei Roberto. 

Art. 2 – Compiti 

Il Referente svolge i seguenti compiti: 

• predispone l’orario delle lezioni, in coerenza con il PTOF, il Piano annuale delle attività e le 

indicazioni del Dirigente Scolastico;  

• collabora con il Dirigente Scolastico e con i suoi collaboratori nella definizione dei criteri 

organizzativi;  

• apporta eventuali modifiche, adattamenti e aggiornamenti dell’orario anche in relazione a 

sopravvenute esigenze organizzative;  

• garantisce il rispetto dei vincoli didattici e organizzativi (carichi orari, classi, docenti, 

sostegno, tempo scuola, ecc.);  

• si relaziona con lo Staff di Direzione e la segreteria didattica per la corretta formalizzazione e 

diffusione dell’orario;  

• rileva e gestisce eventuali criticità organizzative, proponendo soluzioni funzionali;  
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• supporta il Dirigente Scolastico nella verifica dell’efficacia organizzativa dell’orario adottato;  

• redige una relazione annuale sull’attività svolta. 

Art. 3 – Durata dell’incarico 

Il presente incarico ha validità per l’a.s. 2025/2026.  

Art. 4 – Compenso 

Le attività connesse al ruolo di Referente per la predisposizione dell’orario della Scuola Secondaria 

di primo grado sono riconosciute nell’ambito della contrattazione integrativa d’Istituto, secondo 

quanto previsto dal CCNL Comparto Istruzione e Ricerca vigente e in coerenza con le deliberazioni 

degli Organi Collegiali. 

Art. 5 – Comunicazioni e pubblicità dell’atto 

Il presente decreto è pubblicato all’Albo online e sul sito web d’Istituto. 

È inoltre comunicato al docente interessato per conoscenza e accettazione, al DSGA per gli 

adempimenti di competenza e al Collegio dei Docenti ai sensi del D.Lgs. 297/1994 e del D.P.R. 

275/1999. 

 

 

 

La Dirigente scolastica 

Prof.ssa Angela Recchi 
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